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Creads por Ley N* 26455 RESOLUCION DE ALCALDIA N° 134 - 2026 - MDJLBYR
e José Luis Bustamante y Rivero 30 de marzo 2026

VISTO: Informe N° 025-2026-MDJLBYR/GAT, de la Gerencia de Administracién Tributaria; Informe Técnico N°
005-2026-OPEYMM/OGPYP/MDJLBYR de la Oficina de Planeamiento Estratégico; Informe 062-2026-SGPEYE- Z

GDSYE/MDJLBYR de la Sub Gerencia de Promocion Econdmica y Empresarial; Informe N°101-2026-
GDSYE/MDJLBYR de la Gerencia de Desarrollo Social y Econémico; Informe Legal N° 116-2026-QGAJ-
MDJLBYR, de la Oficina General de Asesoria Juridica; Proveido 345-2026 del despacho de Alcaldia; Y

CONSIDERANDO:

Y\ Que, de conformidad con lo dispuesto en el Art. 194° de la Constitucion Politica del Perd, en concordancia con el
A Art. Il del Titulo preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N°27972; disponen que las
municipalidades provinciales y distritales son los organos de gobierno local; y tienen autonomia politica,
/ econdmica y administrativa en asuntos de su competencia;

Que, el articulo 43° de la Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades en cuanto a las RESOLUCIONES DE
ALCALDIA, suscribe que, “Las resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter
administrativo”. Asimismo, el Numeral 6 del Articulo 20° de la Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades,
determina que es atribucién del alcalde: “Dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecién a las leyes
y ordenanzas”. Igualmente, el segundo parrafo del Articulo 39° del mismo cuerpo legal, indica, “El alcalde ejerce
las funciones ejecutivas de gobierno sefialadas en Ia presente ley mediante decretos de alcaldia. Por
resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo’;

Que, el numeral 1.1 del articulo 1° de la Ley N°27658 Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado,
declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias, entidades,
organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestion pablica y construir un estado democratico,
descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, la décima disposicion complementaria final del D.S. 064-2021-PCM sobre lineamientos de organizacién del
Estado sefiala: Excepcionalmente, ademas de las unidades funcionales que integran la estructura funcional de un
programa o proyecto especial, un érgano o unidad organica de una entidad puiblica puede conformar una unidad
funcional en su interior, siempre que el volumen de operaciones o recursos que gestione para cumplir con sus
funciones de linea o administracién interna, asi lo justifique, de modo tal de diferenciar las lineas jerérquicas, y
alcances de responsabilidad:;

Que, en aras de garantizar la eficiencia, transparencia y celeridad en la atencién de los administrados, resulta
necesario implementar una unidad funcional especializada que centralice los procedimientos vinculados a las
licencias de funcionamiento, anuncios publicitarios y Espectaculos Publicos No Deportivos y eventualmente otras
T autorizaciones;

Que, mediante INFORME N°025-2026-MDJLBYR/GAT, el gerente de Administracion Tributaria, indica que, en
referencia a la Resolucién de Gerencia Municipal N° 018-2026-GM/MDJLBYR, sobre transferencia de funciones
de los literales n), r) y s) del articulo 117° del ROF; y con Ia finalidad de DINAMIZAR el proceso administrativo,
bajo los principios de Celeridad, Legalidad, Transparencia, Simplificacion administrativa y Promocién de la
formalizacién empresarial; la Gerencia de Administracion Tributaria ha elaborado la propuesta de Resolucion de
Alcaldia, para la CREACION DE "UNIDAD FUNCIONAL DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES" (UF-LyA) y su
Reglamento;

Esta unidad funcional, dependera de la Subgerencia de Promocion Econdmica y Empresarial, estara conformada
como minimo con 03 servidores:

- Encargado de tramites de Licencias de Funcionamiento.

- Encargado de Autorizaciones y Gestioén Documentaria.

- Coordinador/Jefe de la Unidad Funcional (profesional SP-ES, o SP-EJ).

Finalmente, la propuesta tiene como fundamento legal, la décima disposicién complementaria final del D.S. 064-
2021-PCM sobre lineamientos de organizacion del Estado, que sefiala:

Excepcionalmente, ademas de las unidades funcionales que integran la estructura funcional de un programa o
proyecto especial, un drgano o unidad orgénica de una entidad publica puede conformar una unidad funcional en
su interior, siempre que el volumen de operaciones 0 recursos que gestione para cumplir con sus funciones de
linea o administracion interna, asi lo justifique, de modo tal de diferenciar las lineas Jerérquicas, y alcances de
responsabilidad,;

Que, con INFORME TECNICO N°005-2026-OPEyMM/OGPyP/MDJLBYR la Oficina de Planeamiento Estratégico,
sefiala que, del andlisis sobre el marco normativo de Unidades Funcionales: Conforme al D.S. N° 064-2021-PCM,
las entidades plblicas pueden conformar unidades funcionales para organizar mejor el trabajo técnico sin que ello
implique necesariamente la creacion de nuevos cargos presupuestados en el CAP-P, siempre que contribuyan a
una gestion mas eficiente. Deteccion de Inconsistencias Administrativas: Actualmente, los procedimientos de
licencias y autorizaciones estan siendo gestionados por la Gerencia de Administracion Tributaria (GAT). Tras la
revision del ROF institucional, se determina que dicha Gerencia carece de competencia funcional para emitir
autorizaciones de esta naturaleza, lo cual genera un riesgo de nulidad en los actos administrativos y posibles
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cre rey y gSponsabilidades legales por usurpacién de funciones. Alineamiento con el TUPA y ROF: La emisién de licencias
AREQUIPA - PERpAULOrIZACIONES comerciales es una funcidn intrinseca de la Subgerencia de Promocion Econémica y Empresarial;

Por tanto, la creacion de esta Unidad Funcional permitira: Regularizar |la cadena de firmas y autorizaciones
conforme a ley, Optimizar los tiempos de respuesta establecidos en el TUPA, Garantizar la seguridad juridica de
los administrados (vecinos y empresarios). Condicion de Viabilidad: Para la formalizacion de esta propuesta,
resulta indispensable contar con la opinion favorable de la Subgerencia de Promocion Econdmica y Empresarial,
a fin de validar la capacidad operativa y técnica para asumir la direccion de dicha unidad funcional. Siendo que la
Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Municipal emite OPINION FAVORABLE a la creacion de la
Unidad Funcional de Licencias y Autorizaciones, supeditada a la validacion técnica de la Subgerencia de
Promocion Econdmica y Empresarial;

Que, mediante INFORME N°062-2026-SGPEYE-GDSYE/MDJLBYR, la Subgerencia de Promocién Econdmica y
Empresarial, Que, de la Revision del Proyecto de Resolucién de Alcaldia y Reglamento que aprueba la creacion
de la UNIDAD FUNCIONAL DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES (UF-LyA), asi como el reglamento de su
funcionamiento, tiene como objetivo el fortalecimiento de la administracion vinculada al evaluar y tramitar los
procedimientos relacionados a las licencias de funcionamiento y autorizaciones;

Que, la creacion de esta Unidad Funcional, esta dentro de los lineamientos de la Ley Organica de Municipalidades
- Ley N° 27972 y del Decreto Supremo N° 084-2021-PCM sobre los lineamientos de organizacion del estado, las
cuales establece que las entidades municipales pueden conformar Unidades Funcionales cumplimiento de sus
funciones;

Que, la creacién de la mencionada UNIDAD FUNCIONAL DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES, o constituye a
una unidad organizacional, sino la de un equipo de trabajo al interior de la unidad orgdnica dentro de la cual se
constituye y que este equipo de trabajo, dada su excepcionalidad, debe ser formalizada mediante resolucion de
la maxima autoridad de la entidad municipal, por lo que esta Subgerencia emite el presente informe favorable
respecto a la creacion de esta unidad funcional. Por lo que, remitase todos los actuados a la Oficina de Asesoria
Juridica para su dictamen legal, para posteriormente sea derivado al despacho,de Alcaldia para su conocimiento
y aprobacién de ser el caso;

G ) Que, con Informe Legal N° 116-2026-OGAJ-MDJLBYR de la Oficina General de Asesoria Juridica da su opinién
wgi/ favorable se acredita la viabilidad técnica y legal de la propuesta. En consecuencia, corresponde aprobar la
creacion de fa Unidad Funcional de Licencias y Autorizaciones mediante Resolucion de Alcaldia, como medida
necesaria, legal y orientada al fortalecimiento institucional:

Que, en uso de las facultades concedidas a este despacho por la Ley Organica de Municipalidades y demas
. ~._ hormas conexas y contando con la opinion técnica favorable de la Oficina de Planeamiento Estratégico y la
“/; conformidad de la Subgerencia de Promocién Econdémica y Empresarial, Oficina General de Asesoria Juridica.

RESUELVE.-
5/ARTiCULO PRIMERO.- APROBAR la creacion de la Unidad Funcional de Licencias y Autorizaciones (UF-LyA)

+/ de la Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero, asi como de su respectivo Reglamento de

.~ Funcionamiento. Dicha aprobacion se sustenta en el INFORME N°025-2026-MDJLBYR/GAT, el INFORME

TECNICO N°005-2026-OPEYMM/OGPYP/MDJLBYR y el INFORME N°062-2026-SGPEYE-GDSYE/MDJLBYR,
los cuales acreditan su viabilidad técnica, legal y funcional en mérito a los considerandos expuestos

ARTICULO SEGUNDO.- Precisar que la creacion de la Unidad Funcional de Licencias y Autorizaciones se
encuentra alineada al Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) y al Texto Unico de Procedimientos
dministrativos (TUPA) vigente, permitiendo la adecuada asignacion de competencias a la Subgerencia de
romocion Econdmica y Empresarial.

RTICULO TERCERO.- DISPONER a la Oficina General de Planeamiento Estratégico y Presupuesto yala
ubgerencia de Promociéon Econdmica y Empresarial para su implementacién, seguimiento y evaluacion
permanente, asegurando su operatividad, sostenibilidad y mejora continua en beneficio de la ciudadania

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que ia Oficina de Secretaria General a través de la Oficina de Tecnologia de
la Informacién y la Comunicacion publique la presente Resolucién y su Reglamento en la pagina web de la

Entidad www.munibustamante.qob.pe
REGISTRESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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Reglamento de la Unidad Funcional de Licencias y Autorizaciones
(UF-LyA)

Titulo I: Disposiciones Generales

Articulo 1. Objeto

Regular la organizacién, funciones y procedimientos de la Unidad Funcional de
Licencias de Funcionamiento y Autorizaciones, encargada de otorgar las licencias de
funcionamiento de establecimientos comerciales, industriales y de servicios, las
autorizaciones de anuncios publicitarios y de espectaculos ptiblicos no deportivos.

Articulo 2. Ambito de aplicacién

“as disposiciones del presente reglamento son de cumplimiento obligatorio para el

ersonal asignado a desarrollar actividades para la Unidad Funcional y para las areas
¢ = ’ - . 3 .
g{@ esta entidad que intervienen en ejecutar el proceso o subprocesos de los
‘procedimientos materia de creacién de esta Unidad.

Articulo 3. Procedimientos en las que se intervendra
Precisar que la intervencién con este tipo de organizacién serda en los siguientes
procedimientos especificos:

1. Procedimientos relacionados con Licencias de funcionamiento de establecimientos
comerciales, industriales y de servicios.

2. Procedimientos relacionados con Autorizaciones de anuncios y elementos
publicitarios.

3. Procedimientos relacionados de Autorizacién de Espectaculos Ptblicos no
Deportivos.

Articulo 4. Principios rectores

El presente reglamento se forja enmarcado en los principios de Celeridad, Legalidad,
Transparencia, Simplificacién administrativa, Promocién de la formalizacién
empresarial.

Titulo II: Organizacién

Articulo 5. Dependencia orgénica
La Unidad Funcional de Licencias de funcionamiento y Autorizaciones depende de la
Subgerencia de Promocién Econémica y Empresarial.

Articulo 6. Estructura interna involucrada

* Gerencia de Desarrollo Social y Econémico; Para resolver en segunda instancia las
apelaciones derivada de los procedimientos establecidos en los literales n), r) y s) del
articulo 117° de la Ordenanza Municipal N° 014-2023/MDJLBYR, que aprueba el
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Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), Estructura Orgénica y Organigrama
de la Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero

* Subgerencia de Promocién Econémica y Empresarial; es la unidad orgénica de con
facultades resolutivas procedimientos de los literales n), 1) y s) del articulo 117° de la
Ordenanza Municipal N° 014-2023/MDJLBYR, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF), Estructura Orgénica y Organigrama de la
Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero y tiene bajo su mando a la
UNIDAD FUNCIONAL DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES.

* Unidad Funcional de Licencias y Autorizaciones: Es una unidad operativa,
encargada de ejecutar los procesos técnico - administrativo para cumplir las
funciones de los literales n), r) y s) del articulo 117° de la Ordenanza Municipal N°
014-2023/MDJLBYR, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones
(ROF), depende de la Subgerencia de Promocién Econémica y Empresarial, no tiene

~% facultades resolutivas.

Ta Unidad Funcional de Licencias y Autorizaciones (UF-LyA), contard como
' minimo con tres (3) servidores encargados de las funciones genéricas siguientes:
) Encargado de tramites de Licencias de Funcionamiento

ii) Encargado de Autorizaciones y Gestién documentaria

iii) Coordinador/Jefe de la Unidad Funcional
Articulo 7. Coordinador y Jefe de la Unidad Funcional
La Unidad Funcional de Licencias y Autorizaciones (UF-LyA) estara a cargo de un
coordinador/Jefe de la Unidad Funcional, el mismo que sera un profesional, con
capacitacion y/o experiencia relacionada con Ilos procedimientos materia de
competencia; y clasificado segun el CAP como un Servidor Publico Fjecutivo (SP-EJ), o
Servidor Pablico Especialista (SP-ES). Depende directamente del Subgerente de
Promocién Econémica y Empresarial y puede ser objeto de delegacién de facultades
resolutivas por parte del Subgerente.

Funciones y responsabilidades

Es responsable de coordinar y ejecutar las funciones que se detallan en el articulo 8 del
Titulo III del presente reglamento y realizar las coordinaciones directas con las unidades
funcionales involucradas en los procedimientos de competencia de la UF-LyA, .

Titulo IIT; Funciones

Articulo 8. Funciones principales y relevantes de la Unidad Funcional

1) Orientaci6n y asistencia técnica a los administrados, verificacién de requisitos y datos
del expediente de licencia de funcionamiento; anuncios y propagandas y espectaculos
ptublicos no deportivos.

2) Recepcibn y evaluacién de solicitudes de licencia de funcionamiento, de anuncios y
elementos publicitarios y espectaculos ptiblicos no deportivos y su respectivo tramite
administrativo.
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' 3) Coordinacion con la Subgerencia de Planeamiento Urbano y Catastro; Oficina de
Gestién de Riesgos y Oficina de Atencién al Ciudadanos sobre los tramites derivados
los procedimientos sefialados en el articulo 3. Observando estrictamente los plazos
establecidos en el TUPA para cada procedimiento.

4) Cumplir con los procesos establecidos y formalizados de los procedimientos
establecidos en el articulo 3.

5) Emisién de Informe técnicos de cumplimiento de requisito y emitir los proyectos de
Resoluciones de autorizacién o de denegatoria de procedimientos de licencias de
funcionamiento y otras autorizaciones materia del presente reglamento.

6) Notificacién de actos administrativos ejecutados por la unidad funcional, a los
administrados, siguiendo el debido procedimiento.

7) Mantenimiento de un registro actualizado y estadistica de los procedimientos de su
intervencién.

8) Custodia de los expedientes fisicos, archivos fisicos y/ o virtuales,

9) Emitir informes técnicos y los proyectos de resolucion, para resolver recursos
impugnatorios en primera instancia.

s — X! ’1@2 Elaborar informes sobre informacién requerida por entidades publicas,

‘relac:lonada a procedimientos de su competencia.
£ 1}0: Elaborar o brindar informacién sobre solicitudes de acceso a informacién publica
O/Opm;; \my transparencia.

“12)  Otras relacionadas a los procedimientos de su competencia, asignados por el

Subgerente de Promocién Econémica y Empresarial.
Titulo IV: De los requisitos, plazos y de su Evaluacién

Articulo 9. Requisitos y plazos

Los requisitos, plazos de los procedimientos administrativos materia del presente
reglamento se encuentran definidas y establecidas en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de esta Entidad.

Articulo 10. Evaluacién
La recepcién y evaluacion se realizara considerando todo lo contemplado en el TUPA y
normas complementarias vigentes.

Articulo 11. Fiscalizacién posterior

La fiscalizacién previa y posterior de los procedimientos materia del presente
reglamento continuara ejecutando la Gerencia de Fiscalizacién y Sanciones conforme a
sus competencias establecidas para la determinacién de infracciones e imposicién de
sanciones.

Disposiciones Finales

Primera: Vigencia
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' El presente reglamento entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién mediante
Resolucién de Alcaldia y publicacion en el portal institucional de la municipalidad.
Tendra vigencia, en tanto no se encuentre incorporado dentro la estructura organica.

Segunda: Transparencia y acceso a la informacién

La Unidad Organica o servidor responsable del mantenimiento del portal institucional,
debe realizar la actualizaciéon todo lo referido de la Unidad Funcional, es decir
procedimientos, formatos, requisitos, TUPA, protocolos y otros que sean necesarias para
el uso del administrado.

Tercera: Evaluacién y mejora continua
La Gerencia de Desarrollo Social y Econémico de esta Entidad, dentro de los seis (06)
—— -, meses de establecida la Unidad funcional, evaluara el desempefio de esta Unidad,

™~

. ‘proponiendo mejoras en los procesos de ser necesario y la continuidad de su

) funcionamiento o no de dicha Unidad.
A
// Cuarta: Derogatoria
/ Quedan derogadas todas las disposiciones que se opongan al presente reglamento

considerando la jerarquia de las normas.



