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MUNICIPALIDAD  DISTRITAL

osE Luis
STAMANTE
[RIvero
Creadopor Ley N° 26455
AREQUIFA - PERU RESOLUCION DE ALCALDIA N° 88 - 2023-GSG/MDJLBYR
J.L. Bustamante y Rivero, 07 de febrero del 2023
VISTO:

El Informe N° 480-2022-SGAC-GSG/MDILBYR, de fecha 27 de diciembre de 2022, emitido por a Sub
3. Gerencia de Atencion al Ciudadano; el Informe Legal N° 016-2023-GAJ-MDILBYR, de fecha 02 de
3% \‘\,:“. febrero 2023, de la Gerencia de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el articulo 194° de la Constitucidn Politica del Perd, indica: “Las
municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobierno local. Asimismo, el Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades en su Articulo I, sefiala: “(...) Las
municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobierno promotores del desarrollo
local, con personeria juridica de derecho publico y plena capacidad para el cumplimiento de sus
fines"; el Articulo Il, establece: “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia”;

Que, conforme a lo dispuesto en el inciso 6), del articulo 20°, concordante con lo dispuesto en el
articulo 43 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, prescribe como una de las
atribuciones del Alcalde la de dictar Resoluciones de Alcaldia y por las cuales aprueba y resuelve,
los asuntos de caracter administrativo;
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SRS Que, mediante Ley N° 26455 se crea el distrito de José Luis Bustamante y Rivero, con autonomia
administrativa, econdmica y financiera;

Que, a través del articulo 1 de la Ley N°® 25323, se cred el “Sistema Nacional de Archivos” con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
existentes en el &mbito nacional, mediante la aplicacién de principios, hormas, técnicas y métodos
de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacién, organizacién y servicio del “Patrimonio
Documental de la Nacidon”. Asimismo, el articulo 4 de dicha Ley, establece que el Archivo General
de la Nacién es el 6rgano rector del referido Sistema;

Que, el articulo 27° del Reglamento de la Ley N° 25323, aprobado por Decreto Supremo N° 008-
92-JUS y modificatorias, sefiala que los archivos publicos estén integrados por los archivos
pertenecientes a los poderes del Estado, entes auténomos, ministerios, instituciones publicas
descentralizadas, empresas estatales de derecho publico y privado, empresas mixtas con
participacion accionaria del Estado, Gobierno Regionales, Gobiernos Locales y las Notarias;

Que, por otro lado, los sub numerales 7.3.1 y 7.3.2 del numeral 7.3 de la Directiva N2 011-2019-
AGN/DDPA, denominada “Normas para la Descripcion Archivistica en la Entidad Publica”, aprobada
por Resolucién Jefatural N° 213-2019-AGN/J, en adelante la “Directiva”, define al Programa de
Descripcion Archivistica como un documento de gestidn archivistica que programa, aprueba vy
evalla la actividad, los elementos y los instrumentos de descripcién archivistica de la Entidad. Para
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la planificacién, disefio y actualizacion de los instrumentos de descripcién archivistica en la entidad,
el Archivo Central elabora previamente el Programa de Descripcién Archivistica;

Que, de acuerdo con el numeral 7.4 de la Directiva, las etapas del Programa de Descripcion
Archivistica son: i) Planeamiento, en la cual se elabora y adjunta un informe detallado del estado
situacional de la Entidad Publica, detalla los elementos de descripcidon aprobados por el Archivo
Central para la elaboracién de los Instrumentos de descripcidn y realiza una propuesta y formato
del disefio de los instrumentos de descripcion que se emplearédn en la Entidad Publica; ii)
Desarrollo, donde se formula los instrumentos de descripcién (automatizado o manual),
consignando informacién del nombre del instrumento descriptivo, fecha de emisién, fecha de
aprobacion, nivel de descripcion y norma de aprobacion, indica el periodo o tiempo de vigencia de
los instrumentos descriptivos hasta su préxima actualizacién y consigna, de manera trimestral, la
descripcion sefialando como indicadores el avance del proceso durante el afio; e, iii)
Implementacién, en la cual la entidad velara por que se apruebe y se implemente, de acuerdoc a las
necesidades del Archivo Central y recursos.

Por estas consideraciones y en uso de las facultades concedidas a este despacho por la Ley Orgénica
de Municipalidades, Ley 27972

SE RESUELVE:

ART{CULO PRIMERO. - APROBAR el “Programa de Descripcion Archivistica (PDA) de la Municipalidad
Distrital de José Luis Bustamante y Rivero para el afio 2023, el mismo que consta de veinte (20)
paginas, forma parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Sub Gerencia de Atencién al Ciudadano, en coordinacion
con la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el seguimiento y evaluacién del Programa
aprobado en el articulo precedente.

ARTICULO TERCERO. — DISPONER que la Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacién realice la
publicacién de la presente Resolucién y el “Programa de Descripcion Archivistica (PDA) de la
Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero para el afio 2023”, en el Portal Institucional
de la Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero {www.munibustamante.gob.pe).

REGISTRESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE

C.C.{o) Archivo
(o) Alcaldia
© G. Municipal
© G. Asesoria J.
© G. Planeamientoy P
© Subg. Atencidn al C.
© Subg Tecnologias

Avenida Dolores s/n ® 430700 & 427195 www.munibustamante.gob.pe
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I. GENERALIDADES

1.1 Nombre de la Entidad - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

1.2 Fecha de Creacién : 29.05.1995

1.3 Fecha de Funcionamiento . 02.01.1996

1.4 Fechas Extremas del Fondo
Documental - 1996 - 2018

. JUSTIFICACION

El presente Programa de Descripcién Archivistica (PDA) de la Municipalidad
Distrital de José Luis Bustamante y Rivero se ha elaborado conforme a la
Directiva N° 011-2019-AGN/DDPA "Norma para la Descripcién Archivistica en
la Entidad Publica" aprobada mediante Resolucion Jefatural N° 213-2019-
AGN/J, emitida por el Archivo General de la Nacion (AGN), ente rector del
Sistema Nacional de Archivos.

Al respecto, el instrumento de descripcion archivistica que elaboraremos es el
INVENTARIO, el cual nos permitira el acceso, recuperacion y control de los
documentos archivisticos, lo que contribuira con la integridad y transparencia
en la gestion documental de la Municipalidad Distrital de José Luis
Bustamante y Rivero.

Este sera utilizado para identificar documentos no ubicados o faltantes, estado
de conservacion, orden o secuencia, ubicacion topogréfica, metros lineales y
fechas extremas de cada serie documental. Sus unidades de descripcién son
la Seccion y la Serie Documental.

ll. OBJETIVOS

3.1 Establecer los instrumentos y elementos de descripcion archivistica en el

Archivo Central de la Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y
Rivero.

3.2 Facilitar el acceso, recuperacién y control de la informacion contenida en los

documentos archivisticos. PROGRAMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA
(PDA) DE LA Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero para
el afo 2023.

IV. BASE LEGAL

4. 1. Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos; y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 008-92-JUS.



4.2 Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién; y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 011-2006-ED.

4.3 Decreto Ley N° 19414, Ley que declara de utilidad publica la defensa,
conservacion e incremento del patrimonio documental; y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 022-75-ED.

4.4 Ordenanza Municipal N° 05-2020-MDJLBYR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital
de Jose Luis Bustamante y Rivero

4.5 Decreto Supremo N° 021-2019-PCM, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo
N° 072-2003-PCM.

4.6 Resolucion Jefatural N° 027-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N°
007-2019- AGN/DDPA, “Directiva para la Supervisién en Archivos de
las Entidades Publicas”.

4.7 Resolucion Jefatural N° 213-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N°
011-2019- AGN/DDPA, “Norma para la Descripcidon Archivistica en la
Entidad Publica”.

4.8 Resolucién de Gerencia Municipal N° 105-2019-GM-MDJLBYR que
aprueba la Directiva N° 001-2019-UTDYAC-SG-GM/MDJLBYR,
denominada “Disposiciones que regulan la organizacién, foliacion,
transferencia, eliminacion, servicio de préstamo y digitalizacién de
documentos de gestién del Archivo Central de la Municipalidad Distrital
de José Luis Bustamante y Rivero”.

4.9 Resolucién Gerencia Municipal N° 011-2017-GM-MDJLBYR, que
aprueba la Directiva N° 003-2017-GM/MDJLBYR/SG, denominada
“Lineamientos para un adecuado archivo de la informacién de la
Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero”.

V. RESPONSABILIDADES

La Sub Gerencia de Atencion al Ciudadano, como responsable del Archivo
Central, se encargara de planificar, conducir y monitorear la descripcién
archivistica.

VI. PERIODO DE VIGENCIA

La vigencia de los instrumentos de descripcién archivistica es hasta el 31 de
qﬂ diciembre del afio 2023 y podra ser actualizado en caso de modificaciones
normativas o por necesidad.



Anualmente la Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero
actualizara el Programa de Descripcion Archivistica (PDA), cuyos
instrumentos de descripcion mantendran su vigencia hasta la aprobacion del
PDA para el ejercicio posterior.

VI. ELEMENTOS DE DESCRIPCION

A la fecha, la Municipalidad de José Luis Bustamante y Rivero cuenta con el
siguiente elemento de descripcidn:

a) Inventario General de Documentos de la Municipalidad de José Luis
Bustamante y Rivero.

Esta basado en el Inventario de Transferencia de Documentos de los
Archivos de Gestion y se elabora para el control y acceso de las
agrupaciones documentales que se custodian en el Archivo Central.
(anexo 1)

Debera incluirse los elementos de descripcién minimos esenciales parala
representacion y recuperacion de cualquier nivel de descripcion (fondo,
seccion, serie y pieza documental), conforme a lo establecido en el
numeral 7.1 de la Directiva N° 011-2019-AGN/DDPA, como se indica
seguidamente:

| N° ELEMENTO DESCRIPCION |

1 | Signatura Siglas del pais y la entidad, ¢rgano, documento o |

! expediente, segtin corresponda.

2 | Nombre de la Unidad de | Nombre de la entidad, érgano, documento o
Descripcion expediente, segln corresponda.

3 | Lugary fecha Lugar y fecha de la generacién de la unidad de

‘ descripcion correspondiente: fondo, seccién, serie,

expediente o documento segun corresponda.

4 | Nivel de Descripcion Fondo, seccion, serie, pieza documental, segln
corresponda.
"5 | Volumen y Sopo_rte Cantidad de metros lineales y el tipo, si es papel y/o

‘ ‘ medio electrénico, seglin corresponda.

VIIi. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

Por lo tanto, en el presente Programa de Descripcion Archivistica de la
Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero, se aprueba el
siguiente instrumento descriptivo:




N

—_

Nombre Nivel de ~ Normade Fecha de Fechade |
e descripcion | aprobacién emisién aprobacién |
Inventario Seccion y | Programa de
General de | serie Descripcion
Documentos de Archivistica de la
la MDJLBYR Municipalidad
| Distrital de José
Luis Bustamante
Yy Rivero del
Archivo Central de ‘
la MDJLBYR
| |
ANEXOS

Anexo 1 : Inventario General de Documentos de Ia Municipalidad

Distrital de José Luis Bustamante Y Rivero

Anexo 2: Cronograma de Actividades del Programa de
Descripcion Archivistica de la Municipalidad Distrital de José
Luis Bustamante y Rivero (MDDJLBYR).
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ELEMENTOS DESCRIPTORES DEL INVENTARIO GENERAL DE DOCUMENTOS DE LA MJLBYR

ELEMENTO DESCRIPCION
1 |Cédigo de referencia Siglas de Pais e Institucién
Nombre de la Unidad de
2 |Descripcidn Nombre de la Institucion
Lugar y fecha de la generacion de la Unidad de descripcidn, fondo, seccion,
3 |Lugaryfecha serie, expediente o documento seguin corresponda
4 |Nivel de Descripcidn Fondo, Seccidn, Serie y Pieza documental
5 |Volumen y Soporte Cantidd de metros lineales y tipo de soporte
6 |N° Numero de orden correlativo
UNIDAD DE DESCRIPCION
Nombre de la seccién documental u Organo productor de documentos,
7 |Seccién establecido en el Cuadro de Clasificacién
8 |Serie Nombre de Ia Serie Documental establecida en el Cuadro de Clasificacidn
Tipo Documental Nombre del Tipo Documental {Simple o Compuesto), de corresponder
DESCRIPCION
NUMERACION
10|DEL Numero inicial de la unidad de descripcidn
11(AL Numero final de la unidad de descripcién
Descripcion det asunto, detallando informacidn para identificar la unidad de
12 |Asunto descripcion
13 |Folios Cantidad total de folios que corresponden a la Unidd de descripcidn
FECHAS EXTREMAS
14 |D Dia de inicio del tramite
15 |m Mes de inicio del tramite
16 |Asunto Afio deinicio del tramite
17 |D Dia de fin del tramite
18 (M Mes de fin del tramite
19 |Asunto Afio de fin del tramite
UNIDAD DE ARCHIVAMIENTO
20 |Paguete N° Numero correlativo de paquete
21 [Caja N° Numero correlativo de caja
UBICACION TOPOGRAFICA
Repositorio Ndmero asignado al repositorio correspondiente
Mueble/ seccién Numero asignado al mueble correspondiente
Estanteria Letra asignada a los cuerpos que conforman la estanteria
Balda Numero de balda asignada
BSERVACIONES
Indicar informacién que especifique alguna situacién particular de la unidad
DETALLE de descripcion
FALTANTES Indicar si existen documentos faltantes
DATOS COMPLEMENTARIOS
28 [NOTA DEL ARCHIVERO Nombre del archivero que realiza la descripcidn
29 |REGLAS O NORMAS Indicar fas normas a emplear en la descripcién
FECHA(S) DE LAS(S)
"‘“""“\ DESCRIPCION(ES) Fecha en la que se lleva a cabo la descripcién
i/ v°B° \i
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