ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE RATIVOS
mneummmmune LUISWMWMO

ORDENANZA MUNICIPAL N° 010-2018-MDJLBYR

José Luis Bustamante y Rivero, 30 de Octubre del 2018

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERQ

POR CUANTO:

El Concejo Municipal de la Municipaiidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero. en Sesidn Ordinania de fecha 30 de octubre del 2018,
aprobo la Ordenanza Municipal que Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Adinistratvos TUPA - 2014 de la Municipalidad Distrital de Jose Lus
Bustamante y Rivero, con vista de: (i) Informe N*095-2018-CCZ-UPYR-OPPMDJLBYR y sus snexos. (i) Proveido N*1763-2018-OPP y () informe Legal

N"0316-2018-0AJMDJLBYR. v,

CONSIDERANDO:
Que, &l Arficulo 194° de la Consfitucion Politca del Pers, moddicada por s Ley N° 27680, Ley de Reforma Consftucional, concordante con

umuumwuumm«mwm&mmummymm
organismos de Gobiemo Local, que gozan de autonomia politica, econdmica y admn:siraliva en los asuntos de su competencaa y promueven la adecuada
prestacion de los senicios publicos, asi como el desamollo integral de sy junsdicsion, en asuntos de su compalencia con Suectn 3 ley.

Que. @ Articulo &°, numeral 8) de a Ley Organica de Municipaiidades N* 27972 establece que el concejo municipal bene alrbuciones para
aprobar, modficar o derogar las ordenanzas;

Que, mediante Informe Técnico N* 095-2018-CCZ-UPYR{SGPOPPMDJLBYR de fecha 26 de octubre del 2013, of Jefe de la Unidad de
Planeamiento y Racionalizacion de la Oficina de Piancamiento y Presupuesto. presenta e proyecto de acualizacion del Texto Urico de Procedimientos
M TUPA de la Municipaidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero. actuaizado conforme of Decreto Supremo N” 002-2018-PCMy a R
J. N 016-2018-CENEPRED y of resumen de la estructura de costos de procedimientos administratvos. fommulado en of apiicativo MICOSTO, para su
evaluacidn y aprobacidn. por lo que recomienda aprobar el TUPA actualizado y [ estructura de costos,

Que, of Articulo 42° del Decreto Supremo N°008-2017-JUS TUO de I Ley N'27444 Ley del Procedimiento Adminisirativo General dispone
que todas las enSdades elaboran y aprueban su Texto Unico de Procedimientos Administratvos. £l TUPA es aprobado por ordenanza municipal, en & caso
de Municipaidades debicamente publicado conforme @ ley. Adicionaimente se cfunde a traves del respectas portal instituc onal y of portal web del diano
oficial I Pervanc. Una vez aprobado ¢ TUPA, toda modificacidn que no impéue |2 creacidn de nueves procedimientos, increments de derechos de
tramitacin o requisfios. se debe realizar por Decreto de Alcaldia En caso contrano, su aprobacion se reafiza nuevamente por ordenanza muncipal

Que, mediante Decreto Supremo N* 064-2010-PCM se aprobd la Metodologla de Determinacion de Costos de los Procedimientos
Administratvos y Servicios Prestados en Exciusvidad para las entidades pabiicas, do uso obiigatonc en los procesos de elaboracion y'o moddicacidn de los
procedimeentos adminsirativos v servicios prestados en exclusividad contenidos en los TUPA y mediante Decreto Supremo N 007-2011-PCM se aprobo la
Metodologia de Sempificacion Admnistraiva para la mejora de los procedimientos a0mISITatvas y senvicios ofestados en axciusavidad por as enfidades de
la Admnistracion Piblica y @ estructura de costos deberan contar con la opinian faverable de la Ofcina de Plansamento y Presuj iesto y |a opinion legal

respechva

Cue, de acuerdo al Articuio 40° de la Ley N* 27972, Ley Omganica ce Muncpaiidades ias ordenanzas murcpaes. « ia matena de su
competencia Son [as normas de casicter general de mayor jeramuia on (2 estuctura normatva muncipd, por medo de las cunls se aprueba la
Wmuwam m,waummvumnmmmuwmm
m mmmmwmmnnmmmﬂ-mwummmﬁ n set
ratificadas po ias muncpaidades provinciales de Su CICUNSCIPCION para su Vigerid

Que se efectut la revisisn del Texto Unico de procedimeentos Adm aistratives (TUPA) por las cversas aeas sdmasirativas, formuly  sus
cbsenacones \as que postencrmente fuerca subsanadas y contando con la cpnian favorab's e '3 ORCna fe Aseson: Jundica madiante Informe Legal
N 316-2018-CAJMDILBYR. es necesanc aprodar of TUPA. para cumply con los sanvicios que presta 'a Musicipalidad

Dé conformidad con /as atnbuciones conlerdas en el numeral 8) del Articulo 8¢ y Aticulo 40° de la Ley N’ 27972 Ley Organica de
Muncpaidaces o Conceic Muncipal que egerce luncon nonmativa de con'ormidad con lo estableio en of rumaral 4). del Aticulo 200° de la Constitucidn
Poltica del Pl y con el volo por mayoria caificada, en sesion de concejo onfinana de fecha 30 de octubre o' 2018

Ha dads 8 yquente
ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE
LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO
Articulc 1°- Objeto

Apruébese la actsazacion del Texto Unico de Procedimentos Admanstrativos TUPA de laMun cipaidad Distrtal de Jose Luis Bustamante y Rivero, of msmo
que contiene Clento cncuenta y seis (156) Procedimientos Administativos, 231 como fas tasas contenidas en la estructura de costos formulado en o
apiicatvo nformatico MICOSTO, contensdos en & Anexo que forman parte ntegranie de la presante

Articuic 2°.- Cumplimiento
Encarguese a todas las unidades organcas de la Muncipakcad el fiel cumpanenta de la presente Ordenanra Mancipal

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
Primera.- Vigencia
La presente entrard en vigencia al dia siguiente de su publicacion con aveglo a ley

Segunda.- Publicacion
&m.umamw-wm:m-npuu-mamo&uammnmuwa
la Informacidn y Comunicacitn su publicacion en el portal web de la Municipatidad.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA
Unica.- Norma derogatoria
Dertguese la O.M mmmmumwmmmnummm
POR TANTO:
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‘:’i“ ORDENANZA MUNICIPAL N° 1150
Arequipa, 9 de abril de 2019

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

POR CUANTO:

Ei Concego Municipal Provincial de Arequipa en Sesién Ordinana reaizada el 4 de abril del 2019

CONSIDERANDO:

Que. los aticulos 194" y 1957 de 1a Consttucion Politica del Estado, consagran el concepto de Autonomia Municipal, garantia constitucional, sobre la base de
lao,ula!Mnmddmunenmmmw m;mﬂmmmwmymﬂmwhw ensu
cabdad de normas de carhoter general de mayor jerarquia dentro de la estructura normativa municipal;

Gue mediante Ohce N° 003-2013-0PPMDJILBYR istrado con Expediente N° 13889-2019. 1a dad Distrtal de José Luis Bustamante Rivero,
sohena la ratficacen de su Ordenanza Mumicipal N° 10-2018-MOJLBYR, por la que se APRUEBA EL OUNOMPRMMIMTF
VOS5 TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO,

Tue won Informe N° 024-2019-MPA-GPPR/SGR fph, del Técnicu en Racionalizacién de ia Sub Gerencia de Racionalzacion e Informe N* 59-2019 dei Sub
Gerente de Rationaizacon de la Muniapaldad Provincial de Arequipa, mnmamaemmmmamumau
procedimentos admnstratives y seranios exclusives del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de José Luis
Bustamante y Pivern. CUMPLE con (2 Metodologia de Determmacion de Castos gue establace el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM;

Que. mediante Informe N 024-2019-MPA/GAT/SGRT, ia Sub Gerencia de Fegistro Tributario es de la opinion mmm la citada Ordenanza
Murcipa solo en lo concermiente a las tasas o derechos administrativos detallados en el TUPA, los mismos que estan sustentados en los cuubuo
resumenes de oostos de los procedimeentos administrativos de la Municipalidad Distrtal de José Lus Bustamante y Rivero. No siendo competencia de
Munrapakdad Prowincial de Arequipa ratificar los procedimientos del TUPA;

Que e numera &40 * de Aticulo 407 del TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N* 004-2019-
JUT sefieia que os procedimientos administrativos, requistos y costos se establecen exclusivamente madiante Ordenanza Municipal. Asimismo el numeral 40.3
del preciade anicyade sefiala que dichos procedimentos deben ser compendiados y sistematizades #n un Texto Umico de Procedimientos Administrativos,
aprobadys por cada entdad, en el cua no se pueden crear procedimientos i establecer nuevos requisias, salvo lo relativo a la determinacion de los derechos
de ram®a0on cue sean aphcables de acuerdo a la normatividad vigente

ue. conforme a o dspuests en & amiculo 40° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades. las Ordenanzas en materia tnbutana expedidas por las
Muniapahdaces Distriales como la aprobacion de tasas de los procedimientos adminstraivos TUPA, para su entrada en vigencia y exigibilidad, deben ser
ratficados por la Murvopalided Provincial de su circunseripcion,

En uso de sus facultades y atnbuciones contemdas en el articulo 40° de la anica de Municipalidades N° 27972 y con el Dictamen Legal N° 227-2019-
MPA-GA) dwmimmwmmamhm . ! G

ORDENANZA

Articuio Primero.- Fatficar la Ordenanza Mumicipal N° 10-2018-MDJLBYR de la Mu ad Distrtal de José Luis Bustamante y Rivero,
mmwmmnomamrupﬁmhmmmmmmmnmmm Y que aprueba el Texto

la M DutmddeJou Bus! Ry
s sm:n:o wmwmmpwdag. Luis Bustamante y Rivero, publique la presente Ordenanza Municipal materia de ratificacion,
POR LO TANTO:
Mando se registre, comunique, publique y cumpla & A (‘)
s ) .
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COMUNICADO
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE AREQUIPA

LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE AREQUIPA BUSCA INMUEBLE PARA
ARRENDAMIENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE AREQUIPA CON LAS SIGUIENTES CONDICIONES

1. Inmueble : area Util construida minima de 2,000 m" para almacén de archivos, por
un periodo de 24 meses, ubicado en la zona urbana de la ciudad de Arequipa, en un
radio no mayor a 12Km de la Sede Central de la Corte Superior de Justicia de
Arequipa, Calle Siglo XX esquina con Plaza Espafa.

Inmueble en buenas condiciones, con disponibilidad inmediata, con titulo de propiedad o
documento que acredite libre arrendamiento, con medidores de agua y luz independientes, de
material noble, altura piso a techo de 2.40 minimo,

Para realizar ofertas comunicarse al 226335 6 282763, oficina de Logistica o de Infraestructura
o se apersonen a Peral 110B (segundo piso), a las mismas oficinas

COORDINACION DE LOGISTICA

EN LA EDICION DEL DIA JJEVES 25 DE ABHIL DE 2019 EN EL DIARIO LA REPUBLICA SE PUBLICO | A DRDENANZA & LI
010-2018-MDJLEYR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO, EN LA QUE POR ERAOR i
EL NOMBRE Y FIRMA Y SFi | O DEL ACTUAL ALCALDE ¥ SECRETARIA GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD:
DICE:
¥ ¥ i
Ay N
e wed A
DEBE DECIR:
) AR
A S =,
g ‘:{p&'m W, Lugue Rajaal
- e TAMIO O NERAL
SE MACE LA PUBLIC ACION I LAY CORRLCOONLS RLSPECTIVAS. PARA LOS FINES CORRESPONDIENTLS.
AREQUIPA, 26 DE ABKIL DEL 2019




Municipalidad Distrital de JLByR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JLBYR

LINIDADES ORGANICAS
SECRETARIA GENERAL Y PROCEDIMIENTOS COMUNES(SG)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA(GAT)
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD(GSC)
[OFICINA DE REGISTRO CIVIL(RC)
SUB GERENCIA DE DBRAS PUBLICAS Y PROYECTOS (SGOPF)
SUBGERENCIA DE DBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS(SGOPYL)
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTD LIRBAND(SGPL)
GERENCIA DE PROMOCION SOCIAL Y DESARROLLD ECONOMICO

O~ mon|&taN— =

JLBYR - 2018



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS o m? CALIFICACION e 1mmua:£ DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (ALUACION PREVIA | RESOLVER
v DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : FORMULARIC! s i mcooeL | AOREAD
PASEEGA MNERD HUENOMI N ooum;‘mc % U stcte 10 | bosmvo | Necamvo | (ENDIAS PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
HABILES)
4,150.00
SECRETARIA GENERAL
1 |EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA 1 |Solicitud con datos del inleresado con carécter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Secretaria Secretaria Alcaldia
2 |N° de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal Documentario General General
BASE LEGAL: a. Por la primera hoja de tamafio A4 0.24% | 10.00
TUO de Ley 27444 DS N° 006-2017-JUS; Art. 46 b. Por cada hoja de tamaiio A4 adicional (mas de una hoja) 0.02% 1.00
2 |COPIAS SIMPLES - ACCESO ALA 1 |Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada Gratuito X 07 dias Tramite Secretaria Secretaria Alcaldia
INFORMACION PUBLICA 2 |N® de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal Documentario General General
BASE LEGAL: por reproduccion de la informacion solicitada segan TUSNE. 05 dias
Ley 27806, art 1°, 17°, 03/08/2002. a. Por cada folio de folocopiado de papel Ad. 0.002% 0.10 En caso
D.S. 043-2003-PCM, art. 11°, 24/04/2003. b. Por cada folio de folocopiado de papel A3. 0.007% 0.30 Promoga
Ley 27927, art1*, 04/02/2003 c. Cada Disco Compacto 0.02% 1.00
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 46 Nota: Acreditar el pago por reproduccion debe ser luego de determinar
la cantidad y forma de reproducir la informacion requerida y encontrada
3 |BUSQUEDA DE EXPEDIENTE 1 |Solicitud y sus datos, indicando el expediente o documento a buscar X 05 dias Tramite Secrelaria Secretaria Alcaldia
2 [N® de recibo de caja y fecha de pago por tasa municipal 0.30% 12.50 Documentario General General
BASE LEGAL: Nota:
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 46 1. Procedimiento para expedientes que se encuentren en archivo
central que debe ser alendido por Secretaria General
2. Para expedientes recientes que no se encuentren en archivo central
deben ser atendidos por las areas donde se ubican dichos expedientes
4 |AUTENTICACION (FEDATEQ) 1 |Documento a autenticar y exhibicion de onginales. Gratuito X Servidor
(s6lo para tramites en la entidad) designado
BASE LEGAL: o Secretario
D.S. N° 018-2001-PCM, 27/02/2000 General
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 136,46
|PROCEDIMIENTOS COMUNES A LOS ORGANOS DE LA MUNICIPALIDAD
1 |ACOGIMIENTO AL SILENCIO ADMINISTRATIVO 1 |Declaracion jurada con datos personales e indicando el numero de Gratuito X Tramite Subgerente Subgerente Alcalde
POSITIVO expediente materia de la aprobacion ficta. Documentario | Competente Competente
BASE LEGAL:
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 35:36
2 |DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO 1 |Solicitud o Formato gratuito con firma de interesado indicando Gratuito X 30 dias Tramite Subgerente Subgerente Alcalde
0 PRETENSION si se peticiona desistimiento de procedimiento o pretension, Documentario | Competente Competente
BASE LEGAL:
TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 46; 199
3 |PRESCRIPCION ADMINISTRATIVA O PERDIDA DE LA 1 |Solicitud con firma de interesado indicando la infraccion administrativa Gratuito X 30 dias Tramite Subgerente Subgerente Alcalde
EJECUTORIEDAD DEL ACTO ADMINISTRATIVO que presuntamente se halla prescrita Documentario | Competente Competente
BASE LEGAL: Nota - La prescripcion se refiere a la facultad
TUO de Ley 27444 D SN° 006-2017-JUS; Art. 46; 202 para determinar la existencia de infracciones
administrativas
4 |QUEJA ADMINISTRATIVA POR DEFECTOS DE 1 |Escrito fundamentado debidamente firmado en el cual se indicara el deber Gratuito X 30 dias Tramite Superior
TRAMITACION infringido y la norma que lo exige firmado por el administrado. Documentario jerarquico




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS mam ‘CALIFICACION T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DDENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TRAMT o EVALUACION PREVIA | RESOLVER S m"“mm ARCace
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION ikt iy ENDIAS PROCEDIMENTO |, 0o RESOLVER| RECONSIDERACION A
SOLES POSITIVO. | NEGATIVO | ey ey
4,150.00
de la Autoridad
BASE LEGAL: Nota: Que tramita el
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 46,167 La queja procede contra los defectos de tramitacion y, en especial, los que procedimiento
supongan paralizacion, infraccion de los plazos establecidos legalmente,
incumplimiento de los deberes funcionales u omision de tramites que
deben ser subsanados antes de la resolucion definitiva del asunto
en la instancia respectiva
1 |Escrito fundamentado, firmado por el administrado Gratuito X 30 dias Tramite Sub t Suba
identificando el aclo cuestionado Documentano | Competente Competente
: 2 |Presentacion de nueva prueba
TUO de Ley 27444 D.SN® 006-2017-JUS; Art, 46; 216
PLAZO PARA RECURSO DE RECONSIDERACION Nota - El silencio administrativo es negativo en caso
15 dias habiles de nolificada la accion de la Administracion del Procedimiento Sancionador
6 |RECURSO DE APELACION 1 |Escrito fundamentado, firmado por el administrado Gratuilo X 30 dias Tramite Superior
BASE LEGAL: identificando el acto cuestionado Documentario | Jerarquico de
TUOQ de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 46, 216 2 |Presentacion de nueva prueba quien emitio
Acto
PLAZO PARA RECURSQ DE APELACION Administrativo
15 dias habiles de nolificada la accion de la Administracion an primera
) :
7 |NULIDAD DE OFICIO 1 |Descripcion de alguna de las causales de nulidad previstas en el Gratuito Tramite Superior
BASE LEGAL: articulo 10 de la Ley Documentario | Jerarquico de
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; At 46; 211 2 |Si existe agravio al inferés pblico quien emitio
Acto
Plazo Prescribe a los dos afos desde la fecha de su Administrativo o
consentimiento el mismo si no
tiene suoefior
NULIDAD A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO 1 |Descripcion de alguna de las causales de nulidad previstas en el Gratuito X 30 dias Tramite Superior
|BASE LEGAL: articulo 10 de la Ley Documentario | Jerarquico de
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 46; 211 2 |Si existe agravio al interés pablico quien emitio
Acto
Plazo: Prescribe al afo desde la fecha de su Nota: Administrativo o|
consentimiento Este acto debe ser presentado invocando en alguno de los aclos el mismo si no
administrativos sea: Reconsideracion o Apelacion tiene suoerior
9 |RECTIFICACION DE ERRORES DE OFICIO O 1 |Escrito fundamentado, fimado por el administrado Gratuito X 30 dias Tramite Superior
A SOLICITUD DE PARTE identificando el acto cuestionado. cuando esa | Documentario | Jerarquico
BASE LEGAL: solicitud de quien emitit
TUQ de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 46; 210 parte Acto
Nota: Si es de oficio no se requiere el requisito Administrativo o
&l mismo si no
tiene superior




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS o CALIFICACION A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER it
n 'DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC i INICIO DEL COMPETENTE PARA,
BASE LEGAL NUMERQ Y DENOMINACION (ODIGO/BICAC wuIr \co ENDAS PROCEDIMIENTO RESOLVER
N SOLES POSITIVO | NEGATMO | oo RGN, )
4,150.00
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR A [REQUISITOS GENERALES: X 04 dias Tramita Gerencia Gerencia Alcalde
PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita D L Administracio Administrack
DE RIESGO BAJO O MEDIO 0 de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC
BASE LEGAL: y el nimero de D.N.1. o Camé de Extranjeria de su representante legal
b. Ti de p su nimero de R.U.C y el nimero D.N.L o
TUO LEY 28976-D.S. N* 046-2017-PCM Art. 3 al 8 inciso a) c-niduEmwrh.ydnumchNloC.Md-Enuphdel
D.S. N* 002-2018-PCM; Art. 18.1 al 23 epresentante en caso actien P
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art 42, 46
2 |Declaracion jurada del rep legal indicando que el poder esta vigente
Nota: en caso se actle con representante legal (persona juridica); persona natural actia
Es facultad del administrado solicitar Licencia de Funcionamiento mpoduaimplucmﬁ'mudalpcdcdmh
con vigencia temporal o indeterminada 3 |0¢ ion Jurada de imi diciones de seguridad en la edificacion
4 |Indicacid ddmmymbuwmumowmdem
PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO: 9.35% | 388.20
REQUISITOS ESPECIALES:
5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y estar habilitado
on caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigibles
de conformidad con el articulo 9-A del D.5. N* 046-2017-PCM
5.3, Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectonial respectiva que
se requiera conforme al D.S. N* 006-2013-PCM o norma que reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patnmonio Cultural de la
Nacion. Exceplo en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y de ejecucion de
obras previas inmediatas a la solicitud de la icencia del local por el cual
se solicita la kcencia.
| 2 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA A [REQUISITOS GENERALES: X 10 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
& PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita D tari Administracio A !
A / DE RIESGO ALTO O MUY ALTO o de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
T'/
d BASE LEGAL: a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC
y &l nimero de D.N.|. o Camé de Extranjeria de su representante legal
TUO LEY 28976-D.S. N* 046-2017-PCM Art. 3 al 8 inciso b)
D.S. N* 002-2018-PCM Art. 18.2, 25al 28 b. Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero DNLL o
TUO de Ley 27444 D.SN* 006-2017-JUS; Art 42; 46 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria del
representante en caso actien mediante representacion.
Nota:
Es facultad del administrado solicitar Licencia de F Z 2 |Declaracion jurada del legal que el poder esta vigente
con vigencia lemporal o indeterminada mmummmhgd[puwmuﬂu]pamnmm
con poder simple con firma del poderdante
3 |Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite
35.04% [1,454.10
B [REQUISITOS PARA ITSE:
a |Croquis de ubicacion
b |Plano de arquit de la distribucio y detalle del calculo de aforo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC Y
BASE LEGAL

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PLAZC PARA

TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER

INICIO DEL

NUMERO Y DENOMINACION ODIGONBICACH PROCEDIMIENTO

i %uIT Ico (EN Dlas
SOLES POSITIVO | NEGATVO | oo

4,150,00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION | APELACION

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

¢ |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tiera
Plan de Sequridad del imiento Objeto de | i

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo i de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio

Nota:

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢)
del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos
que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmedi de conformidad con lo ido en el articulo 46 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

@ a

REQUISITOS ESPECIALES:

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1, Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y estar habilitado
en caso de senvicios relacionados con la salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos exigibles
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM

5.3. Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectonal respectiva que
se requiera conforme al D.S. N* 006-2013-PCM o norma que reemplace .

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de delacion y monitoreo de ejecucion de
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia

w0

w

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR
PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL
DE RIESGO BAJO O MEDIO CON TOLDO O ANUNCIO
PUBLICITARIO

BASE LEGAL:

TUO Ley N* 28976-D.S. N* 046-2017-PCMArt. 3 al 8
inciso a) Arl. 10

D.S. N* 002-2018-PCM, Art. 18.1 al 23

TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46

Nota:
Es facultad del administrado solicitar Licencia de Funcionamiento
con vigencia temporal o indeterminada

REQUISITOS P, E INCIO! NTO X 04 dias

Tramite

>

REQUISITOS GENERALES:
|Formato de solicitud de icencia de funcionamiento (de distribucion gratuita
o de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

a. Tratandose de personas juridicas u otros enles colectivos: su nimero de RUC
y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante legal

b. Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero DN.I o
Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria del
representante en caso actiien mediante representacion.

2 |Declaracion jurada del representante legal indicando que el poder esta vigenta

en caso se acte con representante legal (persona juridica); persona natural actia
con poder simple con firma del poderdante.

Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones de seguridad en la edificacion
4 |Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite

@

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO: 13.93% | 578.10

REQUISITOS ESPECIALES:

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada ce contar con titulo profesional vigente y estar habilitado
en caso de servicios relacionados con la salud

v @

Tii i




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS mEEE CALIFICACION T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER EECINCS
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC| . INIGIODEL | ctyupe TENTE PARA
gzl ks L R ico oias | PROCEOMENTO | “recoiver | meconsiberacon | apeLAGION
on SOLES posmvo | necavo ::‘m
115000

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

5.2. Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos exigibles
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM

5.3. Declaracion jurada de conlar con la aulorizacion sectorial respectiva que
se requiera conforme al D.S. N* 006-2013-PCM o norma que reemplace .

5.4, Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya

participado en las etapas de delacion y de e de
obras previas inmediatas a la solicitud de la ficencia del local por el cual
se solicita la licencia

Il |RE! 08 P

6 |Presentar las vistas siguientes.

* Disefio (dibujo) del anuncio yio toldo, con sus dimensiones;
asi como la i de los de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 (D 10n Jurada del profs il que sera responsable del
disefio e instalacion del anuncio
8 |En caso el anuncio supere el area de 4 m2, se presentara la si-
guients d : P por ol prok ponsat
- Memoria descriptiva y Especif Técnicas
" Plano de instal a escala L
4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA I |R P NCIA DE FU NTO X 10 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL D Admi 36 Administracs
\ DE RIESGO ALTO O MUY ALTO CON TOLDO O ANUNCIO A |REQUISITOS GENERALES: Tributaria Tributaria
A PUBLICITARIO 1 |Formato de solicitud de icencia de funcionamiento (de distribucion gratuita
A o de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:
|BASE LEGAL: a Tratandose de personas juridicas u olros entes colectivos: su nimero de RUC
b y el niimero de D.N.I. 0 Cameé de Extranjeria de su representante legal
g ‘_,- TUO LEY 28976-D.S. N* 046-2017-PCM Art. 3 al B inciso b) b. Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero DN.L o
o Art 10; D.S. N* 002-2018-PCM;. Art. 18.2; 25 al 28 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Camé de Extranjeria del
. TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 42, 46 P en caso actien medi " taci
Nota: 2 |Dectaracion jurada del representants legal indicando que el poder esta vigente
Es facultad del administrado solicitar Licencia de Funcionamiento en caso se actle con representante legal (persona juridica); persona natural actia
con vigencia temporal o indeterminada con poder simple con firma del poderdante.
3 |Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de ramite
P P (] T0: 38.89% |1,613.90
B |REQUISITOS PARA ITSE:
a |Croquis de ubicacion
b |Plano de anquit de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo
¢ |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas
d [Certi vigenie de medicion de resistencia del sistema de puesta a tera
e |Plan de Seguridad del Estat verito Objeto de Inspeccio

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

% urm

T
4.15000

ITOMAT

POSITIVO | NEGATIVO

RESOLVER

{EN DiAS
HABILES)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

@O

-~

P 16n contra incendi

No son exigibles el croquis ni planos a que s refieren los literales a), b) y c)
del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos
melhwmumiﬁ)mm
formidad con lo ido en el articulo 46 del Texto Unico
maumnw?w.mummm

REQUISITOS ESPECIALES:

De ser el caso, seran exigibles los iSito:

5.1 wmmmmmuwmymmm
en caso de senvicios relacionados con la salud

5.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigibles
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. M-mzmrm

5.3, Declaracion jurada de contar con la sectorial respectiva que
se requiera conforme al D.S. N* 006-2013-PCM o norma que reemplace .

5.4. Copia simple de la ity dida por el Ministenio de Cultura,
conforme a la Ley N* 28296, LmeﬂdaleCMdeh
NmmExupbmkmmmmdmmamMya
participado en las etapas de remodelacion y de eyecucion de
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia

RE 0 0!

Presentar las vistas siguientes
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, mmam
asi como la indicacion de los ales de
* Una fotografia en |a cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento wirtual a parti de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del prof | que serd able del
diseiio e instalacion del anuncio
Enmdmmdmdﬂm!.umu-
frendada por el profesional resp
Técnicas
a escala

+ Plano de instalack

E .

5 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
BASE LEGAL:

DS 156-2004-EF, Art 68, 15/11/2004
TUQ de Ley 27444 D.S.N°® 006-2017-JUS; Art. 42, 46

Solicitud D Jurada, N* de recibo de caja por
tramite de duplicado de Licencia de Funcionamiento y fecha de pago

1.26%

52.30

05 dias

Tramite

Tii ;

|6 [AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS

NO DEPORTIVOS: EN ESTABLECIMIENTOS QUE
TIENEN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (DISCOTECAS,
PISTAS DE BAILE, RESTAURANT TURISTICOS MENOR
A 3,000 ESPECTADORES)

BASE LEGAL:

[

| Solicitud con caracter de declaracion jurada:

Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago yuhl»lruﬂ:o
Evaluacion de Condic de Seguridad para E: Publicos Dep
VMW[ECSEIFAVORABLE mwhww
Cuando el evento sea reakizado por persona distinta al conductor del

la Documento donde consta la autonzacion para uso

11.03%

457.80

07 dias

g

Tributari

T ,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS e CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER
. m%&wv g FORMULARIOIC e o | COMPETENTE PARA
PG VA mumu hhl o A (R P R L RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
4,150.00

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

del establecimiento.

b. (Persona Juridica) Nombre del representanta legal o apoderado vigente, consig-
DS 156-2004-EF, At 54-58; 68; 15/11/2004 nando N* de la partida registral electronica y asiento de inscripcion en SUNARP
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 5 Punduuwvmawmwmh i al evento, para espectd

uperior a 1,000 esp ]
Nota - 6 |Carta fianza ascendente a (100%) UIT, o depdsito en Garantia para efectos
El padido para el otorgamiento de Autorizacion ammpammmbmmmeeummm
para espectaculos publicos no deportivos deberd 0 por i ivas en la realizacion del evento.
presentarse con una anticipacion minima de 07
dias habiles a la fecha de presentacion del evento.

) M 108 arping 3

N'doRaci)odquﬂy de pago x Tasa por impieza, bamido y seguridad

generado por el evento

NOTA: Debera contar con ITSE vigente para el caso de recintos cemados.

T |AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada: X 07 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA 2 |Consignar N* de recibo de caja, fecha de pago y exhibir recibo 15.51% | 64350 Dx M inistrack Admi Z
HASTA 3,000 PERSONAS EN CAMPOS ABIERTOS O 3|E ion de Condici de Segunidad para E: aculos Publicos De i Tributaria Tributaria
CERRADOS ymdaqumtECSE)FAVORABLE mwhmmm

4 |Documento que autorice el uso del campo o recinto donde
se desarrollara el espectaculo
§ |(Persona Juridica) Nombre del representants legal o apoderado vigente, consig-
BASE LEGAL: nando N* de la partida registral electrinica y asiento de inscripcion en SUNARP
6 N’RUCdchPmNManRUCMemthM
los publicos o actividad afin.
DS 156-2004-EF, Ar 54-58; 68, 15/11/2004 7 |Copia del contrato de los artistas que participaran en el evento.
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art 42, 46 8 | Declaracion jurada de no instalar anuncios publicitarios en el centro historico
y sin autorizacion.
Nota - 9 | Declaracion jurada de la emision de boletaje para el evento, indicando el nimero
El pedido para el olorgamiento de Autorizacion de serie y numeracion de los boletos
para ] plblicos no deportivos deberd 10 cnmwmmmwn ommmmm
presentarse con una anticipacion minima de 07 dalmlupnr L]
dias habiles a la fecha de presentacion del evento 0 por infracch unistrat snh dslwmh
11 |Carta poder simpe con nombre N* de DNI y firma del poderdante
en caso de actuar mediante apoderados.
Pagar la liquidacion practicada por los arbitrios de:
N* de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por limpieza, barrido y segunidad
generado por el evento
NOTA: Debera contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerados.

8 |AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS 1 sﬁmommmnmm X 07 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA 2 |Evaluacion de Condici de Seguridad para E los Publicos Dep 24 57% |1.019.50 D L Admini i0 i 0
MAYOR A 3,000 PERSONAS EN CAMPOS ABIERTOS O y no deportivos (ECSE) FAVORABLE mwhummﬁm Tributaria Tributaria
CERRADOS 3 |Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago y exhibir recibo

4 |Documento que autonce el uso del campo o recinto donde

se desarollara el espectaculo.

§ |(Persona Juridica) Nombre del representants legal o apoderado vigente, consig-
BASE LEGAL: nando N* de la partida registral electronica y asiento de inscripcion en SUNARP

6 N'RUthPumhlic.hummRUCdﬁcmhm

Omi publicos o actividad afin.

DS 156-2004-EF, Art 54-58; 68; 15/11/2004 7 Caphddmmduhsmwpuhpm en el evento.
TUO de Ley 27444 0.5 N® 006-2017-JUS; Ant. 42 46 8 | Declaracion jurada de la emision de boletaje para el evento,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS T CALIFICACION TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

. SAsELEoAL ; NUMERQ Y DENOMINACION ODIGONBICACH e ALTFOMAY = sk g pROCEOMENTO | COMPETENTE PARA

%uIm ico Dlas RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
oN SOLES posiTvO | NEGATIVO ﬁ"m
4,150.00
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
indicando el nimero de serie y numeracion de los boletos.
MNota - 9 |Carta fianza ascendente a dos Unidades Impositivas Tributarias (2 UIT) o depdsito
El pedido para el otorgamiento de Autorizacion en Garantia por i iento de las condiciones de la izacion
para especticulos publicos no deportivos debera o por infracciones administrativas.
presentarse con una anticipacion minima de 07 10 |Carta poder simpe con nombre N* de DNI y firma del poderdante
dias habiles a la fecha de presentacion del evento en caso de actuar mediante apoderados.
P: dacion s de:
N* de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por impieza, barrido y sequridad
generado por el evento
NOTA: Debera contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerrados.

9 |AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada con los datos del administrado X 07 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
NO DEPORTIVOS: PARA EVENTOS INSTITUCIONALES, 2 |Evaluacion de Condiciones de Sequridad para Especticulos Publicos Deportivos t Admini Ad acion
GREMIALES, ACADEMICOS Y/O CULTURALES Y no deportivos (ECSE) que commesponda FAVORABLE 8.37% | 347.50 Tributaria Tributaria
(CONGRESOS Y SIMILARES, FIESTAS ESTUDIANTILES, 3 |Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago y exhibir recibo
PROMOCIONES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS, 4 |Documento que autorice el uso del campo o recinto donde
FIESTAS FAMILIARES, GREMIALES DE ASOCIACIONES, se desarrollara el espectaculo
PATRONALES Y SIMILARES) 5 |(Persona Juridica) Nombre del representante legal o apoderado vigente, consig-

nando N* de la partida registral electronica y asiento de inscripcion en SUNARP
6 |Autorizacion de la Institucion Educativa o Cultural
BASE LEGAL: ylo asociacion segun sea el caso.
7 |Declaracion jurada de no instalar anuncios publicitarios
DS 156-2004-EF, Art 54-58; 68, 15/11/2004 en el centro historico y sin autorizacion,
TUO de Ley 27444 D.5.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
Pagar la liquidacion practicada por los arbitrios de:
Nota - N* de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por impieza, bamido y sequridad
El pedido para el olorgamiento de Autorizacion generado por el evenlo
para espectaculos publicos no deportivos debera
presentarse con una anticipacion minima de 07 NOTA: Debera contar con ITSE vigente para el caso de recintos cemrados.
dias habiles a la fecha de presentacion del evento.

10 |DECLARACION JURADA MECANIZADA DE IMPUESTO 1 |Presentacion de formato HR , PU o PR debidamente llenado y firmado X Tramite Gerencia Gerencia Alcalde

PREDIAL 2 |Exhibir el documento de identidad del titular Administracion Administracio
3 |Consignar N° de recibo de caja, monto y fecha de pago y exhibir recibo Tributaria Tributana
RESPONSABLE: Poseedor o propietario POR UNA UNIDAD PREDIAL 0.32% | 13.20
PLAZO DE PRESENTACION
Ultimo dia habil del mes de febrero o promoga efectuada Nota: por cada unidad predial adicional S/. 6.00
por la municipalidad
BASE LEGAL:
DS 156-2004-EF , art. 14, 15/11/2004.
DS 133-2013-EF, art. 23,87 y 88, , 22/06/2013
TUO de Ley 27444 D.S N 006-2017-JUS; Art. 42; 46
11 |DUPLICADO DE JUEGO DE AUTOVALUO 1 | Solicitud de titular con caracter de declaracion X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
(DECLARACION MECANIZADA) o representante con carta poder Documentario | Administracion Admini i0
BASE LEGAL: 2 [Consignar N* de recibo de caja, fecha de pago y Exhibir recibo 066% | 2730 Tributaria Tributaria
D.S N° 156-2004-EF At 8 y 30 (15/11/2004)
TUO de Ley 27444 D.SN°® 006-2017-JUS; Art. 42, 46




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS I CALIFICACION e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
w IDENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  FORMULARIOIC. P AUTOMAT SOOI O INICIO DEL mwmm
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION oonogumm wor [ e weoxmvo | ENOUS PROCEDIMIENTO RESOLVER = CRACI PELACION
oS HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
12 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO, DE INAFECTACION DE 1 |Solicitud de titular con caracter de declaracion X 03 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
TRIBUTOS(ALCABALA, PREDIAL) 2 |indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite 1.31% | 54.40 De tari Admini i0 Adminis i
Tributari Tributari
BASE LEGAL:
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
13 |CERTIFICADO O CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE O 1 |Solicitud de titular con caracter de declaracion X 03 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
RESPONSABLE TRIBUTARIO O CONDUCTOR DE 2 |Indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite 1.44% | 5970 D tan Administraci Admini it
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL Tributaria Tributaria
ASE LEGAL:
TUOQ de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 42, 46
14 [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada que incluya: X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS EXPOST EN PROPIEDAD * Numero de RUC, DNI o Camé de Extranjeria del representante De i Administracion Admini it
PRIVADA HASTA 4 m2 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Tributaria Tributaria
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
( TOLDOS, LETRAS RECORTADAS, BANDEROLAS representacion.
PANELES SENCILLOS ADOSADAS AL " Nombre de la persona juridica, sefialar domicilio fiscal en la provincia de
MURO DEL INMUEBLE, LUCES DE NEON, Arequipa, leléfono de contacto
AFICHES) * Direccion y lugar donde se instalara el elemento publicitario
* Nombre del propi del i ble donde se p da instalar el elemento
el
2 | En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, nombre del
P legal 0 apoderado vigente, consignando N* de Partida
Electronica y asiento de inscripcion en SUNARP.
BASE LEGAL: Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder
Ley 27972 art. 79°, # 3, 27/05/2003 simple firmada por el poderd: indicando oblig: su N* de DNI,
OM N* 001-2013-MDJLBYR, 22/01/2013 de tratarse de apoderados con poder inscrito en SUNARP, sequir
D.L N® 1246 Art. 4, 1272 Art. 40 2016 los mismos términos para personas juridicas.
Resolucion N*576-2015/CEB-INDECOPI 3 |Arte y diseiio del anuncio con sus dimensiones.
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 4 |Memonia descriptiva de las caracteristicas del anuncio. Segun sea el caso sujecion,
O.M. N*® 008-2017-MDJLBYR sistema de anclaje, sistema eléctrico, materiales, elc.
5 |Plano o croquis de ubicacion indicando un punto o lugar de referencia
6 |Folografia donde pueda apreciarse el entomo urbano y el bien o edificacion donde
se ubicara el anuncio publicitario
7 |F je del anuncio donde se detalle el entoma urbano.
8 |N* de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal:
*Por izacion de instalacion de ek de publicidad 4.86% | 201.50
15 | AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada que incluya: X 30 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS EXANTE EN PROPIEDAD * Numero de RUC, DNI o Camé de Extranjeria del representante Documentano | Administracion Admini 0
PRIVADA MAYOR A 4 m2 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos; Tributaria Tributaria
o, tratandose de p turales que actien medi
(PALETAS, PANELETAS, PANELES, VALLAS, TOTEM, representacion.
PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR Y OTROS SIMILARES) * Nombre de la persona juridica, sefialar domicilio fiscal en la provincia de
Arequipa, teléfono de contacto
* Direccion y lugar donde se instalara el elemento publicitario
* Nombre del propietario del inmueble donde se pretenda instalar el elemento
publicitario
2 | En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, nombre del
epresentante legal o apoderado vigente, consignando N* de Partida
BASE LEGAL: Electrnica y asiento de inscripcion en SUNARP
Ley 27972 art. 79°, # 3, 27/05/2003 Tratindose de i6n de personas les, adjuntar carta poder
OM N*® 001-2013-MDJLBYR, 22/01/2013 simple firmada por el poderdante indicando obligator suN" de DN|,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

N*

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

TRAMITACION

EVALUACION PREVIA|

%urr

4,150.00

‘SOLES

AUTOMAT

POSITIVO | NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

{EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

D.LN® 1246 Art. 4, 1272 Art. 40 2016

Resolucion N*576-2015/CEB-INDECOPI

TUQ de Ley 27444 D.S.N°* 006-2017-JUS; Art. 42; 46
O.M. N* 008-2017-MDJLBYR

S

~ o>

de tratarse de apoderados con poder inscrito en SUNARP, seguir

los mismos términos para personas juridicas.

Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones.

Fotografia en el cual debe apreciarse el entomo urbano y el bien o edificacion

donde se ubicara el anuncio publicitario,

Fotomontaje o posicionamiento vertical del anuncio donde se detalle el entomo
urbano y el bien o edificacion

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen

Plano de ubicacion a escala 1/500 o 1/250 con medidas a elementos fijos que

|permitan ubicar en el campo el poste del anuncio y esquema de localizacion

a escala 1/5,000. Indicando la distancia de la arista mas saliente del panel

y el eje de la base al borde extenor de la pista. Firmado por Ing. Civil o Arquitecto
ademéas adjuntara archivo digital
%odeesﬂchmmdmdomnbﬂmhsmmmmde

feccion y soportes como detalles del tipo de base

en escala proporcional, memoria tacnica descriptiva, refrendado por Ing. Civil,
ademas adjuntara archivo digital,

Certificado de estabilidad del elemento publicitario por ingeniero civil
Planmmualde«mtammmdelasemasmhmadnpaelmmndal
1] iero civil.

Carta de compromiso de mantenimiento anual de la estructura del elemento
publicitario de acuerdo al plan de imiento firmada por el

{Memoria técnica descriptiva y plano de instal é donde se detallen

aspectos técnicos del tipo y modalidad de las instalac incidiendo en los
componentes formales que lo definen, sistema de pozo a tierra, firmado por
Ing. Eléctrico.

Carta de responsabilidad de adecuado funcionamiento de las instalaciones
aléctricas firmada por el Ing. Eléctrico.

Plantnanualdo imiento de las instalaci lectri bricado por el

P del ek publicitario e ingeniero eléctrico.
Camdamrrpmmmda i anual de las instalac e del
elemento publicitario de acuerdo al plan de mantenimiento firmada por el propietario
del elemento publicitanio.

Carta de compromiso de riesgos por dafios a terceros, por parte del
propietario del elemento publicitario.

IN* de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal:

*Por autonizacion de instalacion de elemento de publicidad

9.31%

386.50

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS
Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS EXPOST EN BIENES
0 ESPACIOS DE USO PUBLICO HASTA 4 m2

(PALETAS, PANELETAS, PANELES, VALLAS, TOTEM,
PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR Y OTROS SIMILARES)

(QUE PUDIERAN TENER IMPACTO EN ESPACIOS
VERDES, PARQUES Y JARDINES PUBLICOS,
BERMAS CENTRALES Y LATERALES 0 QUE
PUDIERAN DIFICULTAR LA VISIBILIDAD A
CAMARAS DE SEGURIDAD CIUDADANA)

~

Solicitud con caracter de declaracion jurada que incluya:

* Namero de RUC, DNI o Camé de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros enles colectivos;

0, tratandose de p les que actien medi

representacion,

* Nombre de la persona juridica, sefialar domicilio fiscal en la provincia de
Arequipa, teléfono de contacto

* Direccion y lugar donde se instalara el elemento publicitario

Enuasodepersamiuﬁdicasummmsmhdim.nmdel

te legal o apoderado vigente, consignando N* de Partida
Ebw&uymdanwmmanSUNARP
deawmdapusmasma@mwmm
simple firmada por el f gatori su N* de DNI,

30 dias

Tramite

Gerencia de

Tributari

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS.

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

%
UT 1 soues

4,150.00

AUTOMAT
Ico

POSITIVO | NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

BASE LEGAL:

Ley 27972 art. 79°, # 3, 27/05/2003

OM N* 001-2013-MDJLBYR, 22/01/2013

D.LN® 1246 Art 4, 1272 Art. 40 2016

Resolucion N*576-2015/CEB-INDECOPI

OM N° 008-2017-MDJLBYR

TUOQ de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46

s

-~

de tratarse de apoderados con poder inscrito en SUNARP, sequir

los mismos términos para personas juridicas.

Aste y disefio del anuncio con sus dimensiones.

Fotografia en el cual debe apreciarse el entorno urbano y el bien o edificacion

donde se ubicara el anuncio publicitario.

Fotomontaje o posicionamiento vertical del anuncio donde se detalle el entomo

urbano y el bien o edificacion

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen

Plano de ubicacion a escala 1/500 o 1/250 con medidas a elementos fijos que
itan ubicar en el campo el poste del anuncio y esquema de localizacion

a escala 1/5,000. Indicando la distancia de la arista mas saliente del panel

y €l eje de la base al borde exterior de la pista. Firmado por Ing. Civil o Arquitecto
ademas adjuntara archivo digital

Plano de estructuras incidiendo en ilustrar las caracteristicas técnicas de
dimensiones, materiales, confeccion y soportes como detalles del ipo de base
en escala proporcional, memoria técnica descriptiva, refrendado por Ing. Civil,
ademas adjuntara archivo digital..

Carta de responsabilidad del proyecto bianual del Ing. Civil y eléctrico
Certificado de estabilidad del p 10 por ingeniero civil

Plan bianual de mantenimiento de las estructuras rubricado por el propietanio del
elemento publicitario e ingeniero civil.

Carta de compromiso de imiento anual de la del el

blicitario de acuerdo al plan de mantenimiento firmada por el propi
del elemento publicitano.

Memoria técnica descriptiva y plano de instalaciones eléctricas donde se
detallen aspectos técnicos del tipo y modalidad de las ir iones incidi en
los componentes formales que ko definen, sistema de pozo a tierra, firmado

por Ing. Eléctrico.

Carta de responsabilidad de ad fi iento de las instalaciones
eléctricas firmada por el Ing. Eléctrico.

Plan bianual de imiento de las instalaci lactricas rubricado por el
propietario del elemento publicitario e ingeniero eléctrico.

Carta de iso de imiento anual de las instalac lectricas del
elemento publicitario de acuerdo al plan de mantenimiento firmada por el propietario
del elemento publicitario,

Carta de compromiso de riesgos por dafios a terceros, por parte del
propietario del elemento publicitano.

N* de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal:

“Por izacion de instalacion de el to de publicidad

Tasa anual por uso de via piblica segin OM N° 008-2017-MDJLBYR

10.77% | 446.80

-
=

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANUNCIOS
Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS EXANTE EN BIENES
0 ESPACIOS DE USO PUBLICO MAYOR A 4 m2

(PALETAS, PANELETAS, PANELES, VALLAS, TOTEM,
PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR Y OTROS SIMILARES)

(QUE PUDIERAN TENER IMPACTO EN ESPACIOS
VERDES, PARQUES Y JARDINES PUBLICOS,
BERMAS CENTRALES Y LATERALES O QUE
PUDIERAN DIFICULTAR LA VISIBILIDAD A

CAMARAS DE SEGURIDAD CIUDADANA)

3

Solicitud con caracter de declaracion jurada que incluya:

* Numero de RUC, DNI o Camé de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, de p les que actien medi

representacion.

* Nombre de la persona juridica, sefialar domicilio fiscal en la provincia de
Arequipa, teléfono de contacto

* Direccion y lugar donde se instalara el elemento publicitario

En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, nombre del
representante legal o apoderado vigente, consignando N® de Partida
Electro y asiento de inscripcion en SUNARP.

Tratandose de rep “5n de p aturales, adjuntar carta poder
simple firmada por el p indicando obligatori su N* de DNI,

30 dias

Tramite

Gerencia de

Gerencia de

Tributaria

-JI

Tributaria

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

L] DERECHO DE RO PLAZO PARA
TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC s INICIO DEL
BASE LEGAL NUMERQ ¥ DENOMINACION ODIGOMBICACI i PROCEDIMIENTO
ico
ON *UT | sotes POSITIVO | NEGATIVO m
4,150.00

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

de tratarse de apoderados con poder inscrito en SUNARP, seguir
los mismos términos para personas juridicas.
BASE LEGAL: Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones.
Ley 27972 art. 79°, # 3, 27/05/2003 Fotografia en el cual debe apreciarse el entomo urbano y el bien o edificacion
OM N* 001-2013-MDJLBYR, 22/01/2013 donde se ubicara el anuncio publicitario.
D.L N* 1246 Art. 4, 1272 Art. 40 2016 § |Fotomontaje o posicionamiento vertical del anuncio donde se detalle el entorno
Resolucion N*576-2015/CEB-INDECOPI urbano y el bien o edificacion
OM N*® 008-2017-MDJLBYR Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 Plano de ubicacion a escala 1/500 o 1/250 con medidas a elementos fijos que
permitan ubicar en el campo el poste del anuncio y esquema de localizacion
a escala 1/5,000. Indicando la distancia de la arista més saliente del panel
y el eje de la base al borde exterior de la pista. Firmado por Ing. Civil o Arquitecto
ademés adjuntara archivo digital
8 |Plano de estructuras incidiendo en ilustrar las caracteristicas técnicas de
dimensiones, materiales, confeccion y soportes como detalles del tipo de base
en escala proporcional, memoria técnica descriptiva, refrendado por Ing. Civil,
ademas adjuntara archivo digital..
8 |Carta de responsabilidad del proyecto bianual del Ing. Civil y eléctrico
10 |Certificado de estabilidad del elemento publicitario por ingeniero civil
11{Plan bianual de mantenimiento de las estructuras rubricado por el propietario del
|elemento publicitanio e ingeniero civil.
12 |Carta de compromiso de mantenimiento anual de |a estructura del elemento
publicitario de acuerdo al plan de mantenimi firmada por el ietario
del elemento publicitario.

P 13 |Memoria técnica descriptiva y plano de i i léctricas donde se
/7 4 ey detallen aspectos técnicos del tipo y modalidad de las instalaciones incidiendo en
? d y los componentes formales que lo definen, sistema de pozo a tiema, firmado
por Ing, Eléctrico
14|Carta de bilidad de adecuado funch iento de las instal
eléctricas firmada por el Ing. Eléctrico.
15 |Plan bianual de imiento de las instalaciones eléctri i por el
propietario del elemento publicitario e ingeniero eléctri
16 |Carta de c iso de imiento anual de las instalaciones eléctricas del
elemento publicitario de acuerdo al plan de mantenimiento firmada por el propietario
del elemento publicitario.
17 |Carta de compromiso de riesgos por dafios a terceros, por parte del

oropistario del o publcitar
18 |N" de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal:
"Por autorizacion de instalacion de elemento de publicidad 23.10% | 958.70
Tasa anual por uso de via pablica segin OM N° 008-2017-MDJLBYR

- ow

-~

PROCEDIMIENTOS PARA AUTORIZACION TEMPORAL EN VIA PUBLICA PARA DIAS FESTIVOS Y NO FESTIVOS

18 |AUTORIZACION PARA USO TEMPORAL 1 [Solicitud o Formulario con carécter de Declaracion Jurada X 07 dias Tramite

DE LA VIA PUBLICA Y SIMILARES (DISTINTO 2 |Exhibir DNI cuando le requieran D L
DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS) 3 |Copia de Camet de Sanidad u Originales de los Analisis

Parasitologicos y esputo(Para casos de los manipuladores de alimentos).
BASE LEGAL: 4 |N® de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal

TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art 42, 46

OM N*010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 A |AUTORIZACIONES TEMPORALES DISTINTOS A LOS DIAS FESTIVOS

(OM N*900-2014-MPA, 30/12/2014 SEGUN TUSNI
a JUEGOS RECREATIVOS 1.20% 50.00
b. PUESTOS DE PERIODICOS 060% | 25.00
Nota: c GOLOSINAS, EMOLIENTES, HELADOS, Y SIMILARES EN CONDICION
| Ausorizacise oni e i - CIRCULANTE 060% | 25.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

ODIGOUBICAC

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

AUTOMAT|

EVALUACION PREVIA

% UIT

4,150.00

SOLES

ico

POSITIVO | NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(EN DlAS
HABILES)

PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

d. CHEFF, SALCHIPAPAS Y SIMILARES

e, PARADERO DE VEHICULOS MAYORES

1. PARADERO DE VEHICULOS MENORES

. CARPAS, CASETAS Y SIMILARES HASTA 3 DIAS
h. OTROS CON OCUPACION DE ESPACIO PUBLICO.

AUT CIONES TEMPORALES PARA EL DIA DEL PADRI RE.

TODOS LOS SANTOS, FIESTAS Y OTROS EVENTOS DEL ARO
SEGUN TUSNE

a. AUTORIZACION PARA VENTA DE COMIDAS
Zona: Av. Garcilaso de la Vega
Areas: puestos 4 x 4,total 16 m* y 4 x 6 m

b. VENTA DE PICARONES
Zona: Av. Garcilaso de la Vega, Av. Peri
Areas: 2 ancho x 2.5 de fondo = 5.00 m*

. VENTA DE SANDWICH Y OTROS PUESTOS MENORES
Zonas; Av. Garcilaso
Areas: 1.5 ancho x 1.5 de fondo = 2.25 m*

d. VENTA DE FLORES ARTIFICIALES
Zonas: Av. Cementerio inmediaciones (Urb. Villa Eléctrica)
Aveas: 2.5 ancho x 3 de fondo = 7.5 m*

e. VENTA DE FLORES NATURALES
Zonas: Cementerio a continuacion de los puestos permanentes
Areas: 1.5 ancho x 2 de fondo = 3 m*

1. VENTA DE GOLOSINAS, HELADOS Y/O SIMILAR
Zonas: Distribuidos en diferentes zonas sin permitir congestion
Areas: De acuerdo a solicitud

g. JUEGOS RECREATIVOS Y OTROS SIMILARES
Zonas: Av. Garcilaso de la Vega.
Areas: De acuerdo a solicitud

h, VENTA DE ARTESANIAS ¥ OTROS
Areas: De acuerdo a solicitud

0.60%
1.20%
0.72%
0.72%
0.72%

0.72%

0.60%

0.36%

0.60%

0.60%

0.24%

0.96%

0.24%

25.00
50.00
30.00
30.00
30.00

30.00

25.00

15.00

25.00

25.00

10.00

40.00

10.00

AUTORIZACION DE FERIAS EN ESPACIOS
ADECUADOS Y AUTORIZADOS

BASE LEGAL:

TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
OM N"010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N"900-2014-MPA, 30/12/2014

R

-

Solicitud o F L caracter de Declaracion Jurada
Groquis de Ubicach

3 = 4 o
Exhibir DNI cuando le requieran
En caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declaracion Jurada

ignando nombre del rep legal 0 apoderado vigente, N* de
Partida Electronica y asiento de inscripcion en SUNARP.
Tratandose de reps ion de adjuntar carta poder
simple firmada por el poderdante indicando obligatori su N* de DNI,
de tratarse de apoderados con poder inscrito en SUNARP, sequir los
mismos Wrminos para personas juridicas,
Certificado de ITSE favorable

N* de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal hasta 6 m2

7.85%

32560

15 dias

D

Trami

Tributaria




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS FEE CALIFICACION AT A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER AUTORIDAD
ol mus'm i NUMERO Y DENOMINACION ODIGOMBICAC! foMAY mﬂg:;m CONESEWIE PR
%UIT ico Dlas RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
ON SOLES POSITIVO | NEGATIVO f:alm
4,150.00
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
8 [Declaracion Jurada de contar con contrato de alquiler vigente o fitulo
de propiedad o documento de sesion en uso
OTROS PROCEDIMIENTOS GRATUITOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
20 |CESE DE ACTIVIDADES Requisitos Generales Gratuito| X Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Solicitud simple en donde se informe: ! i Administraci Admini i
(Licencias de funci to y Autorizaci * Original de Licencia de funcionamiento Tributaria Tributaria
Conjuntas) " Fecha de cese de actividades
BASE LEGAL:
TUOQ LEY 28976-D.S. N® 046-2017-PCM Art. 12
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46
21 |DECLARACION JURADA PARA CESIONARIO Y DE 1 |Declaracion jurada presentado por el titular de la Licencia de Funcionamiento gratuito X Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
GARANTIZAR CONDICIONES DE SEGURIDAD I i istraci Admini ic
Tributaria
BASE LEGAL:
TUO LEY 28976-D.5. N* 046-2017-PCM Art. 3
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art 42; 46
22 |TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 | Copia simple del contralo de transferencia gratuito X Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
(CAMBIO DE TITULAR, DENOMINACION O NOMBRE De i Admini i Administracion
COMERCIAL) POR ESCISION O ABSORCION Tributaria Tributaria
U OTRA FORMA
BASE LEGAL:
TUO LEY 28976-D.S. N® 046-2017-PCM Art. 11A
TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 42, 46
23 |DECLARACION O INSCRIPCION POR TRANSFERENCIA 1 |Presentacion de formato HR , PU o PR debidamente HR;PU-PR Gratuito X Tramite Gerencia Gerencia Tribunal Fiscal
DE PREDIO Y/O MODIFICACIONES MAYORES A 5 UIT llenados y firmados Dx io | Administracio Admini 0
2 |Exhibir el documento de identidad del titular Tributaria Tributaria
RESPONSABLE: Adquirente y/o Transferente 3 |Exhibir documento que acredite el hecho imponible
PLAZO DE PRESENTACION (minuta, escritura, testimonio, ficha registral, otros)
Hasta el Uitimo dia habil del mes siguiente de 4 |En caso de actuar como representante debera adjuntar una declaracion o
producida la transferencia carta poder simple consignando nombre, N* de DNI, del representante y del
poderdante y firmada por el poderdante y el representante debera exhibir el
BASE LEGAL: d , de identidad
5 |Tratandose de persona juridica debera presentar
DS 156-2004-EF, art. 14, 15/11/2004 Nombre del ref te legal o apod vigente, ignande
DS 133-2013-EF, art 23,87 y 88, , 22/06/2013 N* de la partida registral electronica y asiento de inscripcion en SUNARP
TUO de Ley 27444 D.5.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 6 |N* y fecha de la Resolucion de Subdivision o Reg Interno de Propiedad
Horizontal, solo para el caso de Subdivision e Independizacion.
24 |DEDUCCION DE 50 UIT DEL VALOR DEL 1 | Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado F-119 Gratuito X Tramite Gerencia Gerencia Tribunal Fiscall
PREDIO PARA PENSIONISTAS que incluya: D 0 | Administracio Admini ]
* Nombres completos y N* DNI del beneficiario y de su conyuge Tributaria Tributaria
* Namero de DNI del apoderado y del poderdante en caso de actuar con
apoderado
ASE L * Numero, siglas, fecha y origen de Resolucion de P acreditar con copia)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS Mmm CALIFICACION T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC T U ACON EREL [ recUR INICIO DEL mm
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION onicomBicAct s PROCEDIMIENTO RESOLVER i AOn
] SOLES POSTIVO | NEGATIV | et £y
| 415000
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
* Acreditar con la ultima boleta de pago de pension
DS 156-2004-EF, art. 19, 15/11/2004 * Desde cuando es pensionista (mes y afio exacto)
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 * Las propiedades que posee y los lugares de ubicacion
* Si las propiedades pe a la sociedad conyugal
25 |DEDUCCION DE 50 UIT DEL VALOR DEL PREDIO PARA 1 |Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado F-PAM Gratuito Tramite Gerencia Gerencia TrbmaIqu
ADULTOS MAYORES DE 60 ANOS NO PENSIONISTAS que incluya: D ' Administracic Admil 10
* Nomb pletos del beneficiario y su conyuge, tipo de documento y Tributania Tributaria
numero de documento
* Numero de DN del apoderado y del poderdante en caso de actuar con
BASE LEGAL: apoderada
* Las propiedades que posee y los lugares
LEY DE LA PERSONA ADULTA MAYOR LEY N® 30490 * Si las propiedads 1a la soci conyugal
DS N* 401-2016-EF " Ingresos brutos mensuales propios o de la sociedad conyugal
TUO de Ley 27444 D SN® 006-2017-JUS, Art. 42, 46 * El beneficiario debera p la de ion que acredite o respaide las
afirmaciones contenidas en la declaracion jurada, segin comresponda.
26 |RECONOCIMIENTO DE INAFECTACION DE TRIBUTOS 1 |Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado Gratuito Tramite Gerencia Gerencia Tribunal Fiscal
2 |Copia de documento que acredite estar inafecto Doct io | Administraci Administracion
BASE LEGAL: Tributania Tributaria
DS 156-2004-EF, Art 17,27 ; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42, 46
27 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDA 1 |Solicitud verbal del administrado de fracci ficand Gratuito Tramite Gerencia Gerencia Alcaide
el tributo y periodos a fraccionar D i Administracion Administracio
BASE LEGAL: 2 |Firmar el convenio de fraccionamiento Tributaria Tributaria
3 |Pago 30% de inicial 0 el porcentaje que determine la Administracion Tributaria
DS 133-2013-EF, art. 36*, 22/06/2013 y modificatorias Seglin sea el caso
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art 42, 46
Nota:
Para fraccionamiento, Cobranza Coactiva debe aplicar lo indicado en el
presente procedimiento asi como para el pago inicial.
28 [DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS 1 |Solicitud- formato con caracter de declaracion jurada con datos del administrado Gratuito X 45 dias Tramite Gerencia Gerencia Tribunal Fiscal
INDEBIDOS O EN EXCESO 2 |Poder mediante instrumento publico o poder simple, en caso de tramitar D i Administracio Administracit
mediante apoderado Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: 3 |Declaracion jurada del representanta legalindicando que el poder esta vigente
en caso se actie con representante legal
0S 133-2013-EF art. 38°, 40°, 162°, 163°, 22/06/2013 4 |N*® de DNI de apoderado o Representante Legal
TUO de Ley 27444 D.S N® D06-2017-JUS; Art. 42; 46 en los casos que corresponda
Nota.-
| Procede la devolucion o comp: on de derechos ani en los casos que
se acredite la existencia de un pago indebido o en exceso. Si el resultado de un
pedido deviene en improcedente no amerita a devolucion alguna.
29 |PRESCRIPCION TRIBUTARIA 1 | Solicitud indicando expresamente el tributo o concepto X 30 dias Tramite Gerencia Gerencia Tnbunal Fiscal
a prescribir y el ejercicio fiscal. Gratuito D i Administracic Administracion
BASE LEGAL: 2 |Poder mediante instrumento piiblico o poder simple Tributaria Tributaria
con firma legalizada en caso de tramitar mediante apoderado
DS 133-2013-EF, art. 43°, 22/06/2013 y modificatorias 3 |Declaracion jurada del rep legal indicando que el poder esta vigente
TUQ de Ley 27444 D.S N°® 006-2017-JUS; Art 42; 46 on caso se actlie con representante legal
4 |N* de DNI de apoderado y Representante Legal
en los casos que corresponda




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS o CALIFICACION _ LA PARK INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION ALUACION PREVIA | RESOLVER HEXORI08
i DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC il 5 mcove. | ATRMDE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION | sy lag | PROCEDMENTO | “"ooon VER. | RECONSDERAGION | APELAGION
ON SOLES POSITIVO | NEGATVG f.f-_m
11000
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

| 1.1 | | | | | 1 ] | L | |
RECURSOS IMPUGNATORIOS TRIBUTARIOS

30 |RECLAMACION TRIBUTARIA 1 |Escrito firmado por el administrado o rep legal acreditad Gratuito X 09 meses Tramite Gerencia Gerencia Tribunal Fiscall
2 [Medios Probatorios: Dx i Administracic Administracio
BASE LEGAL: * Acreditar el pago de la deuda no reclamada o contenida en una orden de pago, Tributana Tributaria
actualizada a la fecha de pago, de ser el caso
DS 133-2013-EF art. 132°, 22/06/2013; D. Leg. 1263-2016 * En caso de ext idad, en caso de Resoluciones de D 1on y Multa

TUO de Ley 27444 D.S N* 006-2017-JUS; Art 42; 46 acreditar el pago de la lotalidad de la deuda o presentar carta fianza bancana o

financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (09)
meses posteriores a la fecha de interposicion del recurso.

PLAZO PARA INTERPONER RECURSO DE RECUAMACION
|5e presenta dentro de fos 20 dias habiles de notificada la
accion de la administracion
31 |APELACION TRIBUTARIA 1 |Escrito firmado por el admi do 0 rep: Gratuito X 12 meses Tramite Tribunal Fiscal
2 |Medios Probatorios o nueva prueba o nueva fundamentacion Documentario
4 BASE LEGAL: Contados |  Subgerencia
P 1 desde la Administracion
DS 133-2013-EF art 145%, 22/06/2013; D. Leg. 1263-2016 fecha de Tributaria
TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 42, 46 ingreso del Eleva
expediente Expediente
PLAZO PARA INTERPONER RECURSO DEAPELACION al Tribunal

Se presenta dentro de los 20 dias habiles de nofificada la
accion de la administracion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS R uuﬂmw i m%ms“ S
TRAMITACION B RESOLVER AUTORIDAD
& DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIO! AuTO | PREVIA fidore |
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION Bﬁﬂmc %uIT — w:’nc posimi|Necat| ENDiAs PROCEDIMIENTO RESOLVER = AR N
VO | IVO | HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
1 |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE 1 [Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
POLLADAS, PARRILLADAS, RIFAS Y 2 [N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 1.87% 77.80 Documentario Servicios a la Servicios a la
SIMILARES EN ViA PUBLICA Ciudad Ciudad
BASE LEGAL:
DS 156-2004-EF, Art. 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS, Art. 42; 46
2 |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE A:FIESTAS RELIGIOSAS, JUBILARES, COSTUMBRISTAS X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
FIESTAS RELIGIOSAS Y OTRAS FESTIVIDADES 1 |Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada Documentario Servicios ala Servicios ala
SIMILARES: 2 |Declaracion jurada de contar con autorizacion de la DICSCAMEN Ciudad Ciudad
(Quema de castillos y/o similares)
BASE LEGAL: 3 |N° de recibo de cajay fecha de pago de tasa municipal 1.47% 61.00
4 |Deposito de garantia equivalente al 10 % de la UIT.
DS 156-2004-EF, Art. 68, 15/11/2004 5 |Firma de vecinos, una por cada predio, mas de 50% de firmas del total de
TUOQ de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 vecinos que domicilian al radio de alcance de un maximo de 100 metros de la
ubicacidn del estrado.
6 |P el programa detallado de la actividad (cronograma por horas)
7 |Declaracion jurada de contar con bafios quimicos o autorizacion de los vecinos
que proporcionaran los servicios higiénicos de sus inmuebles
8 |Inspeccion de condiciones de Seguridad en Edificaciones (Defensa Civil)
B: PROCESION Gratuito X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
1 |Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada Documentario Servicios ala Servicios a la
2 |Presentar recorrido procesional y cronograma Ciudad Ciudad
3 |Plan de desvio de transito
C: MARATON X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
1 |Solicitud o Formulanio con caracter de declaracion jurada Documentario Servicios ala Servicios a la
2 |Presentar recorrido de maraton Ciudad Ciudad
3 [Plan de desvio de transito
4 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 1.47% 61.00
Nota: Maraton sin fines de lucro Gratuito
3 |AUTORIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES 1 [Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
NO DEPORTIVAS DE RINA DE GALLOS(Por evento) 2 |Resolucion de cumplimiento con la normativa en materia de Documentario Servicios a la Servicios a la
guridad en edificaciones. Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 3 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 2.94% 122.10
DS 156-2004-EF, Art. 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
Nota - Para la autorizacion es requisito
obligatorio el Informe favorable de la
Gerencia de Servicios a la Ciudad
4 |AUTORIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES 1 |Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
NO DEPORTIVAS KERMES, TOMBOLAS 2 |Resolucion de cumplimiento con la normativa en materia de Documentario Servicios a la Servicios ala




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS R m‘&m'_'.m. PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RESOLVER AUTORIDAD BECIRE0S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y AuTo | PREVIA NCIODEL | e PARA
S WOMERO'Y DENOMBACION wum T posminecar] @npias | OO MENO | RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
SoLEs vo | vo | HaBiLES)
4,150.00
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
seguridad en edificaciones, Ciudad Ciudad
|BASE LEGAL: 3 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 1.88% 78.00
DS 156-2004-EF, Art. 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
Nota - Para la autorizacion es requisito
obligatorio el Informe favorable de la
Gerencia de Servicios a la Ciudad
IAUTORIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES 1 |Solicitud o Formulanio con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
NO DEPORTIVAS CIRCOS(Hasta por 15 dias) 2 |Resolucion de cumplimiento con la normativa en materia de Documentario Servicios a la Servicios a la
segunidad en edificaciones Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 3 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 297% 123.20
DS 156-2004-EF, Art. 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Al 42; 46
Nota - Para la autorizacion es requisilo
blig el Informe favorable de la
Gerencia de Servicios a la Ciudad
AUTORIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES 1 [Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
INO DEPORTIVAS RIFAS Y BINGOS(Por evento) 2 |Resolucion de cumplimiento con la normativa en materia de Documentario Servicios a la Servicios a la
seguridad en edificaciones Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 3 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 217% 89.90
DS 156-2004-EF, Art 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S N°* 006-2017-JUS; Art. 42; 46
Nota - Para la autorizacion es requisito
|obligatorio el Informe favorable de la
Gerencia de Servicios a la Ciudad
AUTORIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES 1 |Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
NO DEPORTIVAS PELEAS DE TOROS(Por evento) 2 |Resolucién de cumplimiento con la normativa en materia de Documentario Servicios a la Servicios a la
segundad en edificaciones. Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 3 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 353% 146.60
DS 156-2004-EF, Ar. 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS, At 42, 46
Nota - Para la autorizacion es requisito
obligatorio &l Informe favorable de la
Gerencia de Servicios a la Ciudad
IAUTORIZACION DE TENENCIA DE CANES 1 |Solicitud 0 Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
POTENCIALMENTE PELIGROSOS 2 |Indicar el N* de ficha de registro canino municipal y fecha de registro Documentano Servicios a la Servicios a la
3 |Exhibir DNI del propietano del can Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 4 |Certificado o constancia que acredite aptitud sicoloaica del propietanio del can




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS e CALIFICACION R |nsTAnuA:E nch l;g:uuﬁu DE
TRAMTACION EVALUACION | "pe o) ver AUTORIDAD
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIO/ AuTo | PREVIA INCIODEL | oo e panal
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION couwc <t g luonc oamiEokT] . Extine PROCEDIMIENTO RESOLVER ETMERERARH ] "R koot
VO | VO | HABILES)
4,150.00
(GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
1 dido por Sictlogo colegiad
DS 156-2004-EF, Art. 68; 15/11/2004 5 |Dectaracion jurada de contar con una area minima de crianza del can
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 6 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 0.65% 26.80
9 |REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1 |Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tréamite Gerencia de Gerencia de Alcalde
2 |Exhibir DNI del propietario del can Documentario Servicios a la Servicios a la
3 |Declaracion jurada que el can cuenta con vacunacion antirrabica vigente. Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 4 |Declaracion jurada de contar con Certificado de sanidad animal expedido
lanualmente por la Autoridad Competente (sdlo para canes altamente peligrosos)
DS 156-2004-EF, Art. 68; 15/11/2004 5 [N® de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 0.58% 2410
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46
10 |AUTORIZACION PARA PERIFONEO EN EL 1 [Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
DISTRITO 2 [N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal Documentario Servicios ala Servicios ala
a. Por servicios administrativos de autorizacion 1.27% 52.60 Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: b. Uso de la via
DS 156-2004-EF, Ar. 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46
11 [CARNE DE SANIDAD 1 [Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 03 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
2 |Certificado Medico MINSA (Centro o Posta) con Analisis Parasitologico Documentanio Servicios ala Servicios a la
BASE LEGAL: y esputo acreditando buena salud (todo en original) Ciudad Ciudad
3 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 0.24% 10.00
DS 156-2004-EF, Art 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; A, 42; 46
12 [DUPLICADO CARNE DE SANIDAD 1 |Solicitud o Formulario con caréacter de declaracion jurada X 01 dia Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
2 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 0.24% 10.00 Documentario Servicios a la Servicios a la
BASE LEGAL: Ciudad Ciudad
DS 156-2004-EF, Art. 68, 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; ArL 42; 46
13 |CERTIFICADO DE DOMICILIO 1 |Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
2 |Exhibir Recibo de Servicios (Agua o Luz) Documentario Servicios a la Servicios a la
BASE LEGAL: 3 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 0.75% 3110 Ciudad Ciudad
DS 156-2004-EF, Arl 68; 15/11/2004
TUQ de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
14 |REGISTRO DE INSCRIPCION DE ASOCIACION 1 |Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
DE RECICLADORES 2 |Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de la Partida Documentario Servicios a la Servicios a la
Registral y N de asiento en el que conste inscrita Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 3 |Exhibir DNI el representante legal de la organizacion
4 |Padron de Socios especificando: Nombres, Apellidos, DNI, Edad, Domicilio y Firma
DS 156-2004-EF, Ar. 68; 15/11/2004 5 [N° de recibo de caja y fecha de pago por derecho de tramite. 1.76% 73.00
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 6 |Declaracion jurada de los socios de contar con curso de capacitacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA)

- MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS e CALIFICACION SRS EE INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
TRAMITACION EVALUACION | “pe o veR AR i
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIO! AuTO | PREVIA INICIODEL | o e NTE PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION owm i e m:anc I T gt PROCEDIMIENTO RESOLVER S Rkt 1 APEEAGION
VO | VO | HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
7 |Declaracion jurada de cada socio de contar con la vacuna contra el Tétano y
Hepalitis B
8 |Fecha de inscripcion en el registro de Organizaciones de Base y/o MYPES del
distrito
15 |LIBERACION DE VEHICULOS DEL DEPOSITO 1 |Solicitud con indicacion de los datos personales o de la empresa X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MUNICIPAL 2 [Solicitud u oficio de la autoridad competente Documentario Servicios a la Servicios a la
3 [Indicacion del namero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite 0.64% 26.40 Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 4 |Derecho de pago por custodia en deposito y servicio de grua segun TUSNE
DS 156-2004-EF, Ar. 68, 151172004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
16 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 |Solicitud con indicacion de los datos personales o de la empresa X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
BAMBALINA 2 |Croquis de ubicacion del lugar de instalacion con fotomontaje Documentario Servicios a la Servicios a la
3 [Indicacion del nomero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite 1.66% 69.00 Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 4 |Derecho de pago por uso de via pablica segun TUSNE(De ser el caso)
DS 156-2004-EF, Art. 68, 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO/C
0
N

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION _

AUTO

EVALUACION

% UIT

4,150.00

SOLES

MATIC
o

PLAZO PARA
RESOLVER

(EN Dias
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

MATRIMONIO CIVIL

BASE LEGAL:

D.S. N° 015-1998-PCM, art. 3 inc. b), 43, 25/04/1998
Ley 27972 art. 20°, inc. 16, 27/05/2003

Codigo Civil, DL 205 arts. 248°, 250°, 2607, 264°,
25/07/1984

Ley 27118 art 1°, 2°, 230511999

TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; At 42; 46

A. PARA MAYORES DE 18 ANOS
Actas de Nacimiento Originales de y de reciente expedicion.
2 |Exhibir DNI de ambos contrayentes.
Exhibir documentos de identidad de dos Tesligos que no sean familiares
(4to. grado consanguinidad y 2do. De afinidad) y presentar declaracion
jurada de testigos de que los contrayentes no tienen impedi
4 |Declaracion jurada de domicilio de los contrayentes, teniendo como
requisito indispensable, que uno de ellos resida en el distrito.
Certificado Médico Pre-Nupcial, emitido por el MINSA (caduca 30 dias).
Publicacion de Edicto
7 |Pliego Matrimonial o informe estadistico (recoger
de Oficina de Registro Civil)
8 |Pago de derechos yl/o tasa municipal
A. REALIZADO POR EL REGISTRADOR:
a. Matrimonio realizado por el Registrador, dentro del Local
Municipal, y en el horario de trabajo
b. Matrimonio realizado por el Registrador dentro del Local
Municipal, y fuera del horario de trabajo
c. Matrimonio realizado por el Registrador, fuera del Local
Municipal (Radio Urbano capital), y en el horario de trabajo
d. Matrimonio realizado por el Registrador, fuera del Local
Municipal (Radio Urbano capital), y fuera del horario de trabajo.
A. REALIZADO POR EL ALCALDE:
&. Matrimonio realizado por el Alcalde, dentro del Local
Municipal y dentro del horario de trabajo
1. Matrimonio realizado por el Alcalde, dentro del Local
Municipal y fuera del horario de trabajo
g. Matrimonio realizado por el Alcalde, fuera del Local Municipal (radio
urbano capital), y dentro del horario de trabajo
h. Matrimonio realizado por el Alcalde, fuera del Local Municipal (radio
urbano capital); y fuera del Horario de trabajo.
Nota:
* Presentar requisitos con 15 dias de anticipacion
* Una vez presentada la documentacion se apertura su pliego matrimonial, y se hara
entreqa del edicto para su publicacion en el diario de mayor circulacion, debiendo traer
la hoja completa del periodico para su publicacion
* Si uno de los contrayentes reside en orfo distrito, debera publicar su edicto matimonial
adicionalmente en la municipalidad de su residencia, por espacio de 08 dias hébiles,
debiendo entregar el ediclo con el sello de la municipalidad receplora.

w

@ v

4.19%

6.31%

6.63%

11.18%

4.98%

9.09%

10.12%

13.27%

174.00

26190

27520

464.00

206.80

377.40

419.80

550.90

10 dias

Tramite
Documentario

Alcalde

B. PARA DIVORCIADOS*

Ademéas de los requisitos N°* 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio

civil modalidad A se presentaré:

Acta de matrimonio anterior con la anotacion marginal de

disolucion del vinculo matrimonial y copia certificada

de la Sentencia de divorcio.

10 |Declaracion jurada si tiene hijos bajo su patria potestad

y de bienes bajo su administracion

Para mujeres: haber transcurrido 300 dias de la disolucion o fallecimiento del

-]

T
g

10 dias

Tramite
Documentario

Alcalde

Alcalde

Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIOIC
ODIGOUBICACI

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION
AuTo| PREVIA

% uir

4,150.00

SOLES

MATIC
o |POSITI{NEGAT

vo | vo

PLAZO PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL.
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

COMPETENTE PARA|
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

conyuge o certificado médico de no encontrarse embarazada.

o

C. PARA VIUDOS*

Ademés de los requisitos N* 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil
modalidad A se presentara;

Acla de defuncion del conyuge anterior.

Declaracion jurada si tiene hijos bajo su patria potestad y

bienes bajo su administracion.

10 dias

Tramite
Documentario

Alcalde

Alcalde

w

D. PARA MENORES DE EDAD

Ademas de los requisitos N* 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil
modalidad A se presentara:

Asentimiento expreso notarial de los padres o autorizacion

del Juez de Familia

10 dias

Tramite
Documentario

Alcalde

Alcalde

@0

E. PARA PARENTESCO ENTRE SI

Ademas de los requisitos N® 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil
modalidad A se presentara:

Dispensa judicial de parentesco consanguineo colateral de
tercer grado Tio(a) - Sobrino{a).

10 dias

Tramite
Documentario

Alcalde

Alcalde

Alcalde

w

F. PARA MIEMBROS DE LAS FUERZAS ARMADAS

Ademas de los requisitos N* 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del

matrimonio civil modalidad A se presentara:

Constancia de solteria expedida por superior inmediato o por el Departamento de
Personal de la institucion.

10 dias

Tramite
Documentanio

Alcalde

o

n
12

G. POR PODER

Ademés de los requisitos N* 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del

matrimonio civil modalidad A se presentara:

Poder Especial por Escritura Publica, N de la partida registral electronica
y asiento de inscripcian en SUNARP.

Si uno de los contrayentes se encuentra en el extranjero,

el poder sera expedido por el Consulado Peruano del

lugar de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones

Exteriores e inscrito en la Oficina de Registros Publicos

Certificado médico Pre-nupcial

Exhibir el DNI del apoderado.

10 dias

Tramite
Documentario

Alcalde

Alcalde

10

1"

H. PARA EXTRANJEROS

Ademas de los requisitos N* 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del

matrimonio civil modalidad A se presentar:

Actas de nacimiento original v certificado de solteria visado por el Consul
Peruano del lugar de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores o visada Convenio de la Apostilla de la Haya y su traduccion oficial.
Presentar original y copia legalizada o autenticada

de pasaporte o camé de extranjeria

|.os Divorciados(as) y viudos(as) presentaran

10 dias

Tramite
Documentario

Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS AT CALIFICACION e i msrmcu;n:ulmuadnue
TRAMITACION EVALUAGION | "grgo vER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ) FORMULARIOIC AuTo| PREVIA DL - | A
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION ooleoon:lcm wor | m:c PR R PROCEDIMENTO RESOLVER A coRnerthaon 1 ABREATISH
vo | Vo | HABILES)
4,150.00

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

los documentos seflalados en el acapite respectivo

visado igualmente por el consulado peruano del lugar de

origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones

Exteriores y su fraduccion oficial, de ser el caso.
CAMBIO O POSTERGACION DE FECHA DE 1 |Solicitud o Formulario con carécter de declaracion jurada X 03 dias Tramite Registrador Registrador Alcalde
CELEBRACION DE MATRIMONIO 2 |Pago de derecho y/o tasa municipal 1.01% 42.00 Documentario Civil Civil
Dentro de los 30 dias calendario
BASE LEGAL:
Codigo Civil, art. 258° 14/11/1984.
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art, 42, 46
RETIRO Y/O ANULACION DE EXPEDIENTE 1 |Solicitud o Formulario con caracter de declaracion jurada X 05 dias Tramite Registrador Registrador Alcalde
DE MATRIMONIO 2 |Pago de derecho ylo tasa municipal 081% | 37.70 Documentario Civil Ciwvil
BASE LEGAL:
Ley 27444 arl. 10°, inc. 3, 11/04/2001
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; At 42: 46
PUBLICACION O EXIBIR EDICTOS 1 |Edicto Matrimonial X 02 dias Tramile Registrador
MATRIMONIALES DE OTRA MUNICIPALIDAD 2 |Pago de derecho ylo tasa municipal 0.69% 28.70 Documentario Civil
BASE LEGAL:
Codigo Civil, DL 295 art 251°, 25/07/1984
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS 1 |Solicitud dingido al alcalde de dispensa de publicacion de edicto X 05 dias Tramite Alcalde Alcalde
2 [Adjuntar documento o prueba que acrediten las causas Documentario

BASE LEGAL: razonables para la solicitud
Codigo Civil, DL 295 arl. 252°, 25/07/1984 3 |Exhibir el documento de identidad
TUO de Ley 27444 D.S N® 006-2017-JUS; Art. 42; 46 4 |Pago de derecho y/o tasa municipal 140% | 58.00
INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN
EL ESTADO PERSONAL A. RECONOCIMIENTO DE HIJOS
BASE LEGAL: 1 |Exhibir el documento de identidad Gratuito X 01dia Tramite Reaistrador Reqistrador RENIEC
D.S. 015-98-PCM art. 3°, 1), 25/04/1998 2 |Sentencia Judicial o escritura publica de reconacimiento Documentario Civil Civil
Ley 26497 art. 7°, b), 44°, n), 12/07/1995 de filiacion o testamento.
Ley 29032 art. 2°, 3°, 5°; 05/06/2007
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46

|B-ADOPCION DE MENORES Y/O MAYORES DE EDAD Gratuito X 01 dia Tramite Reaistrador Reaistrador RENIEC
BASE LEGAL: Documentario Civil Civil
Ley 26497 art 7°inc. b), 12/07/1995 1 |Solicitud de titular con caracter de declaracion
D.S. 015-1998-PCM , art. 3°, u), 22°, e); 25/04/1998 2 |Sentencia Judicial de Adopcion consentida y
D. Leg. 295 C. Civil art. 379°, 25/07/1884 ejecutoriada (solo menores de edad)
Ley 27442 art. 1°, 02/04/2001 3 |Escritura publica notarial consentida (s6lo mayores
Ley 26662 arl. 1°, 22/09/1996 de edad)
Ley 29560, art. 1°, 16/07/2010
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42, 46




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS e uuwﬂuclbu Ana ms*rm:e DE RESOLUCION DE
TRAMITACION ALUACION | e vER AUTORIDAD it
w DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC auTO [ PREVIA INICIODEL |0 o e\ TE PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION ouaog:m wor [ o ngc POETIIEGAT b PROCEDIMIENTO LB PR L S
vo | MO | HABILES)
4,150.00
OFICINA DE REGISTRO CIVIL
C. MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO DENTRO DE 90 DIAS DE X 01 dia Tramite Alcalde Alcalde
FIJADA LA RESIDENCIA EN LA JURISDICCION DE LA MUNICIPALIDAD Documentario
BASE LEGAL:
D.S. 015-1998-PCM art . 48°, 25/04/1998 1 |Solicitud dingida al Jefe de Registro Civil
Ley 26497 art 7°inc.b, 12/07/1995 2 |Partida de matrimonio visada por el Consul peruano en el lugar de origen
Resolucion Legislativa N°29445, 20/11/2009 con traduccion oficial y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
DS N°086-2009-RE, 24/11/2009 o visada Convenio de la Apostilla de la Haya y su traduccion oficial
TUO de Ley 27444 D.S N® 006-2017-JUS; Art 42; 46 3 |Certificado domiciliario original y exhibir 242% | 100.30
el DNI y pasaporte (sello de ingreso
al pais dentro de los 90 dias).
4 |Pago de derecho ylo tasa municipal
D. MATRIMONIO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE F 01 dia Tramite Registrador Alcalde
BASE LEGAL: Documentario Civil
Codigo Civil, DL 295 art. 268°, 25/07/1984 1 |Solicitud
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 2 |Acta de matrimonio celebrado por el Pamoco autorizado 242% | 100.30
3 |Exhibir el DNI de los solicitantes
3 |Pago de derecho y/o tasa municipal
4 |Certificado medico (plazo un afio de la celebracién del matrimonio)
El E. DIVORCIOS X 05 dia Tramite Registrador Registrador RENIEC
| BASE LEGAL: Documentario Civil Civil
£ Ley N° 26497, art. 44, inc. i), 12/07/1995 1 |Solicitud dirigida con caracter de declaracion jurada
i/ Ley N* 26662, art. 1, 22/09/1996 2 |Partes dobles emitidos por Notario Piblico o Copia
Ley 29560, art. 1, 16/07/2010 certificada de la Sentencia Judicial con constancia
D.S. N° 015-98-PCM, art. 3, inc. q), 25/04/1998 de que ha quedado consentida o ejecutoriada o Resolucion de Alcaldia.
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 3 |Exhibir el recibo de caja por pago de tasa municipal 2.42% 100.30
F. OTROS ACTOS INSCRIBIBLES X 05 dia Tramite Registrador Registrador RENIEC
BASE LEGAL: Documentario Civil Civil
D.S. N° 015-98-PCM, art. 3, 25/04/1998 1 |Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil
Ley N* 26662, art. 1°, 22/09/1996 2 |Partes dobles emitidos por Notario Pablico o Copia
Ley N°29560, art. 1, 16/07/2010 certificada de la sentencia judicial con constancia de
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 que ha quedado consentida o ejecutoriada,
Pago de derecho ylo lasa municipal 242% | 100.30
7 Luscmpcﬁﬁn DE RECTIFICACION 7. POR ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR(DE GFICIO) Graluito 15 dias Tramite Reqistrador Reqistrador RENIEC
ADMINISTRATIVA 1 [Solicitud dirigida al Registrador Civil indicando el error u omision y adjuntand F lari Documentario Civil Civil
pruebas sustentatorias. RENIEC
BASE LEGAL:
DS 015-98-PCM art. 71° al 76°, 98° inc. b), 25/04/1998 2. POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR(Entidad) Formulario 30 dias Tramite Registrador Registrador RENIEC
RJ N°594-2009-JNAC-RENIEC, inc. VI, 16/09/2009 1 |Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil. RENIEC Documentario Civil Civil
Ley 26497 art. 7°inc., 12/07/11995 2 |Exhibir DNI el solicitante
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 3 |Medios probatorios en original actualizados.
4 |Publicacion en el Diario oficial.
5 |Pago de derecho ylo tasa municipal 196% | 72.50
8 |EXPEDICION DE ACTAS (PARTIDAS) Tramite Registrador Registrador RENIEC
Pago de derecho y/o tasa municipal 0.36% 13.40 Documentario Civil Civil
BASE LEGAL:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS LR CAuEﬂ:AGON SR m‘rmnﬁn:;;gwcﬁnoe
TRAMITACION ALUACIGN RESOLVER AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC AUTO| PREVIA Im::tm Al iy
BASE LEGAL NUMERD Y DENOMINACION ommg:.uocm WUl —— Hoﬂc posiTI|NEGAT|  (ENDIAS PROCEDI RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
vo | vo HABILES)
4,150.00
(OFICINA DE REGISTRO CIVIL
D.S. 015-98-PCM , art. 62°, 2° Disp. Final, 25/04/1998.
Ley 29462, art. 2%, inc. c), 28/11/2009.
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 Nola:
La expedicion de la pimera partida es gratuita
9 |CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS A. CERTIFICADO DE SOLTERIA
1 |Solicitud de titular con caracter de declaracion 04 dias Tramite Registrador Registrador RENIEC
2 |Exhibir el documento de identidad DNI Documentario Civil Ciwil
BASE LEGAL: 3 |Declaracion jurada del domicilio
D.S. 01598-PCM , art 62°, 25/04/1998. 4 [Pago de derecho yio tasa municipal 077% | 3190
TUO de Ley 27444 D.S N°* 006-2017-JUS; Arl. 42, 46
B. CERTIFICADO DE VIUDEZ 04 dias Tramite Reg Regi RENIEC
Documentario Civil Civil
1 [Solicitud de titular con caracter de declaracion
2 |Declaracion jurada de domicilio y exhibir el DNI que acredite
residencia en el distrito 0.77% | 31.90
3 |Acta de defuncion del conyuge
4 |Pago de derecho y/o tasa municipal
C. CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO Gratuilo 03 dias Tramite Reaistrad Reaistrad RENIEC
Documentario Civil Civil
1 [Solicitud de titular con caracter de declaracion
2 |Consignar N* de DNI y exhibir
D. COPIAS CERTIFICADAS Y OTRAS EMITIDAS POR REGISTRO CIVIL 03 dias Tramite Registrador Registrador Alcalde
Documentario Civil Civil
1 [Solicitud de ttular con caracler de declaracion
2 |Pago de derecho ylo tasa municipal 0.24% 10.00
10 |SEPARACION CONVENCIONAL X 25 dia Tramite Alcalde Alcalde
1 [Solicitud dingida al sefior Alcalde, de separacion convencional Documentario
sefialando nombres completos, numero de documentos de identidad,
domicilio de cada uno de los conyuges, firma y huella digital
BASE LEGAL: de cada uno, deben acreditar como minimo 2 aflos de casados y haber
Art. 3° Ley N° 20227 15/05/2008 contraido matrimonio en esta municipalidad o fijado su ultimo
Arl. 4°D.S. N° 009-2008-JUS 113/06/2008 domicilio en este distrito
*Titulo IV del Libro Il del Codigo Civil 2 |Exhibir y copia documentos de identidad de ambos conyuges
*Sub Capitulo 2, capitulo Il del Titulo Ill del Codigo 3 |Copia certificada del Acta o Partida de matrimonio, mas de dos aos de
Procesal Civil casados (Expedido dentro de los tres meses anteriores a la fecha de
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 presentacion de la solicitud)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE
TRAMITACION

&

REQUISITO! CALIFICACION 2

EVALUACION | o o0 vER
PREVIA

FORMULARIOIC AUTO INICIO DEL ATTORGG

ODIGOMUBICAC MATIC PROCEDIMIENTO
N WUT | coies | o |POSITI[NEGAT| (ENDIAS

Vo | o

N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NUMERO Y DENOMINACION

RESOLVER RECONSIDERACION

HABILES)

4,150.00

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

s

Declaracion Jurada del Gitimo Domicilio Conyugal, con firma y huella

de ambos conyuges.

Requisitos que correspondan respecto de los hijos y patrimonio conyugal
Pago de derecho y/o tasa municipal

@

7.35% | 305.10

Nota.-

En caso de una audiencia, el plazo sera de 25 dias
habiles

En caso de una segunda audiencia, el plazo sera de 40
dias habiles

|REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS
a) Hijos M o Mayores Con Incapacidad
- Declaracion Jurada con firma y Huella Digital de cada uno de
los conyuges, de no tener hijos menores de edad o hijos
mayores con Incapacidad,
b) En caso de tener Hijos menores
- Adjuntar copia simple del Acta o Partida de nacimiento de
los hijos menores
- Presentar copia simple de la Sentencia Judicial Firme o
Acta de conciliacion respecto a los regimenes del ejercicio
de la patria potestad, alimentos, tenencias y visitas
c) En caso de tener Hijos mayores con Incapacidad
- Adjuntar copia simple del Acta o Partida de nacimiento de
los hijos Mayores con incapacidad
- Presentar copia simple de la Sentencia Judicial Firme o
Acta de conciliacion respecto a los regimenes del ejercicio
de la palria potestad, alimentos, tenencias y visitas.
- Anexar copias simples de las sentencias judiciales fimes
que declaren la interdiccion del hijo mayor con incapacidad
y que nombran a su curador.

REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

- En caso no hubieran bienes sujetos al régimen de Sociedad
de gananciales, se debera adjuntar Declaracion Jurada con
con firma e impresion de la huella digital de cada uno de los
conyuges.

- En caso de haberse optado por el régimen de separacion

de patrimonios, presentar el testimonio de la escritura Publica
inscrita en los Registros Publicos.

- En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la Sociedad
de gananciales por el de separacion de patrimonios o

se haya liquidado el régimen patrimonial, se presentara

el lestimonio de la escritura piblica inscrita en los Registros
Pablicos

DIVORCIO ULTERIOR O DISOLUCION DEL
VINCULO MATRIMONIAL

BASE LEGAL:

Ley N° 29227 Art. 7 (16/05/2008)

D.S. N* 009-2008-JUS (13/06/2008)

TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46

Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial p da por cualquiera

de los conyuges, dirigida al Alcalde de la jurisdiccion, sefalando nombre,
documento de identidad y firma del solicitante. En caso que el solicitante no pueda
firmar debido a que sea analfabelo, sea ciego o adolezca de otra discapacidad,
procedera la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digital o
consignar su Grafia, de ser el caso,

Consignar N* y fecha de la Resolucién que declara la Separacion Convencional

%]

15 dias

Tramite
Documentano

Registrador
Civil

Registrador
Civil

Plazo para
Presentar el
Recurso:
15 (Quince)
Dias
Plazo para

Alcalde

Plazo para
Presentar el
Recurso:
15 (Quince)
Dias

Plazo para
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

% uIr

4,150.00

RESOLVER

(ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

(OFICINA DE REGISTRO CIVIL

y exhibirla
Pago de derecho ylo tasa municipal
Exhibir el DNI del solicitante

- oW

4.25%

176.30

Resolver el
Recurso:
30 (Treinta)

Resolver el
Recurso:
30 (Treinta)

12

INSCRIPCION DE NACIMIENTOS

BASE LEGAL:

D.S.015-98-PCM art 3, a), 25°, 25/04/1998

Ley 26497 art 7°, b), 46°, 12/07/1995

Ley 29462 art 3°, 28/11/2009

TUO de Ley 27444 D.S N 006-2017-JUS; Arl 42; 46

A. ORDINARIA
(plazo dentro de los 60 dias para la inscripcion)

1 |Certificado Médico de Nacimiento expedido por el

profesional competente o constancia otorgada por

personal autorizado del Ministerio de Salud

Presencia de los padres individual o conjuntamente con su

DNI y exhibirlos

a. Hijo Matrimonial - acompafiar Acta de Matrimonio,
cualquiera de los padres.

b. Hijo Extramatrimonial - Presencia de ambos o uno de los padres

N

Gratuito

01 dia

Reqistrador
Civil

Civil

B. EXTEMPORANEA (MAYORES 18 ANOS) *

Certificado Médico de nacimiento o Acta de bautismo onginal

o Certificado de Matricula Escolar.

Declaracion jurada de dos testigos en presencia del Registrador
exhibir el DNI de los padres, declarantes y testigos
Declaracion de no inscripcion en otra junisdiccion

& W

Gratuito

10 dias

Reqistrador
Civil

Reqistrador
Civil

Reqistrador
Civil

RENIEC

C. EXTEMPORANEA DE MENORES EDAD

1 |Solicitud de titular con caracter de declaracion

Copia simple del acta de matrimonio en caso de hijo matnmonial
2 |Presencia de ambos o uno de los padres

hijo extramatrimonial

3 |Declaracion jurada de no inscripcion anterior

4 |Certificado de nacimiento, acta de Bautismo o
|certificado de matricula escolar,

Formulario de Declaracion Jurada de dos lestigos.
Exhibir el DNI de los padres, declarantes o lestigos.
7(C de no ipcion de iento si se nacio
en otro distrito (por el lugar de residencia)

@ o

10 dias

Raq-‘s_lradof

Reastrador
Civil

Reqistrador

RENIEC

(*) Este 5ocecimmm puede solicitarlo el mayor de 18 afios no
13 |INSC DE DEFUNCIONES A. ORDINARIA

BASE LEGAL:

D.S. 015-98-PCM arl. 3* inc. c), 50°, 25/04/1998
Ley 26497 art. 7°,b), 44" inc. c), 12/07/1995

RJ IN°771-2010-JNAC-RENIEC, art 1°, 03/09/2010
TUO de Ley 27444 D.SN* 006-2017-JUS; Art. 42; 46

inscrito, sus padres o uno de ellos con el consentimiento escrito del otro

1 |Certificado Médico de Defuncin
2 |Exhibir el DNI del declarante
3 |Acreditar con el D.N.|. original del difunto o dispensa de RENIEC

Graluito

Tramite
Documentario

Reqistrador
Civil

Reqistrador
Civil

RENIEC

B. POR PARTE POLICIAL

01 dia

Tramite

Reaqistrador

Reqistrador

RENIEC
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIOIC

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

AUTO

EVALUACION
PREVIA

ON

%
e SOLES

4,150.00

MATIC
[+]

POSITI|NEGAT
vo | o

PLAZO PARA
RESOLVER

(ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

BASE LEGAL:

D.S. 015-98-PCM art. 3° inc. c), 50°, 25/04/1998
Ley 26497 art. 7°, b), 44" inc. c), 12/07/1995

RJ N°771-2010-JNAC-RENIEC, art.1°, 03/09/2010
Ley 29462 art. 3°, 26/11/2009

TUO de Ley 27444 D.S N°® 006-2017-JUS; Art. 42; 46

Parte policial
Certificado Original de Defuncion
Exhibir el DNI del declarante

w R

Documentario

Civil

Civil

14 [INSCRIPCION DE RECTIFICACION NOTARIAL O

POR ORDEN JUDICIAL

BASE LEGAL;

Ley N* 26497, art 56, 12/07/1995

Ley 290032, art. 6, 05/06/2007

TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42: 46

Solicitud de titular con caracter de declaracion
Copia simple de la sentencia judicial firme
o parte de la escritura pablica.

A =

Gratuito

07 dias

Tramite
Documentario

Redqistrador
Civil

Registrador
Civil

RENIEC




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS TN CALIFICACION S, INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
EVALUAGION RECURSOS
TRAMITACION RESOLVER AUTORIDAD
% DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC AuTo | PREVIA INICIO DEL pi i
BASE LEGAL NOMERG Y DENOMINAGION mmg;ﬂmua e MATIC R S L PROCEDIMENTO | ;. 0\ bEGOLVER | RECONSIDERAGION | APELACION
SOLES | © ABILE
4,150.00 b o ol

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

| |SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y PROYECTOS

1 [AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS 1 |Solicitud conforme al Art. 113° de la Ley 27444 con caracter de Declaracion X 05 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
PARA LA INSTALACION O MANTENIMIENTO DE LA Jurada de parte de la EPS Documentario | de Desamallo de Desarrollo
INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS PUBLICOS DE * N° de recibo de caja por autorizacion y fecha de pago 8.56% | 355.40 Urbano Urbano
ENERGIA ELECTRICA, TELECOMUNICACIONES Y Memoria Descriptiva
GAS NATURAL: Estudio de suelos (zania mayor a 100mix0.40x1.5 (orofundidad)

Disefio de pavimento (zanja mayor a 100 mf)
A. ENERGIA ELECTRICA Especificaciones técnicas (zanja mayor a 5 ml)

(Tiempo de autorizacion 04 afos renovables) Planos ubicacion, planimetria y detalles (zanja mayor a 5ml)
Cronograma de ejecucion de obra.
Fotografia a color del inicio, para mayor a Sml. (durante y fin de la obra)

Plan de sequridad vial y peatonal (zanja mayor a Sml)

BASE LEGAL:
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA

W N AW

Ley 30056, art. 5°, 02/07/2013 10 |Carta de compromiso obligandose a reponer el area publica involucrada de

DL 1014, arl. 4°, 15/05/2008 acuerdo con el disefio estructural original y caracteristicas técnicas ademas

D.LN® 1246 At 4, 1272 Art. 40 2016 comprometiéndose a indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones o muertes de
personas derivadas de las omisiones, negligencias o incumplimiento de las

Nota: normas de sequridad vigentes. Asimismo debe

Las empresas prestadoras del servicio deben presentar Garantizar:

obligatoriamente al inicio del afio la programacion anual Reposicion de Pavimento

\ |de ejecucion de obras Pavimento Flexible en caliente de acuerdo al SN encontrado
\ Pavimento Rigido de acuerdo al SN encontrado
Pavimento Mixto de acuerdo al SN encontrado
& |Pavimento asfaltico en caliente(para la reparacion de las vias)
/ Excavacion-Compactacion - corte
I 74 de acuerdo a Tabla Nro. 30 4.3.2. del (C.E. 010 pavimentos) v EG - 2013
=8 11 |Certificado Ambiental aprobado por el ente correspondiente de ser el caso
12 |Valorizacion de la Obra
13 |Otros requisitos que conforme a noramtividad exija el area aue resuelve el tramite

(de ser el caso)
14 |Garantia puede ser en efectivo o con carta fianza por m2 de obra la suma de S/.
794.5
[B. TELECOMUNICACIONES 1 |Carta simple del Operador, solicitando autorizacion debiendo indicar el N* de X Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
(Tiempo de autorizacion 04 afios renovables) recibo de caia por autorizacion y fecha de pago 8.56% | 355.40 Documentario | de Desarolio de Desarrollo
2 |Declaracion Jurada de contar con Resolucion del MTC aue oforaa concesion al Urbano Urbano
operador para prestar el servicio publico de tel icaci consignando N°
Nota: y fecha de resolucion
Las empresas prestadoras del servicio deben presentar 3 |Memoria descriptiva y planos de ubicacion detallando las caracteristicas
obligatoriamente al inicio del afio la programacién anual fisicas v técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por un
de ejecucion de obras ingeniero civil y electronico o de telecomunicaciones
4 |Estudio de suelos (zanias mavores a 100mix0.40x1.5 de orofundidad)
5 |Planos (ubicacién. planimetria v detalles zania mavor a Smi)
BASE LEGAL: 6 [Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen del CIP
Ley 27972 arl.79° 3), 27/05/2003 7 |En caso de estaciones radioeléctricas se presentara adicionalmente:
Ley 20022 art.2°, 5°, 20/05/2007 a) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado responsable de la ejecucion
Ley 29868, art. 1°, N*1, 29/05/2012 de la obra, que indique expresamente que las estructuras, de la edificacion
D.S. 039-2007-MTC , art12°, 13°, 17°, 3° y 4° D.CyF, existente y torre sobre la cual se instalara la antena o antenas,
13/11/2007 rednen las condiciones que asequren su adecuado comportamiento en
D.S. N 034-2008-MTC, Art. 4°, 37°, 25/10/2008 condiciones extremas de riesqo
D.S. 012-2011-MTC, art, 1°, 25/03/2011 b) Planos v calculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural
0.5, N°001-2010-VIVIENDA, 14/01/2010, Norma CE. 010 y de anclaje a las edificaciones nuevas o existentes
del RNE, CAP V, 5.2.2 c) Carta de compromiso para la prevencion del ruido, vibraciones u otro
Ley 30228 art. 2°, 3°, 5°, 12/07/20 14 impacto ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los

RD N*051-2007-MTC/14 , 27/08/2007 vecinos por la instalacion o funcionamiento de la estacion o funcionamiento




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

AUTO

EVALUACION
PREVIA

% UIT
4,150.00

SOLES

MATIC
0

POSITI {NEGAT
Yo | vo

PLAZO PARA
RESOLVER

(ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

b -~

DL 1014, art. 4*, 15/0572008
D.LN® 1246 Art 4, 1272 Art. 40 2016
OM N*0161-MDJLBYR 10/01/2008

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
iSUBGmCﬂDEOGRASPLBLICASYPROYECTOS

10
1
12
13
14
15
16
17

de la estacion radioeléctrica, asi como a adoplar lodas las medidas necesarias
a fin de garantizar que las radiaciones que emita la estacion radioeléctrica

o predios comprendidos en el régimen de unidades inmobilianas de propiedad
exclusiva y de propiedad comin, presentar declaracion jurada indicando que
cuenta con autorizacion del propietario del inmueble ylo de la junta de propietarios
autorizando la ejecucion de la obra o instalacién de torre(s) y antena(s)

Si el operador es propietario del inmueble, indicar el N* de la partida reqistral y el
asiento en que conste inscrita la propiedad.

Cronograma de ejecucion de obra.

Plan de trabajo de obras publicas

Valonzacion de obra

Certificado de parametros, de ser el caso

En caso de proyectos mimetizados presentar matenal fotoarafico (fotomontaje)
Pavimento asfaltico en caliente{para la reparacion de las vias)

Certificado Ambiental aprobado por el ente correspondiente de ser el caso
Garantia puede ser en efectivo 0 con carta fianza por m2 de obra la suma de S/
794.5

C. AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
(Tiempo de autorizacion 04 afios r bles)

BASE LEGAL:

DS N*001-2010-VIVIENDA, ART. 2*, CAP 5, #522,
130172010

Ley 30056, art. 5°, 02/07/2013

DL 1014, art. 4°, 15/052008

D.LN* 1246 Art. 4, 1272 Art. 40 2016

Nota:

de ejecucion de obras

Las empresas prestadoras del servicio deben presentar
obligatoriamente al inicio del aflo la programacion anual

WD~ DN WA =

=

n

MATRICES Y SECUNDARIAS (SUBTERRANEOS)

Solicitud conforme al Art. 113° de la Ley 27444 con caracter de Declaracion
Jurada

Memoria Descriptiva

Estudio de suelos (zanias mavores a 100mix0.40x1.5 de orofundidad)
Disefio de navimento (zania mavor a 100 mi)

Especificaciones lécnicas (2anja mayor a 5 mi)

Planos (ubicacion, planimetria y detalles zanja mayor a 5mi)

Cronograma de ejecucion de obra

Foloarafia a color del inicio, durante v fin de la obra (v de obras especiales)
Estudio v planos de sequridad vial y peatonal

Carta de compromiso obligandose a reponer el area publica involucrada de
acuerdo con el disefio estructural original y caracteristicas técnicas y a
indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones o muertes de personas derivadas de

Garantizar:

Reposicion de Pavimento

Pavimento Flexible en caliente de acuerdo al SN encontrado

Pavimento Rigido de acuerdo al SN encontrado

Pavimento Mixto de acuerdo al SN encontrado

Imprimacion

Riego de liga con emulsion asfaltica.

(Compactacion - corte de acuerdo a Tabla Nro. 30 4.3.2. del (C.E. 010 pavimenlos)
yEG-2013

Garantia puede ser en efectivo o con carta fianza por m2 de obra la suma de S/.
794.5

Certificado Ambiental aprobado por el ente correspondiente de ser el caso

“La EPS deber presentar su plan de ejecucion de Obras hasta el mes de

noviembre del afio anterior al de ejecucion de la obra; donde detalle las

las omisiones, negligencias o incumplimiento de las normas de seguridad vigentes.

Gratuito

05 dias

Tramite

Gerencia

de Desarollo

Urbano




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS o i CALIFICACION Sl INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION | “geon) veR AUTORIDAD REFURAOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC, auTo | PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL NOMERO Y DENOMINACION meog;mm I u.;m posmheaaT|  ExDiAs PROCEDIMENTO | /02'0e6OLVER | RECONSIDERACION | APELACION
VO | VO | HABILES)
4,150.00
| __|GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y PROYECTOS
especificaciones técnicas.
“La ampliacion de redes (telefonia, eléctricas, TV cable) EN NINGUN CASO
SERAN AEREAS
*Queda prohibida la ampliacion e instalacion de postes (plantado de postes), salvo
con evaluacion técnica municipal
*La reposicion de pavimento debe realizarse de acuerdo a (C.E. 0.10 pavimentos)
y EG-2013
*La garantia sera devuelta una vez que se otorgue la conformidad de obra,
*Zanjas menores a 100m incluye, Cerfificacion de estabilidad de suelo
y reposicion de pavimento de acuerdo a C.E. 010 pavimentos,
* Las autorizacion de ampliacion de redes solo serd exclusivamente
para el uso de la EPS y para el fin que fue solicitado; no se permitira
usar esta infraestructura para un uso DE UN TERCERO
13 |Pavimento asfaltico en caliente(para la reparacion de las vias)
14 |Garantia por un lapso de un afo la transitabilidad vial.
2 |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION Y/O 1 [Solicitud conforme al Art. 113 de la Ley 27444 debe incluir N° de recibo de caja X 05 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
REPOSICION DE VEREDAS,RAMPAS,BERMAS Y por autorizacion y fecha de pago 415% | 17220 Documentario de Desarollo de Desarrolio
2 OTROS EN VIA PUBLICA 2 |Plano de ubicacion Urbano Urbano
3 BASE LEGAL: 3 |Memoria Descriptiva
\ Ley N* 27972 Art. 79, 27/05/2003 4 |Croquis de trabajo a realizar
@\ DL N® 1246 Art. 4, 1272 Art. 40 2016
3 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS 1 |Solicitud conforme al A, 113° de la Ley 27444 debe incluir N* de recibo de caja X 05 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
CIVILES EN PROPIEDAD PUBLICA por autorizacion y fecha de pago 6.26% | 259.90 Documentario de Desarrolio de Desarrollo
(MEJORAMIENTO VIAL - PARQUES - OTROS) 2 |Plano de ubicacion Urbano Urbano
BASE LEGAL: 3 |Descripcion de trabajos a realizar
Ley N* 27972 Art. 79, 27/05/2003 4 |Planos de Obra a realizar
D.L N® 1246 Adt. 4, 1272 Adt. 40 2016 5 |Adjuntar fotografias de situacion anterior y fotomontaje
4 |REDES PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS 1 |Solicitud que debera ser presentada por la EPS X 05 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
2 |Croquis de ubicacion y localizacion indicando la longitud de ejecucion Documentario | de Desarrollo de Desarrollo
A. AUTORIZACION PARA LA EJECUCION 3 |N* de recibo de caja y fecha de pago de la tasa municipal correspondiente. 211% | 87.70 Urbano Urbano
DE OBRAS DOMICILIARIAS PARA 4 |Cronograma de trabajo indicando el inicio y fin de obra (solo cuando
ACCEDER A LA RED DE SERVICIOS se dé el paso vehicular y peatonal)
PUBLICOS DE AGUA POTABLE 5 |Informe de factibilidad de servicio que incluya:
Y ALCANTARILLADO “Fotografias de las areas de dominio piblico donde se ejecutaran las
ZANJAS MENORES a 3.00ml. obras que sean necesarias para la instalacion de la conexion domiciliaria.
6 |Carta de compromiso (firmada por profesional responsable) garantizando el fiel
cumplimiento de obra y con las notas técnicas del procedimiento.
* Pavimento flexible en caliente (ver nota)
* Imprimado riego de base y subrazante de acuerdo a tabla 30 (4.3.2) CE 0.10
pavimentos urbanos
* Garantizar por un lapso de un afio la transitabilidad vial
7 |Garantia de 5/.50.00 por cada 1 ml.
Nota: NORMA CE. 010 PAVIMENTOS URBANOS RNE
En la reparacion de una zanja menor se puede aceptar asfalto en frio; pero con
ASFALTO EMULSIONADO.
El imprimado sera ejecutado con liquido asfaltico emulsionado




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS LA CALIFICACION s INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION RESOLVER AUTORIDAD
AuTO | PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
AONEROY DENOMNACKON st oL ﬁmmﬁmr (ENDIAS PROCEDIMENTO | paa RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
vo | vo | HABILES)
4,150.00
La Base sera con material ad hoc para dicho fin (EG-2013)
El parchado debe estar de acuerdo a la seccion 419 (EG-2013)
* Garanlia por un lapso de un afio la transitabilidad vial.
B. AUTORIZACION PARA LA EJECUCION 1 |Solicitud presentada por fa EPS conforme al At 113° de la Ley 27444 debe X1 x 05 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
DE OBRAS DOMICILIARIAS PARA incluir N* de recibo de caja por autorizacion y fecha de pago 211% | 87.70 Documentario | de Desamolio de Desamollo
ACCEDER A LA RED DE SERVICIOS 2 |Contrato con la Empresa prestadora del Servicio (stlo Urbano Urbano
PUBLICOS DE ENERGIA ELECTRICA, 3 |Plano de ubicacin y el plano de detalles a escala apropiada indicando la longitud para
TELECOMUNICACIONES Y GAS NATURAL de ejecucion A
ZANJAS MENORES a 3.00ml. 4 [Cronograma de trabajo indicando el inicio y fin de obra (solo cuando se dé e
el paso vehicular y peatonal)
BASE LEGAL: 5 |Informe de factibilidad de servicio que incluya:
RCD N° 011-2007-SUNASS-CD, art. 22°, 02/02/2007 *Fotografias de las areas de dominio piblico donde se ejecutaran las o)
RCD N® 042-2011-SUNASS-CD, art. 1°, 28/10/2011 obras que sean necesanas para la instalacion de la conexion domiciliaria.
D.Leg N* 1014, arl. 2°, 4°, 16/04/2008 6 |Carta de compromiso (firmada por profesional responsable) garantizando las
Ley 30056, art. 5, 02/07/2013 obras de reparacion
Ley 30228, art. 2°, 5°, 12/07/2014 * Pavimenio flexible en caliente (ver nota)
D.L N® 1246 Art 4, 1272 Ant. 40 2016 * Imprimado riego de base y subrazante de acuerdo a tabla 30 (4.3.2) CE 0.10
P urbanos
7 |Garantia de S/.50.00 por cada 1 ml.
Nota: NORMA CE. 010 PAVIMENTOS URBANOS RNE
En la reparacion de una zanja menor se puede aceptar asfalto en frio; pero con
Asfalto emulsionado
El imprimado sera ejecutado con liquido asfaltico emulsionado
La Base sera con material ad hoc para dicho fin (EG-2013)
El parchado debe estar de acuerdo a la seccién 419 (EG-2013)
* Garantia por un lapso de un afio la transitabilidad vial
5 |CONFORMIDAD DE FINALIZACION DE OBRA 1 |Solicitud conforme al Art. 113* de la Ley 27444 X 10 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
DE AUTORIZACIONES 2 |Disefio de mezclas, analisis granulométricos, solo para redes matnices ylo Doc Maio | de Dx flo deD i
Copia de analisis de laboratorio (disefio de mesclas asfalticas y concreto), Urbano Urbano
Incluye a los servicios publicos de calidad del acero, utilizado para el caso de estacion radioeléctica
agua potable y desagle, energia eléctrica, y fotografias, no comprende a conexi domicili
tel icaci y gas natural 3 |N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 4.36% | 180.80
Resolucion de Consejo Directivo N* 042-2011-SUNAS-CD | 4 |Adjuntar planos finales y memoria descriptiva de obra (solo para redes matrices)
Ley N* 27972 ant. 79, 27/05/2003 Nota:
6 |LEVANTAMIENTO DE CARGAS REGISTRALES 1 |Solicitud conforme al Arl. 113° de la Ley 27444 debe incluir N* de recibo de caja X 15 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
y fecha de pago 473% | 196.50 Documentario | de Desamolio de Desarrollo
BASE LEGAL: 2 |Copia simple del Literal de dominio actualizada conteniendo la carga establecida Urbano Urbano
D.S. N* 011-2005- VIVIENDA. Art. 8°, 13/05/2005 3 [Croquis de ubicacion
DL N® 1246 At 4, 1272 Art. 40 2016 4 |Adjuntar planos de ser el caso de la carga
§ |Carta justificando técnicamente el levantamiento de la carga




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMTAGION EVALUAGON | "eego en AuToRDAD piasos
DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO ¥ FORMULARIOIC Aurg|  PREVIA INCIODEL | COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION ooleog“mm T MATIC rosm|neaaT]  ENDias PROCEDIMIENTO PARA b BATION | RS A
SOLES | © RESOLVER gt
vo | vo | HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Apro- A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
bacion automaética con firma de profesionales) Requisitos comunes Documentario | Desarrollo Desarrollo
CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: 1 [FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables Urbano Urbano
A. VIVIENDA UNIFAMILIAR con caracter de declaracion jurada indicando el N* de recibo de caja y fecha de
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original. FUE
(siempre que constituya la Gnica 2 |En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la
edificacion en el lote), Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3 |En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
B. AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el asiento en el
(cuya edificacion original cuente con licencia de que conste inscrita la misma,
construccién declaratoria de fabrica o de edifi- 4 |Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto,
cacion sin carga y la sumatoria del area techada sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion
de ambas no supere los 200 m2) 5 |Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respec-
C. REMODELACION DE VIVIENDA fivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural ni copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
bio de uso, ni de area techada) o de Edificacion de la construccion existente
6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda
D. CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de acreditarse con la aulorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion
de 20 ml, siempre que el inmueble no se asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso
encuentre bajo el régimen de unidades de demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
inmobiliarias de propiedad exclusiva y sanciones que la municipalidad considere.
propiedad comin) 7 |En caso de demoaliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de
fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
E. DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas
de 3 pisos de altura, que no cuenten con yfo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
semisotanos ni sotanos, siempre que no haga gravamen
uso de explosivos). Requisitos ylo Documentacion Técnicafen fisico y digital en formato
AutoCAD o revit para la verificacion técnica)
8 |Plano de Ubicacion
F. OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y 9 |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
REMODELACION 10 |Planos de Estructuras
(seguin lo establecido en el RNE) 11 |Plano de Instalaciones Sanitarias
12 |Plano de Instalaciones Eléctricas

G. OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las
Fuerzas Armadas), DE CARACTER
POLICIAL (Policia Nacional del Pert) Y
ESTABLECIMIENTOS DE RECUSION PENAL

(los que deben ejecutarse con sujecion a
los Planes de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano)

H. EDIFICACIONES NECESARIAS
PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS
DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION
PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION

Requisito: ificos
PARA CASO B:

Todos los requisitos y/o documentacion técnica, diferenciando area

PARA CASO C:

Todos los requisitos y/o documentacion técnica, diferenciando area y elementos
remodelados

PARA CASO D:

Solo 8 y planos de especialidades que corresp €on sus

descriptivas como requisitos y/o documentacion técnica

T Casos:;

PARA CASO E:

Solo 8 Carta de segundad de obra y Memoria descriptiva del proceso de demolicion
firmada por un ingeniero civil como requisitos y/o documentacion técnica

PARA CASO F:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS BT CALIFICACION AR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION | "peco veR AUTORIDAD ReCUR0s
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC auto [ PREVIA INCIODEL | COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION ouaog:'m BEE M emieaar] - mnpus | TR0 | A RECONSIDERACION | APELACION
SOLES | © RESOLVER
VO | VO | HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
[PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA Solo 8 y 9 como requisitos y/o documentacion técnica
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS PARA CASO G:
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE Solo 8 y memoria descriptiva como requisitos y/o documentacion
INFRAESTRUCTURA PUBLICA
BASE LEGAL: B |VERIFICACION TECNICA
13 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 10.1,25 suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
D.S. N°011-2017-VIVIENDA. Arts. 54.1; 57, 59 Municipal,
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art, 42, 46 14 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
D.S. N° 022-2017-VIVIENDA caso no se haya indicado en el FUE
Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA Art. 1y 2
C |DERECHOS DE PAGOS
No estan consideradas en esta modalidad: A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.89% | 535.00
1) Las obras de edificacion en bienes B. PARA VERIFICACION TECNICA
inmuebles integrantes del Patrimonio Si el Inspector Muni de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad
Cultural de la Nacion declarado por el Inspector Categoria 1, Para casos: a), b), c), d), e) y f) de esta modalidad 0032 | 13280
Ministenio de Cultura, e incluida en la lista Inspector Categoria 4; Para casos: h) e i) de esta modalidad 0088 | 36520
ala que se hace referencia el literal Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
f) del numeral 2 Art.3 de la Ley para el total de visitas sequn la modalidad de ejecucion (pago en la Municipalidad)
i el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad
2) Las obras que requieran |a ejecucion de El pago se efectia en el CAP o CIP, segin corresponda. (adjuntar copia)
sotanos o semisotanos, a una profundidad (Latasaes fijada por los colegios)
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
con edificaciones existentes. En dicho caso debe para el total de visitas sequn la modalidad
tramitarse la licencia de edificacion bajo la Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra
modalidad B El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado
Notas:
a. La documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos originales.
01 juego al inicio de procedimiento y los otros 02 juegos a la aprobacién.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrolio
la Municipalidad). 1 |FUE debidamente suscrilo, por el do y los profesi e b FUE Urbano Urbano
con caracter de declaracion jurada indicando el N* de recmodeca;ayledw de
pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original.
CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: 2 |En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la
A. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el asiento en el
Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a § pisos que conste inscrita la misma.
y que no superen los 3,000 m2 de 4 |Declaracién jurada de los profesional que intervienen en el proyecto,
area construida). sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
5 |Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del
B. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respec-




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 10.2,25
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Arts. 54.1, 57, 60

TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art, 42; 46
D.S. N* 022-2017-VIVIENDA

Resolucion Ministerial N* 118-2017-VIVIENDA Art. 1y 2

|No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3,
numeral 2 de la Ley N* 29090.

10
n
12

14

15

multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
Requisitos ylo Ti ital en
AutoCAD o ri la técni

Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y el administrado, con sus
respectivas memorias descriptivas.

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formalo.

Planos de Arquitectura (planta, corles y elevaciones)

Planos de Estructuras

Plano de Instalaciones Sanitarias

Plano de Instalaciones Eléctricas

De ser el caso, Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE
que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y sétanos, complementando con folos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

16

Para proyectos multifamiliares la Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las

:cumnsmasdelasu&mammwnmbemxapudammmmesy

a . Este documento se enlrega obligaloriamente a la Munici-
pd@ddahmmmdlnmdaohaymwmmagualomw
a la duracion de la obra. Segun sea el caso
Requisitos especificos por casos:
PARA CASO B:
* Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de ampliacion de vivienda
multifamiliar, obras de remodelacion de vivienda unifamiliar a multifamiliar o a olros
fines diferentes al de vivienda
*Todos los requisitos ylo documentacion técnica, donde se diferencie la edificacion
proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de
construccion , licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de
obra y declaratoria de edificacion
* Copia del documento que acredite la declaratoria de fabnca o de edificacion con
sus planos en caso no haya sido expedida por la municipalidad; en su defecto,

copia del Certificado de Finalizacion de Obra, o de Conformedad de Obra y

REQUISITOS - CALIFICACION R ATD AR INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
TRAMTACION EVALUACION | “pe oy ver AUTORIDAD IR0
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y auTo | PREVIA INCIODEL | COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION wUIT — “nmmgniia'r ENDUS PROCEDIMIENTO E;)“L:ER N | ARRACIow
4,150.00 i
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
~ |SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
DE UNA EDIFICACION EXISTENTE livos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,
(con modificacion estructural, aumento del copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
#rea techada o cambio de uso ylo o de Edificacion de la construccion existente.
demoliciones parciales) 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda
acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion
C. CERCOS (en i bles que se asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso
bajo el régimen de propiedad exclusiva de demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
y propiedad comin) |sanciones que la municipalidad considere.
7 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratonia de
D. DEMOLICION TOTAL fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
(hm.'ppiwsyfocumnconum»hot jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas
y sbt y no se use explosivos) ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen
|BASE LEGAL: 8 |Cetificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

T

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION |
PREVIA

ODIGOMBICACH |
ON

4,150.00

POSITI [NEGAT|

PLAZO PARA
RESOLVER

(ENDiAS
HABILES)

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

'SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS

PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

declaratonia de edificacion de la construccion existente.

* En caso el predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad
coman se adjunta copia del Reglamento Intemo, plano de independizacion y la
forizacion de la Junta de Propietanios.

PARA CASO C:

Documentacion técnica

Plano de Ubicacion y de especialidades con sus memorias descriptivas
autorizacion de la Junta de Propietarios.

PPARA CASO D:

Requisitos 9, 16, planos de planta dif iando las zonas y ek ad

wﬂymmummmwﬁmammmm
dtprapn&ﬁ.pﬂadmﬁu&np«ud

descnipliva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion
a ulilizar considerando medidas de seguridad del RNE
Carta de segunidad de obra firmada por ingeniero civil
En caso el predio este sujeto al régimen de propredad exclusiva y propiedad
comin se adjunta copia del Reglamento Interno, plano de independizacion y la
autorizacion de la Junta de Propietarios.

VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal
18 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
19|Entrega de la poliza

-
=~

Impncmrcmoﬂn Paracasos t)dustamdwdad
Inspector Categoria 2. Para casos: a), b), ¢), d)vndqulamodaﬁdad

a. La documentacion contenida en el literal 1 y documentacion lécnica se

44.59% | 1,850.50

0.032 | 13280
0037 | 153.55




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS | CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
EEmaEses s ot
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC. AuTo|  PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION ouaug"wu U - onnc mlm‘ - PROCEDIMIENTO Ew;ﬂ e SR g NI
VO | MO | HABILES)
4,150.00

@ DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo presentar un (01) juego

al inicio del tramite y aprobado el proyecto los otros dos(02) en oniginal

b. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una anlelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa Requisitos comunes Documentario | Desamolio Desarrollo
por los Revisores Urbanos), 1 |FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables FUE Urbano Urbano

AESTA ALIDAD:
A. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA

UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
YIO MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos
¥ que no superen los 3,000 m2 de

area construida).

B. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION
DE UNA EDIFICACION EXISTENTE
(con modificacion estructural, aumento del
érea techada o cambio de uso ylo
demoliciones parciales)

C. CERCOS (en inmuebles que se encuentren
bajo el régimen de propiedad exclusiva
y propiedad comin)

D. DEMOLICION TOTAL
(hasta 5 pisos ylo cuenten con semisotanos
y sotanos y no se use explosivos)

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N°® 006-2017-VIVIENDA. Arts. 10.2,25
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Arts. 54.1, 57, 65

TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 42; 46
D.S. N* 022-2017-VIVIENDA

Resolucion Ministerial N* 118-2017-VIVIENDA Art 1y 2

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso [) del articulo 3,
numeral 2 de la Ley N* 29090

LX)

w

-

o

o

con caracter de declaracion jurada indicando el N* de recibo de caja y fecha de
pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original,

En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la
Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada

del representante Legal Vigente, Numero de la Parbda Reqistral y el asiento en el
que conste inscrila la misma.

Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto,

sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del
documento que acredila la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respec-
tivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
o de Edificacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda
acreditarse con |a autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion
asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso

-~

de demolicion parcial, las areas a demoler de las , sin perjuicio de las
sanciones que la municipalidad considere.

En caso de demoliciones lotales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de
fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
ljurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas
y/o gravamenes. En su defecto, acreditar |a autorizacion del titular de la carga o

lgravamen.
Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

10
1"
12

R i uj ion Técnl di en formato
AD n técni

Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los

profesionales responsables del proy yel I ; CON SUS

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
Planos de Estructuras

Plano de Instalaciones Sanitarias

Plano de Instalaciones Eléctricas

14

De ser el caso, ‘Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS PR au;m a0 i mam:inge‘ Wnﬁ
TRAMITACION ALUACION | “ge ool vER AUTORIDAD
W DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC| auTo|  PREVIA INICIODEL | COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION mang"ml i ug\c s S PROCEDIMIENTO mtc“ el | el
4,150.00 b o

ERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones colindantes indicando
el numero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

15 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

16 |La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segin las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros. Este
documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad el dia habil anterior al
inicio de obra y debe tener vigencia igual o mayor a la duracion de la obra
Segun sea el caso

17 |Certificado Ambiental aprobado por el ente comespondiente de ser el caso

18 |Estudio de Impacto Vial aprobado por el enle corespondiente de ser el caso

19 |Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto

20 |Planos de segundad y evacuacion, de ser el caso

21 |Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

PARA CASO B:

" Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de ampliacion de vivienda
multifamiliar, obras de remodelacion de vivienda unifamiliar a multifamiliar o a otros
fines diferentes al de vivienda

“Todos los requisitos y/o documentacion técnica, donde se diferencie la edificacion
proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de
construccion , licencia de edificacion , declaratoria de fabrica o conformidad de
obra y declaratoria de edificacion.

* Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con
sus planos en caso no haya sido expedida por la municipalidad;, en su defecto,
copia del Certificado de Finalizacion de Obra, o de Conformidad de Obra y
declaratonia de edificacion de la construccion existente.

* En caso el predio este sujelo al régimen de propiedad exclusiva y propiedad
comun se adjunta copia del Reglamento Intemo, plano de independizacion y la
aulorizacion de la Junta de Propietarios.

PARA CASO C:

Documentacion técnica

Plano de Ubicacion y de especialidades con sus memorias descriptivas
autorizacion de la Junta de Propietarios

PARA CASO D:

Requisitos 9, 16, planos de planta diferenciando las zonas y elementos a demoler,
perfil y alturas de los predios colindantes hasta 1.50 m de distancia de los limites
de propiedad, para demolicion parcial.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion
a utilizar considerando medidas de seguridad del RNE

Canta de seguridad de obra firmada por ingeniero civil

En caso el predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad
comin se adjunta copia del Reglamento Intemo, plano de independizacion y la
autorizacion de la Junta de Propietarios.

B [VERIFICACION TECNICA

22|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

% uIm

4,150.00

PLAZO PARA
RESOLVER

(ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS

PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Entrega de la poliza

Derecho de pago si es vivienda unifamiliar de modalidad B seré:

(o]

DERECHOS DE PAGOS

|A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

MODALIDAD B:
B. PARA VERIFICACION TECNICA

el In: Municipal de Obra tiene laboral con la Muni
Inspector Categoria 1, Para casos: &) de esta modalidad
Inspector Categoria 2, Para casos: a), b), ¢), d) y f) de esta modalidad
Nota: el Pago para los Inspeclores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el lotal de visitas seqin la modahdad de ejecucion (paqgo en la Municipalidad)
In no ti i nicipalidad
El pago se efectia en el CAP o CIP, segun corresponda.
(La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el fotal de visitas sequn la modalidad
i el isor de Obra hace de In Municipal de Obra
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:

a. La documentacion contenida en el literal 1 y documentacion técnica se
presentan en tres (03) juegos originales; pudiendo presentar un (01) juego
al inicio del tramite y aprobado el proyecto los olros dos{02) en original

b. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE

37.41%

0.032
0.037

1,552.50

13280
153.55

A. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacion con evaluacion previa del
proyecto por la Comision Técnica)

CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD:

A) PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,

QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN
VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de mas de 5 pisos
ylo méas de 3,000 m2 de area techada)

B) EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

C) EDIFICACIONES DE USQO MIXTO CON

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables
con caracter de declaracion jurada indicando el N* de recibo de caja y fecha de

~

w

pago del tramile de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original

En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la
Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso que el administrado Sea una persona juridica, declaracion jurada

del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el asiento en el
que consle inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto,

sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respec-
tivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra

FUE

25 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de

Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

D) INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

E) EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individualmente o en conj
cuenten con un méximo de 30,000 m2
de area techada).

F) EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

G) LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

H ) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

1) DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 0 mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Asts. 10.3,25
D.S. N°® 011-2017-VIVIENDA. Arts. 54.1; 57; 61

TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 4; 46
D.S. N* 022-2017-VIVIENDA

Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA At 1y 2

@

Para los casos de demoliciones, parciales o tolales, cuya edificacion no pueda
acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion
asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso
de demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la municipalidad considere

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de
fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas
ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la aulorizacion del titular de la carga o
gravamen.

Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

R o mentacion Técn fisico ital en o

AutoCAD o revit para la verificacion técnica)
Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los
fesional bles del proyecto y el ads do; con sus

18
19

20

respectivas memorias descriptivas(01 original al inicio del procedimiento y

los otros 02 una vez aprobado el proyecto).

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)

Planos de Estructuras

Plano de Instalaciones Sanitarias

Plano de Instalaciones Eléctricas

De ser el caso, Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE

que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones colindantes indicando

el nimero de pisos y sotanos, complementando con folos,

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracleristicas de las obras

a ejecutarse con cobertura por dafios mateniales y personales a terceros. Esle

documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad el dia habil anterior al

inicio de obra y debe tener vigencia igual o mayor a la duracion de la obra.

Segin sea el caso

Certificado Ambiental aprobado por el ente correspondiente de ser el caso

Estudio de Impacto Vial aprobado por el ente comespondiente de ser el caso

Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comision Técnica

En lo pertinente al CAP o CIP segin comesponda

Planos de seguridad y evacuacion, de ser el caso

Requisitos especificos por casos:

a. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral

b. En caso de Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Historico

Requisitos del 1 al 20 y los planos deben especificar lo siguiente:

*Planos de Arquitectura

- Plano de levantamiento de edificacion existente, que grafique los elementos a

RO T CALIRCAGION STANCYS RERGMLACEN 08
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMTACION EVALUACION | "pecr e AUTORIDAD
A2 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y mm[ AuTo|  PREVIA INCIODEL | COMPETENTE
i e NUMERO Y DENOMINACION mwgnuwl e ngf-‘“v;m‘n;.:, (Enplag | PROCEOMENTO | PARE o | Reconsioeracion | apeLacion
415000 2
L |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
VIVIENDA o de Edificacion de la construccion existente.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIOIC

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACIGN

AUTO

EVALUACION
PREVIA

% uIr

4,150.00

SOLES

MATIC
0

POSITI{NEGAT|
vo | ivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECONSIDERACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS

PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

2

eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Para obras de Puesta en Valor Hislorico, deben graficar los elementos arquitecto-
nicos con valor histdrico monumental propios de la edificacion, indicando los clara
menle y diferenciando aquellos que seran objelo de restauracion, reconstruccion
0 conservacion, de ser el caso

“Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes
los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando los
empalmes

* Los planos de instalaciones deben diferenciar las instalaciones que se van a
incorporar y las que se eliminan, detallando los empalmes
- Evaluar la factibilidad de los servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas
de electricidad y de dotacion de agua potable

c. En caso de Demolicion no plada en las modalidades Ao B

Requisitos del 1 al 7 y 16, ademas como documentacion técnica la siguiente:

* Plano de Ubicacion y Localizacion segin Fonnato

* Planos de plantas a escala 1/75, dimensi ! en el que se
delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y
altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

* Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demalicion a
utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en la
Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

* En caso de uso de explosivos, se debera presentar:

a. Al de las dad (SUCAMEC, Comando Conjunto
de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion
del Riesgo de Desastres - CENEPRED) segin coresponda.

b. Copia del cargo del documento dirigido a los propietanios ylu ocupantes de las
edificaciones ala obra, comur icandoles las fechas y horas en
que se efectuaran las delonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el Gltimo dictamen de la Comision Técnica
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

ito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.
(Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

DERECHOS DE PAGOS
VERIFICA ADMINISTRATIVA

MODALIDAD C:

B. PARA VERIFICACION TECNICA
Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad
Inspector Categoria 3, Para casos: a), b), c), d), e), f) y k) de esta modalidad

1417%

0.042

3,078.20

174.30
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B. EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de area techada)

C. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de area
techada)

D. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de mas de 20,000 ocupantes)

E. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y

TERMINALES DE TRANSPORTE

-

En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma
Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto,
falando habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respec-
tivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad, en su defecto,
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
0 de Edificacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda
acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion
asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso
de demolicion parcial, las reas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
iones que la municipalidad considere.

En caso de demoliciones lotales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de

fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas
y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del fitular de la carga o

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA IUTAIGA:EIEWME
TRAMITACION EVALUACION | "peon veR AUTORIDAD RIS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC AuTo|  PREVIA INICIODEL | COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION ouloo;.:am wor | Ilkol’lcmm&“ ENDAS PROCEDIMENTO Emn e T R b el
vo | vo HABILES)
4,150.00
__|GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
|SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
Inspector Categoria 4, Para casos: g), h), i), ) y ) de esta modalidad 0088 | 365.20
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el lotal de visitas sequn la modalidad de ejecucion (paqgo en la Municipalidad)
Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad
El pago se efectia en el CAP o CIP, segin corresponda.
(Latasaes fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada wisita que realicen, pudiendo pagar
para el total de visitas sequn la modalidad
el Obra Munici
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado
Notas:
a. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio y/o demolicion con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE
b. Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,
de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones,
aun cuando hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
|B.LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(Aprobacion con evaluacion previa del Requisitos comunes Documentario | Desarrollo Desarrolio
proyecto por la Comision Técnica ) 1 |FUE detidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables. FUE Urbano Urbano
con de declaracion jurada indicando el N* de recibo de caja y fecha de
pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego onginal
ICASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: 2 |En el caso el admi do no sea propietario del predio, debe presentar la
A. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA i6n que acredite que cuenta con derecho a edificar
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REQUISITOS CALI INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
oo [ e s g
& DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC Autg | PREVIA INICIODEL | COMPETENTE
i NUMERO Y DENOMINACION A R e MATIC osim{necar]  (Enoias MENTO | cesoiven | Feconsmemacion | apeLacion
vo | Vo HABILES)
4,150.00

|GER£NCIADEDE8AMOLI..DIBBMO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

|gravunen

8 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
isitos ylo Documen! T ico y digital en formato

AutoCAD o revit para la verificacién técnica)
BASE LEGAL: Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los

profesionales responsables del proyecto y el administrado; con sus
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 10.4,25 respectivas memorias descriptivas(01 original al inicio del procedimiento y
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Arts. 54.1; 57, 61 los otros 02 una vez aprobado el proyecio)
TUO de Ley 27444 D.SN®* 006-2017-JUS; Art. 42, 46 9 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
D.S. N* 022-2017-VIVIENDA 10|Planos de Arquitectura (planta, corles y elevaciones)
Resolucion Ministerial N* 118-2017-VIVIENDA At 1y 2 11 |Planos de Estructuras

12|Plano de Instalaciones Sanitarias
13 |Plano de Instalaciones Eléctricas
14 |De ser el caso, 'Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE
que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones colindantes indicando
el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.
15 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que eslablece el RNE.
16 [La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios malenales y personales a lerceros. Este
documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad el dia habil anterior al
inicio de obra y debe tener vigencia iqual o mayor a la duracion de la obra
Segun sea el caso
17 |Certificado Ambiental aprobado por el ente comespondiente de ser el caso
18 |Estudio de Impacto Vial aprobado por el ente comespondiente de ser el caso
19 |Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comision Técnica
En lo pertinente al CAP o CIP segin corresponda
20 |Planos de segundad y evacuacion, de ser el caso
ul :

a. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser

presentados en secciones con escala convenienle que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral

b. En caso de Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Historico
Requisitos del 1 al 20 y los planos deben especificar lo siguiente:
*Planos de Arquilectura

- Plano de levantamiento de edificacion . que grafique los el a
eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante

- Para obras de Puesta en Valor Hislorico, deben graficar los elementos arquitecto-
nicos con valor historico monumental propios de la edificacion, indicandolos clara-
mente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
0 conservacion, de ser el caso.

“Los planos de estructura deben diferenciar los el tos estructurales
los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando los
empalmes

* Los planos de instalaciones deben diferenciar las instalaciones que se van a
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REQUISTTOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
EEREDN00e EVALUACION PLAM BARA RECURSOS
TRAMITACION RESOLVER AUTORIDAD
W DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y AUTO| PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
NTO PARA
BIAPARAN, NOMERO Y DENOMINACION % AT emineaar| Enpiag | PROCEOME RECONSIDERACION | APELACION
SOLES [+] RESOLVER
4,150.00 ik B g

(GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

21

incorporar y las que se eliminan, detallando los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de los servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas
de electricidad y de dotacion de agua potable.

c. En caso de Demolicion no contemplada en las modalidades Ao B

Requisitos del 1 al 7 y 16, ademas como documentacion técnica la siguiente:

* Plano de Ubicacion y Localizacién segun formalo.

* Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se
delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y
altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad

" Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a
utilizar, donde se consideren las medidas de sequridad contempladas en la
Norma Técnica G.050 del RNE y deméas normas de la matenia.

* En caso de uso de explosivos, se debera presentar:

a. Aulorizaciones de las auloridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto
de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion
del Riesgo de Desastres - CENEPRED) segun comesponda

b, Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las
edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y horas en
que se efectuaran las delonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el ultimo dictamen de la Comision Técnica
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente

|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

DERECHOS DE PAGOS

A. PARA VERIF| ADMINI: TIVA

B. PARA VERIFQ;M TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad
|Inspector Categoria 3, Para casos: a), b)y ¢} de esta modalidad

Inspector Categoria 4, Para casos: d), e), f), g) y h) de esta modalidad

Nota: el Pago para los Inspeclores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar

para el lolal de visitas sequn la modalidad de ejecucion (pago en la Municipalidad)
Si el Inspector no tiene relacion laboral con la Municipalidad

El pago se efectua en el CAP o CIP, segin comresponda.

(Latasa es fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el total de visitas seqn la modalidad

Si el Su isor de hace de In: Muni de

El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado

Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

7417% | 3,078.20

0042 | 17430
0088 | 36520
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A) PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN

VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de mas de 5 pisos

ylo méas de 3,000 m2 de area techada)

B) EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

C) EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

D) INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

E) EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS

DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individusiments o ea conj

cuenten con un maximo de 30,000 m2
de area techada).

F) EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

w

wn

o

-~

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada

del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el asiento en el
que consle inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto,

sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del
|documento que acredita la declaraloria de fabrica o de edificacion con sus respec-
livos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad, en su defecto,
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
o de Edificacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o lotales, cuya edificacion no pueda
con la 1zacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion
nsiwmelplanodeplmladalaaﬁﬁcamnadanmr diferenciando en el caso
de demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la municipalidad considere.

En caso de demoliciones lolales o parciales de edificaciones cuya declaratona de
fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
ljurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas
ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

|Requisitos ylo Documentacion Técnicafen fisico y digital en formato
AutoCAD o revit para la verificacion técnica) con firma de Revisores Urbanos

swosentaanm(m)pagosorwahsfmadosysaladoswbs

p les responsables del proyecto y el administrado; con sus
'respechvas memorias descriptivas{01 original al inicio del procedimiento y
los otros 02 una vez aprobado el proyecto).

REQUISITOS S ecie CALIFICACION ChariioAbk mmm:ﬁnensmmoe
TRAMITACION EVALUACION | *peeo) veR AUTORIDAD CURS0S
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC AUTo | PREVIA INICIODEL | COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION ouoo;'ma T mm:,mmlzmr Enols PROCEDIMIENTO E::me o B | areiacn
vo | MO | HABILES)
4,150.00
____GERENCIADEDESAMLOURBMO
|&BGER£NCIADEOBRASPRNMASYUCENCM
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
=
a. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio y/o demolicion con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE
b. Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,
de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones,
aun cuando hayan variado los parémetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado
5 |A. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(Aprobacion con evaluacion previa del iggw_eg Documentario | Desamolio Desanollo
proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUE debidamente suscrito, por el do y los profesi bles FUE Urbano Urbano
mmmdecmmwmdammmwdembodeca;aybd\ade
pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego onginal.
CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: 2 |En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

- T w_,:w,-, == INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION [ “-"’“”"' . RESOLVER il
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ml mmﬂml 0 PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION g B WAl posmwecar] - @nolas fololvm. | TEONERCOS S APELAGN
415000 b |
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

|SUBGERBOCMEMS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

G) LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

H ) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A ByD

|. DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 10.3,25
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Arts. 54.1; 57, 65

TUO de Ley 27444 D.SN® 006-2017-JUS; Art. 42, 46
D.S. N* 022-2017-VIVIENDA

Resolucion Ministerial N* 118-2017-VIVIENDA Art. 1y 2

10
1
12
13
14

15
16

18
19
20

|documento se entrega oblig,

9 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)

Planos de Estructuras

Plano de Instalaciones Sanitarias

Plano de Instalaciones Eléctricas

De ser el caso, ‘Plano de Soslenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE

que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones colindantes indicando

&l nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

La Poliza CAR (Todo Riesgo Conlratista) segun las caracteristicas de las obras

a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros. Este

a la Municipahidad el dia habil anterior al

inicio de obra y debe tener vigencia igual o mayor a la duracion de la obra.

Segun sea el caso

Certificado Ambiental aprobado por el ente corespondiente de ser el caso

Estudio de Impacto Vial aprobado por el ente correspondiente de ser el caso

Planos de seguridad y evacuacion, de ser el caso

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

Requisitos especificos por casos:

a. En caso de proyectos de gran itud, en las modalidades C y D los
planos podran ser presentados en i con escala iente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

b. En caso de Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Histanco

Requisitos del 1 al 20 y los planos deben especificar lo siguiente

*Planos de Arquitectura
- Plano de levanlamiento de edificacion
eliminar, amphar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Para obras de Puesta en Valor Historico, deben graficar los elemenlos arquitecto-
nicos con valor historico monumental propios de la edificacion, indicando los
| nte y dif do aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso

“Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes
los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando los

que grafique los el

empalmes

* Los planos de instalaciones deben diferenciar las instalaciones que se van a
incorporar y las que se eliminan, detallando los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de los servicios leniendo en cuenta la ampliacion de cargas
de electricidad y de dotacion de agua potable

c. En caso de Demolicion no contemplada en las modalidades A o B

|Requisitos del 1 al 7 y 16, ademas como documentacion técnica la siguiente:

* Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

* Planos de plantas a escala 1/75, & dos adecuadamente, en el que se
delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y
altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

* Plano de cerramiento del predio, cuando se trale de demolicion lolal

* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

WW ot

% um
SOLES

4,150.00

mlmvl (Enois

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

il

ulilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en la
Norma Técnica G.050 del RNE y deméas normas de la materia.

* En caso de uso de explosivos, se debera presentar.

a. Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto
de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion
del Riesgo de Desastres - CENEPRED) segun comesponda.

b. Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las
edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y horas en
que se efectuaran las delonaciones

c. Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el ultmo dictamen de la Comision Técnica

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

(Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal

22 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

A PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD C:

B. PARA VERIFICACION TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad

hmcmhs Paracasos: a), b), c), d), e), f) y k) de esta modahidad
Categoria 4, Para casos: g), h), i), {) y ) de esta modalidad

Nnudpagomhshsmnwmmum pudiendo pagar

mdwmmwhmamtmmhw

ElpagosaohctJadeAPcClP agmwmponda

(La tasa es fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el total de visitas sequn la modalidad

It
El monlo es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:
a. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatono yfo demolicidn con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE

1." Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,

de encontrarse wigente su aprobacion, el cual lendrd efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones,
aun cuando hayan vanado los parametros urbanisticos y edificatorios

con los que fue aprobado.

63.42% | 2,631.90

0.042 | 17430
0088 | 38520

IS. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

X 25 dias

Tramite

Gerencia de

Gerencia de

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS Ao CALIFICACION D oATA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION | " gecoy veg AUTORIDAD st
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC AuTo | PREVIA ; INICIODEL | COMPETENTE
BASE LEGAL NOMERO Y DENOMINAGION e ST i WATIC o uzmtl Enolas | TN iR | RECONSDERACION | APELACION
VO | VO | HABILES)
4,150,00
| |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
'SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
(Aprobacién con evaluacion previa del Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
proyecto por los Revisores Urbanos) 1 |FUE debidamente suscrito, por el administrado y los profesionales responsables FUE Urbano Urbano
con caracter de declaracion jurada indicando el N* de recibo de caja y fecha de
pago del tramite de Licencia de Edificacion, en un (01) juego original
CASOS SUJETOS A ESTA MODALIDAD: 2 |En el caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la
A. EDIFICACIONES PARA FINES DE Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
INDUSTRIA. 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante Legal Vigente, Numero de la Partida Registral y el asiento en el
B. EDIFICACIONES PARA LOCALES que conste inscrita la misma.
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 4 |Declaracion jurada de los profesional que intervienen en el proyecto,
DE DIVERSION Y SALAS DE sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
ESPECTACULOS (que individualmente o 5 |Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del
en conjunto cuenten con mas de 30,000 documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respec-
m2 de area techada) tivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
C. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que o de Edificacion de la construccion existente.
cuenten con mas de 15,000 m2 de area 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda
techada) acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion
asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso
- D. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS de demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
0 g (de mas de 20,000 ocupantes) sanciones que la municipalidad considere.
) 7 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de
E. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
\ SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS ljurada por parte del administrado, sefalando que sobre el bien no recaigan cargas
] DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
] / TERMINALES DE TRANSPORTE gravamen.
&/ 8 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
Requisitos ylo Documentacion Técnica(en fisico y digital en formato
AutoCAD o revit para la verificacion técnica) con firma de Revisores Urbanos
Se presenta en tres (03) juegos originales firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y el administrado; con sus
respectivas memorias descriptivas(01 original al inicio del procedimiento y
los otros 02 dentro de los 03 dias siguientes de aprobado el proyecto).
BASE LEGAL: 9 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
10|Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Arts, 104,25 11 |Planos de Estructuras
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Arts. 54.1; 57; 65 12|Plano de Instalaciones Sanitarias
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art 42; 46 13 |[Plano de Instalaciones Eléctricas
D.S. N* 022-2017-VIVIENDA 14 |De ser el caso, 'Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a RNE
Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA Art. 1y 2 que precise las caracteristicas de la obra, edificaciones colindantes indicando
el numero de pisos y sotanos, complementando con fotos,
15 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE
16 |La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracleristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros. Esle
documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad el dia habil anterior al




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS D, CALIFICACION X = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMTACION EVALUACION | " <ot vER AUTORIDAD =
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y auto| PREVA | INICIODEL | COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERD Y DENOMINACION T e "g'cmamtmr (ENDIAS mmmuzn RECONSIDERACION | APELACIO
vo | VO | HABILES)
BT 4,150 00
(GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
'SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

inicio de obra y debe lener vigencia igual 0 mayor a la duracion de la obra.
Segun sea el caso

17 [Certificado Ambiental aprobado por el ente correspondiente de ser el caso
18 |Estudio de Impacto Vial aprobado por el ente correspondiente de ser el caso
19 |Planos de seguridad y evacuacion, de ser el caso

20 |Infe Técnico f ble de los Rew Urbanos
a. En caso de proyectos de gran magnitud, en las modalidades C y D los
planos podran ser pi tados en i con escala i que

permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

b. En caso de Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico

Requisitos del 1 al 20 y los planos deben especificar lo siguiente:

“Planos de Arquitectura

- Plano de levantamiento de edificacion existente, que grafique los elementos a
eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecto-
nicos con valor historico monumental propios de la edificacion, indicandolos clara-
mente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
0 conservacion, de ser el caso

“Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes
los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando los

empalmes

* Los planos de instalaciones deben diferenciar las instalaciones que se van a
incorporar y las que se eliminan, detallando los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de los servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electricidad y de dotacion de agua potable.

c. En caso de Demolicion no contemplada en las modalidades Ao B

Requisitos del 1.al 7 y 16, ademas como documentacion técnica la siguiente:

* Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

* Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se

delinea las zonas de |a fabnica o edificacion a demoler, asi como del perfil y

altura de los inmuebles colindanles a las zonas de la fabrica o edificacion a

demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad

* Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

* Memona descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a
utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en la
Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

* En caso de uso de expl s@ debera p

a. Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto

de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion
del Riesgo de Desastres - CENEPRED) segun comesponda.

b. Copia del cargo del documento dingido a los propietarios y/u ocupantes de las

edificaciones colindanies a la obra, comunicandoles las fechas y horas en

que se efectuaran las delonaciones

c. Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B |VERIFICACION TECNICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

% urm

4,150.00

SoLEs | O

POSITI
vo

NEGAT
Vo

PLAZO PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
|BUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

2

2

Después de haberse notificado el ultimo dictamen de la Comision Técnica
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

{suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

[Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

DERECHOS DE PAGOS
A P ADMINISTRATIVA
B. PARA VERIFICACION TECNICA
el In de Obra tiene relaci Mun ad
Inspector Categoria 3, Paracasos:  a),b)yc) de esta modalidad
Inspector Categoria 4, Para casos. d), e), f), @) y h) de esta modalidad
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el tolal de visitas sequn la modalidad de ejecucion (pago en la Municipalidad)
iell ion laboral ni
El pago se efectia en el CAP o CIP, segin corresponda.
(La tasa es fijada por los colegios)
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el lotal de visitas sequn la modalidad
i el Si Obr; h | Mun de Obra
El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:
a. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio y/o demolicion con una
anfelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE

b. Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,

de enconltrarse vigenle su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones,
aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios

con los que fue aprobado.

63.42%

0.042
0.088

2631.90

174.30
365.20

6 |A. MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION:
MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B
(antes de emitida la Licencia de Edificacion)

CON EVALUACION DE LA MUNICIPALIDAD

|BASE LEGAL:

|Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 27
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art, 68.1

TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; At 42; 46

Solicitud segun formato consignando N* de recibo de caja de la tasa
c diente y fecha de pago

MODALIDAD B:

Dox técnica 1a modificada de acuerdo a la

modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion a que comresponda.

FUE

40.95%

1,699.60

15 dias

Tramite

Gerencia de

Gerencia de

Urbano

Urbano

7 |B. MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION:
MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD

C y D (antes de emitida la Licencia de Edificacion)

o =

Solicitud
Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D
que sean maleria de la modificacion propuesta.

FUE

25 dias

Tramite

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desamollo
Urbano

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE
TRAMTACION I“’”—““”" ey AUTORIDAD s i
~ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIONC| AuTo|  PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION woog“mu ST S II*OTICWEG“ €N Dias PROCEDIMIENTO E;&mﬂ RECONBIE RSN | APELACION
vo | VO | HABILES)
4,150.00
L |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA 3 |Planos del Proyecto modificado
4 |Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comision Técnica
BASE LEGAL: En lo pertinente al CAP o CIP segin comesponda( de ser el caso)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 27 5 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
D.S. N* 011-2017-VIVIENDA. Art. 68.1
TUOQ de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 MODALIDADCy D: 67.05% |2,782.60
8 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la D t Dy ik D lio
(modifi no sustanciales después de Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta. Urbano Urbano
emitida la Licencia de Edificacion) 3 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 8.14% | 337.80
CON FIRMA DE PROFESIONAL
BASE LEGAL:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 27
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art. 68.2
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46
9 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Documentario Desarrollo Desarrolio
(modificaci no iales después de Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta Urbano - Urbano
emitida la Licencia de Edificacion) 3 |Factibilidades de Servicios de cormesponder
CON EVALUACION DE LA MUNICIPALIDAD 4 [N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
MODALIDAD B: 25.17% | 1,044 50
BASE LEGAL:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. At 27
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Arl. 68.2
10 |B. MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: 1 |Anexo H del FUE debidamente suscnto FUE X 25 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD CyD 2 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal Documentario Desarrolio Desarollo
(maodificaciones no sustanciales después de 3 |Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comision Técnica Urbano Urbano
.emitida la Licencia de Edificacion) En lo pertinente al CAP o CIP segin corresponda( de ser el caso)
(CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA 4 |Documentacion técnica exigidos para las modalidades C y D que
BASE LEGAL: sean matenia de la modificacion propuesta como planos del proyecto modificado
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 27
D.5. N 011-2017-VIVIENDA. Art. 68.2 MODALIDAD C y D: 72.17% | 2,995.20
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; At 42; 46
11 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Documentario | Desarolio Desarrollo
(modificaciones sustanciales después de Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta Urbano Urbano
emitida la Licencia de Edificacion) 3 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 10.34% | 429.00
CON FIRMA DE PROFESIONAL
BASE LEGAL:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 27
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Ar. 68.2
TUO de Ley 27444 D.SN® 006-2017-JUS; Art. 42, 46




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS - CALIFICACION PEAot bk INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION | "peooy veR AUTORIDAD i csncicd
W DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC | AuTo| PREVIA INCIODEL | COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION ouoos-ucml U L .:;mm!“TI (ENDIAS PROCEDIMIENTO E:;.MVEI SECONSDRRAGN | APELAGION
vo | v HABILES)
4,150.00

“mnﬁmm
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

12 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrilo FUE X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Documentario | Desarolio Desarollo
(modificaciones sustanciales después de Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta. Urbano Urbano
emitida la Licencia de Edificacion) 3 |Factibilidades de Servicios de corresponder
(CON EVALUACION DE LA MUNICIPALIDAD 4 [N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
|BASE LEGAL: MODALIDAD B: 38.58% | 1.601.10
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 27
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Ast 68.2
TUQ de Ley 27444 D S N® 006-2017-JUS; Art. 42; 46

13 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: 1 NuoHuIFUEmm FUE X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B 2 |Dox técnica exigida para la Documentario | Desamollo Desarrollo
(modificaciones sustanciales después de Modalidad B y de acverdo a la modificacion propuesta Urbano Urbano
emitida la Licencia de Edificacion) 3 |Factibiidades de Servicios de cormesponder
CON EVALUACION DE REVISORES URBANOS 4 [N® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
BASE LEGAL: MODALIDAD B: 35.38% | 1,468.30
Decreto Supremo N°® 006-2017-VIVIENDA. Art. 27
D.S. N°011-2017-VIVIENDA. Art. 68.2
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; AL 42; 46

14 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE X 25 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
mmcm;:en.mmummcw 2 |Copia de comprobantes de pago por rewision del proyecto por Comision Técnica Documentario | Desamolio Desarrolio
(modificaci En lo pertinente al CAP o CIP segun comespondal de ser el caso) Urbano Urbano
mutmamp 3|0 exigidos para las modalidades C y D que
[CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA sean matenia de la modificacion propuesta

4 |Planos del proyecto modificado.
BASE LEGAL: 5 |Factitshdad de Servicios de comesponder
Decrelo Supremo N® 006-2017-VIVIENDA. Ant. 27 6 [N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
D.S. N*011-2017-VIVIENDA. Art 68.2
TUO de Ley 27444 D.SN® 006-2017-JUS; Art. 42, 46 MODALIDAD C y D: 7047% |2,924.30

15 |[MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION: 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrilo FUE X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
|MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD CyD | 2 [Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean Documentario | Desarrolio Desarrollo
(modificaciones sustanciales después de Imateria de la modificacion propuesta Urbano Urbano
emitida la Licencia de Edificacion) 3 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
(CON EVALUACION DE REVISORES URBANOS 4 [Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los

Revisores Urbanos que corresponda
|BASE LEGAL: 5 [N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 27
D.S. N* 011-2017-VIVIENDA. At 68.2 MODALIDAD C y D: 50.69% | 2,103.70
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; At 42; 46

16 |A. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: | 1 [Solicitud segun formato debidamente suscrito por el administrado y profesional FUE X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

PARA LAS MODALIDADES B proyectista por duplicado e indicar N* de recibo y fecha de pago de tramite de 24.41% |1,013.20 Documentario Desarollo Desarrollo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TR AN EVALUAGON | e vem AUTORIDAD FECLEY
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC AUTO PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL NOMERO Y DENOMINACION Cotaonmmcaal o i R MATIC | srm|wecar|  en pias PROCEDIMENTO | Pauer | RECONSIERACION | APELAGION
vo | o HABILES)
4,150.00
|____|GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
'SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
(con evaluacion de la Municipalidad) Anteproyecto en consulta. Urbano Urbano
2 |Plano de Ubicacion y Localizacion segan formato.
3 |Planos de arquitectura (planta cortes y elevaciones)en escala 1/100
(VIGENCIA 36 MESES) 4 |Memoria Descriptiva
5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto.
BASE LEGAL:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA Nota:
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art. 69 a, Todos los planos y documentos técnicos deben eslar sellados y firmados por el
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
B. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: | 1 |Solicitud segin formato debidamente suscrito por triplicado e indicar N* de recibo FUE X 25 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
PARA LAS MODALIDADES Cy D y fecha de pago de tramite de Anteproyecto en Consulta 24.41% |1,013.20 Documentario Desarrollo Desarrolio
(con evaluacion de la Comision Técnica) 2 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato. Urbano Urbano
3 |Planos de arquitectura (planta cortes y elevaciones)en escala 1/100
(VIGENCIA 36 MESES) 4 |Memoria Descriptiva
5 |Planos de seguridad de ser el caso y de acuerdo a la
Modalidad de aprobacion que corresponda
BASE LEGAL: 6 [Copia del recibo de pago por derecho de revision por la Comision Técnica
Decreto Supremo N® 006-2017-VIVIENDA (Derecho de pago que se realiza en los colegios CAP y CIP segn corresponda)
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art. 69
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 Nota:
a. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
17]A.. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: | 1 |Solicitud segun formato debidamente suscrito por el administrado y profesional FUE X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
PARA LAS MODALIDADES B proyectista por duplicado e indicar N* de recibo y fecha de pago de tramite de 22.21% | 921.70 Documentario Desarrollo Desarrollo
(con evaluacion de los Revisores Urbanos) Anteproyecto en consulta. Urbano Urbano
2 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
(VIGENCIA 36 MESES) 3 |Planos de arquitectura {planta cortes y elevaciones)en escala 1/100
4 |Memoria Descriptiva
BASE LEGAL: 5 |Planos de sequridad y evacuacion amoblados, de ser el caso y de acuerdo a la
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA Modalidad de aprobacion que corresponda
D.S. N*011-2017-VIVIENDA. Art. 69 6 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto.
TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 42; 46
Nota:
a. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
B. APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA: 1 |Solicitud segun formato debidamente suscrito por triplicado e indicar N°* de recibo FUE X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
PARA LAS MODALIDADES CyD y fecha de pago de tramite de Anteproyecto en Consulta 2.21% | 921.70 Documentario | Desarrollo Desarrollo
(con evaluacion de los Revisores Urbanos) 2 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato. Urbano Urbano
3 |Planos de arquitectura (planta cortes y elevaciones)en escala 1/100
(VIGENCIA 36 MESES) 4 |Memoria Descriptiva
5 |Planos de seguridad de ser el caso y de acuerdo a la
BASE LEGAL: Modalidad de aprobacion que corresponda
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA 6 [Copia del recibo de pago por derecho de revision por la Comision Técnica
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art. 69 (Derecho que se paga en los Colegios Profesionales CAP y CIP segun coresponda)
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS | CALIFICACION = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMTACON EVALUAGION | e, e AUTORIDAD Lo
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC AUTQ | PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINAGION oolso;:‘amu w U e nlunc SORTINEGAT EN oiAD PROCEDIMIENTO m:o‘tCE « | reconseracon | apeLacion
vo | vo | HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
ISUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
Nota:
a. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
18 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por FUE X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(para todas las Modalidades: A) triplicado, consignando N* de recibo de caja y fecha de pago. Documentario | Desarollo Desarrollo
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio Urbano Urbano
BASE LEGAL: el procedimiento de edificacion, debera presentar:
a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
Decreto Supremo N® 006-2017-VIVIENDA. Art. 28 b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art. 70 asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 3 |Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad de
Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado
4 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
MODALIDAD A: 540% | 224.10
Nota:
a. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
19 |PRE-DECLARATORM DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por FUE X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(para todas las Modalidades: B) triplicado, consignando N* de recibo de caja y fecha de pago. Documentario | Desarrollo Desarrollo
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio Urbano Urbano
BASE LEGAL: el procedimiento de edificacion, debera presentar:
a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28 b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art. 70 asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 3 |Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad de
Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.
4 [N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
MODALIDAD B: 17.22% | 714.50
Nota:
a. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene
20 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por FUE X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(para todas las Modalidades: Cy D) triplicado, consignando N* de recibo de caja y fecha de pago. Documentario | Desarrollo Desarrollo
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio Urbano Urbano
BASE LEGAL: el procedimiento de edificacion, debera presentar.
a, Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28 b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art. 70 asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 3 |Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad de
Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado,
4 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
MODALIDAD C y D: 31.06% | 1,289.10




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS e T m::ﬂi TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION ALUAGISN RESOLVER AUTORIDAD ot
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIOIC AuTo | PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION onmg“m % UIT L uomPOS‘MIGAI' ENDIAS PROCEDIMIENTO ‘m“ RECoNsERACION | APELACION
vo | vo HABILES)
4,150.00
(GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
ISUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
Nota:
a. El Formulanio y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas
y cuando comesponda, firmados por el propietanio o por el
solicitante y los profesionales que inlerviene.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |FUE, detsdamente sellado con la recepcion y N* de expediente asignado, FUE X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES consignando N* de recibo de caja y fecha de pago por derecho de framite. Documentario | Desarollo Desarmollo
MODALIDAD B 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio Urbano Urbano
el procedimiento de edificacion, debera presentar:
BASE LEGAL: 2. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28 asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
D.S. N* 011-2017-VIVIENDA. Art. 71 3 |Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art 42; 46 que la edificacion se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la
obra
§ |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco
no habitable con registro fotogréfico; y, de las obras pendientes de ejecucion, de
acuerdo al proyeclo aprobado, suscrita por el administrado y profesional
responsable
Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad
6 |N® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
MODALIDAD B: 2368% | 98260
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |FUE, detsdamente sellado con la recepadn y N* de expediente asignado, FUE X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES g N* de recibo de caja y fecha de pago por derecho de tramite. D ntano | D i D M
MODALIDADCy D 2 |En caso que bitular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio Urbano Urbano
el procedimiento de edificacion, debera presentar.
BASE LEGAL: a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA. Art. 28 asiento de inscripcidn. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
D S N°011-2017-VIVIENDA_ At 71 3 |Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestand
TUQ de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 que la edificacion se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la
obra.
5 |Me descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco
no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes de ejecucion, de
serdo al proyecto aprobado, suscrita por el administrado y profesional
responsable.
Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad
6 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
MODALIDAD C y D: 3187% | 132260




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIOIC
ODIGOUBICAC!
ON

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

AUTO

EVALUACION
PREVIA

% U
SOLES

4,150.00

MATIC
0

POSITI [NEGAT|
vo | Vo

PLAZO PARA
RESOLVER

(ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS

PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

23

(CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES
MODALIDAD B

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Ar, 28
D.S. N°011-2017-VIVIENDA. Art. 71
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42; 46

-

N

w

s

FUE, debidamente sellado con la recepcion y N° de expediente asignado,

consignando N* de recibo de caja y fecha de pago por derecho de tramite.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio

el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica,

Declaracidn jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la

obra.

Memaria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco

no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes de ejecucion, de

acuerdo al proyecto modificado, suscrita por el administrado y profesional
responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la

solicitud de conformidad de obra y declaratoria de edificacion anticipada se

presenta lo siguiente.

* Planos de replanteo:

- Plano de ubicacion

- Plano de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

- Planos de especialidades involucradas en la modificacién y que no se hayan
ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado
debidamente suscritos y que se encuentren acreditados en el cuademno de obra
por el Responsable de la obra.

Los planos son verficados por el Funcionario de la Municipalidad

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

MODALIDAD B:

FUE

31.08%

1,289.70

15 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia

2

=

(CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES
MODALIDADCy D

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art. 71
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; ArL. 42; 46

LX)

w

s

FUE, debidamente sellado con la recepcion y N* de expediente asignad

consignando N* de recibo de caja y fecha de pago por derecho de tramite.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio

el procedimiento de edificacion, deberd presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.

Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la

obra.

Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco

no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes de ejecucion, de

acuerdo al proyecto modificado, suscrita por el administrado y profesional

responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la

solicitud de conformidad de obra y declaratoria de edificacion anticipada se

presenta lo siguiente.

* Planos de replanteo:

- Plano de ubicacion

15 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS e CALIFICACION —REEER msrmA:E n;, mumn DE
TRAMITAGION EVALUACION | “corgry ver AUTORIDAD
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : FORMULARIO/C| AuTQ | PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION m:ng.l“m wur [ Htﬂc posminecar| enplas | TToo e | | REcoNsDERACION | APELACION
VO | VO | HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:
- Plano de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
- Planos de especialidades involucradas en la modificacion y que no se hayan
ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado
debidamente suscritos y que se encuentren acreditados en el cuademo de obra
por el Responsable de la obra.
Los planos son verificados por la Municipalidad y Comision Técnica.
5 |Copia del recibo de pago por derecho de revisién por la Comision Técnica
(Derecho que se paga en los Colegios Profesionales CAP y CIP segun corresponda)
6 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
MODALIDAD C y D: 45.04% | 1,869.20
25|DECLARATORIA MUNICIPAL DE EDIFICACION 1 |FUE - sellado con la recepcion y el nimero del expediente asignado. FUE X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
TERMINADA 2 |Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se Documentario | Desarrollo Desarrollo
inscrita la declaratoria de edificacion resultado de la Conformidad Urbano Urbano
Procedimiento para proyectos con tramite de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipada
aprobado en la conformidad de obra y decl ia de 3 |En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el
edificacion anticipada. procedimiento de edificacion, debe presentar documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar, segun corresponda.
BASE LEGAL: 4 |En caso de que quien solicite la declaratoria municipal de edificacion terminada
no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar, debera acreditar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28 la representacion del titular
D.S. N°011-2017-VIVIENDA. Art. 72 5 |En caso sea juridica, declaracin jurada del rep: legal vigente,
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 consignando dalos de la Partida Registral y el asiento de inscripcion de la misma.
6 |Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de la obra, manifestando
que las obras pendientes de ejecucion se han realizado conforme a los planos
aprobados con la licencia de edificacion o de replanteo aprobados en el
procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas
7 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
MODALIDAD Cy D: 0.31099 | 1,290.60
Nota:
PARA MODALIDAD A y B:( Considerar las tasas de Predeclaratoria de
edificacion de las modalidades A y B respecti te)
26|CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE 1 |FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion suscrito y por triplicado FUE X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
EDIFICACION TERMINADA SIN VARIACIONES 2 |En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el Documentario Desarrollo Desarrollo
MODALIDAD A procedimiento de edificacion debe presentar. Urbano Urbano
a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
BASE LEGAL: b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28 3 |Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura ap C pondi
D.S. N® 011-2017-VIVIENDA. At. 72,73 a la Licencia de Edificacion por triplicado.
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 4 |Declaracion jurada, firmada por el profesional resy ble de obra, if do




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIOIC
ODIGOMBICACI
ON

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

AUTO

EVALUACION
PREVIA

% UIT

4,150.00

SOLES

MATIC
0

POSITI|NEGAT|
vo | Vo

PLAZO PARA
RESOLVER

(ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS

PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

o

o

que la edificacion se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso de no contar con
este documento, puede presentar declaracion jurada en la que indique la dicha
fecha,

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

6.05%

250.90

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION TERMINADA SIN VARIACIONES -
MODALIDADES B

BASE LEGAL:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 28

D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Art. 72; 73
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42, 46

-

(=}

S

e

-2

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion suscrito y por triplicado
En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el
procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracién Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica,

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes

a la Licencia de Edificacion por triplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando
que la edificacion se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso de no contar con
este documento, puede presentar declaracion jurada en la que indique la dicha
fecha.

Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar

* De no haberse acogido al procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacion Anticipada la municipalidad, a solicitud del administrado, puede
extender la Conformidad de Obra a nivel de casco habitable, debiendo cumplir con:
a. En los bienes y servicios comunes: Contar con

Estructuras, obras i fachadas exten e interiores, p

laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos.

Instalaciones sanitarias, eléctricas, y de ser el caso de gas

Sistema de bombeo de agua contra incendio, agua potable y de desagiie
Ascensores u ofras instalaciones en funcionamiento

Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacion
b. En las areas de propiedad exclusiva: Contar con

Muros revocados; falsos pisos y/o contra pisos terminados; puertas y ventanas
exteriores con vidrios o cristales colocados; bafio terminado con aparatos
sanitarios, puerta y ventanas.

Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

MODALIDAD B:

FUE

14.57%

604.50

15 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION TERMINADA SIN VARIACIONES -
MODALIDADES CyD

BASE LEGAL:

%)

(=

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion suscrito y por triplicado
En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el
procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
asiento de inseripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes

FUE

15 dias

Trami

Gerencia de

Gerencia de

D i
Urbano

Urbano

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIOIC
ODIGOMBICAC

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

% UIT
SOLES

4,150.00

POSITI|NEGAT|
vo | o

PLAZO PARA
RESOLVER

(ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL.

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS

PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28
D.S. N°011-2017-VIVIENDA. Art. 72,73
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art, 42, 46

wn

o

a la Licencia de Edificacion por tnplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando
que la edificacion se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso de no contar con
este documento, puede presentar declaracion jurada en la que indique la dicha
fecha.

Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar

* De no haberse acogido al procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratonia
de Edificacion Anticipada la municipalidad, a solicitud del administrado, puede
extender la Conformidad de Obra a nivel de casco habitable, debiendo cumplir con:
a. En los bienes y servicios comunes: Contar con

Estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e inteniores, paramentos

I . muros, pisos, escaleras y lechos concluidos.

Instalaciones sanitarias, eléctricas, y de ser el caso de gas.

Sistema de bombeo de agua contra incendio, agua potable y de desague
Ascensores u olras instalaciones en funcionamiento.

Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacion
b. En las &reas de propiedad exclusiva: Contar con

Muros revocados; falsos pisos y/o contra pisos terminados; puertas y ventanas
exleriores con vidnos o cristales colocados; bafio terminado con aparatos
sanitarios, puerta y ventanas.

Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

MODALIDAD C y D:

29.81% | 1,237.30

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION TERMINADA CON VARIACIONES
MODALIDAD A

BASE LEGAL:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. Art. 72; 74
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46

-

w

(< 0 -~

it

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion suscrilo y por triplicado
En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el
procedimiento de edificacion debe presentar,

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y
asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
Documentacion técnica por triplicado suscrita por el administrado y el
profesional responsable constatador de obra.
Planos de replanteo:

- Planos de ubicacion

- Planos de arquitectura (plantas, corles y elevaciones) con las mismas especifica-

ciones del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada,

Copia del Cuademno de Obra en |a que el Responsable de Obra acredite las modifi-
caciones efectuadas.
Declaracion jurada de habilidad del prof I responsable ¢ Jor de obra.
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no exista esle
documento, el administrado puede presentar declaracion jurada donde indique dicha
fecha.

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

FUE

7.43% | 308.40

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion suscrito y por triplicado

FUE

15 dias

Tréamite

Gerencia de

Gerencia de

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIOIC|

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

AUTO

EVALUACION
PREVIA

ODIGOMBICAC!
ON

%
i SOLES

4,150.00

MATIC
(4]

POSITI [NEGAT|
Yo | Vo

PLAZO PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

'RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

| |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

"~ |SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENGIAS

|PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

l EDIFICACION TERMINADA CON VARIACIONES

MODALIDAD B

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28
D.S. N°011-2017-VIVIENDA. Art. 72, 74
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art 42, 46

N

w

=

Do

-~

En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el

procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y

asiento de inscripcion, En caso que el solicitante sea una persona juridica

Documentacion técnica por triplicado suscrita por el administrado y el

profesional responsable constatador de obra.

Planos de replanteo:

- Planos de ubicacion

- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especifica-
ciones del proyecto aprobado y que comespondan a la obra ejecutada.

Copia del Cuademo de Obra en la que el Responsable de Obra acredite las modifi-

caciones efectuadas,

Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable constatador de obra.

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no exista este

documento, el administrado puede presentar declaracion jurada donde indique dicha

fecha

Los planos son verificados por el Funcionario de la Municipalidad

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

MODALIDAD B:

19.49% | 808.90

Documentario

Desarrolio
Urbano

Desamollo
Urbano

w
-

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION TERMINADA CON VARIACIONES
MODALIDADC yD

BASE LEGAL:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. Art. 28

D.S. N* 011-2017-VIVIENDA. Art. 72, 74
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46

=

w

w

-

-~

oo

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion suscrito y por triplicado
En caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta a quien inicio el
procedimiento de edificacion debe presentar.

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b. Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, dalos de Partida Registral y
asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica
Documen r triplicado su el administrado y el
profesional responsable constatador de obra.

Planos de replanteo:

- Planos de ubicacion

- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

- Planos de seguridad, cuando las variaciones realizadas involucren la modifica-

cion del proyecto de seguridad aprobado.

Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable tador de obra.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision, por la especialidad
de Arquitectura y, de ser el caso, al CENEPRED.
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no exista este
documento, el administrado puede presentar declaracion jurada donde indique dicha
fecha.

Los planos son verificados por la Municipalidad y Comision Técnica.

Copia del recibo de pago por derecho de revision por la Comision Técnica
(Derecho que se paga en los Colegios Profesionales CAP y CIP segun corresponda)

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

FUE

15 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIOIC
ODIGOMUBICAC!
ON

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION
AuTo| PREVIA

% uIr

4,150.00

SOLES

MATIC
o |POSITI[NEGAT
vo | mo

PLAZO PARA
RESOLVER

(EN DiAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS

PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

MODALIDAD C y D:

NT73%

1,317.00

=

2

LICENCIA DE EDIFICACION PARA PROGRAMAS DE
VIVIENDA DE INTERES SOCIAL

BASE LEGAL:
D.S. N°011-2017-VIVIENDA. Art. 76

TUOQ de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46

-

s

o

FUE

Adicionalmente deberan p los requisitos de acuerdo a la modalidad a la
que se circunscribe el proyecto

Copia de comprobantes de pago por revision del proyecto por Comision Técnica
En lo pertinente al CAP o CIP segun corresponda

Los derechos por revision de proyecto se abonan segun los parametros
siguientes:

NUMERO DE UNIDADES TASA

Unidad habitacional tipica o tnica 100%

De la 2 a la 10 repeticion 50% cada unidad
De la 11 a la 50 repeticion 25% cada unidad
De la 51 a la 100 repeticion 20% cada unidad
De la 101 a la 1000 repeticion 10% cada unidad
Mas de 1000 repeticion 5% cada unidad

De la 101 ala 1000 repeticion 10% cada unidad
Mas de 1000 repeticion 5% cada unidad

DERECHOS DE PAGOS (Adjuntar copia de recibos de pago)
A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

B. PARA VERIFICACION TECNICA

Si el Inspector Municipal de Obra tiene relacion laboral con la Municipalidad
Inspector Categoria 3; Paracasos: a), b) yc) de esta modalidad
Inspector Categoria 4, Para casos: d), e), f), g) y h) de esta modalidad

0 el Inspector que determine el Funcionario Municipal

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el lotal de visitas sequn la modalidad de ejecucion (pago en la Municipalidad)
Siel Ins no tiene relacion laboral con la Municipalidad

El pago se efectia en el CAP o CIP, segun comesponda.

(La tasa es fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el total de visitas sequn la modalidad

Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra

El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado

Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

FUE

73.55%

0.042
0.088

3.052.30

17430
365.20

Segn|
Modalidad
del Proyecto

Segun
Modalidad
del Proyecto

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrolio
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia

REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACIONES

BASE LEGAL:
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. A, 77,78
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46

~

w

Y

FUE - por triplicado y debidamente suscrito

|Cuando no sea el propietario del predio, documento que acredite que cuenta con
|derecho a edificar,

En caso que el administrado sea una persona juridica, Declaracion Jurada del
representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y asiento de inscripcion.
Documentacion técnica, suscrita por el ional con lor

- Plano de Ubicacion y Localizacion

- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

- Memoria descriptiva.

FUE

15 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMEROC Y DENOMINACION

FORMULARIOIC!
ON

DERECHO DE
TRAMITACION

EVALUACION
PREVIA

% U

4,150.00

SOLES | ©

POSITI |NEGAT)
vo | Ivo

PLAZO PARA
RESOLVER

{ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

'SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS

PROCEDIMIENTOS PARA EDIFICACIONES:

0~ &t

o

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.

Carta de seguridad de Obra, sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.
Declaracion jurada de habilitacion del profesional constatador.

Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia.

(El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar)
En de regularizacién de remodelaciones, ampliacion:

demoliciones
Copia del documento que la declaratoria de fabrica o de edificacion, con sus res-

copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o Licencia de Obra o
de Edificacion de la construccion existente que no es materia de regularizacion.
En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica.
se encuentra inscrita en el Registro de Predios.

Se acredita que sobre el bien no recaigan cargas ylo gravamenes, en su defecto,
presentar autorizacion del titular de la carga o gravamen.

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

segin lidad al que p (A:B;C 6 D).

MODALIDAD C y D:

Nota:
MODALIDAD A Y B (Segun la Tasa que le c p
por licencia de edificacion respectivamente)

de a cada dalidad

pectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,

87.97%

3,650.80

PROCEDIMIENTO GRATUITO DE EDIFICACION Y OTROS

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, Art. 11
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA,

TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46

Nota: La prorroga sera por Unica vez hasta por 12 meses

W P =

Solicitud o formulario con datos del interesado con caracter de declaracion jurada
Numero de la licencia y/o del expediente y fecha

N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal

Nota:
La promoga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios
anteriores al vencimiento de la licencia materia de préroga

Gratuito

05 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desamolio
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DERECHO DE - PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ TRAMITACION L EVALUACION PREVA | RESOLVER et m”mm s
i MOMERO Y DRNOMNACION DIGOUBICACON| % UT o ENDiAS mmm‘lm APELACION
SOLES POSITIVO | KEGATVO
HABILES)
415000
DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerenciade |  Gerencia de Ricaldia
MODALIDAD "A" Requisitos comunes D io | Desamolk Desarrol
(Aprobacion automatica con firma de 1Fl.lumm(u1)pnpmgnd ds suscrilo por el FUHU Urbano Urbano
profesionales) del proyecto e indicar N* de recibo de caja y FU-ANEXO D
mbmthMymmmmmmhm
profesionales sequn comesponda
2 |Declaracion Jurada consignando N* de Partida Registral y el asiento donde se
BASE LEGAL: encuentra inscrito el inmueble
3 |En caso que el administrado no sea el prop del predio, debe presentar
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 16 d 16n que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, arts. 17.1, 18, 4 |En caso que el admmistrado sea una persona juridica
20, 22 Declaracion Jurada del rep Legal Vigente, datos de Partida Registral
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 y asiento en el que conste nscrita.
: 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la
a) Las habilitaciones urbanas en los que s desarrolion on técnica.
de inversion piblica, de i6n publico
 Prvada o do concesin prvada que se reakcen |Documentacién Técnica
para la prestacion de senicios plbhcos esenciales 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
0 para la eecucion de infraestructura publica 7 |Cetificado de Factibibdad de S de agua, ak y de energia
eléctrica, emitido por las empresas prestadoras de dichos servicios. Su oblencion
b) Las habilitaciones urbanas correspondientes a s necesaria con antenondad al trimite de hicencia de habiftacion urbana
Programas promovidos por el sector VIVIENDA, para 8 Dy ion Jurada de inexi ia do f L
la reubicacion de beneficiarios de atencion vl 9 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el solicitante y
naria del Bona Famikiar Habitacional los profesionales responsables dal disefio (en archivo fisico y digital)
de acuerdo a lo siguiente
a. Plano de ubicacion y localizacion del lemeno con coordenadas UTM
b. Plano perimérico y topogrifico.
c. Plano de trazado y lolizacon
d. Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera
. Memona descripiva.
10 |Copia del Planeamiento inlegra ap sando &
1" C-MMHSEKmhmq-M
12 | Certificado de Inexi de Restos A logicos en aquelios casos en que
el perimelro del area a habritar se sup g8 Con un rea p declarad:
como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion
13 | Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
8 |VERIFICACION TECNICA
14|C de Visitas de Inspeccion, debid
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
15 |Comunicacion de la fecha da inicio de la obra
6226% | 2.583.90
0088 | 36520




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 16
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, arts. 17.2, 18,
20, 23

TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 42; 46

alidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote tnico, siempre y cuando
¢l lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.

w

fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios

pmluu\duupmnmupmdl
N* de Partida Registral y el asiento donde se

mmdum

En caso que el administrado no sea el propietano del predio, debe presentar
mmumma.nm“m-mu

En caso que el administrado sea una p
mmwmlmm datos de Partida Registral
y asiento en el que conste inscrita,

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Cartificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibiidad de Servicios de agua, mﬂaﬁuyd-mgh

lactrica, emitido por las empr p de dichos Su ob
les necesaria con anterioridad al ramite de licencia de habiitacion urbana.
Dedkaracidn Jrads 0 R

Documentacion técnica, en tres (03) juegos onginales, firmada por el solicitante y
los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y digital)

de acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano pefimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion

d. Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera

e. Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, en los casos que se requiera.
Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que comesponda

Certificado de ia de Restos Arqueoligicos en aquellos casos en que

B e s
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y el ACION PREVIA | RESOLVER e wmé‘;‘
BASE LEGAL NUMERD Y DENOMINACION oconeicacion] % uiT Tco ENDlAS PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
‘SOLES POSITIVO | NEGATIVO ABILE
I 4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
[Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
mdwammumam
a. Los planos deberan estar geo referenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
m;mm Mpuvdpmpm
o por el solicitante y los prol
€. Tmmm;mmm estar sellados y
firmados por el profesi ble de los mismos
d. La d ion técnica serd presentada al inicio del tramite
w;mmmumjm dentro de los
03 dias adicionales de aprobado el proy
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD B8 Requisitos comunes Documentario | Desarollo Desarolio
(Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) 1 [FUHU, en un (01) juego original det suscrito por el administrac FUHU Urbano Urbano
y los profesionales responsables del proyecto e indicar N* de recibo de cajay FU-ANEXO D




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DERECHO DE CALIFICAGION PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER AUTORIDAD P

o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y s MICGODEL | coupeTeNTE

BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION o e R PROCEDMENTO | o i b s aced
SOLES posmvo | eaATv | o

415000

| GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

[ SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
el perimetro del Area a habilitar se superponga con un area prev declarad;

icomo parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13 | Estudio de Meciinica de Suelos con fines de pavimentacion.

B |VERIFICACION TECNICA

14 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, deb

|suserito por el Rasponsable de Obra y el Supervisor Municipal.
15 | Comunicacion de la lecha de inicio de la obra

A PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 7556% [313590
. cmua.and-mm o 0042 | 1743
El tipo de es o do por el h rh ¥

Sequn la complepdad, nesgo @ impacto que genere la eyecucion urbanisbica
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
mdwammh “““d-_, ' [pmm‘-“ scipakdad)

EipmuMHdeAP CP mm
(La tasa es fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
mdwmmmumam

Elmumﬂnmdﬂﬂuﬁﬂydwm
Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

[Notas:

/ a. Los planos deberan estar geo referenciados al

f Sistema G Oficial, segin o establecid
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su cor

bEIFmWyumabanmNum
péginas y cuando P fi por el propietark

o por el so  los profesionak La s

c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos

d. La d ion técnica serd p tada al inicio del tramite
m)mmmmm}m dentro de los
03 dias adicionales de ap ol proy
3 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD B |Requisitos comunes D i | Desamolk Desarol
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los R 1 [FUHU, en un (01) juego original debidaments suscrito por el adminisrado FUHU Urbano Urbano
Urbanos) responsables del proyecto e indicar N* de recibo de caja y fecha de pago de FU-ANEXO D
|tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios profesionales.
| segun comesponda
2 | Declaracion Jurada consignando N* de Partida Registral y ef asienio donde se
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, ants. 10, 16 jencuentra mscrito of nmueble
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, arts. 17.2, 18, 3 |Encasoque el saa ol props del predio, debe presentar
20,23 d ntacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
TUO de Ley 27444 D.S.N* 006-2017-JUS; Art. 42; 46 4 |En caso que el administrado sea una persona juridica.
Declaracion Jurada del rep Legal Vigente, datos de Partida Registral




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NOMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

%uIT

4,150.00

SOLES

AUTOMA

POSITIVO | NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

{ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AL

PARA RESOLVER

RECONSIDERACION | APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote tnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitana

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad

~ o

@ @

y asiento en el que conste inscrita,

mm;wmmmmmmmm
en el proyecto y suscriben la d L

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y

de energia eléctrica, el mismo que serd acreditado con documentos
ohrgumlasenpresaaprmdmdedme;mm

Declaracion Jurada de inexi de

Documentacion técnica, y numeral 1 por triplicado, firmada por el solicitante y los
profesionales responsables (en archivo fisico y digital)

de acuerdo a lo siguiente:

a, Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion

d. Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera

. Memoria descriptiva,

F to integral, en los casos que se requiera.

Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que cormesponda

Certificado de Inexistencia de Restos A logicos en aquellos casos

anqwalpu'umodel&uamhmﬂmmgacmunm
declarada como parta integrante del P; )

CulnnldehNadén

Informe Técnico favorable por los revisores urbanos

Estudio de Mecanica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha da inicio de la obra

DERECHOS DE PAGOS

|A. PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

B, PARA VERIFICACION TECNICA_

Si el In Municipal de Obra tiene n laboral con la Municipalidad
Inspector Categoria 3; Para casos de esta modalidad

El tipo de Inspector es designado por el funcionari jerando y
Sogmheowwaadnasgaemmhquamhqménubmlm
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el total de visitas seqin la modalidad de ejecucion (pago en la Municipalidad)
Si el In: T e n fa Mu ad

El pago se efectia en el CAP o CIP, segin coresponda.

(Latasa es fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el total de visitas sequn la modalidad de ejecucion

Si el Supervisor de Obi de In: r Municipal de Obra

El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privada

Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

Notas:

a. Los planos deberan estar geo referenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

58.64%

0.042

243370

174.30




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS % R CALIFICACION e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ol gl (i A R e AUTORIDAD
& BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIONC) sk PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
DIGOMUBICACION| % UIT Tico [EN DIAS PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
SOLES POSITIVO | NEGATVO -
4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
el Registro de Pradios y su Reglamento.

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
piginuyumdowmm ﬁrrmdo-pora!pmpunm

o por el solici ¥ los pi
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
fi por el profesional de los mismos
d. La de ion técnica sera p da al inicio del tramite
una{01) copia; debiendo presentarse las dos(02) copias dentro de los
03 dias adicionales de aprobado el proyect
4 |A. LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD C Requisitos comunes_ D D 1l D Ik
(Aprobacion con evaluacion previa del 1 [FUHU, en un (01) juego original debid: suscrito por el administrad FUHU Urbano Urbano
proyecto por la Comisin Técnica ) y los profesi ponsables del proyecto e indicar N* de recibo de caja y
fecha de pago de tramide de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios
2 o ion Jurada consignando N* de Partida Registral y el asiento donde se
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 16 tra inscrito el
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, arts. 17.3, 18, 3 |En caso que el administrado no sea el propsetario del predio, debe presentar
20, 24 documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
TUQ de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; At 42, 46 4 |En caso que el administrado sea una persona juridica
s Declaracion Jurada del rep tante Legal Vigente, datos de Partida Registral
N Se sujetan a esta modalidad: y asiento en el que conste inscrita.
2\ 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la
a) Las habifitaciones urbanas que se vayan d ion técnica.
| a ejecutar por etapas con sujecion a un Documentacion Técnica
| Planaamiento Integral & [Certificado de Zonificacion y Vias.
1 |Certificado de Facti de Servicios de agua, ak y de energia
/7 b) Las habilitaciones urbanas con eléctrica, emitido por las emg f doras de dichos servicios. Su ob
construccibn simultanea que sohiciten venta es necesaria con anlenondad al tramite de licencia de habilitacion urbana.
gerantizada de lotes. 8 |Declaracion Jurada de inexi ia de feud:
9 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el solicitants y
) Las habilitaciones urbanas con los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y digital)
10 itanea de viviend: de acuerdo a lo siguiente:
en las que el nimero, dimensiones de a. Plano de ubicacitn y localizacion del tereno con coordenadas UTM
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar b. Plano perimétrico y topografico.
se definan en el proyecio, siempre que c. Plano de trazado y lotizacion
su finalidad sea la venta de viviendas d. Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera
edificadas e. Memoria descriptiva

10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, en los casos que se requiera.

11 [Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que comesponda

12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueokigicos en aquellos casos en

el perimetro del area a habilitar se superponga con un érea previ declarad:
como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

14 | Estudio de Impacto Vial, de comesponder

15 |Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.

B [VERIFICACION TECNICA

16 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidaments

ito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
17 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

C |DERECHOS DE PAGOS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS CALIFICACION _ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA it

TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y A Fidironk NICODEL | crupe TeNTE

BASE LEGAL NUMERD Y DENOMINACION [PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
DIGO/UBICACION| % uIT Tco NEGATIVO (ENDIAS

415000

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
A, PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 88.47% | 3,671.70

|mcmﬂa3 andommdaidad 0.042 | 174.30
El tipo de Inspector es designado por el funcionari te consi y
Sequn la complejidad, nesqo e impacto que genere la ejecucion urbanistica
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
mdbﬂdﬂwﬂtuw’nh dalidad de ejecucion (pago en la Municipalidad

L ¥ . = con
ElpagoudnndeAPnC!P lqmnnnupmdl
(La tasa es fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
para el total de visitas segun la modalidad de ejecucion

Si el Supervisor de Obra privado hace de Inspector Municipal de Obra

El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado

Es pagado el monto dado di al S privado

Notas:
\ a. Los planos deberan estar geo i al Sistema Geodési
| Oficial, segin lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea
7, el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Pradios y su Reglamento.
b. El Formulanio y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando commesponda, imudnlporulpmputmoupor
&l solk y los prof que i
c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietanc o solicitante.
d. La d técnica serd p da al inicio del tramite
m:mmmmnm|m dentro de los
03 dias adicionales de ap ol p

|B-LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD D Requisitos comunes D L D
(Aprobacion con evaluacion previa del FUHU, en un (01) juego original debid suscrito por el d FUHU Urbano Urbano
proyecto por la Comision Técnica ) |responsables del proyecto e indicar N* de recibo y fecha de pago de tramite de
|Licencia y copia de recibo de pago anta los colegios profesionales

2 |Declaracion Jurada consignando N* de Partida Registral y el asiento donde se
|encuentra inscrito el inmueble

BASE LEGAL: 3 |En caso que el solicitants de la licencia de habilitacion urbana no sea el propieta-
rio del predio, debera presentar documentacion que acredite el derecho de
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 16 habilitar.

Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, arts. 17.4, 18, 4 |Nombre del representante Legal Vigents, datos de Partida Registral

20, 24 y asiento de inscripcion, En caso que el solicitante sea una persona juridica.
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 § mmmmmuh

. que interviene en el proyecto y sus-
mbmhmmm

>

Documentacion Técnica
Certificado de Zonificacion y Vias.
Cortfcado de Factibiidad do Senicios de agua,

~




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

El ipo de Inspector es designado por el "

Segun la complejidad, riesqo e impacto que genere la ejecucion urbanistica
Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
mdmldavkmugmh dad de ejecuc [panoenla" icipalidad)

ElpnqoudwludeAPoClF mm

(Latasa es fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar

para el lotal de visitas segun la modalidad de ejecucion
sor de | Mu

El monto es acordado entre el administrado y el Supervisor Privado

Es pagado el monto acordado directamente al Supervisor privado

de Obra

Notas:

a. Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segin lo establecido en la Ley N* 28204, Ley que crea
¢l Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento.
b. EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando da, firmados por el propietario o por

el solicitante y los profesionales que interviene,
armupumymmmm
estar sellados y firmados por el prof b
duhnmyhmwd mom
d.Lad ion técnica sera presentada al inicio del tramite

~CALIFICACION
REQUISITOS mﬂz‘: PUAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
el . NUMERO Y DENOMINACION s A T | e SONPRTENTR
BASE LEGAL L PROCEDIMIENTO
WO ot NECATIVO. {EN DIAS PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
il o HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
9 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos onginales, firmada por el solicitante y
a) Las habifitaciones urbanas de predios que no los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y digital)
colinden con dreas wibanas o colinden con de acuerdo a lo siguiente:
predios que cuenten con proyectos de habilitacion a. Plano de ubicacion y localizacion del temeno con coordenadas UTM
urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, se b. Plano perimétrico y topografico.
requiera de la formulacion de un Planeamiento Integral. c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
d. Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera
. Memoria descriptiva en fisico y digital
10 | Planeamiento integral, en los casos que se requien
b) Las habilitaciones urbanas de predios 11 |Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que coresponda
qnnniﬂmumlumkm 12 |Certificado de ia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que
bienes i i del Patri el perimetro del area a habilitar se superponga con un area previaments declarada
Cutural de la Nacion o con Areas Naturales como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion
Protegidas, 13 |Estudio de Mecanica de Suelos.
14 |Estudio de Impacto Vial, de coresponder
15|Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto
c) Para fines industriales, comerciales o B |VERIFICACION TECNICA
usos especiales. 16 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
17 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
C [DERECHOS DE PAGOS
T 88.47% | 3,671.70
pal de Obra tiene o
Impmml Para casos: a)dauhmdid-d 0042 | 17430
Inspector Categoria 4; Para casos: b), c]dn-hmndaidld 0088 | 365.20




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DERECHO DE PLAZO PARA mmgmmm
TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER AUTORIDAD
N WWV o FORMULARIOICO. INICIO DEL COMPETENTE
NOMERD Y DENOMMACION DIGOUBICACION|  %uIT i NEcaTvo | ENDIAS TOCEDIMIENTO. | oAmA RESOLVER|  RECONSIDERACION | APELACION
- | <1000 )
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
una(01) copla; debiendo presentarse las dos{02) copias dentro de los
03 dias adicionales de aprobado el proy
5 |A. LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD C Requisitos comunes_ Documentaic | Desamolio Desarmolio
{Aprobacion con evaluacion previa del 1 |FUHU, en un (01) juego original debi suscrito por el administrad FUHU Urbano Urbano
proyecto por los Revisores Urbanos) ¥ los prolesionak sponsables del proyecto e indicar N* de recibo de caja y
fecha de pago de trémite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios
2 |Declaracibn Jurada consignando N* de Partida Registral y el asiento donde se
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 16 lencuentra inscrito el inmueble
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, arts. 17.3, 18, 3 |En caso que el admnistrado no sea el propietano del predio, debe presentar
20, 24 | documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 42; 46 4 |En caso que el administrado sea una persona juridica
Declaracion Jurada del rep Legal Vigente, datos de Partida Registral
y asiento en el que conste inscrita.
5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen
en ol proyecto y suscriben la d on técnica.
Documentacion Tecnica debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el seflo Conforme del Revisor Urbano,
6 |Certificado de Zonificacion y Vias
Se sujetan a esta modalidad: 7 |Certificado de Factibiidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia
eléctrica, emitido por las emp prestadoras de dichos servicios. Su oblencio
a) Las habiltaciones urbanas que se vayan les necesaria con anteriondad al tramite de licencia de habilitacion urbana,
a ejecutar por etapas con sujecion a un 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de f i
Planeamiento Integral. 9 | Documentacion técnica, en tres (03) juegos onginales, firmada por el solicitante y
los profesionales responsables del disefio (en archivo fisico y digital)
b) Las habilitaciones urbanas con de acuerdo a lo siguiente:
construccion simultanea que soliciten venta a. Plano de ubicacion y localizacion del termeno con coordenadas UTM
garantizada de lotes. b. Plano perimétrico y topogréfico.
c. Plano de trazado y lotizacion
c) Las habilitaciones urbanas con d. Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera
ion simultanea de viviend: le. Memonia descriptiva.
en las que el nimero, dimensiones de 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, en los casos que se requiera.
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar 11 |Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que comesponda
s6 definan en el proyecto, siempre que 12 |Certificado de de Restos Arqueokogicos en aquellos casos
su finahdad sea la venta de viviendas. en que el perimetro del area a habilitar se suparponga con un rea
edificadas. previ declarada como parte integr del F i
Cultural de la Nacion
13 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
14 |informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
15 | Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando comesponda
VERIFICACION TECNICA
16 | Cronogs de Visitas de Insp debid;
suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
17 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
C |DERECHOS DE PAGOS
66.02% | 2,739.80
0.042 174.30




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

CALIFICACION

NOMERO Y DENOMINACION

DE
TRAMITACION

EVALUACION PREVIA

*
s SOLES

4,150.00

AUTOMA

POSITIVO | NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

|PARA RESOLVER

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

Seqlin la complejidad, riesgo e impacto que genere la ejecucion urbanistica
Nm:demhnmmawad-ﬁﬂhunmium pudiendo pagar
mdbﬂdaﬁu‘hsw‘nll lidad de e

(pag0 o0l i

Elpqa-m.ndw.)cpmmm

(Latasa es fijada por los colegios)

Nota: al Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
mdkﬁdumhzimhrmddddd-mm

a. Los planos deberan estar geo ref iados al Sistema Geodési
Oficial, segin lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea
@l Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
b. ElFMymmusdebmwvmmmmmy
cuando firmados por el p ,‘ opor
ol sokcitant y ls profess quei
:.Tndanlnsph‘mydauﬂnmhsmdd)m
Muﬂndmyﬁnmdmpudprmdw
de los mismos y firmados por el propietario o
d. Lad i6n técnica serd p da al inicio del tramite
unm)mmmmmm}m dentro de los
03 dias adicionales de do el proy

ap

B. LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D
Mmﬂmmaﬁ

proyecto por los Revisores Urbanos)
BASE LEGAL:
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 16

20, 24
TUOQ de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46

Se sujetan a esta modafidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no
colinden con areas urbanas o colinden con
predios que cuenten con proyectos de habilitacion

urbana aprobados y no ejecutados, por tanlo, se

Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, arts. 17.4, 18,

]

-

-

@

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FLHJmm(M)pqnmmmwdmm

y los prof del proy @ indicar N* de recibo de caja y
hdud-pqodlmduboumympudemmdepagomhumbdm
profesionales segun comesponda

Declaracion Jurada consignando N° de Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrilo el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

En caso que el administrado sea una persona juridica.

D #n Jurada del rep Legal Vigente, datos de Partida Registral
y asiento en el que conste inscrita.
wmamammqnm

riben la

mdr, ¥y

Gulfnnﬂnd!luﬁmuﬂ‘tym

Certificado de Factibiidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energla
eléctrica, emitido por las empresas prestadoras de dichos servicios. Su oblencion
es necesaria con anlenondad al tramite de ficencia de habilitacion urbana.
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

|Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el solicitante y

los prolesionales responsables del disefio (en archivo fisico y digital)
de acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

FUHU

50 dias

Tramite




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

. T e [ i ik
TRAMITACION EVALUACION PREWA | RESOLVER AITORDAD
,., DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 24 mooos | SRR
BASE LEGAL NUMERD Y DENOMINACION m“uml‘ acohl ST Tico @nolas | TROCEDMENTO (04 RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
SOLES posiTivo | kesamvo | FRETR
[ 415000

| GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

| SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

requiera de la formulacidn de un Planeamiento Integral. b. Plano perimétrico y lopografico.
c. Plano de trazado y lotizacion
d. Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera

le. Memona descriptiva.
b) Las habilitaciones urbanas de predios 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, en los casos que se requiera.
que colinden con Zonas Arqueoldgicas, 11 |Certificado Ambiental del SEIA, en los casos que comesponda
bienes inmuebles integrantes del Patimonio 12 |Certificado de Inexi ia de Restos A logicos en aquellos casos
Cultural de la Nacion o con Areas Naturales muawum-mQWmmm
P.m Aok " mm 9 " “-
Lutural ge &a Nacion
c) Para fines industriales, comerciales o 13 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
usos especiales. 14 | Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

15 | Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando comesponda

B |VERIFICACION TECNICA

16 [Lronograma o VISIES U8 INSPECTION, gesiaanments

suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
17 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

C |DERECHOS DE PAGOS

A, PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 66.02% | 2.739.80
nlrmudorcwdul an a}demnmidaﬂ 0.042 174.30
|inspector Categoria 4; Para casos: b), ¢} de esta modalidad 0.088 | 36520
El tipo de | s designado por el funck derando y

Segun la complejidad, nesgo & impacto que genere la ajecucion urbanistica
Nota: el Pago para los Inspeciores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
mellﬁdnvis’mwhh daidad de ejecucid tpamunh“ ici

ElpawnelamamolCAPoclP mwmpmﬂl

(Latasaes fijada por los colegios)

Nota: el Pago para los Inspectores es por cada visita que realicen, pudiendo pagar
mdwammum«m

a. Los planos deberan estar geo ref iados al Sistema G
Oficial, segun lo establecido en la Ley N* 28204, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en fodas sus paginas y
cuando da, firmados por el props o por

dMymMmm
c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional mmbb

de los mismos y por el prop
d.Lad i6n técnica sera pr d dhlldud-lhnm
unm:mmmhmmm dentro de los
03 dias adicionales de ap ol proy

6 |A. MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS Em: CALIFICACION PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i OENOmMACKN DL PROCEDRENTO Y 2 SRR s RO | PO L it et
WOMERQ Y DENOMINACKN L LT wecATvo | ENDIAS VOCEDIMIENTO. |5 \pa RESOLVER| ReCONSIDERACION | APELACION
4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PARA HABILITACION URBANA
APROBADO DE HABILITACION URBANA 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU x X D di [V o
MODALIDAD A 2 |Planos por triphcado y demas documentacion que Urbano Urbano
sustente su petitorio (en archivo fisico y digital)
BASE LEGAL: 3 |N® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 51.34% | 2,130.80
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 22
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 26
TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS, Art. 42, 46
B. MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO X 20 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
APROBADO DE HABILITACION URBANA 1 |Anexo H del FUHU, debidaments suscrito. FUHU D i Dy W D i
MODALIDAD B 2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Urbano Urbano
(Con evaluacion de la Municipalidad) sustente su petitonio (en archivo fisico y digital)
3 |N® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 51.34% | 2,130.80
BASE LEGAL:
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 22
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, At 26
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; At 42 46
T'\\ T |MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO X 50 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
AN APROBADO DE HABILITACION URBANA 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU D D ik D i
z ‘-,‘ MODALIDADCy D 2 |Planos por tnplicado y demas documentacion que Urbano Urbano
(Con evaluacion de Comision Técnica) sustente su petitorio {en archivo fisico y digital).
g 3 |Copia de comprobantes de pago por revisidn del proyecto por Comision Técnica
p ,I BASE LEGAL: En lo pertinente al CAP o CIP segin comesponda( de ser el caso)
&f Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 22 4 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 75.08% | 3.116.10
/ Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 26
TUO de Ley 27444 D.SN® 006-2017-JUS, At 42, 46
& |MODIFICACION NO SUSTANCIAL AL PROYECTO X 20 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaidia
APROBADO DE HABILITACION URBANA 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU Mod B D L Dy I D
MODALIDAD B,Cy D 2 |Planos por triplicado y demas documentacion que 50 dias Urbano Urbano
(Con evaluacion de Revisores Urbanos) sustente su petitorio (en archivo fisico y digital). Mod. CyD
3 |El Informe Técnico favorable del Revisor Urbano.
BASE LEGAL: 4 |N* de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, arts. 10, 22 MODALIDAD B, C y D: 56.14% | 2,320.90
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 26
TUO de Ley 27444 D.S N* 006-2017-JUS, A 42, 46
1 |FUHU, en un (01) juego onginal deb suscrito por el admanistad FUHU X 10 dias Tramde Gerenciade |  Gerencia de Alcakia
¥ los prof . del proyecto e indicar N *de recibo de caja y D ; D ik D ik
fecha de pago de tramite de Licencia y copia de recibo de pago ante los colegios Urbano Urbano
profesionales segun comesponda
* Pago de tasa icipal hasta 05 lotes independizados o parcelad 3392% | 1.407.80
|BAsE LEGAL: 2 | Declaracién Jurada consignando N* de Partida Registral y el asiento donde se
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA lencuentra inscrito el inmueble
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 20; 27 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
TUO de Ley 27444 D.S.N* 006-2017-JUS; Art 42; 46 documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
4 |En caso que el administrado sea una persona juridica.
Declaracion Jurada del rep Legal Vigente, dalos de Partida Registral
|y asiento en el que consle nscrita.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

PLAZO PARA

REGUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE
TRAMITACION I ALUACION PREVIA | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y e e it INICIO DEL COMPRTENTE
BASE LEGAL NUMERG Y DENOMINACION e I PROCEDIMIENTO
. P P4 RECONSIDERACION
DIGOIBICACION| % uIT nco s &g ARA RESOLVER| APELACION

4,150.00

-3

'GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

§ |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

6 |Anexo E del FUHU.

7 |Centificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad Provincial
B :

9

D ion Jurada de inexistencia de feud
Documentacion técnica en fisico y digital compuesta por:
. Plano de ubicacion y localizacion del termeno matriz con coordenadas UTM
b. Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y apories
MmMMdP&!d&mmaﬂMw
la Municipalidad P
CMMMMMMM plrhﬂn.hiuus,ﬁuas,mmde
nivel y latura original, segun
qumwm sefialando la parcela ndopmthudayla(:)pamah(s)
do perimelro, linderos, area, curvas de nivel y
— nomenclatura oniginal segin antecedentes registrales
e g le. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas penmétricas
\ del predio matnz, del area indep y del area
Notas:
aLummmgnrﬁmadud
Sistema Geodésico Oficial, segun lo k
F j en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
K74 Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
& con el Registro de Predios y su Reglamento,
b. El Formulanio y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietanio o por el solicitante y los
profesionales que inferviens
<. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
d. Cuando p ol plano de parcelacio
identificara el nimero de parcelas con los suffjos
del predio matriz.
e En caso se solicite la independizacién y la
habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
1. La d ion técnica sera p tada al inicio del tramite
MMJWMWMWJWMﬁM
03 dias adicionales de ap el proy

FUHU, mm(mgmuwuumm por el administrado FUHU X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
y los p del proy indicar N* de recibo de caja y Dx ! D 1k Ds

mmpmumummymamamnmm Urbano Urbano
profesionales segin cormesponda

* Pago de tasa municipal para subdividir a 02 predios 870% | 36120

10 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERD Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

sur

4,15000

POSITIVO | NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(ENDlAS
HABILES)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA RESOLVER

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

|asE LEGAL:

Decreto Supramo N*006-2017-VIVIENDA
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 20, 29
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46

2

3

Declaracion Jurada consignando N* de Partda Registral y el asiento donde se
lencuentra inscrito el inmueble
EnmomdMHommdmwM debe presentar
de mmﬂhmmmdmd\uhm

En caso que el administrado sea una persona juridica.
Declaracion Jurada del rep Legal Vigente, datos de Partida Registral

y asiento en el que conste inscrita,

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen
mdmyummhmmm

D técnica siguk en (archivo fisico y digital) firmada por el

i y el profesional ble del p

aMum;Wdﬂumuw
b. Plano del lote a subdividir, sefialando el drea,
linderos, medidas penmétricas y nomenclatura,
segin los anlecedentes registrales
c. Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada

d. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de ion y de
los sublotes propuestos resultantes.
a. El Formulanio y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
por el (los) propietario (s) o por el solicitante y los

responsable de los mismos y firmados por el
Nota:
a. En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
-mmmmmbm:-qnm

¥ recep &n el mismo p

11 |PLANEAMIENTO INTEGRAL(PI) DE PREDIOS
RUSTICOS CONTENIDOS O NO EN EL PDU

(P1 tiene vigencia de 10 aios)

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N*022-2016-VIVIENDA, Art. 58 al 62
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 31
TUQ de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46

oW =

IFUHU.Phqumklglhmdduvhmﬂmlu.

Planc de usos de la totalidad de la parcela.

Planos de la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana.
Momari 2%

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
Nota:

Los planos y documentos deben estar firmados y sellados por un profesional
habilitado. (documentacion técnica en archivo fisico y digital)

FUHU

91.17% | 3,783.40

45 dias

Tramite

12 |RECEPUOIIDEDBRA SIN VARIACIONES DE
HABILITACION URBANA -MODALIDAD A

~

Secci mIFLHJ spondiente a la ion de obra, en tres (03) juegos

suscrito por el admini indicar N* de Resolucion de
mamumm-amymawama
Recepcion de Obra.
[En caso que el itular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicio
el procedimiento de habiltacion urbana, deberd presentar documentacion que
acredite que cuenta con derecho a habilitar

FUHU

10 dias

Tramite




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS ehe oD CALIFICACION T mmu?ﬁnsmuuonue
TRAMITACION UACION PREVIA | RESOLVER
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ES s EVAL pER Al e
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION FORMEARIONO] PROCEDMIENTG | COMPETENTE
DIGO/UBICACION| % UIT Tico {EN DIAS PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
SOLES POSITIVO [ NEGATVO | oy ey
4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracion jurada del
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 32 representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y el asiento el que conste
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 inscrita la misma.

4 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios piblicos
mguﬂuomhndadahsmdowmm

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las entidades receploras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso,

@

6 [N* de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 55.94% |2,321.50
13 |A. RECEPCION DE OBRA SIN VARIACIONES DE 1 50061611 dsl FUHU cormespondiente a la mcapaén de obra, en tres (03) juegos FUHU X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
HABILITACION URBANA -MODALIDAD B suscrito por el administrado e indicar N* de Resolucion de Documentario Desarrolio Desarrollo
LmnmdeHd:ihaaénUrbamyN'demboyhmadspawﬂevmda Urbano Urbano
Recepcion de Obra.

o

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicio
el procedimiento de habilitacion urbana, debera presentar documentacion que

N BASE LEGAL: |acredite que cuenta con derecho a habilitar.
N\ | Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracion jurada del
\ Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art, 32 representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y el asiento el que conste
\ TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46 inscrita la misma.

.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios piblicos
3/ otorgando conformidad a las obras de su competencia

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos ylo
comprobantes de pago de la redencion de los

mismos, de ser el caso.

o

6 [N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 70.16% | 2.911.50
B. RECEPCION DE OBRA SIN VARIACIONES DE 1 |Seccion del FUHU comespondiente a la recepcion de obra, en tres (03) juegos FUHU X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
HABILITACION URBANA -MODALIDAD C Y D onginales debid: suscrito por el admini: & indicar N* de Resolucion de D o | D¢ Ik D
Licencia de Habilitacion Urbana y N* de recibo y fecha de pago de tramite de Urbano Urbano
Recepcion de Obra.

~

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicio
el procedimiento de habilitacion urbana, debera presentar documentacion que

BASE LEGAL: acredite que cuenta con derecho a habilitar.
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica. Declaracion jurada del
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 32 representante Legal Vigente, datos de Partida Registral y el asiento el que conste
TUO de Ley 27444 D.S N* 006-2017-JUS; Art. 42, 46 inscrita la misma,

4 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos

otorgando conformidad a las obras de su competencia

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

cC de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

o

@

MODALIDAD C y D: 70.16% | 2,911.50




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS CALIFICACION = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

uwnm /ALUACION PREVIA | RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y L AODE. AUTORIDAD

oA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION mmmwl: ™o Enoias | PROCEPMENTO o\ pa RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION

POSITIVO | NEGATIVO HABILES)

&=

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

Notas:
a.toeplumymnmdmipﬁvaupmmmmmmﬂmam
do el para las modalidades B, C y D, adjuntar un juego
mgnul.llﬂmoﬁdb’hﬂbyhaoﬁudou(ﬂ!)mmuwn
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la
aprobacion del proyecto.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando
inﬂnpudplmdl‘iﬂnpudmﬂﬂ
profesionales que interviene.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
d. Las variaciones que impli modif i
generando la disminucion de las areas de apories con las cuales
fue autonizada la Licencia de Habilitacion Urbana, la modificacion
de areas destinadas a inversiones publicas para equipamiento
urbano; reservas de obras viales y/o, la modificacion de la seccion
de alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara la
improcedencia de lo solicitado y de ser el caso, dispone las acciones
. pertinentes.

SUSTANCIALES DE HABILITACION URBANA mente suscrito e indicar N* de Resohucion de Licencia de Habilitacion Urbana y D Dy D Ik
MODALIDAD A N* de recibo y fecha de pago de tramite de Recepcion de Obra Urbano Urbano
En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propieta-
'/" rio del pradio, deberd presentar documentacion que acredite el derecho de
habilitar.

," 3D Jurada del rep Legal Vigente, Numero de Partida Registral
y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
BASE LEGAL: 4 |Dectaracion Jurada de habilitacion de los

% \ 14 |RECEPC!ONDEOBRA CON VARIACIONES NO Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion de obra, por triplicado debida- FUHU X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

N

Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA suscriben la documentacion técnica.
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 32 5 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras
TUO de Ley 27444 D.S.N* 006-2017-JUS; Art 42, 46 de los servicios publicos i dormidad

| acrediten la transterencia de las areas de aportes
a las entidades receploras de los mismos ylo
lcomprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se deberd presentar por triplicado, y debi-
-mmwdmm
de la obra y el solic los
Phwﬂalwhrhodohudnbﬁmm
- Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera
- Memoria descriptiva
- Carta del proyectista original autorizando las
modificac En ia del proyectista, el
SO icarh al colegio prok .

-~




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS T CALIFICACION P INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION UACION PREVIA
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER e B AUTORIDAD FECaS
¥ BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION o] IRE iy PROCEDMENTO |l e RECONSIDERACION | APELACION
SOLES posTvo | Necavo | ENDIAS
HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
correspondiente tal situacid iendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
8 [N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 58.52% | 2428.70

Notas:

Planos de replanteo de trazado y lotizacion y de omamentacion de parques

cuando se requiera y memoria descriptiva con archivo digital en formato AutoCAD

o revit para su verificacion

a. Los planos deberan estar geo referenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
prolfesionales que interviene.

c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

\ d. Las vanaciones que impliquen modificaciones
iales, g do la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
| licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de

: -_/I licencia.
/
/
15 |A. RECEPCION DE OBRA CON VARIACIONES NO 1 [Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion de obra, por triplicado debida- FUHU X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
& SUSTANCIALES DE HABILITACION URBANA mente suscrito e indicar N* de Resolucion de Licencia de Habilitacion Urbana y ! o | D I D il
MODALIDAD B N* de recibo y fecha de pago de tramite de Recepcion de Obra. Urbano Urbano

~

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propieta-
rio del predio, debera presentar documentacion que acredite el derecho de
habilitar,

3 |Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, Numero de Partida Registral
y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.

SE LEGAL: 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA iben la ion técnica.
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 32 5 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS, Art 42, 46 de los servicios plblicos otorgando conformidad
a las obras de su competencia.

6 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de apores
a las entidades receptoras de los mismos ylo
prob de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
{damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el solici los d iguient
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion
- Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera

-~




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

N

el

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO/CO.
DIGOBICACION| % UIT
4,150.00

DE
TRAMITACION

AUTOMA

EVALUACION PREVIA

SOLES

POSITIVO | NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(ENDIAS
HABILES)

INICIO DEL.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANG

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

- Memoria descriptiva

- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado icara al colegio profesional

pondiente tal situacio iendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

N°® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal

Notas:
Planos de replanteo de trazado y lotizacion y de omamentacion de parques
cuando se requiera y memoria descriptiva con archivo digital en formato AutoCAD
o revit para su verificacion
a. Los planos deberan estar geo referenciados al

Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido

en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietanio o por el soficitante y los
. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
d. Las que impli modificack
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de

80.06% | 3,322.40

i-B. RECEPCION DE OBRA CON VARIACIONES NO

SUSTANCIALES DE HABILITACION URBANA
MODALIDADCy D

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 32
TUQ de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46

~

5

-

Seccion del FUHU pondiente a la recepcion de obra, por tripicado debida-
mente suscrito e indicar N* de Resolucion de Licencia de Habilitacion Urbana y
N° de recibo y fecha de pago de tramite de Recepcion de Obra.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propieta-
rio del predio, debera presentar documentacion que acredite el derecho de
habilitar.

Declaracion Jurada del representante Legal Vigente, Numero de Partida Registral
y asiento de inscripcion. En caso que el solicitante sea una persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
|suscriben la documentacion técnica,

Documentas emitidos por las entidades prestadoras.

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

mprobantes de pago de la ion de los

mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de

Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-

ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-

FUHU

10 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de

Urbano

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

NUMERD Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

®UIT
SOLES

4,150.00

POSITIVO | NEGATIVO

PLAZO
RESOLVER

{EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL

PARA RESOLVER|

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION | APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

hmhm‘bwdpmm

de la obra y el solicitante, los g

- Plano de replanteo de trazado y lolizacion.

- Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera

mpmmddadpahsmddﬁcach\um
N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal
MODALIDAD C y D:

Notas:
Planos de repl: de trazado y lotizacion y de de parques
cuando se requiera y memoria descriptiva con archivo digital en formato AutoCAD
o revit para su verificacion
a. Los planos deberan estar geo referenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
«l Registro de Predios y su Reglamento.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
prolesionales que interviene.
. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
d. Las variaciones que impli modifi
etk do la disms de las
m«mmnmmmmh
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

80.06% | 3,322.40

16 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES
URBANAS EJECUTADAS

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, Art. 23
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art 34
TUO de Ley 27444 D.SN* 006-2017-JUS, At 42, 46

Notas:

Las habilitaciones urbanas que hayan sido ejecutadas
sin icencia después del 20 de julio de 1999 hasta el

25 de setiembre del 2007, teniendo en cuenta las normas.
g a la fecha de su ejecucion o, en el caso que le
sea favorable, la normativa técnica actual.

Se acogen aquellos que cuenten con edificaciones

o

-~

FUHU, wwtnl)mmmmm por el administrado
y los p del proyecto e indicar N* de recibo de caja y
mmpmumam-mymmmammumwm
profesionales segin comesponda

Declaracion Jurada consignando N* de Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrito el inmueble

En caso que el admini no sea el propietario del predio, debe presentar
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar

En caso que el administrado sea una persona juridica.

Declaracion Jurada del rep Legal Vigente, datos de Partida Registral

y asiento en el que conste inscrita.
mmawunm“m

&n el proyecto y iben la di
N'domrbudummnbyhdudtpqoduuumﬂdpi
Modalidad (A;B;C 6 D).

Certificado de zonificacion y vias; y de ser el caso, de alineamiento.

FUHU

99.16% | 4,115.00

15 dias

Tramite

Gerencia de Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 14 INICIO DEL
i BASE LEGAL NOMERO Y DENOMINACION FORIANCIE AHITA PROCEDIMENTO | | COMPETENTE
DIGOMUBICACION| % UIT Tico (EN DIAS PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
SOLES POSITIVO | NEGATIVO HABILES)
4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO

PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA

y obras con distribucion de agua polable y recoleccion m«mMmum‘

de desagiie, y de distribucion de energia e iluminacion 9 |Plano de lotizacid iendo el p tro del
publica, el nivel de consolidacion de los predios debe tereno, el disefio de la lotizacion, d-lluvh aceras y bermas;
ser da 90% del lotal del area Uil del predio matriz. y las areas comespondientes a los aportes. La loizacion debera
dwmwwu-mwndﬁmdom
Urbano aprobado por la Municipalidad Provi
10 Pmmmybwﬁwwmrmwﬁﬁwﬂshvh
izada mas cercana exi © con proyecio aprot

11 |Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de comesponder, las areas.

de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios

12 Capulugaiudanalu'mlnmhdchmhﬂny!ompudnhnouwmdﬂ
pago por la redencion de los aportes reg que P

13 | Declaracion jurada suscrita por el admini y el prok | dor de
obra, en la que indique que se verifico que las obras se eecutaron, lotal o

14 |Plano que indique los loles ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios prekminares
o " o8 i

indicados en los items 8, 9y 10.
15 |Resolucion y planos de estudios prefiminares aprobados
16 |Planos de Replanieo de la habilitacion urbana de commesponder.
Nota: Documentacion tecnica en archivo fisico y digital
a. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,

\ firmados por el propietario o por el solicitante y los
\ profesionales que interviens.
\ b. Todos los planos y documentos lécnicos deben
| estar sellados y firmados por el profesional

/ responsable de los mismos y firmados por el
iy propetanc o solicitante.
c. El procedimiento de regulanzacion solo es de
mammmm

con ioridad a la Ley, debi

con documento de fecha cierta, tal y como ko

mpmqal-ﬂmb.umdﬂw

d. Los dos que hubleren ef d
mdehmﬂmm:mmmh
ipal corr podréan

solicitar la regularizacion de la misma,

siempre que ésta cuenten con:

i} Obras de distribucion de aqua potable v
recoleccion de desagie, de distribucion de
energla eléctrica e iluminacion plblica, segin comesponda.

i) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.

17 |HABILITACION URBANA DE OFICIO 1|E inscrito en la oficina registral como predio rustico X 30 dias, si Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 |El rea de consolidacion sera del 90% del total del area Util del predio matriz. FUHU Gratuito esimpulsado| Dx D Ik Dy I
3 |Contar con servicios publicos de agua potable, desagile o alcantarillado, energia por propieta Urbano Urbano
BASE LEGAL; lctrica y alumbrado publico. fios

1€ definido el y lotizacion y ejecutadas las vias, acorde con




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS T CALIFICAGION PR, INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e = % TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER st AUTORIDAD S
e i i e DIOORBICACON| % UIT Tico s | TOCEOMENTO fo A RESOLVER| mEcONSDERACON | APELAGON
SOLES POSITIVO | NEGATIVO MABILES)
g TSR T Sy T 4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, Art. 24 los planos urbanos y vial, aprobados por la mumicipaiidad resp
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, Art. 37 5 [En casode alectado por condics peciales, debe encontrarse
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 o la lizacion de ias de regadio y respetarlas servidumbres
de los cables de red ekéctrica de media y alta tension, de la via férmea y la faja
marginal de los rios de ser el caso.
6 |La Habilitacion Urbana de Oficlo procede otorgarse a los predios afecta-
dos parciaimente en los siguientes casos:
a. Se encuentra ubicado sobre dreas les protegidas, zonas das o
[ajas de servidumbre, entre otras,
b.Se encuentra ubicado en temenos de uso o dos para la defensa nacional

c. Se encuentra en areas de uso plblico o derecho de via.
d_Se encuentra sobre areas de interés arqueoiogico, hestonco o patnmonio cultural
7 |Copia iteral de dominio, donde se consigne los datos del propsetano y los datos del

temeno

En caso que el procedi 508 Imp por ol 10, @sie p una
declaracion jurada sefialando ef nimero de Partda Registral y asiento donde se
encuentre inscrito el pradio

Y 8 |informe de la unidad organica responsable, que sustente que el predio redne las
‘~ condiciones para ser declarado habilitado de oficio cumpliendo con los requisitos

N del 12l 7
\ Documentacion técnica firmada por el funcionario municipal que lo
|aprueba, de acuerdo a lo sigulente
9 | - Plano de ubicacion y localizacion del termeno matriz con coordenadas UTM
10| - Plano perimétrico y topografico con d UT™
11| - Plano de loti do el peri del tereno; la i0n, las vias,

aceras y bermas; Areas de equipamientos de ser el caso y la identificacion de los
terrenos que fisicamente han sido destinadas a aportes que pueden ser matena

de comunicacion a las entidades publicas conforme a Ley.

12| - Plano que indica los loles ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

13| - Memoria descriptiva

14 |Padrin de los ocupantes de los loles comprendidos dentro del predio matriz.

- No se encuentra incurso en un proceso judicial en el cual se ha de determinar la
titulandad, mejor derecho o preferencia de titulo.

- No se encuentra en zona de alto riesgo para la salud, la vida o integridad fisica
de la poblacion.

- Cuenta con servicios piblicos de agua potable, desagie o alcantarillado,
energia eléctrica y alumbrado plblico.

16 | Informe Legal sustentatorio.

(0TROS PROCEDIMIENTOS DISTINTOS DE LICENCIAS DE_HABILITACION URBANA

18 |CERTIFICADO DE PARAMETROS 1lwmmbmmpm X 05 dias Tramite Gerencia de Gerenca de Alcaldia
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2 |Plano de ubicacion y k i6n del bien inmueble o del temeno a escala D X Dx D

1/10000 con referencia a puntos notables del distrito e indicar area de temenc. Urbano Urbano
BASE LEGAL: 3 |N® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 233% | 970
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, Art. 14 Nota:
Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA, At 18 Este certificado no autonza aumento de densidad ni exonera al
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS,; Art. 42, 46 tramite del certificado de zonificacion y vias y de all wapal

19 [CERTIFICADO DE NUMERACION 1Tmnmmamﬂm1-mpﬁ X 05 dias Tramite Gerencia de Geroncaa de Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS ocLbE CALIFICACION PLAZE PARA nsrmm:; DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y - pu INICIO DEL CONPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION DIGOUBICACION|  %urT Tico ENDIAS PROCEDIMIENTO |, 0 RESOLVER| RECONSIDERAGION | APELACIO
SOLES POSITIVO | NEGATIVO
4,150.00 N s
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
] 2 [Plano de Ubicacion Referencial matenia de i De D Ik Dx li
BASE LEGAL: 3 |N® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 2.22% 92.30 Urbano Urbano
DS 156-2004-EF, art. 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 42, 46
20 [CERTIFICADO DE HABITABILIDAD DEL PREDIO 1 | Declaracién jurada solicitud debid: firmado por el interesado X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 |Copia de planos de : Documentario | Desamollo Desarrollo
BASE LEGAL: a. Ubicacion, escala 1:500 Urbano Urbano
b. Arquitectura, escala.  1:50
DS 156-2004-EF, art. 68; 15/11/2004 3 |Realizacion de ITSE favorable previa a la resolucion
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; At 42; 46 4 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 207% | 86.00
21 |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1 |Soficitud con datos del i do con caracter de d ion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 |Plano de ubicacion a escala 1/500 y 1/10 000 (01 copias) D i D o Ox li
BASE LEGAL: 3 |Anteproyecto escala 1/100 yio 1/500 Urbano Urbano
4 |Plano del Perfil edilicio de la cuadra donde se ubica el predio.
DS 156-2004-EF, art. 68; 15/11/2004 5 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 215% 89.40
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
22 |[CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Solicitud con datos del do con caracter de 1o jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 |Plano de Localizacion y ubicacion simple Documentario | Desarollo Desarolic
BASE LEGAL: 3 [N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 2.22% 92.00 Urbano Urbano
DS 156-2004-EF , art. 68; 15/11/2004
Ley 27236, del 07/12/1999
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art 42, 46
23 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Solicitud con datos del con caracter de ion jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 |Plano perimétrico del terreno con coordenadas UTM Do { D o D M
3 |Copia del titulo de propiedad. Urbano Urbano
BASE LEGAL: 4 |N® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 2.05% 85.10
DS 156-2004-EF, art. 68; 15/11/2004
TUQ de Ley 27444 D S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
24 |CAMBIO DE ZONIFICACION 1 |Solicitud con datos del interesado X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 | Documentos de los concesionanios de los servicios de agua, alcantarillado y Dox i x I x i
ASE energia eléctrica que acrediten la viabiidad del cambio de zonificacion Urbano Urbano
solicitado, en caso que la solicitud implique un incremento en dotacion
DS 156-2004-EF, art. 68; 15/11/2004 de estos servicios (cerificado de factibilidad de servicios).
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46 3 |Memoria Descriptiva suscrita por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado
que sustente el cambio solicitado, sefialando la suficiencia de los servicios
publicos, como vialidad, impieza publica, transporte y de la dotacian de
ipami urbanos de educacion, salud y
4 |N°® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 24.38% | 1.011.80
25 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA, COMPATIBILIDAD 1 |Formulaio debidamente firmado por el interesado X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
OTROS CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS 2 |Plano Perimétrico a escala c y de ubi D L D Ik D Ik
BASE LEGAL: a escala 1/10000 & 1/20000 en copia. Urbana Urbano
3 |Plano de ubicacion y localizacion simple




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

REQUISITOS e CALIFICACION s tarin DISTANGA:E DE RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA | RESOLVER AUTORIDAD
i mm%wmv iy s el INICIO DEL COMPETENTE
s NOTTH e e MR e | iy M DIAS OCEDMIENTO. |oARARESOLVER| RECONSIDERAGION | APELACION
HABILES)
4,150.00
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS PARA HABILITACION URBANA
DS 156-2004-EF, art. 68, 15/11/2004 4 [N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 1.71% | 71.10
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42; 46
26 |CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION DE 1 | Solicitud simple indicando nombre, direccion y numero de D.N.I X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
PREDIO 2 |Plano simple de ubicacion del predio Documentario Desarrollo Desarmollo
(para fines de instalacion de servicios basicos) 3 |Declaracion jurada de ser posesionario con firma minimo de tres vecinos Urbano Urbano
BASE LEGAL: 4 |N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 2.26% 93.80
DS 156-2004-EF, art. 68, 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art 42, 46
27 |VISACION DE PLANOS PARA ACCIONES 1 [Solicitud con datos del i do con caracter de decl 6n jurada X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
JUDICIALES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA, 2 [Copia del documento de propiedad ylo d que diten la posesion Documentario Desarolio Desarrolio
TITULOS SUPLETORIOS Y OTROS FINES (luz, agua y d teléfono, ia de ser buyente). Urbano Urbano
3 |Declaracion jurada de poseer el temeno por mas de 10 afios en
forma pacifica y continua. (Para caso prescripcion adquisitiva)
BASE LEGAL: 4 |Plano perimétrico en denadas UTM escala ad d:
5 |Plano de ubicacion 1/500 y localizacion 1/10,000
DS 156-2004-EF , art. 68, 15/11/2004 6 |Plano de arquitectura 1/50 o 1/100
TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art. 42, 46 7 |Memoria descriptiva
B |N°® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 2.55% | 106.00
Nota: documentos técnicos firmados por el profesional responsable,
28 | PLANOS DE UBICACION DE PREDIO CATASTRAL 1 [Solicitud con datos del int do con caracter de deck on jurada X 03 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 |Copia de titulo de propiedad o similar o indicacion de direccion exacta Doc r D i [ e
BASE LEGAL: 3 |N® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 1.66% 68.70 Urbano Urbano
DS 156-2004-EF, art. 68; 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S.N° 006-2017-JUS; Art. 42, 46
29 |COPIA DE PLANOS DEL DISTRITO 1 |Formulanio debidamente firmado por el interesado X 03 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
BASE LEGAL: 2 |N® de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 112% | 46.30 D i Dy I D Il
Urbano Urbano
DS 156-2004-EF , art. 68, 15/11/2004
TUO de Ley 27444 D.S N° 006-2017-JUS; AL 42, 46




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

e DERECHO DE EAOGN PLAZO PARA I LNCHRTE RN G
o DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO Y s = oI mevy || SR aecore B ke B
BASE LEGAL NOMERD Y DENOMINACION sur o i PROCEDIMIENTO RESOLVER A PELAC
SOLES POSITIVO | NEGATIVO
L FeT) HABILES)
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y PLANEAMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS DE ITSE Y ECSE Y RELACIONADOS A ESTE TIPO DE PROCEDIMIENTOS
30 |ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO 1 [Declaracion Jurada de C plimiento de Condiciones de Seg X 07 dias Tramite Subgerenciade | Subgerencia de Alcaldia
PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y PARA en Edificaciones para Documentario | Gestion de Riesgo| Gestion de Riesgo
LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE 2 |Indicacion del niimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite diligencia y Pl t y Pl
FUNCIONAMIENTO 09 dias Urbano Urbano
PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO: 6.28% | 260.70 Para
Finalizacion
BASE LEGAL:
D.5. N* 002-2018-PCM Art. 18.1al 23y 35
TUOQ de Ley 27444 D.S.N°® 006-2017-JUS; Art 42, 46
31 |ITSE PREVIA CON NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO 1 |Croquis de ubicacion X 05 dias Tramite Subgerencia de | Subgerencia de Alcaldia
PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y PARA 2 |Plano de arqui dela y detalle del cakculo de aloro para Documentario | Gestion de Riesgol Gestion de Riesgo
LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE 3 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de diligencia y P& . y P :
FUNCIONAMIENTO cargas 07 dias Urbano Urbano
4 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra Para
5 |Plan de Seguridad del E stablecimiento Objeto de Inspecci Finalizacion
BASE LEGAL: 6 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yio mantenimiento de los
quipos de seguridad y p ion confra incendio
D.S. N* 002-2018-PCM Art 18.2, 25al 2By 36 7 |indicacion del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite
TUO de Ley 27444 D S N® 006-2017-JUS; Art. 42, 46
PARA ITSE PREVIA CON NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO: 2460% |1,020.70
732 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ITSE 1 |Acta de diligencia de ITSE indicando observaciones y el plazo para absolver Gratuito X 03 dias Tramite Subgerenciade | Subgerencia de Alcaldia
POSTERIOR (Sélo para casos subsanables) Maximo | Documentario |Gestion de Riesgo| Gestion de Riesgo
y P y P
BASE LEGAL: Nota: En el Acta de diligencia el Inspector otorga el plazo y reprograma la visita Urbano Urbano
|documento suficiente para levantar las observaciones y reiniciar la inspeccion
D.5. N* 002-2018-PCM Art. 18.1a1 23y 35
TUO de Ley 27444 D.SN® 006-2017-JUS; Art. 42, 46
13 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ITSE 1 |Acta de diligencia de ITSE indicando el plazo otorgado Gratuito X 20 dias Tramite Subgerencia Subgerencia Alcaldia
PREVIA O DE ECSE (Solo para casos subsanables) Méaximo D X de D ik de D I
Para ITSE Urbano y Urbano y
BASE LEGAL: Nota: Rural Rural
En el Acta de diligencia el Inspector otorga el plazo y reprograma la visita Para ECSE
documento suficiente para levantar las observaciones y reiniciar la inspeccion Antes de la
realizacion de
D.S. N* 002-2018-PCM Art 18.1al 23y 35 1. Plazo maximo para ITSE para levantar observaciones subsanables por parte del la siguiente
TUO de Ley 27444 D.SN® 006-2017-JUS; Art. 42, 46 administrado es de 20 dias habiles, siendo este el plazo que el Inspector debe olorgar o Ulima
al administrado conforme a la complejidad para subsanar las ob yala Sesion
vez reprogramar la nueva inspeccion.
2. Plazo maximo para ECSE para levantar observaciones subsanables por parte
del administrado debe ser inado por el Insp teniendo en cuenta la fecha
de realizacion del evento, la complejidad de las ob x el plazo, y
eprogr las ses iU y emision del informe final para ser emibida
la Resolucion que pone fin al p dirme




Durante la primera sesion ella evalia la N p da y el
estado del avance programado, manifestando en un solo acto y bajo responsabilidad,
todas sus ot alad tacion y a la ia descriptiva del proy
dlmﬂdmuhmcnln Se levanta el acta comespondiente con las
de ser el caso.

34 |ECSE - EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD 1 |Solicitud o Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; mdmdepumnu 07 dias Tramite Subgerencia de | Subgerencia de Alcaldia
PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO ljuridica o de persona natural que actise medi minimo | Documentario | Gestion de Riesgo] Gestion de Riesgo
DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA HASTA 3,000 MuwmmhMWﬁNMyM hasta un y Pt y Pk v
PERSONAS que se encuentra vigente. dia antes Urbano Urbano

2 |Croquis de ubicacion del lugar o recinio donde se tiene previsto realizar el del evento
|Especticulo
3 |Plano de la anui dicando la distribucion del biiario y otros,
BASE LEGAL: asi como el calculo del aforo
4 |Memona Descriptiva, incluyendo un de la prog on de dad
D.5. N® 002-2018-PCM, Art. 3942 del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones
TUO de Ley 27444 D S N® 006-2017-JUS; Art. 42; 46 eléctricas, instalaciones de seguridad y on contra incendios y
5 |Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un
(1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
6 |C ia de operatividad y imiento de firmado por la empi
Nota: Articulos responsable
47.1. El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una 7 |Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de
Lanticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al evento
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo 8 |Declaracion Jurada de i on segura del sistema de gas licuado de petroleo
(GLP), en caso comesponda
47.2. En el caso de un Espectaculo Piblico Deportivo o No 9 |En caso de uso de juegos mecanicos y/o ek & memoria descrip
Dopnmoqnp:mdonﬁsdom[?]dmbﬂihsmh de dad de la on de las estructuras e i lectn
yecucion de las tajes o .la | 10|Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya
wmammmummmm expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la
numeracion del mismo en el formato de solicitud
Al recibirse la solicitud de una ECSE, el Grgano Ejecutants debe [ 11 |Indicacién del nimero y monto de comprobante de pago por derecho de tramite 10.00% | 414.80
programar la fecha de la diligencia de inspeccion
comespondiente y comunicarla al administrado

35 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE POSTERIOR. 1 |Solicitud acompafiada del Tramite Subgerencia de | Subgerencia de Alcaldia
PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y .)Pmﬁbmmmmu'mym Documentano | Gestion de Riesgo] Gestion de Riesgo
PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE b) Declaracion jurada que manifieste que las de segundad y P& - y Pk !
FUNCIONAMIENTO que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE Urbano Urbano
BASE LEGAL: PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO: 6.12% | 254.10
D.S. N" 002-2018-PCM Art. 24y 38
TUOQ de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; Art 42; 46

36 [RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE PREVIA 1 |Solicitud acompariada del: 07 dias Tramite Subgerencia de | Subgerencia de Alcaldia
PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y a)PmdulahsawmspoMmhMmN'mboymm para Documentario | Gestion de Riesgo| Gestion de Riesgo
PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE b) Declaracién jurada que manifieste que mantiene las de segundad diligencia y Pk i y Pk !
FUNCIONAMIENTO que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE 09 dias Urbano Urbano

Para
BASE LEGAL: Finakzacion
PARA ITSE PREVIA CON NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO: 22.36% | 928.00
D.5. N* 002-2018-PCM: Art. 24 y 38
TUO de Ley 27444 D.SN® 006-2017-JUS; Ant 42, 46
37 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ITSE, ECSE 1 | Sohcitud Declaracion Jurada, consignar N* de recibo de caja por tramite de 1.20% | 50.00 05 dias Tramite Subgerenciade | Subgerencia de Alcaldia
duplicado e indicar la fecha de pago Documentanio | Gestion de Riesgo| Gestion de Riesgo
BASE LEGAL: y Pl y Pl i
Urbano Urbano
D.S. N"156-2004-EF . Art. 68; 15/11/2004




(Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA,
TUO de Ley 27444 D.S.N® 006-2017-JUS; At 42, 46

Im La prommoga serd por (mica vez hasta por 12 meses

La prommoga deberd sokcitarse dentro de los 30 dias calendanos
antenores al vencimiento de la icencia materia de promoga.

JURADA DE CONDICIONES DE 1 | Declaracion Jurada de Cumph de Condi de Seguridad 03 dias Tramite Subgerencia de | Subgerencia de
on Edificaciones Documentario | Gestion de Riesgo| Gestion de Riesgo
y Planeami ¥ Planeamiento
Urbano Urbano
TUO de Ley 27444 D.S.N* 006-2017-JUS; At 42; 46
] DE LA LICENCIA DE HABILITACION 1 [ Solicitud con datos del interesado con caracter de declaracion jurada 05 dias Tm Gerencia de Gerencia de
URBANA 2 |Namero de la licencia ylo del expediente y fecha. D ik Dx ol
3 | Derecho de pago de tasa municipal Urbano Urbano
BASE LEGAL:
Decreto Supremo N*006-2017-VIVIENDA, Art. 11 Nota:
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RO DERECHO DE A PLAZO PARA mm;mm'*
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ FORMULARIOIC R e Setwerniem | e |- s Bostoe o2
ey o] e o | e | o | e | EH0s | TSN | PARARESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
4,150.00 o
| |GERENCIA DE PROMOCION SOCIAL Y DESARROLLO ECONOMICO
1 [INSCRIPCION Y/O RECONOCIMIENTO 1 [Solicitud (conforme al art. 113° de la Ley 27444) con caracter de Declaracion Gratuito X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
ASOCIACIONES Y/U ORGANIZACIONES DE BASE Jurada Documentario Promocion Promocion
2 |Acta de fundacion ylo de constitucion Social y Social y
BASE LEGAL: 3 |Estatuto y acta de su aprobacion Desarollo Desarrolio
Ley N° 27972, anl. 73, #5,3, 27/05/2003 4 |Acta de Eleccion del Organo Directivo Econdmico Economico
TUO de Ley 27444 D.SN°® 006-2017-JUS; At 46, 210 | 5 |Nomina de los Miembros del Organo Directivo
6 |Declaracion Jurada de socios
7_|Plano de ubk del temitorio al que sponde su representacion
2 [RECONOCIMIENTO Y/O MODIFICACION DE 1 |Solicitud (conforme al art. 113° de la Ley 27444) con carécter de Declaracion Gratuito X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
NUEVA JUNTA DIRECTIVA (ASOCIACION DE Jurada Documentario |  Promocitn Promocion
BASE) 2 |Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo correspondiente Social y Social y
BASE) BASE LEGAL: 3 |La convocaloria Desarrolio Desarrollo
Ley N° 27972, art. 73, #5,3, 27/05/2003 4 |Declaracion Jurada de socios Economico Economico
TUO de Ley 27444 D.SN° 006-2017-JUS; Art. 46, 210
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