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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL Arequipa, 2014 iciembre 30
DE AREQUIPA g

Ordenanaa Municipal oNE 900

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

/" El Concejo Municipal Provincial de Arequipa en Sesion Ordinaria de fecha 30 de Diciembre de 2014

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero solicita la ratificacion de la Ordenanza
Municipal N° 010-2014-MDJLBYR del 14 de noviembre del 2014 por la que se aprueba el cuadro de Tasas pro
Servicios Administrativos y el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, con Informe N° 102-2014-MPA/GAT/SGRT la Sub Gerencia de Registro Tributario concluye que se han
cumplido con las formalidades correspondientes y que la Ordenanza Municipal N° 010-2014-MDJLBYR, materia
de ratificacién, estd basada en la autonomia Politica y Administrativa de la Municipalidad de José Luis
Bustamante y Rivero, y que se ratifique la Ordenanza en mencion sélo en lo concerniente a las tasas o derechos
administrativos detallados en su Cuadro de Tasas de los 98 procedimientos del TUPA de la Municipalidad de
José Luis Bustamante y Rivero (folios 990 y 997) y que estan debidamente sustentadas en su estructura de
costos de los procedimientos contenidos en los cuadros Resimenes de Costos de los Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad de José Luis Bustamante y Rivero; .

& . 2\ Que, el Inciso 36.1 del Articulo 36° de la Ley N° 27444, sefala que los procedimientos, requisitos y costos
§ Y ‘g administrativos se establecen exclusivamente mediante Ordenanza Municipal, para el caso de los gobiernos
&{@L‘l‘&‘ﬁm >/ locales; asi mismo sefiala que dichos procedimientos deben de ser compendiados y sistematizados en el Texto
] R S,

Unico de Procedimientos Administrativos, aprobado por cada Entidad, norma concordada con el Inciso 38.1 del
2" Articulo 38° de la norma glosada;
Que, conforme con lo dispuesto en el Articulo 40° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, las
ordenanzas en materia tributaria expedidas por las Municipalidades Distritales, para su entrada en vigencia y
exigibilidad, deben de ser ratificadas por las Municipalidades Provinciales de su circunscripcion;
v Que, la Municipalidad Distrital recurrente, en aplicacion y observancia de la normativa vigente aprobd la
Qvovm%\Ordenanza Municipal N° 010-2014-MDJLBYR, remitiéndola con tal fin a la Municipalidad Provincial de Arequipa,
¥ "@njuntamente con la informacién y/o documentacion sustentatoria respectiva. Por lo que procede derivar el
£ presente al pleno del Concejo Municipal para ser sometida a su ratificacién mediante Ordenanza Municipal;
- e, en uso de sus facultades y atribuciones contenidas en el numeral 8) del articulo 9° y el articulo 40° de la
T y Organica de Municipalidades y con el Dictamen Legal N° 1860-2014-MPA-GAJ; el Concejo Municipal por
Gerenle Ase {ouie fayoria aprobo la siguiente;
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" ORDENANZA
Articulo 1°.- Ratificar la Ordenanza Municipal N° 010-2014-MDJLBYR de la Municipalidad Distrital de José Luis
Bustamante y Rivero, en lo concerniente a las lasas o derechos administrativos. detallados en su Cuadro de
Tasas de los 98 procedimientos del TUPA de la Municipalidad de José Luis Bustamante y Rivero (folios 990 y
997) y que estan debidamente sustentadas en su estructura de costos de los procedimientos contenidos en los
cuadros Restmenes de Costos de los Procedimientos Administrativos de la Municipalidad de José Luis
Bustamante y Rivero.

Articulo 2°.- Disponer que la Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero proceda a publicar la
Ordenanza Municipal materia de ratificacion, en aplicacion del Articulo 44° de la Ley Organica de
Municipalidades.

POR TANTO:
Mando se registre, comunique, publique y cumpla

REDO ZEGARRA'TEJADA
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Creado por Ley N° 26455 .
AREQUIPA - PERU 4 rwr '
5 X £ : J. L. Bustamante'y Rivero, 2014 noviembre 14.

EL ALCALDE DE LA MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE J OSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO.
POR CUANTO:

El Concejo Municipal, en Sesion Extraordinaria de fecha 14 de noviembre del 2014, y;
CONSIDERANDO:

Que, EL Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, establece que las Municipalidades
tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia,
correspondiéndole al Concejo Municipal la funci6on normativa, la que se ejerce a través de
Ordenanzas, las cuales tienen rango de ley, conforme se establece en el numeral 4) del articulo
200° de la Constitucién Politica del Peru.

= N\ Que, el Decreto Legislativo N° 776, Ley de Tributaciéon Municipal en su articulo 70° establece
_,v\,./f\ que las tasas seran exigibles cuando conste en: el TUPA conforme a lo dispueste por la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. )

Que, el Art.9 inc. 9 de la Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 establece como una de las
. atribuciones del Concejo Municipal la de crear, modificar o suprimir tasas.

Que, las Ordenanzas de las Municipalidades Provinciales y Distritales, en la materia de su
competencia, ' son ' las normas de caracter general de mayor jerarquia en-las estructura
normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la

regularizacion, administracion y supervision de los servicios publicos y las materias en las que
' la municipalidad tiene competencia normativa.

Que, mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran los arbitrios, tasas,
licencias, derechos y contribuciones dentro de los limites establecidos por Ley.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos es aprobado por Decreto Supremo del
Sector, por la norma del maximo nivel de la autoridad regional, por Ordenanza Municipal o por
Resolucion del Titular de organismo constitucionalmente autéonomos segun el nivel del gobierno
respectivo.

Que, en uso de las facultades otorgada por la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972,
el Concejo Municipal en ejercicio de sus atribuciones que la Ley le confiere ha aprobado por
— MAYORIA la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO.

ARTICULO PRIMERO: CREAR ciento setenta y dos (172) tasas y ESTABLECER noventa y ocho
(98) procedimientos administrativos, sus requisitos, la calificacion 'y APROBAR la
ESTRUCTURA DE COSTOS que como anexo forman parte de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, a la Secretaria General que eleve a la Municipalidad
Provincial de Arequipa para su ratificacion ~ mediante Acuerdo de Concejo y posterior
publicacion. :

ARTICULO TERCERO: DEROGAR, la Ordenanza Municipal N° 0238-MDJLByR de fecha 21 de
setiembre del 2010.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

c.c. Alcaldia.

Todas las Gerencias.
MPA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
PROCEDIMIENTOS COMUNES A LOS ORGANOS DE LA MUNICIPALIDAD
1 DENUNCIAS ADMINISTRATIVAS 1 |Larelacién de hechos, circunstancias de tiempo, lugar Gratuito Tramite Gerente
y modo que permitan su constatacion Documentario Competente
BASE LEGAL: 2 |Laindicacién de sus presuntos autores, participes
Ley N° 27444, art. 105°, 11/04/2001. y damnificados.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 3 |El aporte de la evidencia o su descripcion y cualquier
otro elemento permita su comprobacién
2 |DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO 1 |Solicitud o Formato gratuito con firma legalizada indicando Gratuito X 30 dias Tramite Gerente Gerente Alcalde
O PRETENSION si se peticiona desistimiento de procedimiento o pretension. Documentario Competente Competente
BASE LEGAL:
Ley N° 27444, art. 189°, 11/04/2001.
3 |PRESCRIPCION ADMINISTRATIVA 1 |Solicitud indicando la infraccion administrativa que Gratuito X 30 dias Tramite Gerente Gerente Alcalde
presuntamente se halla prescrita Documentario Competente Competente
BASE LEGAL:
Ley N° 27444, art. 233°, 11/04/2001.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Nota.- La prescripcion se refiere a la facultad
para determinar la existencia de infracciones
administrativas
4 |QUEJA ADMINISTRATIVA 1 |Escrito fundamentado en el cual se indicara el deber Gratuito X 30 dias Tramite Superior
infringido y la norma que lo exige. Documentario jerarquico
BASE LEGAL: de la Autoridad
Ley N° 27444, art. 158°, 11/04/2001. que tramita
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 el procedimiento
5 RECURSO DE RECONSIDERACION 1 |Escrito fundamentado, firmado por el administrado y abogado Gratuito X 30 dias Tramite De acuerdo al Gerencia que
identificando el acto cuestionado Documentario Procedimiento emitié Acto
BASE LEGAL: 2 [Presentacion de nueva prueba. Administrativo que| administrativo
Ley N° 27444: Art. 208, 11/04/2001. emitié Resolucion
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Nota.- El silencio administrativo es negativo en caso
del Procedimiento Sancionador
6 |RECURSO DE APELACION 1 |Escrito fundamentado, firmado por el administrado y abogado Gratuito X 30 dias Tramite Gerencia que Alcalde
BASE LEGAL: identificando el acto cuestionado Documentario emitié Acto
Ley N° 27444: Art. 209, 11/04/2011. administrativo
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
SECRETARIA GENERAL
7 |COPIAS SIMPLES - ACCESO A LA 1 |Solicitud (conforme al art. 113° de la Ley 27444) X 07 dias Tramite Secretaria Secretaria Alcaldia
INFORMACION PUBLICA 2 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal Documentario General General
BASE LEGAL: a. Por cada folio de fotocopiado de papel A4. 0.003% 0.10 Prérroga o Funcionario
Ley 27806, art. 1°, 17°, 03/08/2002. b. Por cada folio de fotocopiado de papel A3. 0.008% 0.30 05 dias Designado
D.S. 043-2003-PCM, art. 11°, 24/04/2003. c. Planos hasta 0,90 * 1,00 M. 0.23% 9.00
Ley 27927, art.1°, 04/02/2003 d. Planos mas 0,90 * 1,00 M. 0.42% 16.00
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 e. Cada Disco Compacto 0.04% 1.50
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
8 |EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA 1 |Solicitud (conforme al art. 113° de la Ley 27444) X 05 dias Tramite Secretaria Secretaria
2 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal Documentario General General
BASE LEGAL: a. Por la primera hoja de tamafio A4 0.26% 10.00
Ley N° 27444, art. 43°, 55° # 3), 11/04/2001. b. Por cada hoja de tamafio A4 adicional (més de una hoja) 0.08% 3.00
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
9 |AUTENTICACION (FEDATEO) 1 |Documento a autenticar y exhibicién de originales. Gratuito X Personal
(solo para tramites en la entidad) designado
BASE LEGAL:
Ley N° 27444, art. 127, 11/04/2001.
D.S. N° 018-2001-PCM, 27/02/2001
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE =
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
REGISTRO CIVIL
10 [MATRIMONIO CIVIL PARA: 1 |Actas de Nacimiento Originales de contrayentes X
de reciente expedicion. R-1
A. MAYORES DE 18 ANOS 2 |Original y fotocopia del DNI de ambos contrayentes. R-2 10 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
3 |Certificado Médico Pre-Nupcial, emitido por el MINSA R-3 Documentario
(caduca 30 dias). R-4
BASE LEGAL: 4 |Declaracion jurada de domicilio de los contrayentes, teniendo como
requisito indispensable, que uno de ellos resida en el distrito.
D.S. N° 015-1998-PCM, art. 3 inc. b), 43, 25/04/1998 5 |Copia de los documentos de identidad de dos Testigos
Ley 27972 art. 20°, inc. 16, 27/05/2003 que no sean familiares (4to. grado consanguinidad
Cadigo Civil, DL 295 arts. 248°, 250°, 260°, 264°, y 2do. De afinidad)
25/07/1984 6 |Pliego Matrimonial e informe estadistico (recoger
Ley 27118 art. 1°, 2°, 23/05/1999 de Oficina de Registro Civil).
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 7 |Publicacion de Edicto
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 8 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal
a. Matrimonio realizado por el Registrador, dentro del Local 3.52% 135.50
Municipal; y en el horario de trabajo
b. Matrimonio realizado por el Registrador dentro del Local 6.49% 250.00
Municipal; y fuera del horario de trabajo
c. Matrimonio realizado por el Registrador, fuera del Local 4.34% 167.00
Municipal (Radio Urbano Arequipa Metropolitana);
y en el horario de trabajo.
d. Matrimonio realizado por el Registrador, fuera del Local 9.55% 367.70
Municipal (Radio Urbano Arequipa Metropolitana),
y fuera del horario de trabajo.
e. Matrimonio realizado por el Alcalde, dentro del Local 4.56% 175.50
Municipal y dentro del horario de trabajo
. Matrimonio realizado por el Alcalde, dentro del Local 9.94% 382.60
Municipal y fuera del horario de trabajo
g. Matrimonio realizado por el Alcalde, fuera del Local 6.04% 232.70
Municipal (radio urbano Arequipa Metropolitana);
y dentro del horario de trabajo.
h. Matrimonio realizado por el Alcalde, fuera del Local Municipal (radio 10.31% 397.00
urbano Arequipa Metropolitana); y fuera del Horario de trabajo.
B. DIVORCIADOS* Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio X 10 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
civil modalidad A se presentara: Documentario
BASE LEGAL:
Cadigo Civil, DL 295 art 248°, 25/07/1984 9 |Acta de matrimonio anterior con la anotacion marginal de
Ley 27118 art. 1°, 2°, 23/05/1999 disolucién del vinculo matrimonial y copia certificada
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 de la Sentencia de divorcio.
10 |Declaracion jurada si tiene hijos bajo su patria potestad
y de bienes bajo su administracién con firma legalizada notarialmente
11 |Para muijeres: haber transcurrido 300 dias de la disolucién o fallecimiento del
conyuge o certificado médico de no encontrarse embarazada.
C. VIUDOS* Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil X 10 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
modalidad A se presentara: Documentario
BASE LEGAL:
Codigo Civil, DL 295 art. 248°, 25/07/1984 9 |Acta de defuncion del cényuge anterior.
Ley 27118 art. 1°, 2°, 23/05/1999 10 | Declaracion jurada si tiene hijos bajo su patria potestad y
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 bienes bajo su administracion, con firma legalizada
notarialmente.
D. MENORES DE EDAD Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil X 10 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
modalidad A se presentara: Documentario
BASE LEGAL:
Cadigo Civil, DL 295 art 244°, 248, 25/07/1984 9 |Asentimiento expreso notarial de los padres o autorizacion
Ley 27118 art. 1°, 2°, 23/05/1999 del Juez de Familia
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGQ/ (E~N % UIT EN MATI POSI NEG EN DIAS MIENTO PARA RECON§IDERAC APELACION
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
E. PARENTESCO ENTRE SI Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del matrimonio civil X 10 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
modalidad A se presentara: Documentario
BASE LEGAL:
Cadigo Civil, DL 295 art 244°, 248, 25/07/1984 9 [Dispensa judicial de parentesco consanguineo colateral de
Ley 27118 art. 1°, 2°, 23/05/1999 tercer grado Tio(a) - Sobrino(a).
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
F. PARA MIEMBROS DE LAS FUERZAS Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del X 10 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
ARMADAS matrimonio civil modalidad A se presentara: Documentario
BASE LEGAL: 9 |Constancia de solteria expedida por superior inmediato o por el Departamento de
Codigo Civil, DL 295 art 244°, 248, 25/07/1984 Personal de la institucion.
Ley 27118 art. 1°, 2°, 23/05/1999
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
G. POR PODER Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del X 10 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
matrimonio civil modalidad A se presentara: Documentario
BASE LEGAL:
Cadigo Civil, DL 295 art 264°, 25/07/1984 9 |Poder Especial por Escritura Publica, inscrito ante la
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Oficina de Registros Publicos.
10 |Si uno de los contrayentes se encuentra en el extranjero,
el poder sera expedido por el Consulado Peruano del
lugar de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores e inscrito en la Oficina de Registros Publicos.
11 |Certificado médico Pre-nupcial
12 |Copia legalizada o autenticada del DNI del apoderado.
H. PARA EXTRANJEROS Ademas de los requisitos N° 1,2,3,4,5,6,7 y 8 del X 10 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
matrimonio civil modalidad A se presentara: Documentario
BASE LEGAL:
Cadigo Civil, DL 295 art 244°, 25/07/1984 9 |Actas de nacimiento original y certificado de solteria visado por el Consul
Ley 27118 art. 1°, 2°, 23/05/1999 Peruano del lugar de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones
DS N°086-2009-RE, 24/11/2009 Exteriores y su traduccion oficial.
Resolucién Legislativa N°29445, 20/11/2009 10 |Presentar original y copia legalizada o autenticada
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 de pasaporte o carné de extranjeria
11 |Los Divorciados(as) y viudos(as) presentaran
los documentos sefialados en el acépite respectivo
visado igualmente por el consulado peruano del lugar de
origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y su traduccién oficial, de ser el caso.
11 [POSTERGACION DE FECHA DE 1 |Solicitud o Formulario (conforme al art. 113° X 03 dias Tramite Registrador Registrador Alcalde
CELEBRACION DE MATRIMONIO de la Ley 27444) Documentario Civil Civil
2 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.75% 29.00
Dentro de los 30 dias calendario
BASE LEGAL:
Cadigo Civil, art. 258° 14/11/1984.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
12 |RETIRO Y/O ANULACION DE EXPEDIENTE 1 |Formato Gratuito suscrita por cualquiera de los X 05 dias Tramite Registrador Registrador Alcalde
DE MATRIMONIO pretendientes Documentario Civil Civil
BASE LEGAL: 2 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.63% 24.20
Ley 27444 art. 10°, inc. 3, 11/04/2001
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
13 |PUBLICACION DE EDICTOS 1 |Edicto Matrimonial X 02 dias Tramite Registrador
MATRIMONIALES DE OTRA MUNICIPALIDAD 2 |Copiade comprobante de pago de tasa municipal 0.65% 25.10 Documentario Civil
BASE LEGAL:
Cédigo Civil, DL 295 art 251°, 25/07/1984
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE =
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
14 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS 1 |Solicitud dirigido al alcalde de dispensa de publicacion de X 05 dias Tramite Alcalde Alcalde
edicto (conforme al art. 113° de la Ley 27444) Documentario
BASE LEGAL: 2 |Adjuntar documento o prueba que acrediten las causas
Cadigo Civil, DL 295 art. 252°, 25/07/1984 razonables para la solicitud
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 3 |Copia legalizada o autenticada del documento de identidad
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 4 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.63% 24.40
15 [INSCRIPCION DE ACTOS QUE MODIFICAN
EL ESTADO PERSONAL
A. RECONOCIMIENTO DE HIJOS 1 |Copia del DNI y exhibicién del original. Gratuito X 01 dia Tramite Registrador Registrador RENIEC
2 |Sentencia Judicial o escritura publica de reconocimiento Documentario Civil Civil
BASE LEGAL: de filiacién o testamento.
D.S. 015-98-PCM art. 3°, t), 25/04/1998
Ley 26497 art. 7°, b), 44°, n), 12/07/1995
Ley 29032 art. 2°, 3°, 5°; 05/06/2007
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
B. ADOPCION DE MENORES Y/O MAYORES 1 |Formato gratuito Gratuito X 01 dia Tramite Registrador Registrador RENIEC
DE EDAD 2 |Sentencia Judicial de Adopcién consentida y Documentario Civil Civil
BASE LEGAL: ejecutoriada (solo menores de edad)
Ley 26497 art. 7°inc. b), 12/07/1995 3 |Escritura publica notarial consentida (sélo mayores
D.S. 015-1998-PCM , art. 3°, u), 22°, e); 25/04/1998 de edad)
D. Leg. 295 C. Civil art. 379°, 25/07/1884
Ley 27442 art. 1°, 02/04/2001
Ley 26662 art. 1°, 22/09/1996
Ley 29560, art. 1°, 16/07/2010
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
C. MATRIMONIO REALIZADO EN EL 1 |Solicitud dirigida al Jefe de Regsitro Civil X 01 dia Tramite Alcalde Alcalde
EXTRANJERO DENTRO DE 90 DIAS DE 2 |Partida de matrimonio visada por el Cénsul peruano Documentario
FIJADA LA RESIDENCIA EN LA en el lugar de origen con traduccién oficial y legalizada
JURISDICCION DE LA MUNICIPALIDAD por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
3 |Certificado domiciliario original y copia legalizada
BASE LEGAL: o autenticada del DNI y pasaporte (sello de ingreso
D.S. 015-1998-PCM art . 48°, 25/04/1998 al pais dentro de los 90 dias).
Ley 26497 art. 7°inc.b, 12/07/1995 4 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 1.15% 44.10
Resolucion Legislativa N°29445, 20/11/2009
DS N°086-2009-RE, 24/11/2009
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
D. MATRIMONIO EN ARTICULO DE MUERTE 1 |Solicitud dirigida al Jefe de Regsitro Civil X 01 dia Tramite Registrador Alcalde
2 [Copia certificada de la partida parroquial Documentario Civil
BASE LEGAL: (Plazo de registro, dentro del afio siguiente de realizado el matrimonio).
Codigo Civil, DL 295 art. 268°, 25/07/1984 3 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 1.14% 43.70
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
E. DIVORCIOS 1 |Formato gratuito X 05 dia Tramite Registrador Registrador RENIEC
BASE LEGAL: 2 |Partes dobles emitidos por Notario Ptblico o Copia Documentario Civil Civil
Ley N° 26497, art. 44, inc i), 12/07/1995 certificada de la Sentencia Judicial con constancia
Ley N° 26662, art. 1, 22/09/1996 de que ha quedado consentida o ejecutariada o Resolucion de Alcaldia.
Ley 29560, art. 1, 16/07/2010 3 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.72% 27.70
D.S. N° 015-98-PCM, art. 3, inc q), 25/04/1998.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
F. OTROS ACTOS INSCRIBIBLES 1 |Formato gratuito X 05 dias Tramite Registrador Registrador RENIEC
BASE LEGAL: 2 |Partes dobles emitidos por Notario Ptblico o Copia Documentario Civil Civil
D.S. N° 015-98-PCM, art. 3, 25/04/1998. certificada de la sentencia judicial con constancia de
Ley N° 26662, art. 1°, 22/09/1996 que ha quedado consentida o ejecutariada.
Ley N°29560, art. 1, 16/07/2010 3 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.70% 27.10
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
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UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER ION
3,850.00 o
16 [INSCRIPCION DE NACIMIENTOS Gratuito
A. ORDINARIA 1 |Certificado Médico de Nacimiento expedido por el X 01 dia Registrador Registrador
(plazo dentro de los 60 dias para la inscripcion) profesional competente o constancia otorgada por Civil Civil
personal autorizado del Ministerio de Salud.
BASE LEGAL: 2 |Presencia de los padres individual o conjuntamente con su
D.S. 015-98-PCM art. 3°, a), 25°, 25/04/1998 DNl y presentar copias
Ley 26497 art. 7°, b), 46°, 12/07/1995 a. Hijo Matrimonial.- acompafiar Acta de Matrimonio,
Ley 29462 art. 3°, 28/11/2009 cualquiera de los padres.
Ley 28720, art. 1°, 25/04/2006 b. Hijo Extramatrimonial.- Presencia de ambos o uno de los padres R-6
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
B. EXTEMPORANEA (MAYORES 18 ANOS) * 1 |Certificado Médico de nacimiento o Acta de bautismo Gratuito X 10 dias Registrador Registrador Regjistrador RENIEC
o Certificado de Matricula Escolar. Civil Civil Civil
BASE LEGAL: 2 |Declaracién jurada de dos testigos en presencia del Registrador.
Ley 26497 art. 47°, 49°, 12/07/1995 3 |Copia autenticada o legalizada del DNI de los padres, R-6
Ley 29462 art. 3°, 28/11/2009 declarantes y testigos.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
C. EXTEMPORANEA DE MENORES EDAD 1 |Solicitud (conforme al art. 113° de la Ley 27444) Gratuito X 10 dias Registrador Registrador Registrador RENIEC
2 |Copia certificada del acta de matrimonio en caso de Civil Civil Civil
BASE LEGAL: hijo matrimonial.
Ley 26497 art. 47°, 49°, 12/07/1995 3 |Presencia de ambos o uno de los padres R-6
Ley 29462 art. 3°, 28/11/2009 hijo extramatrimonial.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 4 |Declaracién jurada de no inscripcién anterior.
5 |Certificado de nacimiento, acta de Bautismo o
certificado de matricula escolar.
6 |Formulario de Declaracion Jurada de dos testigos.
7 [Copia autenticada del DNI de padres, declarantes o testigos.
8 |Constancia de no inscripcién de nacimiento si se nacié
en otro distrito (por el lugar de residencia)
(*) Este procedimiento puede solicitarlo el mayor de 18 afios no inscrito, sus padres o uno de ellos con el consentimiento escrito del otro.
17 |INSCRIPCION DE DEFUNCIONES
A. ORDINARIA 1 [Certificado Médico de Defuncién Gratuito X 01 dia Tramite Registrador Registrador RENIEC
2 |Copia de DNI y exhibicién de original del declarante Documentario Civil Civil
BASE LEGAL: 3 [D.N.l. original del difunto o dispensa de RENIEC
D.S. 015-98-PCM art. 3° inc. c), 50°, 25/04/1998
Ley 26497 art. 7°, b), 44° inc c), 12/07/1995
RJ N°771-2010-JNAC-RENIEC, art.1°, 03/09/2010
Ley 29060, 1° Disp. Transitoria y Final, 07/07/2007
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
B. POR PARTE POLICIAL 1 |Parte policial por duplicado. Gratuito 01 dia Tramite Registrador Registrador RENIEC
2 |Certificado Original de Necropsia. Documentario Civil Civil
BASE LEGAL: 3 [Copia de DNI y exhibicién de original del declarante
D.S. 015-98-PCM art. 3° inc. c), 50°, 25/04/1998
Ley 26497 art. 7°, b), 44° inc c), 12/07/1995
RJ N°771-2010-JNAC-RENIEC, art.1°, 03/09/2010
Ley 29462 art. 3°, 28/11/2009
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
18 [INSCRIPCION DE RECTIFICACIONES
A. ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCION 1. POR ERROR U OMISION DEL REGISTRADOR Gratuito X 15 dias Tramite Registrador Registrador RENIEC
1 |Solicitud dirigida al Registrador Civil indicando el error u omisién y adjuntando FURT-R5 Documentario Civil Civil
BASE LEGAL: pruebas sustentatorias.
DS 015-98-PCM art. 71° al 76°, 98° inc. b), 25/04/1998
RJ N°594-2009-JNAC-RENIEC, inc. VI, 16/09/2009 2. POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR X 30 dias
Ley 29060, 1° Disp. Transitoria y Final, 07/07/2007 1 |Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil. FURT-R5
Ley 26497 art. 7°inc.b, 12/07/1995 2 |Exhibir documento de identidad del solicitante y presentar una copia
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 3 [Medios probatorios en original actualizados.
4 |Publicacién en el Diario oficial.
5 |Derecho de tramite
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B. POR PARTIDA JUDICIAL O NOTARIAL 1 |Solicitud o Formulario Gratuito X 07 dias Tramite Registrador Registrador RENIEC
2 |Copia Certificada de la sentencia judicial firme Documentario Civil Civil
BASE LEGAL: o parte de la escritura pablica.
Ley N° 26497, art. 56, 12/07/1995.
Ley 29032, art. 6, 05/06/2007
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
19 |EXPEDICION DE ACTAS (PARTIDAS) 1 |Exhibir Documento de identificacion. Tramite Registrador Registrador RENIEC
2 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.27% 10.00 X Documentario Civil Civil
BASE LEGAL:
D.S. 015-98-PCM , art. 62°, 2° Disp. Final, 25/04/1998.
Ley 29462, art. 2°, inc. c), 28/11/2009.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
Nota:
La expedicion de la primera partida es gratuita.
20 |CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS
A. CERTIFICADO DE SOLTERIA 1 |Formato gratuito 04 dias Tramite Registrador Regjistrador RENIEC
2 |Copia del documento de identidad DNI Documentario Civil Civil
BASE LEGAL: 3 |Declaracién jurada del domicilio
D.S. 015-98-PCM , art. 62°, 25/04/1998. 4 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.62% 24.00
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
B. CERTIFICADO DE VIUDEZ 1 |Formato gratuito 04 dias Tramite Registrador Registrador RENIEC
2 |Declaracién jurada de domicilio y copia de DNI que acredite Documentario Civil Civil
BASE LEGAL: residencia en el distrito
D.S. 015-98-PCM , art. 62°, 25/04/1998. 3 |Acta de defuncién del conyuge
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 4 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.63% 24.30
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
C. CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION 1 |Solicitud (conforme al art. 113° de la Ley 27444) Gratuito 03 dias Tramite Registrador Registrador RENIEC
DE NACIMIENTO 2 |Copia del DNI y exhibir el original Documentario Civil Civil
BASE LEGAL:
D.S. 015-98-PCM , art. 62°, 25/04/1998.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
D. COPIAS CERTIFICADAS Y OTRAS 1 |Solicitud (conforme al art. 113° de la Ley 27444) 03 dias Tramite Registrador Registrador Alcalde
EMITIDAS POR REGISTRO CIVIL 2 |Copiade comprobante de pago de tasa municipal 0.22% 8.30 Documentario Civil Civil
BASE LEGAL:
D.S. 015-98-PCM , art. 62°, 25/04/1998.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
E. OTRAS CONSTANCIAS 1 |Formato gratuito 03 dia Tramite Registrador Registrador Alcalde
Y CERTIFICACIONES 2 |Fotocopia de DNI y/o documento sustentatorio Documentario Civil Civil
3 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.63% 24.30
BASE LEGAL:
DS 015-98-PCM art. 4°, 25/04/1998
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
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GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
21 |AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
PUBLICOS NO DEPORTIVOS Documentario Administracién Administracién
Tributaria Tributaria

A. EN ESTABLECIMIENTOS AFINES QUE 1 |Solicitud conforme al art. 113° de la Ley 27444 X 12 dias
CUENTEN CON LICENCIA DE 2 |Informe favorable de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), habiles
FUNCIONAMIENTO (DISCOTECAS, previa al evento para la
PISTAS DE BAILE, RESTAURANT 3 |Copia de comprobante de pago de la tasa municipal 8.85% 340.70 Autorizacion
TURISTICOS, HASTA 3,000 4 |Cuando el evento sea realizado por persona distinta al
ESPECTADORES) conductor del establecimiento:

a. Documento donde consta la autorizacién para uso X 09 dias

BASE LEGAL: del establecimiento. habiles

DS 156-2004-EF 54° al 59°, 15/11/2004 b. Copia de la partida registral de la persona juridica y parael ITSE

Ley 29168 art. 2°, 20/12/2007 vigencia de poderes de los representantes.

Ley 30230, art. 62, 12/07/2014 5 |Poliza de seguro contra todo riesgo para los asistentes

D.S. 054-2008-PCM, art. 28 al 31, 34, 40, 14/09/2014. al evento, para espectéaculos superior a 1,000

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 espectadores o asistentes.

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 6 |Carta fianza o depbsito en Garantia ascendente a (1) UIT,

por incumplimiento de las condiciones de la autorizacién

o por infracciones administrativas.

NOTA:

* El establecimiento debera contar con Certificado de Defensa Civil vigente o
Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones vigente

* El Informe de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE)

es parte del procedimiento administrativo.

B. EN CAMPOS ABIERTOS (NO CONFINADOS) 1 |Solicitud. (conforme al art. 113° de la Ley 27444) X 12 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
CON CAPACIDAD MENOR A 3,000 2 |Pronunciamiento favorable de Inspeccién Técnica de Seguridad habiles Documentario Administracion Administracion
ESPECTADORES O ASISTENTES en Edificaciones, previa al evento. para la Tributaria Tributaria

3 |Copia de comprobante de pago de la tasa municipal 5.44% 209.60 Autorizacion
4 |Documento que autorice el uso del campo o recinto donde

BASE LEGAL: se desarrollara el espectaculo

DS 156-2004-EF 54° al 59°, 15/11/2004 5 |Copia de la partida registral de la personas juridica X 09 dias

Ley 29168 art. 2°, 20/12/2007 y certificado de vigencia de poderes expedido con habiles

Ley 27276, art. 6°, 01/06/2000 una antiguedada no mayor a 10 dias. para el ITSE

Ley 30230, art. 62, 12/07/2014 6 [Copia del formulario RUC de la Persona Natural o Juridica

D.S. 054-2008-PCM, art. 28 al 31, 34, 40, 14/09/2014. con indicacion de la actividad econémica espectaculos

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 publicos o actividad afin.

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 7 |Copia del contrato de los artistas que participaran

en el evento.

8 |Declaracion jurada de no instalar anuncios publicitarios en
el centro histdrico y sin autorizacion.

9 |Declaracién jurada de la emisién de boletaje para
el evento, indicando el nimero de serie y numeracion
de los boletos.

10 | Carta fianza ascendente a (1) UIT, o depdsito en Garantia
por incumplimiento de las condiciones de la autorizacion
o por infracciones administrativas.

11 |Carta poder con firmas legalizadas en caso de actuar
mediante apoderados.

C. EN CAMPOS ABIERTOS O RECINTOS 1 |Solicitud o formato (debera presentarse con una X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
CERRADOS CON CAPACIDAD anticipacion minima de 07 dias habiles a la fecha Documentario Administracion Administracion
MAYOR A 3,000 ESPECTADORES de presentacion del evento). Tributaria Tributaria
O ASISTENTES 2 |Pronunciamiento o Informe favorable de Inspeccion Técnica de Seguridad

en Edificaciones, previa al evento, respectivamente.
BASE LEGAL: 3 |Copia de comprobante de pago de la tasa municipal 4.72% 181.70
4 |Documento que autorice el uso del campo o recinto

DS 156-2004-EF 54° al 59°, 15/11/2004 donde se desarrollara el espectaculo

Ley 29168 art. 2°, 20/12/2007 5 |Copia de la partida registral de la personas juridica y

Ley 27276, art. 6°, 01/06/2000 certificado de vigencia de poderes, expedido con una

Ley 30230, art. 62, 12/07/2014 antiguedad no mayor a 10 dias.
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D.S. 054-2008-PCM, art. 28 al 31, 34, 40, 14/09/2014. 7 |Copia del formulario RUC de la Persona Natural o Juridica
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 con indicacién de la actividad econémica para espectaculos
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 publicos o actividad afin, autorizacion de la SUNAT
para emitir boletaje para el evento.
8 |Copia del contrato de los artistas que participaran en el evento.
9 |Declaracion jurada de no instalar anuncios publicitarios en
el centro histérico y sin autorizacion.
10 | Declaracion jurada de la emision de boletaje para el evento,
indicando el nimero de serie y numeracion de los boletos.
11 |Carta fianza ascendente a (1) UIT o depdsito en Garantia
por incumplimiento de las condiciones de la autorizacién
o por infracciones administrativas.
12 |Carta poder con firmas legalizadas en caso de actuar mediante apoderados.
NOTA: Debera contar con Certificado de Defensa Civil vigente o Certificado de
Seguridad en Edificaciones vigente, sélo para el caso de recintos cerrados.
D. PARA EVENTOS INSTITUCIONALES, GREMIALES, 1 |Solicitud conforme al art. 113° de la Ley 27444 X 12 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
ACADEMICOS Y/O CULTURALES (CONGRESOS 2 |Pronunciamiento favorable de Inspeccién Técnica de Seguridad habiles Documentario Administracion Administracion
Y SIMILARES, FIESTAS ESTUDIANTILES, en Edificaciones, previa al evento. para la Tributaria Tributaria
PROMOCIONALES DE INSTIUCIONES 3 |Copia de comprobante de pago de la tasa municipal 5.64% 217.10 Autorizacion
EDUCATIVAS, FIESTAS FAMILIARES, 4 |Documento que autorice el uso del campo o recinto donde
GREMIALES DE ASOCIACIONES, se desarrollara el espectaculo
PATRONALES Y SIMILARES 5 |Copia de la partida registral de la personas juridica X 09 dias
BASE LEGAL: y certificado de vigencia de poderes expedido con habiles
DS 156-2004-EF 54° al 59°, 15/11/2004 una antiguedada no mayor a 10 dias. para el ITSE
Ley 29168 art. 2°, 20/12/2007 6 |Copia del DNI en el caso de personas naturales
Ley 27276, art. 6°, 01/06/2000 7 |Autorizacion de la Institucion Educativa o Cultural
Ley 30230, art. 62, 12/07/2014 ylo asociacién segun sea el caso.
D.S. 054-2008-PCM, art. 28 al 31, 34, 40, 14/09/2014. 8 |Declaracion jurada de no instalar anuncios publicitarios
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 en el centro histdrico y sin autorizacion.
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
Nota.-
El pedido para el otorgameinto de Autorizacion
para espectéculos publicos no deportivos debera
presentarse con una anticipacién minima de 07 NOTA: Debera contar con Certificado de Defensa Civil vigente o Certificado de
dias habiles a la fecha de presentacion del evento. Seguridad en Edificaciones vigente.
22 |CERTIFICADO DE CONTRIBUYENTE O DE 1 |Solicitud o Formulario (conforme al art. 113° de la Ley 27444 X 03 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
RESPONSABLE TRIBUTARIO Y/O DE CONDUCTOR 2 |Copia de comprobante de pago de la tasa municipal 1.37% 52.60 Documentario Administracion Administracion
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL Tributaria Tributaria
BASE LEGAL:
Ley 27444 art. 160°, 11/04/2001.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
23 |JUEGO DE AUTOAVALUOS DUPLICADOS 1 |Solicitud de titular conforme al art. 113° de la Ley 27444 Tramite Gerencia de
BASE LEGAL: o representante con carta poder Documentario Administracion
Ley 27444 art. 160°, 11/04/2001. 2 |Copia de comprobante de pago de la tasa municipal 0.70% 26.80 Tributaria
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
24 |DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO 1 |Presentacién de formato HR , PU o PR debidamente HR Gratuito X 02 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
PREDIAL POR ADQUISICION DE PREDIO llenados y firmados PU Documentario Administracion Administracion
2 [Exhibir el documento de identidad del titular PR Tributaria Tributaria
RESPONSABLE: Adquiriente 3 |Exhibir el original que acredite el hecho imponible F-112
(minuta, escritura, testimonio, ficha registral, otros y
presentar copia fedateada del mismo)
BASE LEGAL: 4 |En caso de actuar como representante debera adjuntar
DS 156-2004-EF, art. 14, 15/11/2004. poder vigente y suficiente en documento publico y/o
DS 133-2013-EF, art. 23,87 y 88, , 22/06/2013 privado y debera exhibir el documento de identidad
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 del representante.
5 |Tratandose de persona juridica debera presentar
vigencia de poder de antigiiedad no mayor de
30 dias habiles
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25 |DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO 1 [Presentacion de formato HR , PU o PR debidamente HR Gratuito X 03 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
PREDIAL POR TRANSFERENCIA DEL PREDIO llenados y firmados PU Documentario Administracion Administracion
2 |Exhibir el documento de identidad del titular PR Tributaria Tributaria
RESPONSABLE: Transferente 3 |Exhibir el original que acredite el hecho imponible F-113
(minuta, escritura, testimonio, ficha registral, otros
PLAZO DE PRESENTACION y presentar copia fedateada del mismo).
Hasta el dltimo dia habil del mes siguiente de 4 |En caso de actuar como representante debera adjuntar
producida la transferencia poder vigente y suficiente en documento publico
ylo privado y debera exhibir el documento de identidad
BASE LEGAL: del representante
Ley 27972, Art.70 5 |Tratandose de persona juridica debera presentar vigencia
DS 156-2004-EF, art. 14, 15/11/2004. de poder de antigiiedad no mayor de 30 dias habiles
TUO Cédigo Tributario y modificatorias,
DS 133-2013-EF, art. 23,87 y 88, , 22/06/2013
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
26 |DECLARACION JURADA POR AUMENTO 1 |Presentacion de formato HR , PU o PR debidamente HR Gratuito X (10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
O DISMINUCION DE VALOR: llenados y firmados PU sélo para Documentario Administracion Administracion
DEMOLICION, SUBDIVISION, INDEPENDIZACION, 2 |Exhibir el documento de identidad del titular PR el caso de Tributaria Tributaria
ACUMULACION Y OTRAS MODIFICACIONES QUE 3 |Exhibir el original que acredite el hecho imponible (minuta, F-113 subdivision
SOBREPASEN LAS 5 UIT DE REFERENCIA DEL PREDIO escritura, testimonio, ficha registral, otros y presentar e
copia fedateada del mismo). independizaci
PLAZO DE PRESENTACION 4 |En caso de actuar como representante debera 6n)
Hasta el tltimo dia habil del mes siguiente de adjuntar poder vigente y suficiente.
producido el hecho modificatorio 5 |Tratandose de persona juridica debera presentar
vigencia de poder de antigtiedad no mayor de
BASE LEGAL: 30 dias habiles.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, 6 |Copia de la Resolucién de Subdivisién o Reglamento Interno de Propiedad
DS 156-2004-EF, art. 14, 15/11/2004. Horizontal, solo para el caso de Subdivision e Independizacion.
TUO Céddigo Tributario y modificatorias,
DS 133-2013-EF, art. 23,87 y 88, , 22/06/2013
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
27 |DECLARACION JURADA DE MODIFICACION DE 1 [Presentacion de formato HR , PU o PR debidamente HR Gratuito X Automatico
DATOS GENERALES: NOMBRES, DOCUMENTO llenados y firmados PU
DE IDENTIDAD, DOMICILIO FISCAL, NOMENCLATURA 2 |Exhibir el documento de identidad del titular PR
DE PREDIO - NUMERACION MUNICIPAL, 3 |Exhibir el original que acredite el hecho modificatorio F-113
CATEGORIA DE ARBITRIOS (minuta, escritura, testimonio, ficha registral, otros
y presentar copia fedateada del mismo)
PLAZO DE PRESENTACION 4 |En caso de actuar como representante debera adjuntar
Hasta el dltimo dia habil del mes siguiente de poder vigente y suficiente en documento publico y/o
producido los hechos. privado y debera exhibir el documento de identidad
del representante
BASE LEGAL: 5 [Tratandose de persona juridica debera presentar
Ley 27972, Art.70 vigencia de poder de antigiiedad no mayor de
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, 30 dias habiles
DS 156-2004-EF, art. 14, 15/11/2004.
TUO Cédigo Tributario y modificatorias,
DS 133-2013-EF, art. 23,87 y 88, 22/06/2013
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
28 |CONSTANCIA DE INAFECTACION 1 [Presentar solicitud dirigida al alcalde . 2 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
DEL IMPUESTO A LA ALCABALA 2 |Exibir documento de identidad del titular Documentario Administracion Administracién
DE NO ADEUDO Y OTRAS VARIAS 3 |Adjuntar el recibo de pago de derecho de tramite Tributaria Tributaria
4 |Presentar original del documento que acredite que la
BASE LEGAL: transferencia se encuentra inafecta
DS 156-2004-EF, art. 27, 28, 15/11/2004 5 |En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 suficiente y debera presentar el documento de identidad del representante.
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 6 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 1.03% 39.50




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
29 |DEDUCCION DE 50 UIT DEL VALOR DEL 1 |Solicitud - Declaracién Jurada F-119 Gratuito 1dia Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de Tribunal Fiscal
PREDIO PARA PENSIONISTAS 2 |Presentar copia del documento de identidad del de Registro Administracion Administracion
titular del derecho Tributario y Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: 3 |En caso de actuar como apoderado deberé adjuntar poder Orientacion
DS 156-2004-EF, art. 19, 15/11/2004 vigente y suficiente en documento publico y/o privado
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 y debera presentar el documento de identidad del apoderado
3 |Copia fedateda de la resolucion y/o constancia que reconoce
la condicion de pensionista
4 [Copia de la boleta de pago del mes anterior a la solicitud
30 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDA 1 |Presentar solicitud de fraccionamiento especificando Gratuito X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
el tributo y periodos a fraccionar Documentario Administracion Administracion
2 |Poder mediante instrumento publico o poder simple Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: con firma legalizada en caso de tramitar mediante apoderado
DS 133-2013-EF, art. 36°, 22/06/2013 3 |Vigencia de poder con antigiiedad no mayor a 30 dias
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 si se trata de personas juridicas
4 |Copia de DNI de apoderado o representante legal en los casos que corresponda
5 |Presentar desistimiento si la deuda a fraccionar si tuviera
recurso impugnatorio en proceso
6 |Adjuntar garantia suficiente conforme al reglamento vigente
31 [DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS 1 |Solicitud. (conforme al art. 113° de la Ley 27444) Gratuito X 45 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Tribunal Fiscal
INDEBIDOS O EN EXCESO 2 |Copia de los Recibos con los cuales se realizé el Documentario Administracion Administracién
pagd indebido o exceso. Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: 3 |Poder mediante instrumento publico o poder simple
DS 133-2013-EF art. 38°, 40°, 162°, 163°, 22/06/2013 con firma legalizada en caso de tramitar mediante apoderado
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 4 |Vigencia de poder con antigiiedad no mayor a
30 dias si se trata de personas juridicas
5 [Copia de DNI de apoderado o Representante Legal
en los casos que corresponda
Nota.-
Procede la devolucién o compensacién de derechos tnicamente en los casos que se acredite la existencia de un pago indebido o en exceso. Si el resultado de un pedido deviene en improcedente no amerita a devolucién alguna.
32 |PRESCRIPCION TRIBUTARIA 1 |Solicitud indicando expresamente el tributo o concepto Gratuito X 45 dias Tramite Gerencia de Tribunal Fiscal
a prescribir y el ejercicio fiscal. Documentario Administracion
BASE LEGAL: 2 |Poder mediante instrumento publico o poder simple Tributaria
DS 133-2013-EF, art. 43°, 22/06/2013 con firma legalizada en caso de tramitar mediante apoderado
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 3 |Vigencia de poder con antigiiedad no mayor a 30 dias
si se trata de personas juridicas
4 |Copia de DNI de apoderado y Representante Legal
en los casos que corresponda
33 |RECLAMACION TRIBUTARIA 1 |Escrito firmado por el administrado y abogado habil. Gratuito X 9 meses Tramite Gerencia de Tribunal Fiscal
2 [Medios Probatorios: Documentario Administracién
BASE LEGAL: * Escrito fundamentado, firmado por el contribuyente o Tributaria Plazo:
DS 133-2013-EF art. 132°, 22/06/2013 representante legal, debidamente autorizado por abogado habil . Plazo méximo
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 * En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento para presentar
publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario el recurso:
de la Municipalidad. 20 dias habiles
* Acreditar el pago de la deuda no reclamada o contenida en una
orden de pago, actualizada a la fecha de pago, de ser el caso. Plazo:
* En caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad Plazo méximo
de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera para resolver
por el monto de la deuda actualizada hasta por seis (06) el recurso:
meses posteriores a la fecha de interposicién del recurso. 09 meses
34 |APELACION TRIBUTARIA 1 |Escrito firmado por el administrado y abogado héabil Gratuito X 12 meses Tramite Tribunal Fiscal Plazo:
2 |Medios Probatorios Documentario Plazo maximo

BASE LEGAL:
DS 133-2013-EF art. 145°, 22/06/2013
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

para presentar
el recurso:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (¥) EVALUACIO|  PARA AUTORIDAD RECURSOS
INICIO DEL
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i i FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGQ/ (E~N % UIT EN MATI POSI NEG (EN DiAS MIENTO PARA RECON§IDERAC APELACION
UBICACION [ ANO 2015) s/ co NG ATIV HABILES) RESOLVER ION
3,850.00 o
35 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario . .
]} L . " - . Gerencia de Gerencia de
BASICA EX - POST bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- F-331A L - L L "
o . Administracién Administracién Alcaldia
claracion jurada, que incluya: F-331B Tributaria Tributaria
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
mayor al 30% del area total del establecimiento) tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
BASE LEGAL: * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 #1), 11y 15. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
(07.07.07). Arts. 1y 2. cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 6.39% 246.10
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, Seguridad
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.
* DS 058-2014-PCM, art. 9°, # 9.1.c), 14/09/2014
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2

para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-

mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-

blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100

m2, sefialados en el literal precedente, en caso

superen el 30% del area total para fines de alma-

cenamiento.

Solicitudes que incluyan giros de pub-karaokes,
licorerias, discotecas, bares, ferreterias, talleres
mecanicos, talleres de costura y cabinas de
internet, carpinterias, imprentas, casinos,
magquinas tragamonedas, juegos de azar o giros
afines a los mismos.

Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento,

uso o comercializacion de productos toxicos o

altamente inflamables.

Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

Detalle o Multidisciplinaria.

N

w

>

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectta

a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-

dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento.

De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

5.

w

5.

IS

(c
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
35.1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
TQS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
BASICA EX - FOST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331A Administracion Administracion Alcaldia
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM- claracion jurada, que incluya: F-331B Tributaria Tributaria
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
BASE LEGAL: o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15. firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 6.39% 246.10
(07.07.07). Arts. 1y 2. tramite
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 Seguridad
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones B [Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
* DS 058-2014-PCM, art. 9°, # 9.1.c), 14/09/2014 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
A. Giros aplicables remodelacioén y monitoreo de ejecucion de obras previas
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- se solicita la licencia.
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud. C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
B. Giros no aplicables * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 asf como la indicacion de los materiales de fabricacion
m2, sefialados en el literal precedente, en caso * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
superen el 30% del area total para fines de alma- edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
cenamiento. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
2. Solicitudes que incluyan giros de pub-karaokes,
licorerias, discotecas, bares, ferreterias, talleres
mecanicos, talleres de costura y cabinas de Notas:
internet, carpinterias, imprentas, casinos, (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
maéquinas tragamonedas, juegos de azar o giros N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
afines a los mismos. mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento, trdmite administrativo.
uso o comercializacion de productos toxicos o (b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
altamente inflamables. de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
Detalle o Multidisciplinaria. dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER ION
3,850.00 o
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
35.2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
TQS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331A Administracion Administracion Alcaldia
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracién jurada, que incluya: F-331B Tributaria Tributaria
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
BASE LEGAL: o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15. firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
(07.07.07). Arts. 1y 2. Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 6.39% 246.10
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones B [Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
* DS 058-2014-PCM, art. 9°, # 9.1.c), 14/09/2014 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
A. Giros aplicables el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- se solicita la licencia.
blecimientos de salud.
C [Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
B. Giros no aplicables toldo)
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 6 |Presentar las vistas siguientes:
m2, sefialados en el literal precedente, en caso * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
superen el 30% del area total para fines de alma- asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
cenamiento. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
2. Solicitudes que incluyan giros de pub-karaokes, edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
DERECHO DE =
TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA NEE AL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i i FORMULARI AU:I'O N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGQ/ (E~N % UIT EN MATI POSI NEG (EN DiAS MIENTO PARA RECON§IDERAC APELACION
UBICACION [ ANO 2015) s/ co NG ATIV HABILES) RESOLVER ION
3,850.00 o
licorerias, discotecas, bares, ferreterias, talleres rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
mecanicos, talleres de costura y cabinas de 7 |Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
internet, carpinterias, imprentas, casinos, disefio e instalacién del anuncio
magquinas tragamonedas, juegos de azar o giros 8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
afines a los mismos. guiente documentacién, refrendada por el profesional responsable.
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento, * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
uso o comercializacion de productos toxicos o * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
altamente inflamables.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Notas:
Detalle o Multidisciplinaria. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efecttia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
35.3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias Tramite
TOS CON UN AREA pE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- F-331B . "
o . Administracién Administracién Alcaldia
claracién jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
BASE LEGAL: tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), o, tratdndose de personas naturales que actlen mediante
11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 9.17% 353.00
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 tituya o reemplace.
A. Giros aplicables 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (¥) EVALUACIO|  PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACI%’\LI;:ILEESSEDIMIENTO Y i i FORMULARI AU:I'O N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COM;’E};I’AENTE
NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGQ/ (E~N % UIT EN MATI POSI NEG EN DIAS MIENTO RECON§IDERAC APELACION
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv ':ABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con- Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
de salud, templos, bibliotecas, entre otros se solicita la licencia.
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un area de Notas:
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por turno. N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o tramite administrativo.
magquinas fotocopiadoras o similares (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
requieran conexion eléctrica para funcionar tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
entre otras de evaluacion similar, con un area de Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
hasta 500 m2 y que cuenten con un méaximo de 20 miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
similares a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccién sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no més de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.
35.4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias Trémite
TOS CON UN AREA pE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B Administracion Administracion Alcaldia
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Y/O TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
BASE LEGAL: legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
11y 15. cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 9.17% 353.00
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (¥) EVALUACIO|  PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACI%’\LI;:ILEESSEDIMIENTO Y i i FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COM;’:;I’ENTE
NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGQ/ (E~N % UIT EN MATI POSI NEG EN DIAS MIENTO RECON§IDERAC APELACION
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv ':ABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo normativa vigente.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
A. Giros aplicables el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con- remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas se solicita la licencia.
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
de salud, templos, bibliotecas, entre otros 5 |Presentar las vistas siguientes:
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
s6tano se cuenta como un nivel), con un area de asi como la indicacion de los materiales de fabricacién
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
por turno. edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares Notas:
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
requieran conexion eléctrica para funcionar més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, tramite administrativo.
entre otras de evaluacién similar, con un area de (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
similares tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
administrativas, de servicios, entre otras similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
por su naturaleza cuenten con techo, no determina a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
que el objeto de inspeccién sea calificado para una de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten (d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
con un area menor de 500 m2 cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de hasta 500 m2 de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y terminacion del alero del mismo.
no mas de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.
35.5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias Tramite
TOS CON UN AREA PE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B Administracion Administracion Alcaldia
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
BASE LEGAL: * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que acten mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE =
- EVALUACIO PARA AUTORIDAD RECURSOS
TRAMITACION (*) INICIO DEL
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARI AUTO| NPREVIA | RESOLVER PROCEDI COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO/ (EN % UIT EN MATI NEG a PARA RECONSIDERAC )
A o POSI (EN DIAS MIENTO . APELACION
UBICACION co RESOLVER
ANO 2015) A TIVO ATIV HABILES) ION
3,850.00 o

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 tramite 9.17% 353.00

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

A. Giros aplicables

. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros
Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maégquinas fotocopiadoras o similares

Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar
Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccién sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

Talleres de costura con un &rea de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas
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. Giros no aplicables

Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.
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Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

4.

w

4.

IS

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-

to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(

o)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO[ NPREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO! [ (EN % UIT EN MATIT S oo [ NEs RS YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv RIS, RESOLVER ION
3,850.00 o
35.6 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
TOS QUE REQUIEREN DI—; UNA ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- F-331B L - L L .
o . Administracién Administracién Alcaldia
claracion jurada, que incluya: . N N )
. . - - Tributaria Tributaria

BASE LEGAL: * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

11y 15. o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion.

(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con

PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, disciplinaria, segin corresponda.

que deben ser exigidas como requisito previo para 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.98% 191.90

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

[ )

tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacioén y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

w

5.

IS
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (¥) EVALUACIO|  PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACI%’:SELEESSEDIMIENTO Y i i FORMULARI AU:I'O N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COM::;I’AENTE
NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGQ/ (E~N % UIT EN MATI POSI NEG EN DIAS MIENTO RECON§IDERAC APELACION
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv ':ABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras Notas:
y/o maquinas fotocopiadoras o similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
ylo con méas de 20 maquinas eléctricas mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o tramite administrativo.
mas de diez (10) maquinas que requieran de (b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
conexion eléctrica para funcionar Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
12. Las playas de estacionamiento techadas con un miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de similares caracter’sticas, que cuenten con de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
areas administrativas, de servicios, entre otras (c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
similares que por su naturaleza presenten techo S0S que no existan observaciones en el informe de inspeccién
con un &rea ocupada mayor a 500 m2 y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
13. Las demas edificaciones que por su complejidad en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
califiquen para éste tipo de inspeccién de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos bajo responsabilidad.
peligrosos que representen riesgo para la poblacién
35.7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
TOS QUE REQUIEREN DI—; UNA ITSE DE DETALLE O 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 50p M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B Administracion Administracion Alcaldia
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Y/O TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
BASE LEGAL: * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 0 Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 disciplinaria, segin corresponda.
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.98% 191.90
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones trdmite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
considera como un nivel) y/o con area mayor de el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, se solicita la licencia.
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (¥) EVALUACIO|  PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACI%’\LI;:ILEESSEDIMIENTO Y i i FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COM;’:;I’I:NTE
NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGQ/ (E~N % UIT EN MATI POSI NEG EN DIAS MIENTO RECON§IDERAC APELACION
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv ':ABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
e imprentas, entre otros. 6 |Presentar las vistas siguientes:
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
area con que cuenten. asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
caracteristicas, cualquiera sea el area con que edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
cuenten. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares Notas:
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
por turno. tramite administrativo.
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras (b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
ylo méquinas fotocopiadoras o similares Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
ylo con méas de 20 maquinas eléctricas expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
11. Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
més de diez (10) maquinas que requieran de de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
conexion eléctrica para funcionar (c) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
12. Las playas de estacionamiento techadas con un cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de similares carécter’sticas, que cuenten con de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
areas administrativas, de servicios, entre otras terminacion del alero del mismo.
similares que por su naturaleza presenten techo (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
con un &rea ocupada mayor a 500 m2 S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién
13. Las demas edificaciones que por su complejidad y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
califiquen para éste tipo de inspeccién en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos cionario competente de la Municipalidad continuar el trdmite
peligrosos que representen riesgo para la poblacion bajo responsabilidad.
35.8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias Tramite
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 509 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B Administracion Administracion Alcaldia
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
BASE LEGAL: * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actlen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE =
- EVALUACIO PARA AUTORIDAD RECURSOS
TRAMITACION (*) INICIO DEL
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARI AUTO| NPREVIA | RESOLVER PROCEDI COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO/ (EN % UIT EN MATI NEG a PARA RECONSIDERAC )
A o POSI (EN DIAS MIENTO . APELACION
UBICACION co RESOLVER
ANO 2015) A TIVO ATIV HABILES) ION
3,850.00 o
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- disciplinaria, segun corresponda.
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.98% 191.90

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con &rea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
&rea con gue cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el &rea con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el &rea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de méas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

. Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de

conexién eléctrica para funcionar

Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-

to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter’sticas, que cuenten con

1

o

1

g

[S)

o

~

©

tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

w

5.

IS

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
areas administrativas, de servicios, entre otras de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
similares que por su naturaleza presenten techo terminacion del alero del mismo.
con un area ocupada mayor a 500 m2 (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
13. Las demas edificaciones que por su complejidad s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
califiquen para éste tipo de inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
peligrosos que representen riesgo para la poblacién cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
35.9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B L - . - "
o . Administracién Administracién Alcaldia
claracién jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
BASE LEGAL: tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
9,11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 10 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.98% 191.90
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tramite
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 B [Requisitos Especificos
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.

w

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en

(

o)

forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente

colectivo, razén o denominacién social que los represente.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
35.10 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B Administracion Administracion Alcaldia
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracién jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
A FACHADA) Y/O TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
BASE LEGAL: legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15. cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.98% 191.90
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 cios relacionados con la salud.
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

35.11

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

>

N

~w

&

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

F-331
F-331B

4.98%

191.90

15 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Administracién
Tributaria

Gerencia de
Administracién
Tributaria

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

CALIFICACION
DERECHO DE EVALUACIO
TRAMITACION (*)
AUTO| N PREVIA
(EN % UIT EN MATI f— NEG
ARNO 2015) s/, co ATIV
TIVO
3,850.00 o

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

o

~

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacién del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

(c

@
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO[ NPREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO! [ (EN % UIT EN MATIT S oo [ NEs RS YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv RIS, RESOLVER 16N
3,850.00 o
35.12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario . .
) . " - . Gerencia de Gerencia de
SICA EX POST bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- F-331A L - L L .
o . Administracién Administracién Alcaldia
claracion jurada, que incluya: F-331B . N " .
. . - - Tributaria Tributaria
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
BASE LEGAL: tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
parrafo - numeral 1), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 6.39% 246.10
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Notas:
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.
35.13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Tramite
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331A Administracién Administracion Alcaldia
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: F-331B Tritustaria Triburtaria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO! [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER ION
3,850.00 o
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

BASE LEGAL: * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad.

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 6.39% 246.10
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite.

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 6 |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectlia
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multéneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

(

o)

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
35.14 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
SICA EX POS"I" EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331A Administracion Administracion Alcaldia
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: F-331B Tributaria Tributaria
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
BASE LEGAL: * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 6.39% 246.10
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacién, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

(c

de trdmite y evaluacién, aplicables al presente caso.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificaciéon que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
35.15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
CON ITSE BASICA EX ANTE bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- F-331B L - S - .
claracion jurada, que incluya: Adml.nls!ra.clon Adml.nlstra.cmn Alcaldia
X - Tributaria Tributaria
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
BASE LEGAL: tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
parrafo - numeral 2), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 9.17% 353.00
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seréan exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

(c

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
35.16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- F-331B L - S - .
. o ; Administracion Administracion Alcaldia
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
BASE LEGAL: legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 9.17% 353.00
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramite.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 4 |De ser el caso, seréan exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo tituya o reemplace.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |Presentar las vistas siguientes:

promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacién
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

(c

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
35.17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B Administracion Administracion Alcaldia
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracién jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
BASE LEGAL: corresponda.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer representacion.
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
(07.07.07). Arts. 1y 2. cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 9.17% 353.00
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) tramite.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. C [Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 toldo)
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 6 |Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 |Declaracioén Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacién, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO[ NPREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO! [ (EN % UIT EN MATIT S oo [ NEs RS YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv RIS, RESOLVER 16N
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miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
35.18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario . .
. . " - . Gerencia de Gerencia de
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B L L L L "
o . Administracién Administracién Alcaldia
claracion jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
parrafo - numeral 3), 11y 15. o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.98% 191.90
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
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(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificaciéon que los
alberga.
(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
35.19 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 dias Trémite
CON UN AREA DE MAS DE 500 MZ‘, EN FORMA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B Administracion Administracion Alcaldia
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracién jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
BASE LEGAL: * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actlen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.98% 191.90
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 tramite
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 6 |Presentar las vistas siguientes:

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacién
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

33



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
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a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
35.20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite
CON UN AREA DE MAS DE 500 MZ} EN FORMA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- F-331 Documentario Gerencia de Gerencia de
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- F-331B Administracion Administracion Alcaldia
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O claracion jurada, que incluya: Tributaria Tributaria
TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
BASE LEGAL: * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho 4.98% 191.90
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 de tramite
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. C [Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 toldo)
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 6 |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

-~

©

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
BASE LEGAL:

Ley 28976 art. 8°, 05/02/2007

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

NP

Solicitud Declaracion Jurada
Copia de comprobante de pago de tasa municipal

1.24%

47.80

5 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Adminstracién
Tributaria

Gerencia de
Adminstracién
Tributaria

Alcalde

37

CESE DE ACTIVIDADES

(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones

Conjuntas)

BASE LEGAL:

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

P>

Requisitos Generales

Solicitud simple en donde se informe:

* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o
Autorizacién Conjunta

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

* No de la licencia de funcionamiento

* Fecha de cese de actividades

Gratuito

05 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Adminstracion
Tributaria

Gerencia de
Adminstracion
Tributaria

Alcalde
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE =

i TRAMITACION (¥) EVALUACIO PARA B BEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE

BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion

UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o

38 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD Documentario Adminstracion Adminstracion

(ANUNCIOS Y PROPAGANDA) Tributaria Tributaria

A. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada que incluya
DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS 2 |Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de
CON AREA HASTA DE 4 m% personas juridicas segln corresponda.

TOLDOS, LETRAS RECORTADAS, 3 |Nombre del propietario del inmueble donde se pretenda instalar, autorizacion

PANELES SENCILLOS ADOSADAS AL del mismo en caso de estar sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comdn.

MURO DEL INMUEBLE, LUCES DE NEON, 4 [DNI o Carné de Extranjeria del representante legal en caso de personas

AFICHES, BAMDEROLAS, EN PREDIOS juridicas u otros entes colectivos.

DE PROPIEDAD PRIVADA EX-POST 5 |Vigencia de poder del representante legal en caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, tratdndose de representacion de personas naturales se

BASE LEGAL: requerira carta poder con firma legalizada.

Ley 27972 art. 79°, # 3, 27/05/2003 6 |Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones.

OM N° 001-2013-MDJLBYR, 22/01/2013 7 |Fotogrfia en el cual debe apreciarse el entorno urbano y el bien o edificacion

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 donde se ubicara el anuncio publicitario.

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 8 |Fotomontaje o posicionamiento vertical del anuncio donde se detalle el entorno

urbano vy el bien o edificacion
9 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal
a. Por servicios Administrativos de Autorizacién 5.02% 193.40
b. Aprovechamiento del espacio publico por M2. por afio
(en caso de uso de espacio publico)

B. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada que incluya X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
DE ANUNCIOS Y ELEMENTOS PUBLICITARIOS 2 |Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de Documentario Adminstracion Adminstracién
CON AREA HASTA DE 4 m2 LUMINOSOS O personas juridicas segun corresponda. Tributaria Tributaria
ILUMINADOS: 3 |Nombre del propietario del inmueble donde se pretenda instalar, autorizacién
TOLDOS, LETRAS RECORTADAS, del mismo en caso de estar sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comin.

PANELES SENCILLOS ADOSADAS AL 4 [DNI o Carné de Extranjeria del representante legal en caso de personas
MURO DEL INMUEBLE, LUCES DE NEON, juridicas u otros entes colectivos.
AFICHES, BAMDEROLAS, EN PREDIOS 5 |Vigencia de poder del representante legal en caso de personas juridicas u otros
DE PROPIEDAD PRIVADA EX-POST entes colectivos, tratandose de representacion de personas naturales se
requerira carta poder con firma legalizada.
6 |Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones.
7 |Fotogrfia en el cual debe apreciarse el entorno urbano y el bien o edificacion

BASE LEGAL: donde se ubicara el anuncio publicitario.

Ley 27972 art. 79°, # 3, 27/05/2003 8 |Fotomontaje o posicionamiento vertical del anuncio donde se detalle el entorno

OM N° 001-2013-MDJLBYR, 22/01/2013 urbano y el bien o edificacion

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 9 |Plano y/o croquis de ubicacién indicando un punto o lugar referencial, memoria

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 descriptiva de las caracteristicas del anuncio, incidiendo en las dimensiones y

detalles de la estructura.
10 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal
a. Por servicios Administrativos de Autorizacion 7.88% 303.40
b. Aprovechamiento del espacio publico por M2. por afio
(en caso de uso de espacio publico)

C. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada que incluya X 30 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS: PALETAS, 2 |Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de Documentario Adminstracion Adminstracion
PANELETAS, PANELES, VALLAS, TOTEM, personas juridicas segun corresponda. Tributaria Tributaria
PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR Y 3 |Nombre del propietario del inmueble donde se pretenda instalar, autorizacion
OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA del mismo en caso de estar sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comun.

CON AREA MAYOR A 4 m?EN BIENES DE 4 |DNI o Carné de Extranjeria del representante legal en caso de personas

DOMINIO PRIVADO Y DE CUALQUIER DIMENSION juridicas u otros entes colectivos.

EN BIENES DE USO PUBLICO EX-ANTE 5 |Vigencia de poder del representante legal en caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, tratdndose de representacion de personas naturales se
requerira carta poder con firma legalizada.

6 |Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones.
7 |Fotogrfia en el cual debe apreciarse el entorno urbano y el bien o edificacion

BASE LEGAL: donde se ubicara el anuncio publicitario.

Ley 27972 art. 79°, # 3, 27/05/2003 8 |Fotomontaje o posicionamiento vertical del anuncio donde se detalle el entorno

OM N° 001-2013-MDJLBYR, 22/01/2013 urbano y el bien o edificacion

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 9 |Plano de ubicacion a escala 1/500 6 1/250 con medidas a elementos fijos que

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 permitan ubicar en el campo el poste del anuncio y esquema de localizacion

a escala 1/5,000, ademas se adjuntara archivo digital.
10 [Plano de estructuras incidiendo en ilustrar las caracteristicas técnicas de
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
dimensiones, materiales, confeccion y soportes como deetalles del tipo de base
en escala proporcional, ademas la memoria técnica descriptiva, refrentado por un
Ing. Civil, habilitado, ademas se adjuntara archivo digital..
11 | Declaracién jurada de responsabilidad del proyecto y declaracion jurada de
riesgos por dafios a terceros, ademas se adjuntara archivo digital..
12 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 7.99% 307.50
a. Por servicios Administrativos de Autorizacién
b. Aprovechamiento del espacio publico por M2. por afio
(en caso de uso de espacio publico)

D. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada que incluya X 30 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS: PALETAS, 2 |Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de Documentario Adminstracion Adminstracion
PANELETAS, PANELES, VALLAS, TOTEM, personas juridicas segln corresponda. Tributaria Tributaria
PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR Y 3 |Nombre del propietario del inmueble donde se pretenda instalar, autorizacion
OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA del mismo en caso de estar sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comdn.

CON AREA MAYOR A 4 m2EN BIENES DE 4 [DNI o Carné de Extranjeria del representante legal en caso de personas

DOMINIO PRIVADO Y DE CUALQUIER DIMENSION juridicas u otros entes colectivos.

EN BIENES DE USO PUBLICO EX-ANTE 5 |Vigencia de poder del representante legal en caso de personas juridicas u otros
(QUE PUDIERAN TENER IMPACTO EN ESPACIOS entes colectivos, tratdndose de representacion de personas naturales se
VERDES, PARQUES Y JARDINES PUBLICOS, requerira carta poder con firma legalizada.

BERMAS CENTRALES Y LATERALES O QUE 6 |Arte y disefio del anuncio con sus dimensiones.

PUDIERAN DIFICULTAR LA VISIBILIDAD A 7 |Fotogrfia en el cual debe apreciarse el entorno urbano y el bien o edificacion
CAMARAS DE SEGURIDAD CIUDADANA) donde se ubicara el anuncio publicitario.

8 |Fotomontaje o posicionamiento vertical del anuncio donde se detalle el entorno

BASE LEGAL: urbano vy el bien o edificacion

Ley 27972 art. 79°, # 3, 27/05/2003 9 [Plano de ubicacion a escala 1/500 6 1/250 con medidas a elementos fijos que

OM N° 001-2013-MDJLBYR, 22/01/2013 permitan ubicar en el campo el poste del anuncio y esquema de localizacion

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 a escala 1/5,000, ademas se adjuntara archivo digital. 8.55% 329.20

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 10 [Plano de estructuras incidiendo en ilustrar las caracteristicas técnicas de

dimensiones, materiales, confeccién y soportes como deetalles del tipo de base
en escala proporcional, ademas la memoria técnica descriptiva, refrentado por un
Ing. Civil, habilitado, ademas se adjuntara archivo digital..
11 | Declaracion jurada de responsabilidad del proyecto y declaracion jurada de
riesgos por dafios a terceros, ademas se adjuntara archivo digital..
12 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal
a. Por servicios Administrativos de Autorizacion
b. Aprovechamiento del espacio publico por M2. por afio
(en caso de uso de espacio publico)
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y PROYECTOS
39 [AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE

OBRAS NUEVAS, AMPLIACION,

DEMOLICION, RETIRO Y MANTENIMIENTO

DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA

PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE:

A. ENERGIA ELECTRICA. 1 |Solicitud conforme al Art. 113° de la Ley 27444 X 5 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde

2 |Memoria valorizada de la obra a realizar Documentario de Desarrollo de Desarrollo
3 |Plano de ubicacién y detalles técnicos de la infraestructura a instalar firmados Urbano Urbano
por el profesional responsable de la obra

BASE LEGAL: 4 |Fotografias a color del inicio, durante y fin de la obra (y de obras especiales)

D.S. N° 011-2006-VIVIENDA 5 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal

Ley 30056, art. 5°, 02/07/2013 6 |Carta de compromiso

DL 1014, art. 4°, 15/05/2008 7 |Certificados de habilitacion profesional vigente, expedido por el CIP 8.19% 315.20

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 8 [Cronograma de ejecucion de obra.

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 9 |Estudio y planos de seguridad vial y peatonal

B. TELECOMUNICACIONES 1 |Carta simple del Operador, solicitando autorizacién X Tramite Gerencia Gerencia Alcalde

2 |Copia de la Resolucién del MTC que otorga concesion al operador Documentario de Desarrollo de Desarrollo
para prestar el servicio publico de telecomunicaciones Urbano Urbano
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

BASE LEGAL:

Ley 27972 art.79° 3), 27/05/2003

Ley 29022 art.2°, 5°, 20/05/2007

Ley 29868, art. 1°, N°1, 29/05/2012

D.S. 039-2007-MTC, art.12°, 137, 17°; 3°y 4° D,CyF,

13/11/2007

D.S. N° 034-2008-MTC, Art. 4°, 37°, 25/10/2008.

D.S. 012-2011-MTC, art. 1°, 25/03/2011

D.S. N°001-2010-VIVIENDA, 14/01/2010, Norma CE. 010
del RNE, CAP V, 5.2.2

Ley 30228 art. 2°, 3°, 5°, 12/07/2014

RD N°051-2007-MTC/14 , 27/08/2007

Ley 30056, art. 5°, 02/07/2013

DL 1014, art. 4°, 15/05/2008

OM N°0161-MDJLBYR 10/01/2008

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

w

(LIS

)

~

© ©

10
1
1
1

w NP

Memoria descriptiva y planos de ubicacion detallando las caracteristicas
fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por un
ingeniero civil y electrénico o de telecomunicaciones

Certificados de habilitacion profesional vigente, expedido por el CIP

En caso de estaciones radioeléctricas se presentara adicionalmente:

a) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado responsable de la ejecucion
de la obra, que indique expresamente que las estructuras, esto es,

la edificacion existente y torre sobre la cual se instalara la antena o antenas,
retinen las condiciones que aseguren su adecuado comportamiento en
condiciones extremas de riesgo

b) Planos y célculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural

y de anclaje a las edificaciones nuevas o existentes

c) Certificado de inscripcion y habilidad vigente, del ingeniero responsable

de la ejecucion de la obra, expedido por el CIP.

d) Carta de compromiso para la prevencién del ruido, vibraciones u otro
impacto ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los
vecinos por la instalacion o funcionamiento de la estacion o funcionamiento
de la estacion radioeléctrica, asi como a adoptar todas las medidas necesarias
a fin de garantizar que las radiaciones que emita la estacion radioeléctrica
durante su operacion, no excedera de los valores establecidos como

limites méaximos permisibles de radiaciones no ionizantes, aprobados por
Decreto Supremo N° 038-2003-MTC y su modificatoria.

En el caso de instalacién de infraestructura en predios de propiedad privada

o predios comprendidos en el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad
exclusiva y de propiedad comdn, presentar copia legalizada notarialmente

del contrato suscrito entre el propietario del inmueble y el operador

o del acta de la junta de propietarios autorizando la ejecucion de la obra

o instalacion de torre(s) y antena(s).

Si el operador es propietario del inmueble, presentar copia de la partida
registral respectiva, con una antigtiedad no mayor de dos meses.
Cronograma de ejecucion de obra.

Plan de trabajo de obras publicas

Copia de comprobante de pago de tasa municipal

Valorizacion de obra

Certificado de parametros, de ser el caso

En caso de proyectos mimetizados presentar material fotogréfico (fotomontaje)

8.19%

315.20

C. AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

BASE LEGAL:

DS N°001-2010-VIVIENDA, ART. 2°, CAP 5, # 5.2.2;
13/01/2010.

Ley 30056, art. 5°, 02/07/2013

DL 1014, art. 4°, 15/05/2008

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

-

w

IS

&

~ o

©

©

10

INSTALACION, AMPLIACION Y REUBICACION DE REDES
MATRICES Y SECUNDARIAS (SUBTERRANEOS)
Solicitud conforme al Art. 113° de la Ley 27444
Memoria valorizada de la obra a realizar
Memoria descriptiva, planos (de ubicacién y detalles)
Especificaciones Técnicas de las instaciones materia
del Tramite suscrito por un profesional del ramo.

Prueba de compactacion para areas mayores a 10 m2
durante la inspeccion y para solictar conformidad de obra
Fotografias a color del inicio, durante y fin de la obra
(y de obras especiales)

Cronograma de obra con sus respectivos metrados y presupuestos de obra
Carta de compromiso obligandose a reponer el area

publica involucradade acuerdo con el disefio original y

caracteristicas tecnicas y a indeminizar los dafios y

perjuicios, lesiones o muertes de personas derivadas

de las omisiones, negliogencias o incumplimienrto

de las normas de seguridad vigentes.

Carta fianza en caso de que las obras amediten un

presupuesto mayor a 10% de la UIT

Estudio de impacto ambiental si las obras tiene un valor
mayor a 5 UIT.

Copia de comprobante de pago de tasa municipal

Gratuito

5 dias

Tramite
Documentario

Gerencia
de Desarrollo
Urbano

Gerencia
de Desarrollo
Urbano

Alcalde
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACIOB’\/‘ASELLE;O\LCEDIMIENTO ! NUMERO Y DENOMINACION lg)/gggll_égl ( /:/ITTCI) e v PROCEDI- COM:E;ENTE RECONSIDERAC
o ENUIT | EN posi | NEC | en pias MIENTO 5 ARELACION
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
NOTA.-
En ningun caso no se permite ampliaciones de redes via aereas (Telefonia, Cables y Eléctricas).
Concluida la instalacion de la infraestructura debera resanarse la rotura de pistas y calzadas satisfactoriamente para lo cual debera tramitarse la conformidad de obra correspondiente. La garantia sera devuelta una vez que se otorgue la conformidad de obra.
40 [CONEXIONES DOMICILIARIAS
A. AUTORIZACION PARA LA EJECUCION 1 |Solicitud que deberé ser presentada por la EPS X 5 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
DE OBRAS DOMICILIARIAS PARA 2 [Croquis de ubicacion y localizacion Documentario de Desarrollo de Desarrollo
ACCEDER A LA RED DE SERVICIOS 3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. Urbano Urbano
PUBLICOS DE AGUA POTABLE 4 |Informe de factibilidad de servicio que incluya:
Y ALCANTARILLADO *Fotografias de las areas de dominio publico donde se ejecutaran las
obras que sean necesarias para la instalacién de la conexion domiciliaria.
5 |Garantia de S/.50.00 por cada 3 ml.
B. AUTORIZACION PARA LA EJECUCION 1 |Solicitud conforme al Art. 113° de la Ley 27444 X X 5 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
DE OBRAS DOMICILIARIAS PARA 2 [Contrato con la Empresa prestadora del Servicio Documentario de Desarrollo de Desarrollo
ACCEDER A LA RED DE SERVICIOS 3 |Plano de ubiccion y el plano de detalles a escala apropiada (s6lo Urbano Urbano
PUBLICOS DE ENERGIA ELECTRICA, 4 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.99% 38.00 para
TELECOMUNICACIONES Y GAS NATURAL 5 |Garantia de S/.50.00 por cada 3 ml. teleco
munic
BASE LEGAL: acion
RCD N° 011-2007-SUNASS-CD, art. 22°, 02/02/2007. es)
RCD N° 042-2011-SUNASS-CD, art. 1°, 28/10/2011.
D.Leg. N° 1014, art. 2°, 4°, 16/04/2008
Ley 30056, art. 5, 02/07/2013
Ley 30228, art. 2°, 5°, 12/07/2014
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
41 |AUTORIZACION PARA LA REPARACION 1 |Solicitud conforme al Art. 113° de la Ley 27444 X 5 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
DE VEREDAS, BERMAS Y OTROS 2 [Plano de ubicacién Documentario de Desarrollo de Desarrollo
3 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 4.24% 163.40 Urbano Urbano
BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Art. 79, 27/05/2003
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
42 |CONFORMIDAD DE FINALIZACION DE OBRA 1 [Solicitud conforme al Art. 113° de la Ley 27444 X 10 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
DE AUTORIZACIONES 2 |Disefio de mezclas, analisis granulLeyétricos, sélo para redes matrices y/o Documentario de Desarrollo de Desarrollo
Copia de andlisis de lacboratorio (desefio de mesclas asfélticas y concreto), Urbano Urbano
Incluye alos servicios publicos de calidad del acero, utilizado para el caso de estacion radioeléctrica
agua potable y desgue, energia eléctrica, y fotografias, no comprende a conoexiones domiciliarias.
telecomunicaciones y gas natural 3 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 4.47% 172.00
*Conexiones domiciliarias Gratuito
BASE LEGAL:
Resolucion de Consejo Diretivo N° 042-2011-SUNAS-CD
Ley N° 27972 art. 79, 27/05/2003
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
43 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION 1 |Solicitud conforme al Art. 113° de la Ley 27444 X 10 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
DE OBRAS CIVILES EN PROPIEDAD 2 |Plano de ubicacién, arquitectura, estructuras e instalaciones escala recomendable Documentario de Desarrollo de Desarrollo
PUBLICA - MEJORAMIENTO VIAL-PARQUES 3 [Memoria Descriptiva de la Obra a realizar Urbano Urbano
4 |Estudio de Impacto Ambiental o Vial, de ser el caso
BASE LEGAL: 5 |Adjuntar fotografias del entorno
D. Leg. 776 6 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 5.03% 193.70
Ley N° 27972 Art. 79°, 27/05/2003
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Nota.-

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

a. En ningun caso no se permite ampliaciones de redes via aereas (Telefonia, Cables y Eléctricas).
b. Concluida la instalacion de la infraestructura debera resanarse la rotura de pistas y calzadas satisfactoriamente para lo cual debera tramitarse la conformidad de obra correspondiente.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACIOB’\/‘ASELLE;O\LCEDIMIENTO ! NUMERO Y DENOMINACION lg)/gggll_égl ( /:/ITTCI) e v PROCEDI- COM:E;ENTE RECONSIDERAC
o ENUIT | EN posi | NEC | en pias MIENTO 5 ARELACION
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
44 |LEVANTAMIENTO DE CARGAS REGISTRALES 1 |Solicitud. (conforme al art. 113° de la Ley 27444) X 15 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
2 |Copia Literal de dominio conteniendo la carga establecida Documentario de Desarrollo de Desarrollo
BASE LEGAL: 3 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 4.55% 175.00 Urbano Urbano
D.S. N° 011-2005- VIVIENDA. Art. 8°, 13/05/2005
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
45 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, presentada por Agrupacién, Junta Vecinal o Comité X 30 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
ELEMENTOS DE SEGURIDAD Vecial, debidamente reconocido. Documentario de Desarrollo de Desarrollo
(REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS, 2 |Copia fedateada del acta de asamblea de la agrupacion, conjunto o comité vecinal Urbano Urbano
CASETAS DE VIGILANCIA) con la conformidad de por lo menos el 80% de los conductores de predios (una
(VIGENCIA 2 AROS) firma por predio) ubicados dentro del area en donde se instalaran los elementos
de seguridad.
3 [Padrén de residentes ubicados dentro del &rea en donde se instalaréan los
BASE LEGAL: elementos de seguridad, con indicacién de: nombres y apellidos, nimero de
OM N°016-2012-MDJLBYR, 28/09/2012 documento de identidad, domicilio y teléfono fijo de cada uno.
Ley 29060, 1° DCyFinal, 07/07/2007 4 |Plano del area de proteccion, a escala 1/500, con indicacion de los elementos de
seguridad propuestos por tipo (rejas, plumas, casetas) y los demés elementos
urbanos, lotes, manzanas, parques, vias, entre otros, sefialando los flujos
vehiculares y peatonales y la sefializacion interna (vertical y horizontal) a colocar
para la adecuada orientacion del transito vehicular y peatonal, en el interior del area
restringida, hacia los accesos y salidas para conocimiento del ptblico en general.
5 |Formato de Especificaciones Técnicas del elemento de seguridad a instalar con
indicacion del tipo, caracteristicas de disefio, tamafio, materiales y demas
caracteristicas especiales de los elementos de seguridad que se pretende instalar.
6 |Relacion del personal de vigilantes debidamente registrados en el Padrén
de la Municipalidad de José Luis Bustamante y Rivero, anexando el certificado
de antecedentes penales y policiales de los vigilantes, con una vigencia no menor
de 3 meses, la certificacion de inscripcion, el registro de Vigilantes, y Certificacion
de Capacitacion, entrenamiento y adiestramiento otorgado por la Gerencia de
Servicios a la Ciudad en coordinacion con la Policia Nacional.
7 |Constancia de Reconocimiento y Registro de la agrupacion, Junta o Comité Vecinal
la misma que debera de estar vigente y debidamente inscrita en la Gerencia de
Servicios a la Ciudad Especificamente en la Secretaria Técnica de Seguridad
Ciudadana.
8 [Derecho de tramite Gratuito
46 |RENOVACION DE AUTORIZACION 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, presentada por Agrupacién, Junta Vecinal o Comité X 30 dias Tramite Gerencia Gerencia Alcalde
PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE Vecial, debidamente reconocido. Documentario de Desarrollo de Desarrollo
SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS 2 |Conformidad de por los menos el 80% de los conductores de predios (una firma Urbano Urbano
LEVADIZAS, CASETAS DE VIGILANCIA) por predio) ubicados dentro del area de proteccion.
3 |Derecho de tramite Gratuito
BASE LEGAL:
OM N°016-2012-MDJLBYR, 28/09/2012 Nota:
Ley 29060, 1° DCyFinal, 07/07/2007 La Renovacion se otorgara previo Informe favorable de la Secretaria Técnica de
Seguridad Ciudadana, Secretaria Técnica de Defensa Civil y de la Jefatura de
Policia Municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y LICENCIAS
47 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Documentario Desarrollo Desarrollo

A. VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Urbano Urbano
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS Requisitos comunes
(siempre que constituya la Gnica 1 |FUE debidamente suscrito. FUE
edificacion en el lote). 2 |Documentacién que acredite la representacion del titular FUE-ANEXO D

en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.
3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
en caso que el solicitante sea una persona juridica.
4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto
5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 6.98% 268.60
de latasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

BASE LEGAL:

Ley de Regulacién de Habilitaciones Documentacién Técnica en original y un (1) copia.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 6 |Plano de Ubicacién y localizacion

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1,
47y 50, 03/05/2013 B |VERIFICACION TECNICA

Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 8 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 Municipal.

9 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
10 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.12% 120.00

No estan consideradas en esta modalidad: correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio Notas:

Cultural de la Naci6n declarado por el a. Todos los documentos seran presentados por
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista duplicado
a la que se hace referencia en el inciso b. El Formulario y sus anexos deben ser visados
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
2) Las obras que requieran la ejecucion de los profesionales que interviene.
sétanos o semisotanos, a una profundidad c. Todos los planos y documentos técnicos deben
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden estar sellados y firmados por el profesional
con edificaciones existentes. responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
d. Se podra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.

B. AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(la sumatoria del area construida Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
existente y la proyectada no deben 1 |FUE debidamente suscrito. FUE Urbano Urbano
exceder los 200 m2.) 2 |Documentacién que acredite la representacion del titular FUE-ANEXO D

en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no

BASE LEGAL: sea el propietario del predio.

Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 en caso que el solicitante sea una persona juridica.

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los

* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que intervienen en el proyecto y

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto suscriben la documentacién técnica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 6.98% 268.60
47y 50, 03/05/2013 de latasa municipal correspondiente a la verificacion

Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 administrativa
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad
6 copia del Certificado de Conformidad 6

No estan consideradas en esta modalidad: Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

1) Las obras de edificacion en bienes Construccion de la edificacion existente.
inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Naci6n declarado por el Documentacion Técnica:

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7 |Plano de ubicacién y Localizacién seguin formato.

a la que se hace referencia en el inciso 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones

Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes

2) Las obras que requieran la ejecucion de de las ampliadas

sétanos o semisotanos, a una profundidad

de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden B [VERIFICACION TECNICA

con edificaciones existentes. 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

10 [Comunicaci6n de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

11 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.12% 120.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)

Notas:

a. Todos los documentos seran presentados por

duplicado

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

C. AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MENORES (segln lo establecido en el Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
Reglamento Nacional de Edificaciones 1 |FUE debidamente suscrito. FUE Urbano Urbano
RNE) 2 |Documentacion que acredite la representacion del titular FUE-ANEXO D

en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no

BASE LEGAL: sea el propietario del predio.

Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 en caso que el solicitante sea una persona juridica.

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que

* Reglamento de Licencias de Habilitacion intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Anexo D del FUE con opia del comprobante de pago 6.98% 268.60
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, de latasa municipal correspondiente a la verificacion
47y 50, 03/05/2013 administrativa

Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

No estan consideradas en esta modalidad: Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

1) Las obras de edificacion en bienes Construccion de la edificacion existente.

inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Nacién declarado por el Documentacién Técnica

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato
a la que se hace referencia en el inciso 8 |Planos de Arquitectura

) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (¥) EVALUACIO|  PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACI%’\LSEILEESSEDIMIENTO Y i i FORMULARI AU:I'O N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COM:E};I’AENTE
NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGQ/ (E~N % UIT EN MATI POSI NEG EN DIAS MIENTO RECON§IDERAC APELACION
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv ':ABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
B [VERIFICACION TECNICA
2) Las obras que requieran la ejecucién de 9|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
sétanos o semisotanos, a una profundidad suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 10 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
con edificaciones existentes. caso no se haya indicado en el FUE
11|Copia del comprobante de pago de la tasa 3.12% 120.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Notas:
a. Todos los documentos seran presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que intervienen
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
D. REMODELACION DE VIVIENDA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
UNIFAMILIAR (sin modificacién estructural Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
ni cambio de uso, ni aumento de area 1 |FUE debidamente suscrito. FUE Urbano Urbano
construida 2 |Documentacion que acredite |a representacion del titular en caso que el FUE-ANEXO D
solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio.
3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
BASE LEGAL: en caso que el solicitante sea una persona juridica.
Ley de Regulacién de Habilitaciones 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que intervienen en el proyecto y
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. suscriben la documentacién técnica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa 6.98% 268.60
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal correspondiente a la verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
47y 50, 03/05/2013 fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 6 copia del Certificado de Conformidad 6
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
Documentacién Técnica
7 |Plano de ubicacion y Localizacién segdn formato.
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
No estan consideradas en esta modalidad: Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes de las remodeladas
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio B |VERIFICACION TECNICA
Cultural de la Nacién declarado por el 9|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
a la que se hace referencia en el inciso Municipal.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 10 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
2) Las obras que requieran la ejecucion de caso no se haya indicado en el FUE
sbtanos o semisotanos, a una profundidad 11 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.12% 120.00
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
con edificaciones existentes.
Notas:
a. Todos los documentos serén presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (¥) EVALUACIO|  PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACI%’:SELEESSEDIMIENTO Y i i FORMULARI AU:I'O N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COM;’:;I’AENTE
NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGQ/ (E~N % UIT EN MATI POSI NEG EN DIAS MIENTO RECON§IDERAC APELACION
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv ':ABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
E. CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
encuentre bajo el régimen de propiedad 1 |FUE debidamente suscrito. FUE Urbano Urbano
exclusivay propiedad comun) 2 |Documentacion que acredite la representacion del titular en caso que el FUE-ANEXO D
solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio.
BASE LEGAL: 3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Ley de Regulacién de Habilitaciones en caso que el solicitante sea una persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. profesionales que intervienen en el proyecto y
* Reglamento de Licencias de Habilitacion suscriben la documentacién técnica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 6.98% 268.60
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
47y 50, 03/05/2013 administrativa
Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
No estan consideradas en esta modalidad: o de Construccién de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio Documentacién Técnica
Cultural de la Nacién declarado por el 7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 8 |Planos de las especialidades que correspondan
a la que se hace referencia en el inciso Y sus respectivas memorias descriptivas.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
B |VERIFICACION TECNICA
2) Las obras que requieran la ejecucion de 9|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
sétanos o semisotanos, a una profundidad suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Municipal.
con edificaciones existentes. 10 [Comunicaci6n de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
11 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.12% 120.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Notas:
a. Todos los documentos seran presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
F. DEMOLICION TOTAL (de edificaciones A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
menores de 5 pisos de altura) Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
1 |FUE debidamente suscrito. FUE Urbano Urbano
BASE LEGAL: 2 |Documentacién que acredite la representacion del titular en caso que el FUE-ANEXO D
Ley de Regulacion de Habilitaciones solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. en caso que el solicitante sea una persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 |Declaracién Jurada de habilitacion del profesional
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto que interviene en el proyecto y suscribe la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, documentacion técnica.
47y 50, 03/05/2013 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 6.98% 268.60
Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 de latasa municipal correspondiente a la verificacion
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 administrativa
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,
No estan consideradas en esta modalidad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
1) Las obras de edificacion en bienes 6 copia del Certificado de Conformidad o
inmuebles que constituyan Patrimonio Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de

44



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
Cultural de la Nacion declarado por el Construccion de la edificacion existente.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7 |En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse
a la que se hace referencia en el inciso con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 7.1 Plano de ubicacién y localizacién; y
2) Demoliciones que requieran el uso de 7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
explosivos 8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.
Documentacion Técnica
9 |Plano de Ubicacién
10 |Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.
B [VERIFICACION TECNICA
11|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
12 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
13 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.12% 120.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Notas:
a. Todos los documentos seran presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
G. OBRAS DE CARACTER MILITAR (delas A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
POLICIAL (Policia Nacional del Pert) Y 1 |FUE debidamente suscrito. FUE Urbano Urbano
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS 2 |Documentacion que acredite la representacion del titular en caso que el FUE-ANEXO D
solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio.
BASE LEGAL: 3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Ley de Regulacién de Habilitaciones en caso que el solicitante sea una persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. profesionales que intervienen en el proyecto y
* Reglamento de Licencias de Habilitacion suscriben la documentacion técnica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 6.98% 268.60
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, de latasa municipal correspondiente a la verificacion
47y 50, 03/05/2013 administrativa
Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Documentacién Técnica (por duplicado)
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 6 |Plano de Ubicacion y localizacion, segin formato
7 |Descripcion general del proyecto
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio B |VERIFICACION TECNICA
Cultural de la Nacién declarado por el 8 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
a la que se hace referencia en el inciso 9 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 caso no se haya indicado en el FUE
10 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.12% 120.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
Notas:
a. Todos los documentos seran presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
H. EDIFICACIONES NECESARIAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION 1 |FUE debidamente suscrito por el solicitante y profesionales FUE Urbano Urbano
PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION 2 |Documentacién que acredite la representacion del titular en caso que el FUE-ANEXO D
PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio.
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS 3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE en caso que el solicitante sea una persona juridica.
INFRAESTRUCTURA PUBLICA 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
BASE LEGAL: suscriben la documentacién técnica.
Ley que modifica diversas Leyes para facilitar la 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 6.98% 268.60
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el de latasa municipal correspondiente a la verificacion
crrecimiento empresarial (02.07.13), Ley 30056 Art. 7° administrativa
DS N°012-2013-VIVIENDA, Arts. 1°, 8°, 9°, 02/10/2013 Documentacién Técnica en original y una copia sellados y
Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 firmados por el profesional responsable
DL 1014, art. 2°, 16/05/2008 6 |Plano de Ubicacién y localizacion
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 7 |Plano Perimétrico
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 8 | Descripcion general del proyecto
B |VERIFICACION TECNICA
9 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
10 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
11 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.12% 120.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
48 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
A. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE debidamente suscrito. FUE Urbano Urbano
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |Documentacion que acredite la representacion del titular en caso que el FUE-ANEXO D
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio.
Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos 3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
siempre que el proyecto tenga un maximo en caso que el solicitante sea una persona juridica.
de 3,000 m2. de area construida. 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
BASE LEGAL: 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 22.88% 880.90
Ley de Regulacién de Habilitaciones de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 administrativa
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Documentacién Técnica
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 6 |[Certificado de Factibilidad de Servicios
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2, para obra nueva de vivienda multifamiliar
47y 51, 03/05/2013 7 |Plano de ubicacion y localizacién segin formato.
Decreto Supremo N°012-2013-VIVIENDA, Art. 11° 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
(02.10.13) Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 justificativas por especialidad
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 9 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
No estan consideradas en esta modalidad: Norma E 050 del RNE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o

Las obras de edificacion en bienes 10 |[Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

inmuebles y ambientes que constituyan de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

Patrimonio Cultural de la Nacion, e el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

incluidas en la lista a la que se hace casos que se presente el Plano de Sostenimiento

referencia en el inciso f) del articulo 3, de Excavaciones

numeral 2 de la Ley N° 29090. 11 |Estudio de Mecéanica de Suelos, segtn los casos

que establece el RNE.
12 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
B [VERIFICACION TECNICA
13|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
14 [Comunicaci6n de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
15 |Entrega de la péliza
16 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.90% 150.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Notas:
a. Todos los documentos seran presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
d. La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia 0til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.
e. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

B. CERCOS (en inmuebles que se A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
encuentren bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
exclusivay propiedad comuin) 1 |FUE debidamente suscrito. FUE Urbano Urbano

2 |Documentacién que acredite la representacion del titular en caso que el FUE-ANEXO D

BASE LEGAL: solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio.

Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 en caso que el solicitante sea una persona juridica.

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los

Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 22.88% 880.90

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2 de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa

47 y 51, 03/05/2013 6 |Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién

Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 de la unidad inmobiliaria correspondiente

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno

Documentacion Técnica

No estan consideradas en esta modalidad: 8 |Plano de Ubicacion y Localizacion segln formato.

Las obras de edificacion en bienes 9 |Planos de las especialidades que correspondan

inmuebles y ambientes que constituyan y sus respectivas memorias descriptivas.

Patrimonio Cultural de la Nacién, e 10 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

incluidas en la lista a la que se hace el caso y de acuerdo a lo establecido en la

referencia en el inciso f) del articulo 3 Norma E 050 del RNE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
numeral 2 de la Ley N° 29090. 11 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
B [VERIFICACION TECNICA
12|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
13 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
14 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.90% 150.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Notas:
a. Todos los documentos seran presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por
el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
d. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

C. OBRAS DE AMPLIACION O A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
REMODELACION DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
EXISTENTE (con modificacion 1 |FUE debidamente suscrito. FUE Urbano Urbano
estructural, aumento del area 2 |Documentacién que acredite la representacion del titular en caso que FUE-ANEXO D
construida o cambio de uso) el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio.

3 |Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
en caso que el solicitante sea una persona juridica.

BASE LEGAL: 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Ley de Regulacion de Habilitaciones profesionales que suscriben la documentacion

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 22.88% 880.90
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2 por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién

47y 51, 03/05/2013 de Obra, 0 la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

Decreto Supremo N°012-2013-VIVIENDA, Art. 10°, 11° Documentacién Técnica

(02.10.13) 7 |Plano de ubicacion y localizacién segin formato.

Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien

las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;

No estan consideradas en esta modalidad: y las memorias justificativas por especialidad

Las obras de edificacion en bienes 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

inmuebles y ambientes que constituyan el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Patrimonio Cultural de la Nacién, e Norma E 050 del RNE

incluidas en la lista a la que se hace 10 |[Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

referencia en el inciso f) del articulo 3 de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

numeral 2 de la Ley N° 29090. el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 | Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar
o a otros fines diferentes al de vivienda.

12 |Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT EN
ARNO 2015) s/,

3,850.00

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

13

1

~

15

@

17

1
1

© ©

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Entrega de la péliza

Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)

Notas:

. Todos los documentos seran presentados por duplicado

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.

. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

. La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia 0til anterior al inicio de la

obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

)

)

o

o®

3.90% 150.00

D. DEMOLICION PARCIAL

BASE LEGAL:

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2
47y 51, 03/05/2013

Decreto Supremo N°012-2013-VIVIENDA, Art. 11°
(02.10.13)

Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

NP

w

IN

3

o

~

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite la representacion del titular en caso que el
solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio.
Vigencia del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

en caso que el solicitante sea una persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago

de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido

por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.

diferenciando las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera
acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.

FUE
FUE-ANEXO

22.88% 880.90

15 dias

Tramite

Gerencia de
Urbano

Gerencia de
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

©

10

11

1

N

13
1

~

15

w

1
18
19

2

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segln formato
Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién
a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las obras a ejecutarse
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero civil.
Copia del Reglamento Interno y plano de independizacion de la unidad
inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté
sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.
Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno
VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacion de fecha de inicio de obra, en caso no haya indicado en el FUE
Entrega de la péliza
Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Notas:
. Todos los documentos serén presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
. La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia
atil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor ala duracion del proceso edificatorio
. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién
de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

)

)

o

®

3.90%

150.00
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacion con evaluacién previa del
proyecto por la Comision Técnica )

A) PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2
de area construida)

B) EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

C) EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

D) INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

NP

w

IN

3

o

~

© ®

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito por el solicitante y profesionales responsables
Acreditar cargas y gravamenes sin limitaciones,

caso contrario se acredita la autorizacién del acreedor.

En caso de quien solicite |a licencia no sea el propietario del predio,
debe acreditar la representacion del titular.

En caso de persona juridica, presentar

vigencia de poder correspondiente

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segln formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

FUE

42.63%

1,641.20

25 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de Alcaldia
Desarrollo

Urbano
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
E) EDIFICACIONES PARA LOCALES 10 |Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
DE DIVERSION Y SALAS DE 11 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
ESPECTACULOS el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
(que individualmente o en conjunto 12 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
cuenten con un maximo de 30,000 m2 de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
de area construida). el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
F) EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 13 |Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva.
cuenten con un maximo de 15,000 m2 14 | Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
de area construida) 15 |Estudios de Impacto Ambiental aprobado, de ser el caso.
16 | Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando lo establezca el RNE lo establezca y con
G) LOCALES PARA ESPECTACULOS los requisitos y alcances establecidos por el MVCyS.
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) 17 | En caso se solicite Licencia de Edificacién nueva,
Remodelacion, Restauracién, Ampliacion, Refaccion, Acondicionamiento,
H) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO Demolicién o Puesta en Valor o cualquier otra que involucre un bien
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES inmueble integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion,
A,ByD debera presentarse lo siguiente:
17.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se
diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, considerando:
BASE LEGAL: a) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45
Ley de Regulacién de Habilitaciones grados, los elementos a eliminar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 b) Plano de la edificacién resultante, graficando con achurado a 45 grados
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
Reglamento de Licencias de Habilitacion c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto planos los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3, de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion,
47,51y 52, 03/05/2013 reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
Ley 30230, art. 59°, 60°, 12/07/2014 17.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 tipos de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que
se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes
17.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran;
detallandose adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de
cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.
17.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva
y de Propiedad Comun, debera ademéas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes
17.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber
obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, debera ademas
presentarse el Anexo D del FUE
18 |Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de inmueble
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.
B |VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el tltimo dictamen de la Comisién Técnica
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
19 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
20 [Comunicaci6n de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
21 |Copia del comprobante de pago de la tasa 3.90% 150.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT EN

ARNO 2015) s/,

3,850.00

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

N
N

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtn las caracteristicas
de las obras a ejecutarse, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
a. Todos los documentos seran presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
. La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio
. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE
Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
g. En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
h. Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege sélo hasta el quinto piso,
y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
. Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.
Despues de la notificacion del Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.
k. El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la
presentacion de los requisitos 18, 19, 20y 21.

Y

©

| ) DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 50 mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

BASE LEGAL:
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47, 51, 52y 55, 03/05/2013

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

NP

w

IS

&

o

~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito por el solicitante y profesionales responsables
Acreditar cargas y gravamenes sin limitaciones,

caso contrario se acredita la autorizacion del acreedor.

En caso de quien solicite la licencia no sea el propietario del predio,
debe acreditar la representacion del titular.

En caso de persona juridica, presentar

vigencia de poder correspondiente

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revisién

FUE
FUE-ANEXO

D

42.63% 1,641.20

25 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC

APELACION
16N

©

©

©

1
11

o

12

13

14

w

15

16

17

1

©

Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, se debera presentar:

8.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

8.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.

diferenciando las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera
acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtin formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delinearé las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademaés lo siguiente:

a. Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segin corresponda.

b. Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de

demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

a. Todos los documentos seran presentados por duplicado

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por

el solicitante y los profesionales que intervienen.

3.90%

150.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
d. La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.
e. Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
f. Despues de la notificacién del dltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
g. El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14,15,16y17.

50 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(Aprobacién con evaluacién previa del Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUE debidamente suscrito por el solicitante y profesionales responsables FUE Urbano Urbano

2 |En caso de quien solicite |a licencia no sea el propietario del predio,
A) PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, debe acreditar la representacion del titular.
QUINTA O CONDOMINIOS QUE 3 |En caso de persona juridica, presentar
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR vigencia de poder correspondiente
(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
de area construida) profesionales que suscriben la documentacion.
5 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
B) EDIFICACIONES PARA FINES correspondiente a la verificacion administrativa.
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion 38.02% 1,463.80
de las previstas en la Modalidad D) Documentacién Técnica
C) EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 6 |Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
VIVIENDA 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas
D) INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad.
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES 8 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
(previamente declarados) la intervenci6n de los delegados Ad Hoc del INDECI
9 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
E) EDIFICACIONES PARA LOCALES el caso y de acuerdo a lo establecido en la
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Norma E 050 del RNE
DE DIVERSION Y SALAS DE 10 |[Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
ESPECTACULOS de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
(que individualmente o en conjunto el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
cuenten con un maximo de 30,000 m2 casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de area construida) de Excavaciones
11 | Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva.
F) EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 12 |Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
cuenten con un maximo de 15,000 m2 que establece el RNE.
de &rea construida) 13 |Estudios de Impacto Ambiental, de ser el caso.
14 |Estudio de Impacto Vial, cuando lo establezca el RNE lo establezca y con
G) LOCALES PARA ESPECTACULOS los requisitos y alcances establecidos por el MVCyS.
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) 15 |Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
16 |Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de inmueble
H) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES 17 |En caso se solicite Licencia de Edificacién nueva,

A ByD

BASE LEGAL:

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Remodelacién, Restauracion, Ampliacion, Refaccion, Acondicionamiento,
Demolicién o Puesta en Valor o cualquier otra que involucre un bien
inmueble integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion,

debera presentarse lo siguiente:

17.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la

edificacion existente de la proyectada y su respectiva memoria

descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47,51y 57, 03/05/2013

Ley 30230, art. 59°, 60°, 12/07/2014

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

@

18

1

©

20

2

=

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con
achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficando con
achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe
graficar en los planos los elementos arquitecténicos con
valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandose aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

17.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos
de obras de remodelacion, ampliacién o puesta en valor y
cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que
se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes

17.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que
se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de
agua potable.

17.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad Exclusivay de Propiedad Comun, debera ademas
presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seglin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse, con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

a. Todos los documentos seran presentados por duplicado

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.

. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

. La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia 0til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE
Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

o

o

®

3.90%

150.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

. En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

. Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege sé6lo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

. Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

. Despues de la notificacién del dltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

. El'inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
18,19, 20y 21.

=)

Ed

=~

|. DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 50 maés pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

BASE LEGAL:

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47, 51, 57 y 58, 03/05/2013.

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

NP

w

IS

&

)

~

©

©

10

11

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUE debidamente suscrito.

En caso de quien solicite la licencia no sea el propietario del predio,

debe acreditar la representacion del titular.

En caso de persona juridica, presentar

vigencia de poder correspondiente

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segln formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

FUE

38.02%

1,463.80

5 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

0/CODIGO/
UBICACION

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

12

13

14

w

15

16

17

1

©

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes

(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y

Defensa Civil), segin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de
demolicion, en caso no se haya indicado en el FUE.
Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad
Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura
por dafios materiales y personales a terceros mayor a la duracion del
proceso edificatorio.
Notas:
a. Todos los documentos serén presentados por duplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
d. La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia 0til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
e. Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién con una antelacion
de 15 dias calendarios en caso de no haberlo declarado en el FUE.
f. El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15, 16,17y 18.

3.90%

150.00

51

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comision Técnica )

A.

w

EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

. EDIFICACIONES PARA LOCALES

COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con méas de 30,000
m2 de &rea construida)

>

NP

w

IN

3

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito por el solicitante y profesionales responsables
En caso de quien solicite |a licencia no sea el propietario del predio,
debe acreditar la representacion del titular.

En caso de persona juridica, presentar

vigencia de poder correspondiente

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revision

FUE

51.92%

1,998.90

25 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

CALIFICACION
DERECHO DE EVALUACIO
TRAMITACION (*)
AUTO| N PREVIA
(EN % UIT EN MATI f— NEG
ARNO 2015) s/, co ATIV
TIVO
3,850.00 o

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC

APELACION
16N

C. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de area
construida)

D. LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de més de 20,000
ocupantes)

m

EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO

DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

BASE LEGAL:

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.4,
47,51y 52, 03/05/2013

Ley 30230, art. 59°, 60°, 12/07/2014

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

© ~

©

1

o

11

1.
1

w N

1
15

~

16

1

=]

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segtin formato.

Planos de Arquitectura (plantas,cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones, Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y
otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva.
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental aprobado, de ser el caso.
Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando lo establezca el RNE o establezca y
con los requisitos y alcances establecidos por el MVCyS.
Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de inmueble
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

En caso se solicite Licencia de Edificacién nueva,
Remodelacion, Restauracién, Ampliacion, Refaccion, Acondicionamiento,
Demolicién o Puesta en Valor o cualquier otra que involucre un bien
inmueble integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion,
debera presentarse lo siguiente:

17.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con
achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficando con
achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe
graficar en los planos los elementos arquitecténicos con
valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandose aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

17.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos
de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y
cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que
se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes

17.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que
se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de
agua potable.

17.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad Exclusivay de Propiedad Comun, debera ademas
presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

¢) Planos de Independizacién correspondientes
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

@

17

18

19

2

=)

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen de la Comisién Técnica
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse, con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

a. Todos los documentos seran presentados por duplicado

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.

. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados

)

y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante

. La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE
Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

g. En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

. Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

. Despues de la notificacion del dltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

. El'inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
18,19, 20y 21.

o

o®

=

3.90%

150.00

52

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O
LICENCIAS DE EDIFICACION

A. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B (antes de emitida
la Licencia de Edificacion)

NP

w

Solicitud segun formato

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la
modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion.
que corresponda.

F-1

2.97%

114.20

15 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
B. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 [Solicitud F-1 X 25 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDADES Cy D - COMISION 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades Cy D Documentario Desarrollo Desarrollo
TECNICA (antes de emitida la Licencia que sean materia de la modificacion propuesta. Urbano Urbano
de Edificacién) 3 |Planos del Proyecto modificado
4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revisién,
de la Comisi6n Técnica, de corresponder
5 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 9.31% 358.50
correspondiente
C. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE-ANEXO H X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD A (modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Documentario Desarrollo Desarrollo
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta. Urbano Urbano
3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 4.78% 184.00
correspondiente.
D. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE-ANEXO H X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD B (modificaciones 2 |Documentacién técnica necesaria exigida para la Documentario Desarrollo Desarrollo
sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta. Urbano Urbano
3 |Factibilidades de Servicios de corresponder
4 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 4.39% 169.00
correspondiente.
E. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE-ANEXO H X 25 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD Cy D - COMISION TECNICA 2 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 14.01% 539.40 Documentario Desarrollo Desarrollo
(modificaciones sustanciales) correspondiente. Urbano Urbano
3 |Copia del comprobante de pago por derecho de revisién de
la Comisién Técnica
4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que
sean materia de la modificacion propuesta
5 |Planos del proyecto modificado.
6 |Factibilidad de Servicios de corresponder
F. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE-ANEXO H X 5 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean Documentario Desarrollo Desarrollo
(modificaciones sustanciales) materia de la modificacionm propuesta Urbano Urbano
3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los
BASE LEGAL: Revisores Urbanos que corresponda
Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 7.35% 283.00
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 60 y 47 Notas:
03/05/2013 (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanos; y firmados por el propietario o solicitante
(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican
disminucion de los pardmetros urbanisticos y edificatorios aplicables,
disminucion de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento del &rea techada,
incremento de la densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
modalidad de aprobacion, éstas deberan ser aprobadas de acuerdo
alo regulado para la nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A.

60



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT EN
ARNO 2015) s/,

3,850.00

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

53

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

BASE LEGAL:

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 62 y 47
03/05/2013

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

-

N

w

Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado.
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:
a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la
licencia de edificacion no sea el propietario del predio.
b. Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica.
Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
Nota:
a. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

FUE-ANEXO

[

5.68% 218.50

X

5 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

BASE LEGAL:

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 63 y 47
03/05/2013

Decreto Supremo N°012-2013-VIVIENDA, Art. 13°
(02.10.13)

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

[

N

w

IN

o

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b. Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacion por triplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional

responsable de obra, manifestando que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobados

de la licencia de edificacion.

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Notas:

a. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

b. Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con:
(a) En los bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

FUE

9.57% 368.30

5 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT EN
ARNO 2015) s/,

3,850.00

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

(b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

55

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

(para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

A) PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Ay B

BASE LEGAL:

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 64 y 47
03/05/2013

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

[

N

~w

&

)

La secci6n del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.
En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

. Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra

ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra

Carta que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra. En ausencia del proyectista el administrado
comunicara al Colegio Profesional correspondiente
tal situacion, asumiendo la responsabilidad por las
modificaciones realizadas. El cargo de recepcion se
acompafiara al expediente.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Nota:

a. El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

=3

FUE

6.81% 262.10

5 dias
(Mod. A)

15 dias
(Mod. B,
CyD)

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia

B) PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Cy D

BASE LEGAL:

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 64 y 47
03/05/2013

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

-

N

w

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-

ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien

inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia
de edificacion no sea el propietario del predio.

b. Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por
el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con

las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra

ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra.

FUE

15 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
4 |Carta que acredite la autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra. En ausencia del proyectista el administrado
comunicara al Colegio Profesional correspondiente
tal situacion, asumiendo la responsabilidad por las
modificaciones realizadas. El cargo de recepcion se
acompafiara al expediente.
5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
6 |Comprobante de pago por derecho de revisién,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura.
7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva 10.97% 422.30
Nota:
a. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
56 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |[Soliciud segtin formato FUE X 3 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 [Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato. Documentario Desarrollo Desarrollo
A. PARA LAS MODALIDADES Ay B 3 |Planos de arquitectura en escala 1/100 Urbano Urbano
(VIGENCIA 36 MESES) 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en
las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
BASE LEGAL: 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que
Reglamento de Licencias de Habilitacion interviene
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 6 [Copia del comprobante de pago por la tasa municipal 4.58% 176.20
Supremo N° 008 -2013-VIVIENDA Art. 61, 03/05/2013 respectiva
Decreto Supremo N°012-2013-VIVIENDA, Art. 11°
(02.10.13) Nota:
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 a. Todos los planos y documentos técnicos deben
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
B. PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 |[Soliciud segtn formato FUE X 8 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(VIGENCIA 36 MESES) 2 [Plano de Ubicacién y Localizacion segtn formato. Documentario Desarrollo Desarrollo
3 |Planos de arquitectura en escala 1/100 Urbano Urbano
4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en
las Modalidades C y D, cuando se requiera la
BASE LEGAL: intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional que
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto interviene
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 61, 03/05/2013 6 [Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
Decreto Supremo N°012-2013-VIVIENDA, Art. 11° s6lo para las modalidades de aprobacién Cy D.
(02.10.13) 7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva 6.78% 261.00
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 Nota:
a. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
57 [LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE 1 |FUE Licencia por triplicado FUE X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
REGULARIZACION 2 |Escritura Publica que acredite que cuenta con Documentario Desarrollo Desarrollo
(solo para edificaciones construidas sin derecho a edificar y represente al titular, en caso que Urbano Urbano
licencia o que no tengan conformidad de el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio.
obray que hayan sido ejecutadas entre el 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del poder
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
de 2008) vigente al momento de presentacion de los
documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
BASE LEGAL: 4 |Documentacion técnica, firmada por el profesional
Reglamento de Licencias de Habilitacion constatador, compuesta por:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Plano de Ubicacion y Localizacion segtin formato
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 69, 03/05/2013 b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevaciones)
OM N°07-2013-MDJLBYR, c) Memoria descriptiva
30/04/2013. 5 [Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
OM N°015-2013-MDJLBYR, 6 [Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado.
17/10/2013. 7 |Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador
Decreto de Alcaldia N°004-2013-MDJLBYR, 8 |En caso de remodelaciones, ampliaciones o
27/12/2013 demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:
OM N°05-2014-MDJLBYR, 30/06/2014 Copia del documento que acredite la declaratoria de
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente que no es
materia de regularizacion.
9 |En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademéas documento
que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o
gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o
gravamen de ser el caso.
10 |Copia del comprobante de pago por la tasa 6.64% 255.60
municipal correspondiente
11 |Copia del comprobante de pago de la multa por 10% VvV d O
construir sin licencia.
Sujeto a modificacion segiin OM
Notas:
a. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y el profesional que interviene.
b. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable o constatador
de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
c. La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan afectas al pago
de multa por construir sin licencia 27 de setiembre de 2008.
58 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 [Anexo H del FUE 6 del FUHU segun corresponda, FUE-ANEXO H X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito FU-ANEXO H Documentario Desarrollo Desarrollo
2 |Comprobante de pago de la tasa municipal 5.17% 199.20 Urbano Urbano
BASE LEGAL: correspondiente
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacién de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 4, 03/05/2013 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de presentada.
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
59 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud firmada por el solicitante. F-1 Gratuito X 03 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |Copia del documento que acredite el nimero de la Documentario Desarrollo Desarrollo
licencia y/o del expediente. Urbano Urbano
BASE LEGAL:
Ley N° 29090, Art. 11, 25/09/2007. Nota:
DS N° 008-2013-VIVIENDA Art. 3, 03/05/2013 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

0/CODIGO/
UBICACION

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

60

LICENCIA DE HABILITACION URBANA A
MODALIDAD "A"

(Aprobacién automatica con firma de
profesionales responsables)

-

N

BASE LEGAL:

* Ley que modifica diversas Leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el
crrecimiento empresarial (02.07.13), Ley 30056 Art. 7°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art 25, 03/05/2013
Decreto Supremo N°012-2013-VIVIENDA, arts. 4, 6
(02.10.13)

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

w

IN

o

Se sujetan a esta modalidad:

Los terrenos en los que se desarrollen proyectos de
inversion publica, de asociacion publico - Privada o de
concesion privada que se realicen para la prestacion
de servicios plblicos esenciales o para la ejecucion
de infraestructura pablica

~ o

© ™

1
1
1.

N P O

13

1

I

15

1
17

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito por el solicitante
y los profesionales responsables del proyecto.
Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompanara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica
Certificado de Zonificacion y Vias. Emitido por la Municipalidad Provincial
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:
a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
b. Plano perimétrico y topogréfico.
c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
d. Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
e. Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.
Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante
de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién
VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicaci6n de la fecha de inicio de la obra
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Notas:
a. Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios y su Reglamento.

FUHU
FU-ANEXO D

24.13%

3.12%

929.10

120.00

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos
61 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD B Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
(Aprobacién automatica con firma de profesionales 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito por el solicitante FUHU Urbano Urbano
responsables) y los profesionales responsables del proyecto. FU-ANEXO D
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
BASE LEGAL: de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
* Ley de Regulacion de Habilitaciones (30) dias naturales.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. tacion urbana no sea el propietario del predio, se
* Reglamento de Licencias de Habilitacion debera presentar la escritura publica que acredite
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto el derecho de habilitar.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
25y 32, 03/05/2013 se acompafara vigencia del poder expedida por
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacién técnica.
Se sujetan a esta modalidad: Documentacién Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias. Emitido por la Municipalidad Provincial
a) Las habilitaciones urbanas de unidades 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
prediales no mayores de cinco (05) hecta alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
reas que constituyan islas risticas y que 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
conformen un lote tnico, siempre y cuando 9 [Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial el solicitante y los profesionales responsables del
Provincial o Metropolitano. disefio de acuerdo a lo siguiente:
a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
b) Las habilitaciones urbanas de predios coordenadas UTM
que cuenten con un Planeamiento Integral b. Plano perimétrico y topografico.
aprobado con anterioridad. c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
d. Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
e. Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
12 | Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.
13 |Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante 33.12% 1,275.30
de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa
14 |Estudio de Mecénica de Suelos.
B |VERIFICACION TECNICA
15 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
16 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
17 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 3.90% 150.00
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
Notas:
a. Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos
62 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD C Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU Urbano Urbano
proyecto por Revisores Urbanos) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro FU-ANEXO D
de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta
BASE LEGAL: (30) dias naturales.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se debera
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. presentar la escritura plblica que acredite el derecho de habilitar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto se acompanara vigencia del poder expedida por
Supremo_N° 008-2013-VIVIENDA y el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
Arts. 17, 25, 33 y 34, 03/05/2013 no mayor a treinta (30) dias naturales.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 5 [Declaracion Jurada de habilitacion de los
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
la documentacién técnica.
Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan Documentacién Técnica_
a ejecutar por etapas con sujecion a un 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
Planeamiento Integral. 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
b) Las habilitaciones urbanas con 8 [Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
construccion simultanea que soliciten venta 9 |Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
garantizada de lotes. el solicitante y los profesionales responsables del
disefio; y, que cuente con sello "Conforme”,
c) Las habilitaciones urbanas con especialidad y la firma del Revisor Urbano:
construccién simultanea de viviendas en a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
las que el nimero, dimensiones de lotes b. Plano perimétrico y topogréfico.
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
definan en el proyecto, siempre que su lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
finalidad sea la venta de viviendas trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
edificadas. necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
d. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion
y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
e. Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.
13 |Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante
de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa
14 |Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de Pavimentacion 34.43% 1,325.40
15 |Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
16 | Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO

N PREVIA

(EN % UIT EN
ARNO 2015) s/,

3,850.00

MATI
co

POSI NS

TIVO o

ATIV

RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Notas:
a. Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

3.90% 150.00

63

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

BASE LEGAL:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17
25, 32y 33, 03/05/2013

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas
en las que el nimero, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que
su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

NP

w

IS

&

~ o

© ®

N P O

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
deberd presentar la escritura ptblica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Documentacién Técnica
Certificado de Zonificacion y Vias.
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo a lo siguiente:
a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
b. Plano perimétrico y topogréfico.
c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender la integracién con el entorno;

plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
d. Plano de ornamentacion de parques, referentes

al disefio, ornamentacion y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser el caso.
e. Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder.
Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos
en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.
Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacion Administrativa.

FUHU

FU-ANEXO D

51.24% 1,972.90

50 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
14 |Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de Pavimentacion.
15 | Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de proyectos
16 | Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder
B |VERIFICACION TECNICA
17 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
18 [Comunicaci6n de la fecha de inicio de la obra
19 |Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita) 3.90% 150.00
Notas:
a. Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
d. La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.

64 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD D Requisitos comunes Documentario Desarrollo Desarrollo
(Aprobacién con evaluacion previa del 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU Urbano Urbano
proyecto por la Comision Técnica) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
BASE LEGAL: (30) dias naturales.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se debera
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. presentar la escritura piblica que acredite el derecho de habilitar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto se acompafiara vigencia del poder expedida por
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
25, 32 y 33, 03/05/2013 no mayor a treinta (30) dias naturales.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Documentacién Técnica
Se sujetan a esta modalidad: 6 [Certificado de Zonificacién y Vias.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
a) Las habilitaciones urbanas de predios alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
que no colinden con areas urbanas o que 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
dichas areas aledafias cuenten con 9 |Documentacién técnica, de acuerdo a lo siguiente:
proyectos de habilitacién urbana aprobados a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
y no ejecutados, por tanto, la habilitacién b. Plano perimétrico y topografico.
urbana del predio requiera de la formulacion c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
de un Planeamiento Integral lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
b) Las habilitaciones urbanas de predios necesario para comprender la integracion con el
que colinden con Zonas Arqueoldgicas, entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
inmuebles previamente declarados como curvas de nivel cada metro.
bienes culturales, o con Areas Naturales d. Plano de ornamentacion de parques, referentes
Protegidas. al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
c¢) Para fines industriales, comerciales o e. Memoria descriptiva.
usos especiales. 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder.
11 | Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
0/CODIGO/
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

(EN % UIT
ARNO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

1

N

13

1
15
1

~

[

17

1
1

© ©

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.
Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacion Administrativa,
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de Pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y c)
Copia del compromante de pago por revision de Proyectos
VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Notas:
a. Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
d. La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme.

51.92%

3.90%

1,998.90

150.00
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MODIFICACION DE PROYECTOS DE
HABILITACION URBANA

BASE LEGAL:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 35, 03/05/2013
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

NP

w

MODALIDAD B

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacién que
sustente su petitorio.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

FU-ANEXO H

4.68%

180.10

10 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia

NP

~w

MODALIDAD C (Revisor Urbano)

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y deméas documentacion que
sustente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

FU-ANEXO H

6.38%

245.50

5 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia

NP

~w

MODALIDAD Cy D (Comisién Técnica)

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y deméas documentacion que
sustente su petitorio.

Pago de derechos

Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revisién de Proyectos

FU-ANEXO H

10.76%

414.10

20 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia

Notas:

a. Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento

. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene

=3

70



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

0/CODIGO/ | (EN % UIT
UBICACION | ARO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

o

. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme

Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia
En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella

o

4
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RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA

A. SIN VARIACIONES
(Modalidades A, B, Cy D)

BASE LEGAL:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25 y 36
03/05/2013

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014

[

N

w

IN

o

)

~

©

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad
alas obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Notas:

a. Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

FUHU
RECEP-OBRAS

16.75%

644.80

10 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

0/CODIGO/ | (EN % UIT
UBICACION | ARO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

d. Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

B. CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES
(Modalidad A, B, Cy D con Revisores
Urbanos y Comision Técnica)

BASE LEGAL:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36
03/05/2013

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
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Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion

de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacién técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

comprobantes de pago de la redencién de los

mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de

Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-

ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-

damente suscrito por el profesional responsable

de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

a. Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

b. Plano de ornamentacién de parques, cuando
se requiera.

c. Memoria descriptiva correspondiente

d. Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente

Notas:

a. Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

d. Las variaciones que impliquen modificaciones

FUHU
RECEP-OBRAS

35.95%

1,384.10

10 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.
67 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H del FUE 6 del FUHU segun corresponda, FUHU 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito FUHU ANEXO H Documentario Desarrollo Desarrollo
2 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 5.20% 200.30 Urbano Urbano
BASE LEGAL: correspondiente
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacién de Licencia solo procede para los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N°008 -2013-VIVIENDA Art. 4, 03/05/2013 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 presentada.
68 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud firmada por el solicitante. 5 dias
DE HABILITACION URBANA 2 |Copia del documento que acredite el nimero de la
BASE LEGAL: licencia y/o del expediente.
Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 5.21% 200.40
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 correspondiente
y modificatorias (25.09.07). Art. 11.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Nota:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto La prérroga debera solicitarse dentro de los 30
Supremo N°008-2013-VIVIENDA Art. 3, 03/05/2013 dias calendarios anteriores al vencimiento de la
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 licencia materia de prérroga.
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
69 |[INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
TERRENOS RUSTICOS 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro FUHU-ANEXO E Documentario Desarrollo Desarrollo
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Urbano Urbano
BASE LEGAL: (30) dias naturales.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio, se debera presentar la escritura
y modificatorias (25.09.07). publica que acredite el derecho de habilitar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto se acompafara vigencia del poder expedida por
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad
27y 28, 03/05/2013. no mayor a treinta (30) dias naturales.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 5 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.
6 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 3.53% 135.90
correspondiente
7 |Anexo E del FUHU.
8 |Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial.
9 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
10 | Documentacién técnica compuesta por:
a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.
b. Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

0/CODIGO/ | (EN % UIT
UBICACION | ARO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

c. Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segiin antecedentes
registrales

d. Plano de Independizacion, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segln antecedentes registrales.
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.

Notas:

a. Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

c. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

d. Cuando corresponda el plano de parcelacion
identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

e. En caso se solicite la independizacion y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
deberé presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

70

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

BASE LEGAL:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
29y 30, 03/05/2013.

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
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FUHU y Anexo F por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiledad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiaré vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacién técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

Documentacion técnica siguiente:

a. Plano de ubicacién y localizacion del lote materia de subdivision

b. Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales

c. Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,

medidas perimétricas y nomenclatura de cada

sublote propuesto resultante

FUHU
FUHU ANEXO-F

9.61%

370.10

10 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

AUTO

EVALUACIO
N PREVIA

0/CODIGO/ | (EN % UIT
UBICACION | ARO 2015)

3,850.00

EN
S.

MATI
co

NEG
ATIV
o

POSI
TIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
ION

APELACION

d. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

a. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el (los) propietario (s) o por el solicitante y los
profesionales que interviene

b. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

c. En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento

71

REGULARIZACION DE HABILITACIONES
URBANAS EJECUTADAS

BASE LEGAL:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
38y 39, 03/05/2013.

OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014

OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
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FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion

urbana no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura plblica que acredite el derecho de habilitar.
En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacién técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion técnica (por profesional y por visita)
Certificado de zonificacién y vias.

Plano de ubicacion y localizacién del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del

terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas;

y las areas correspondientes a los aportes. La lotizacién debera
estar en concordancia con el Plan de Desarrollo

Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes.
Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-

blica y/o comprobantes de pago por la redencion

de los aportes que correspondan.

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y el profesional responsable de la obra

en la que conste que las obras han sido ejecutadas, total o parcialmente.
Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su reemplazo presentar:
- Resolucién y planos de los estuidos preliminares aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacién Urbana, de corresponder

FUHU
FUHU ANEXO G

6.26%

3.90%

241.00

150.00

20 dias

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Alcaldia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
Nota:
a. El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
b. Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
c. El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.
d. Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacién municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma,
siempre que ésta cuenten con:
i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion publica, segin corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.
72 |[VENTA GARANTIZADA DE LOTES 1 |Solicitud X 50 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 |Resolucién de Aprobacion de Habilitacion Urbana Documentario Desarrollo Desarrollo
Sélo parala modalidad C de habilitaciones 3 |Certificado libre de gravamen vigente Urbano Urbano
urbanas 4 |Escritura Publica de cumplimiento de areas de aportes
5 [Plano de Trazado y Lotizacion en los que sefialen los lotes
BASE LEGAL: respecto de los cuales se solicita la venta garantizada, aportes,
Ley N° 29090 art. 21 inciso a., 25/09/2007 vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
DS 008-2013-VIVIENDA, art. 17.2, 03/05/2013 cuando sea necesario para comprender la integracion del
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 entorno (original y copia)
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 6 |Carta Fianza
7 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.95% 113.50
73 |CERTIFICADO DE PARAMETROS 1 [Formulario debidamente firmado por el interesado F-1 X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2 |Pago de derechos Documentario Desarrollo Desarrollo
3 |Plano de ubicacion y localizacion del bien inmueble o del terreno a escala Urbano Urbano
BASE LEGAL: 1/10000 con referencia a puntos notables del distrito e indicar area de terreno.
DS 008-2013-VIVIENDA, art. 5.2, 03/05/2013 4 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.32% 89.20
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 Nota:
Este certificado no autoriza aumento de densidad ni exonera al
tramite del certificado de zonificacion y vias y de alineacién municipal.
74 |CERTIFICADO DE NUMERACION 1 |Formulario indicando el nimero de Licencia de Edificacion o Certificado de F-1 X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
BASE LEGAL: Conformidad de Obra. Documentario Desarrollo Desarrollo
Ley N° 29090 (24/09/07) Art. 26°. 2 |Copia de Titulo de propiedad Urbano Urbano
DS 008-2013-VIVIENDA, art. 49, 03/05/2013 3 |Plano de Ubicacién Referencial.
Ley 27444 art. 160°, 11/04/2001. 4 |Copia de la Declaratoria de Fabrica, de ser el caso
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 5 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.18% 83.90
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
75 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD DEL 1 |Formulario debidamente firmado por el interesado F-1 X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
PREDIO 2 |Copia de planos de : Documentario Desarrollo Desarrollo
a. Ubicacion, escala : 1:500 Urbano Urbano
BASE LEGAL: b. Arquitectura, escala: 1:50
Ley 27972, art. 93°, inc. 3, 27/05/2003 3 |Certificado de estabilidad (Ing. Civil)
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 4 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.37% 91.30
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
76 |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1 |Formulario debidamente firmado por el interesado F-1 X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
2 |Plano de ubicacion a escala 1/500 y 1/10 000 (01 copias) Documentario Desarrollo Desarrollo
BASE LEGAL: 3 |Anteproyecto escala 1/100 y/o 1/500 Urbano Urbano
OM N°0144-MDJLBYR, 07/06/2007 4 |Plano del Perfil edilicio de la cuadra donde se ubica el predio.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 5 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.81% 108.00
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
77 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Formulario debidamente firmado por el interesado F-1 X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
BASE LEGAL: 2 |Plano de Localizacion y ubicacion simple(caso rural y A.A. Cac.) Documentario Desarrollo Desarrollo
Ley 26455, 25/05/1995. 3 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 1.37% 52.60 Urbano Urbano
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
78 |CERTIFICADO CATASTRAL X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
A. CERTIFICADO CATASTRAL SIN 1 [Formulario debidamente firmado por el interesado F-1 Documentario Desarrollo Desarrollo
ACUMULACION DE PREDIOS 2 |Plano perimétrico del terreno con coordenadas UTM Urbano Urbano
BASE LEGAL: 3 |Copia del titulo de propiedad.
Ley 27444 art. 160°, 11/04/2001. 4 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.41% 92.90
OM N°0144-MDJLBYR, 07/06/2007
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
B. CERTIFICADO CATASTRAL PARA 1 |Formulario debidamente firmado por el interesado F-1 X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
ACUMULACION DE PREDIOS 2 [Plano acumulacién, plano perimétrico de los lotes Documentario Desarrollo Desarrollo
BASE LEGAL: a acumular y plano perimétrico del lote resultante Urbano Urbano
Ley 27444 art. 160°, 11/04/2001. 3 |Memorias descriptivas
OM N°0144-MDJLBYR, 07/06/2007 4 |Copia del titulo de propiedad.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 5 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.41% 92.90
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
79 |CAMBIO DE ZONIFICACION 1 [Solicitud X 30 dias Tramite Concejo
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una Documentario Municipal
BASE LEGAL: anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales.
D.S. 004-2011-VIVIENDA, art. 50°, 51°, 16/06/2011. 3 |En caso que el solicitante del cambio de zonificacién es una persona juridica
OM N°0144-MDJLBYR, 07/06/2007 se acompafiara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Juridicas con una anticipacién no mayor a treinta (30) dias naturales
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 4 |Documentos de los concesionarios de los servicios de agua, alcantarillado y
energia eléctrica que acrediten la viabilidad del cambio de zonificacién
solicitado, en caso que la solicitud implique un incremento en dotacion
de estos servicios (certificado de factibilidad de servicios).
5 |Memoria Descriptiva suscrita por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado
que sustente el cambio solicitado, sefialando la suficiencia de los servicios
publicos, como vialidad, limpieza publica, transporte y de la dotacién de
equipamientos urbanos de educacion, salud y recreacion.
6 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 21.17% 815.20
80 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA, 1 |Formulario debidamente firmado por el interesado F-1 X 10 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
OTROS CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS 2 |Plano Perimétrico a escala conveniente y de ubicacién Documentario Desarrollo Desarrollo
BASE LEGAL: a escala 1/10000 6 1/20000 en original y copia. Urbano Urbano
Res N°248-2008-SUNARP-SN, art. 58°, 30/08/2008 3 |Copia Literal de dominio o copia Titulo de propiedad.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 4 |Plano de ubicacion y localizacion simple
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 5 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.43% 93.60
81 |VISACION DE PLANOS PARA:
A. TRAMITE JUDICIAL Y/O INSCRIPCION 1 |Formulario especificando la accion judicial a ejecutar F-1 X 5 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
REGISTRAL (PRESCRIPCION ADQUISITIVA 2 |Copia del documento de propiedad y/o documentos que acrediten la posesién Documentario Desarrollo Desarrollo
DE DOMINIO O FORMACION DE TIiTULOS (luz, agua y desagtie, teléfono, constancia de ser contribuyente). Urbano Urbano
SUPLETORIOS) 3 [Declaracion jurada de poseer el terreno por mas de 10 afios en
forma pacifica y continua.
BASE LEGAL: 4 |Plano perimétrico en coordenadas UTM escala adecuada.
D.S. 035-2006-VIVIENDA, art. 36°, 39°, 08/11/06 5 [Plano de ubicacion 1/500 y localizacién 1/10,000
DS 001-2009-VIVIENDA, art. 1°, 05/02/2009. 6 |Plano de arquitectura 1/50 o 1/100
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 7 |Memoria descriptiva
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 8 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.27% 87.40
Nota: documentos técnicos firmados por el profesional responsable,
3 juegos de cada plano, la Tasa incluye la inspeccion ocular
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE =
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
B. INSCRIPCION REGISTRAL 1 |Formulario debidamente firmado por el interesado F-1
(RECTIFICACION DE AREA) 2 |Copia certificada de la partida registral con una antigiiedad no
BASE LEGAL: mayor de 30 dias
D.S. 035-2006-VIVIENDA, art. 36°, 39°, 08/11/06 3 |Plano perimétrico escala adecuada
TUO REG.GRAL.RRPP RSN 126-2012-SUNARP, 4 [Plano de ubicacion 1/500 y localizacién 1/10,000
art. 31°, 32°, 22/05/2012 anexo 5 |Memoria descriptiva
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 6 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.27% 87.40
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
82 | PLANOS DE UBICACION DE PREDIO O 1 |Formulario debidamente firmado por el interesado F-1 X 02 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
CATASTRAL 2 |Copia de titulo de propiedad o similar Documentario Desarrollo Desarrollo
BASE LEGAL: 3 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 1.38% 53.00 Urbano Urbano
OM N°0144-MDJLBYR, 07/06/2007
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
83 |COPIA DE PLANOS DEL DISTRITO 1 [Formulario debidamente firmado por el interesado F-1 X 02 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
BASE LEGAL: 2 |Copiade comprobante de pago de tasa municipal 1.11% 42.90 Documentario Desarrollo Desarrollo
OM N°0144-MDJLBYR, 07/06/2007 Urbano Urbano
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
84 |CONSTANCIA DE POSESION 1 |Solicitud simple indicando nombre, direccién y nimero de D.N.I X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
(SOLO PARA INSTALACION DE SERVICIOS 2 |Copia de D.N.I. Documentario Desarrollo Desarrollo
BASICOS PARA VIVIENDA) 3 |Plano simple de ubicacién del predio Urbano Urbano
BASE LEGAL: 4 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 2.05% 79.10
DS 017-2006-VIVIENDA, art. 1, 4, 27, 28, 27/07/2006
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
85 |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE 1 |Solicitud o Formulario X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
POLLADAS, PARRILLADAS, RIFAS Y 2 [Copia de contrato de alquiler del local, de ser el caso Documentario Servicios a la Servicios a la
SIMILARES EN ViA PUBLICA 3 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 1.77% 68.10 Ciudad Ciudad
BASE LEGAL:
D.S. 016-2009-MTC, art. 229, 22/04/2009.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
86 |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE 1 |Solicitud o Formulario X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
FIESTAS RELIGIOSAS 2 |Copia de autorizacién de la DICSCAMEN Documentario Servicios a la Servicios a la
(Quema de castillos y/o similares) Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 3 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 1.44% 55.30
D.S. 016-2009-MTC, art. 229, 22/04/2009. 4 |Depésito de garantia equivalente al 10 % de la UIT.
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
87 |REGISTRO MUNICIPAL PARA LA TENENCIA 1 |Solicitud o Formulario X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
DE CANES 2 |Dos (02) fotografias del can tamafio carné Documentario Servicios a la Servicios a la
3 |Copia simple del DNI del propietario del can Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 4 |Constancia de vacunacion antirrabica del can, vigente.
Ley 27596, arts. 4°, 10° 11°,16°, 14/12/2001 5 [Certificado de sanidad animal expedido anualmente por la Autoridad Competente (sélo
DS 006-2002-SA, 25/06/2002 para canes altamente peligrosos).
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 6 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.24% 9.40
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
88 |AUTORIZACION DE TENENCIA DE CANES 1 |Solicitud o Formulario X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
POTENCIALMENTE PELIGROSOS 2 |Copia de la ficha de registro canino municipal Documentario Servicios a la Servicios a la
3 [copia simple del DNI del propietario del can Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 4 [Certificado o constancia que acredite aptitud sicoldgica del propietario del can expedido
Ley 27596, arts. 4°, 10° 11°,16°, 14/12/2001 por Sicélogo colegiado.
DS 006-2002-SA, art. 8°, 9°, 25/06/2002 5 |Acreditar que se cuenta con una &rea minima de crianza del can
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 6 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.47% 18.00
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
89 |CERTIFICADO DE DOMICILIO 1 |Solicitud o Formulario X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
2 |Copia de contrato alquiler (en caso de ser inquilino) Documentario Servicios a la Servicios a la
BASE LEGAL: 3 |Copia Recibo de Servicios (Agua o Luz) Ciudad Ciudad
Ley 28862, art. 3°, 05/08/2006 4 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.88% 33.70
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
90 |CARNE DE SANIDAD 1 |Solicitud o Formulario X 03 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
2 |02 fotografias tamafio carné (fondo blanco a color y actual) Documentario Servicios a la Servicios a la
BASE LEGAL: 3 |Certif. Med. MINSA (Centro o Posta) con Andlisis Parasitologico Ciudad Ciudad
Ley N° 27972, art. 80°, #3, inc. 3.5, 27/05/2003 y esputo acreditando buena salud (todo en original)
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 4 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.29% 11.10
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
91 [DUPLICADO CARNE DE SANIDAD 1 |Solicitud o Formulario X 01 dia Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
2 |02 fotografias tamafio carné (fondo blanco a color y actual) Documentario Servicios a la Servicios a la
BASE LEGAL: 3 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.29% 11.10 Ciudad Ciudad
Ley N° 27972, art. 80°, #3, inc. 3.5, 27/05/2003
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
92 |AUTORIZACION PARA PERIFONEO EN EL 1 |Solicitud X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
DISTRITO 2 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal Documentario Servicios a la Servicios a la
a. Por servicios administrativos de autorizacion 1.15% 44.10 Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: b. Uso de la via
D.S. 016-2009-MTC, art. 229, 22/04/2009.
Ley N° 27972, art. 80°, #3, 27/05/2003
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
93 [REGISTRO DE INSCRIPCION DE ASOCIACION 1 |Solicitud de Inscripcion dirigida al Alcalde X 15 dias Trémite Gerencia de Gerencia de Alcalde
DE RECICLADORES 2 |Copia simple de la Ficha Registral de la organizacion de recicladores con Documentario Servicios a la Servicios a la
personeria juridica emitida por los registros pablicos. Ciudad Ciudad
BASE LEGAL: 3 [Copia de DNI del representante legal de la organizacién y de c/u de los socios
Ley 29419, art. 5, 07/10/2009 4 |Padrén de Socios especificando: Nombres, Apellidos, DNI, Edad, Domicilio y Firma
DS 005-2010-MINAM, art. 7, 31, 34, 03/06/2010 5 [Comprobante de Pago por derecho de tramite. 0.79% 30.50
OM N°22-2011-MDJLBYR, art. 4, 19/10/2011 6 |Copia Simple de la Constancia del Curso de Capacitacion de los socios
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 7 |Copia simple de Cartilla de control de Vacunacién contra el Tétanos y
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 Hepatitis B de los socios.
8 [Constancia simple de Organizaciones de Base y/o MYPES del distrito inscritas en
Gerencia de Promocion Social y Desarrollo Humano.
94 |AUTORIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES 1 |Solicitud o Formulario X 05 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
NO DEPORTIVAS 2 |Copia del contrato de alquiler Documentario Servicios a la Servicios a la
3 [Resolucion de cumplimiento con la normativa en materia de Ciudad Ciudad
seguridad en edificaciones.
4 [Copia de comprobante de pago de tasa municipal
BASE LEGAL: a. Kermes, tombolas y/o parrilladas por evento 1.78% 68.50
D.S. 016-2009-MTC, art. 229, 22/04/2009. b. Circos hasta por 15 dias 3.46% 133.30
D.S. 058-2014-PCM, art. 34, #1.1, 2, 14/09/2014. c. Rifas y bingos por evento 2.14% 82.20
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 d. Peleas de toros por evento 3.60% 138.50
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 e. Peleas de gallos por evento 3.41% 131.40
Nota.- Para la autorizacion es requisito
obligatorioel Informe favorable de la
Gerencia de Servicios a la Ciudad
95 |CERTIFICADO DE DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES A [BASICA EX POST HASTA 100 m2 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
(RENOVACION) 1 |Formulario Oficial de solicitud de Renovacion de certificado. Documentario Servicios a la Servicios a la
2 |Declaracién de no haber realizado ninguna modificacién. Ciudad Ciudad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO 2015

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION _ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) FORMULARI AUTO N PREVIA | RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION O/CODIGO/ [ (EN % UIT EN MATIT G TNES | e bins YT PARA RECONSIDERAC| \or ncion
UBICACION | ANO 2015) s/, co [ThoATv }EIABILES) RESOLVER 16N
3,850.00 o
3 |Cartilla de Seguridad o Plan de Seguridad o copias
BASE LEGAL: de Planes de Contingencia segin corresponda
D.S. 058-2014-PCM, art. 9, 21, 40, 14/09/2014. 4 [Protocolos u otros documentos que hayan perdido vigencia en expediente
Ley 30230, art. 63, 12/07/2014 5 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 Basica ex-nost hasta 100 m?
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 a. Informe de verificacién de condiciones 2.07% 79.80
b. Informe de levantamiento de observaciones 1.61% 62.00
B [BASICA EX ANTE MAYOR A 100 m2 HASTA 500 m2
1 |Plano de ubicacion,
2 |Planos de arquitectura (distribucion),
3 |Plan de seguridad
4 [Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad
5 |Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra,
6 |Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN, cuando corresponda.
7 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal
Basica ex-ante mas de 100 m? hasta 500 m?
a. Informe de verificacién de condiciones 5.77% 222.00
b. Informe de levantamiento de observaciones 3.22% 124.00
96 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE VIGILANTES 1 |Soliocitud dirigida al Alcalde indicando el nombre de la persona natural o juridica X Trémite Gerencia de
PARTICULARES y de su representante. Documentario Servicios a la
2 |Relacién de vigilantes, los cuales deberan ser mayores de edad y aptos fisicamente Ciudad
3 |Copia del documento de identidad del (los) vigilante{s).
BASE LEGAL: 4 [Certificado domiciliario del (los) vigilante(s).
OM N°016-2012-MDJLBYR, 28/09/2012 5 |Certificado de antecedentes policiales y de antecedentes penales.
6 [Cuadro de distribucion y cronograma de horarios de los vigilantes, que seran
renovados periédicamente. Cada vez que haya un cambio dentro del cuadro de
vigilantes, se comunicara a la Municipalidad dentro de los tres dias habiles
siguientes del cambio.
7 [Certificado de capacitacion, adiestramiento y entrenamiento proporcionado por la
Gerencia de Servicios a la Cuidad en coordinacién con la Policia Nacional.
8 |Derecho de tramite Gratuito
GERENCIA DE FISCALIZACION
97 |AUTORIZACION PARA USO TEMPORAL 1 |Solicitud o Formulario X 05 dias Tramite Subgerencia Gerencia Alcalde
DE LA VIiA PUBLICA 2 |Copia del DNI Documentario de de
3 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 0.69% 26.70 Fiscalizacion Fiscalizacion
BASE LEGAL: a. Juegos Recreativos
D.S. 016-2009-MTC, art. 229, 22/04/2009. b. Puestos de periodicos
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 c. Golosinas, emolientes, helados, y similares en condicién circulante
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014 d. Chefer, salchipapas y similares
e. Paradero de vehiculos mayores
f. Paradero de vehicuos menores
g. Carpas, casetas y similares hasta 3 dias
h. Puestos de venta por Fiestas religiosas, dia de la Madre, del Padre y otras
i. Otros con ocupacion de espacio publico.
98 |AUTORIZACION DE FERIAS EN 1 |Solicitud o Formulario X 12 dias Tramite Subgerencia Gerencia Alcalde
LUGARES AUTORIZADOS 2 |Croquis de Ubicacion Documentario de de
3 |Relacién de comerciantes y/o expositores Fiscalizacion Fiscalizacion
4 |Copia del DNI
BASE LEGAL: 5 |Copia de la Ficha Registral expedido por SUNARP, en caso de persona
D.S. 016-2009-MTC, art. 229, 22/04/2009. juridica
D.S. 058-2014-PCM, art. 21, 40, 14/09/2014. 6 |Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
Ley 29060, 1° Disp. T, C y F, 28/06/2007 a Detalle, de ser el caso
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014 7 |Copia de comprobante de pago de tasa municipal 4.40% 169.40
OM N°900-2014-MPA, 30/12/2014
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE =
. TRAMITACION (*) EVALUACIO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
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3,850.00 o
GERENCIA DE PROMOCION SOCIAL Y DESARROLLO HUMANO
99 |INSCRIPCION Y RECONOCIMIENTO ASOCIACIONES 1 [Solicitud (conforme al art. 113° de la Ley 27444) Gratuito Gratuito X 10 dias Tramite Subgerencia de Gerencia de Alcalde
Y/U ORGANIZACIONES DE BASE 2 |Acta eleccionaria y/o de constitucién Documentario Desarrollo Promocion
3 [N6mina de directivos Econémico Social
BASE LEGAL: 4 |N6mina de los miembros de la organizacién, y copia de DNI
Ley N° 27972, art. 73, #5,3, 27/05/2003 5 [Copia de la ficha de inscripcién en Registros Publicos (opcional)
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
100 |RECONOCIMIENTO DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA 1 |[Solicitud o Formulario (conforme al art. 113° de la Ley 27444) Gratuito Gratuito X 10 dias Tramite Subgerencia de Gerencia de Alcalde
(ASOCIACION DE BASE) 2 |Acta eleccionaria Documentario Desarrollo Promocion
3 |Némina de nuevos directivos, con direccion y copia de DNI Econdémico Social
BASE LEGAL:
Ley N° 27972, art. 73, #5,3, 27/05/2003
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
101 |REGISTRO DE MODIFICACION A LA INSCRIPCION DE 1 |Solicitud o Formulario (conforme al art. 113° de la Ley 27444) Gratuito Gratuito X 10 dias Tramite Subgerencia de Gerencia de Alcalde
ASOCIACION Y/U ORGANIZACION DE BASE 2 |Acta de aprobacion de la respectiva modificacion Documentario Desarrollo Promocion
Econémico Social
BASE LEGAL:
Ley N° 27972, art. 73, #5,3, 27/05/2003
OM N°010-2014-MDJLBYR, 14/11/2014
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