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RESOLUCION GERENCIA MUNICIPAL N° 010 - 2017-GM-MDJLBYR

I L Bustinenie v Rivero. 19 de abril 2017

VISTO:

El Olicio N7 030-2017, de Techa 30 de marzo del 2007, del Asesor Extero, Tnforme N° 120-2017-
ONFMDILBYR. de Teeha 06 de abil del 2017, de Ta Olicinn de Administrcion Financicr vel Informe N
125-2017-OPP MDJLBYR de Teeha 07 de abril del 2017, de T Oficing de Planeamicito v Presupuestos v,

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo o extablecido por ¢l Articulo 191 de Ta Constitucion Politien del Estado maodilicado por la
Ley 27680 Ley de Reforma Constitucionnl sobie descentializicion. reconocen a0 las Municipalidades
Provinciales v Distritales T calidad de Gobicrnos Locales, con autonomia politici, ceonamica voadministridiva
cilos asimtos de su competencia, concordinte con ol Articulo 1 del Titalo Preliminar de la Lev Orginica de
Municipulidades Ley N 27972,

Que, mediante Olicio N7 030-2017, ¢l Asesor Faterno Abog. Widther i Valderrama presenta una propuesta
de Directiva sobre asignacion, uso de vehiculos y servicio de naslado. estando a o solicitado por la Gereneia
Municipal. con T linalidad de establececr los pasos a seguir v los responsables de Ta cjecucion para una adecuads
gestion de los vehiculos de In Municipididad gencrando los registros correspondicntes que permitan un uso

clictente de los nusmos:

Que, mediante Tnlorme N° 1202201 7-ONF'NDILBYR de L Oficing de Administracion  Financiera voel
Informe N7 125-2017-0PP/NMDILBYR de o Olicina de Plancamicnto v Presupuesto han realizido sus

respectivis. evaluaciones al Proveeto de Directiva para que sea aprobada por Resolucion de Gereneia
\ I 3

Municipal;

Por estas considernciones vestandao o lo opmado por Tas Olicinas de Administracion Finaneieray Plancamicnto

v Presupuesto ven uso de las facultades que tene este Despacho
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR |1 DIRECTIVA N° 002-2017-GM/MDJLBYR/OAF “SOBRE
ASIGNACION, USO DL VEHICULOS Y SERVICIO DE TRASLADO DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DEJOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERQ”

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la presente Diveetivi es de aplicacion obligatoria de todas Tas

Unidades Orginieas de T Muonicipalidid Disteial de José Luis Bustanante v Rivero. bajo responsabilidad,

ARTICULO TERCERO.- DISPONER «que e Olicina de Ndministacion Financiera supervise v vigile

correctaplicaeion de la presente Direetiva.

X
X
b F ARTICULO CUARTO.- DISPONER i distribucion de I presente Dureeniva i todas lis Unidides Ovginieas
S de T Munieipalichl.
- RECISTRESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y
RIVERO”

DIRECTIVA:

“DIRECTIVA SOBRE ASIGNACION, USO DE VEHICULOS Y SERVICIO DE
TRASLADO”
S

ALCALDE:

Ing. Ronald Ibafiez Barreda.

PERIODO

2015 -2018

MUNICIPALIDAD DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DIRECTIVA N°002-2017-MDJLBYR
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“SOBRE ASIGNACION, USO DE VEHICULOS Y SERVICIO DE
TRASLADO”

OBJETIVO
Establecer los pasos a seguir y los responsables de ejecucion para una adecuada gestion de

los vehiculos de la Municipalidad, generando los registros correspondientes, que permitan
un uso eficiente de los mismos.

BASE LEGAL

e Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades.

e Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico y
su modificatoria.

e Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

e Ley N°28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

e Ley N°30281 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el aiio Fiscal 2015.

e Ley N° 30282 — Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico
para el anio Fiscal 2016.

o LeyN° 28716~ Ley de Control Interno de Entidades del Estado.

o Ley N° 27815 — Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Publica, v su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

¢ Decreto Legislativo N° 276 — Ley de Bases de la Carrera Administrativa

e Decreto Supremo N° 005-90-PCM — Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera
Administrativa.

e Normas de Control Interno, aprobada por Resolucion de Contraloria N® 320-2006-
CG

ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos los

funcionarios y empleados piblicos, independientemente del vinculo laboral que tengan con
la Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero.

SERVICIOS COMPRENDIDOS

Los servicios que son regulados en la presente Directiva. son los siguientes:
a) Servicio de asignacion de vehiculos.
b) Servicios de traslado

Avenida Dolores s/n @& 430700 = 427195 www.munibustamante.gob.pe
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La Oficina de Administracion Financiera a través de la Unidad de Abastecimientos y
Servicios Generales adoptard las medidas de seguridad y control para el buen uso y
mantenimiento de los vehiculos de propiedad de la Municipalidad, asi como ¢l
control del uso del combustible.

Los vehiculos de la Municipalidad deben tener obligatoriamente el logo de la
Municipalidad inserto en sus puertas delanteras.

Los vehiculos de la Municipalidad solo pueden ser conducidos por personal
especialmente asignados para tal fin, o aquella, debidamente autorizada por la Alta
Direccidn, en casos excepceionales.

Los vehiculos de la Municipalidad constituyen bienes de apoyo al estricto
cumplimiento de las actividades propias de la institucion, estando completamente
prohibido su uso para actividades de indole personal. Esta norma sera de estricto
cumplimiento para todos los funcionarios y servidores.

I.a Oficina de Administracion Financiera a través de la Unidad de Abastecimientos y
Servicios Generales controlard la operatividad de los vehiculos de la Municipalidad,
esto es que cuente con su respectivo Seguro Obligalorio de Accidentes de Transito
SOAT, revisiones técnicas, documentos de propiedad y cualquier requisito legal que
sea necesario para su circulacion, asi como que se encuentra en condiciones
mecanicas de operatividad.

La Oficina de Administracion Financiera dictara las disposiciones internas para el
control diario del ingreso y salida de los vehiculos.

También es obligacion de la Oficina de Administracion Financiera a través de la
Unidad de Gestion de Recursos Humanos y Seguridad Laboral por medio del
personal que asigne, verificar permanentemente que los conductores de los vehiculos
no hayan sido objeto de alguna papeleta de transito. '

En caso de infracciones de transito, estas son asumidas directamente por el chofer del
vehiculo dentro de las 24 horas de impuesta esta, debiendo entregar a su superior una
copia del comprobante de pago, sin perjuicio del deslinde de responsabilidades
administrativas.

De producirse. cualquier percance o accidente de transito. el chofer deberd realizar las
siguientes acciones:

a) Informar a su superior sobre el incidente o accidente de transito, en Iomm
inmediata, mediante cualquier medio de comunicacion.

Avenida Dolores s/n % 430700 # 427195 www.nunibustamante.gob.pe
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b) Denunciar el hecho en forma inmediata a la dependencia policial mas cercana, atn
cuando el accidente se haya producido fuera del horario de wrabajo.

¢) Someterse al dosaje etilico correspondiente, en el plazo de ley.
d) Presentar el peritaje técnico de constatacion de dafios.

) Impedir que s¢ realicen reparaciones y/o cambios de piezas mientras las
compainias aseguradoras no lo autoricen.

o

f) Abstenerse de realizar reparaciones y/o cambios en forma personal, por ningun
motivo,

g) Concurrir a todas las citaciones oficiales policiales que sea requerido.

h) Remitir a la compaiiia ascguradora copia del parte o atestado policial respectivo,
asi como el resultado del dosaje etilico.

. Los choferes son responsables del vehiculo que conducen, debiendo realizarlo con

cautela, seguridad y observando las normas de transito vigentes. Ademas, debera
realizar una revision del nivel de gasolina, aceite, agua de radiador, agua destilada de
la bateria de ser el caso, liquido de frenos, embrague, presion y estado de llantas,
herramijentas, accesorios, etc. y solicitar oportunamente el mantenimiento o
reparacion correspondiente. También deberd mantener el vehiculo en buenas
condiciones de limpieza.

. En caso de pérdida, sustraccion o robo del vehiculo o sus autopartes (fuera o dentro

del local de la Municipalidad) al chofer debera dar cuenta a su inmediato superior
mediante un informe escrito, detallando los hechos materia de la ocurrencia y
circunstancias en la que se produjo la pérdida, sustraccidn o robo, en el plazo maximo
de 24 horas, adjuntando copia de la respectiva denuncia policial que debe formular
previamente.

VI. NORMAS ESPECIFICAS

‘\

" SERVICIO DE ASIGNACION DE VEHICULOS

La asignacion de vehiculos solo se otorgardn a los puestos organizaciones de la Alta
Direccion, que por la relevancia de sus funciones en el cumplimiento de los fines
institucionales requieran de una traslado, y desenvolvimiento personal en condiciones
especiales, continuas. de seguridad y de rapido uso para el cumplimiento de sus
funciones.
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6.8.
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La evaluacion de las asignaciones estd a careo de la Oficina de Administracién
Financicra a través de Control Patrimonial, segin las condiciones establecidas en ¢l
numeral anterior.

EL choler asignado al vehiculo es responsable de recoger el vehiculo y ponerse a
disposicion del funcionario o servidor usuario,

Por ser un servicio de cardcter continuo, no se requiere de ninguna solicitud para
disponer del vehiculo.

Por necesidad del servicio, el chofer asignado puede ser cambiado cuando
discrecionalmente la Oficina de Administracién Financiera Jo vea por conveniente,
segun la disponibilidad de choferes y cuidando que siempre sea el mejor calificado.:

El vehiculo asignado pernoctard en los ambientes destinados para dicho fin, y el
chofer es el responsable de hacer cumplir esta disposicién, informando cualquier
incidencia al respecto.

La custodia de las llaves del vehiculo estd a cargo del chofer y la custodia nocturna
por la Unidad de Abastecimientos v Servicios Generales.

El vehiculo asignado sera entregado al chofer, mediante un acta en el que debera
constar el estado de conservacion del mismo.

Es responsabilidad del chofer, llevar una bitdcora actualizada de manera cotidiana.
con informacién relevante para la asignacion de los vales de combustible.

Es responsabilidad del chofer, mantener en muy buenas condiciones higiénicas y de
salud el vehiculo, asi como de observar estrictamente el régimen de su mantenimiento
segun las especificaciones téenicas del vehiculo.

& SERVICIO DE TRASLADO

6.11.

NG

6.12.

El servidor de la Municipalidad que requiera del servicio de movilidad presentara el
Formato “Solicitud de Movilidad™ — Anexo 1, para realizar una comision de
servicios. Si la comision de servicios se realiza en dias y horarios laborables, el jefe
inmediato autorizard la comision y en caso de se trate de dias y horarios no
laborables, la autorizacién la efectuard el Jefe de la Oficina de Administracion
Financiera. :

La Unidad de Abastecimientos y Servicios Generales recibe la solicitud de movilidad
debidamente autorizada y realiza la programacion de movilidad para cumplir el
servicio, designando para el efecto una movilidad y un chofer.

Avenida Dolores s/n & 430700 # 427195 www.munibustamante.gob.pe
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cresdoperienvezonss  0.13. 81 el solicitante no se apersona después de transcurridos 20 minutos. a partir de la
AR IR hora programada y no comunica ninguna prorroga, se dispondra el vehiculos para
Otros Servicios.

6.14. La atencion de las solicitudes de movilidad se realizard en estricto orden de prelacion,
sin dar lugar a reclamo alguno. salvo que la Alta Direccion disponga el uso de la
movilidad en forma inmediata en casos urgentes y de emergencia.

0.15. El chofer designado para la comisidn de servicio, recibe la solicitud de traslado
debidamente autorizada, verifica el estado del vehiculo. que cuente con suficiente
combustible y reporta cualquier incidencia al respecto. Si el vehiculo presenta algin
inconveniente o impedimento, se realizard una nueva programacion para la comision
del servicio.

6.16. Si la comision del servicio requiere algun tiempo de espera para el retorno, el chofer
debera permanecer en custodia del vehiculo y luego trasladarse de retorno al local de
la Municipalidad y estacionar el vehiculo en el lugar designado para tal fin. Solo en
casos excepcionales, debidamente autorizados por la Alta Direccidn, los vehiculos
podran pernoctar en una cochera particular, con las respectivas medidas de seguridad.

6.17. Finalmente, el chofer debera reportar cualquier incidencia producida durante la
comision del servicio,

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera.- El personal de seguridad de la Municipalidad. o quien haga el control del ingreso y
salida del local institucional debera registrar en su cuaderno de ocurrencias, ¢l horario de salida y
de entrada del vehiculo, nombre del conductor, placa de rodaje, ¢l kilometraje de salida v el
kilometraje de llegada, asi como cualquier observacion al respecto.

Segunda.- En todo lo no previsto por la presente Directiva, se aplicara lo dispuesto en la
normatividad vigente que regula la administracion, registro. control, cautela y fiscalizacion del
patrimenio mobiliario de la Municipalidad.

Tercera.- Los vehiculos que a la fecha se encuentren asignados se someteran a las disposiciones
de la presente Directiva.

Cuarta.- La presente Directiva sera colgada en la pagina web de la Municipalidad.

Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero

- Avenida Delores s/n & 430700 & 427195 www.munibustamante.gob.pe
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ANEXO 01

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

SOLICITUD DE MOVILIDAD N°

...........

Arequipa,......... de......ooi
NOMBRES APELLIDO PATERNO | A PELLIDO MATERNO
| I
| CODIGO )
" CARGO O FUNCION
. NUNIDAD
ZAREA
Z'DEPENDENCIA
/
COMISION
INICIO: HORA: TERMINO: HORA:

V.| TACCIONES A REALIZAR

FECHA 'VEHICULO ASIGNADO ESTADO DEL VEHICULO
KILOMETRAIJE SALIDA RETORNO
[OBSERVACIONES
SOLICITANTE JEFE INMEDIATO
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RESOLUCION GERENCIA MUNICIPAL N° 010 - 2017-GM-MDJLBYR

1. L Bustinnae v Rivero, 19 de abnl 2017
VISTO:

El Ohco N 0302017, e lecha 50 de nuuzo del 2007, del Asesor Eaterno, Informe N7 1202201 7-
OAL MDJLBYR. de Teelu 06 de abyil del 2007, de T Oheinn de Admmstacion Finanewera s el Inlorme N7
[25-2007-OPPMDITLBY R de fecha 07 de abnl del 2007, de T Olictna de Plhincamicntoy Presupuesto: v,

CONSIDERANDO:

Que. de acucrdo alo extablecido por el Neticulo 121 de Ta Constitucicn Polinea del Lstado maodilicado por la
[ey 270680 Loy de Reforma Consttucional sobre descentalizacion, reconocen o las Municipalidades
Provinerales v Distrnales b ealidad de Gobiernos Locales, con autonomia politicn, econdmica v administrativa
cn los astntos de su competencia, concordante con el Articulo 11 del Titulo Preliminar de L Ley Orgiamea de

Municipahidades Ley N° 27072,

Que. mediante Ohero N7 050-2017, ¢l Asesor Fxterno Abog, Walther Pz Vidderrama presenta una propucsta

de Direetiva sobre asignacton. uso de vehiculos v servicio de traslado, estandeo a lo solicitado por la Gereneia

Municipal, con la linalidad de establecer los pasos aseguir v los responsables de i cjecucion para una adecnada

gestion de los vehiculos de Ta Mumeipalidad generando los registros corvespondicnies que permitan un uso
.

cliciente de los mismos:

Que. mediane Informe N 1202200 7-080 MDILBYR de la Ohcina de Ndministracion Financiera v el
Informe N° 123-2017-QPPANDILBYR de la Ohlicina de Plincamicnto v Presupuesto Lo replizado sus
respectivis evalunciones al Provecio de Dircetiva para que sea aprobada por Resolucion de Gereneia

Yuneipal;

Por estas consideraciones v estando G o opimado por Tas Oficinas de Admimstacion Financiera v Plancamicento

v Presupuesto v en uso de Tas Teuliades que tiene este Despacho;
SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR [: DIRECTIVA N° 002-2017-GM/MDJLBYR/OAF “SOBRE .

ASIGNACION, USO DE VEHICULOS Y SERVICIO DE TRASLADO DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO”

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que ki preseme Divectivi es de aplicacion obligatoria de todas las

Unidades Orvganieas de T Munerpalidad Distaal de José Luis Bustamante v 1vero, bago responsabilida,

ARTICULO TERCEROQO.- DISPONER ue L Olicina de Adminisincion Financicr supenvise v ovigile la

corvecti apheacton de b presente Diveetiva,

ARTICULO CUARTO.- DISPONLR i chistihueron de L presente Ducenva i todis s Unidades Orsiinieas
de T Municipalidad.

—.—REGISTRESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE
‘*—____‘—-

£t e

ALIDAD DISTRAL

v bewbis Lis Gerenn s

Oficps, Al f E L b LAVITE Y RIVERD
f -
\ L. 2 e o T e R AT e
N Abog. Leiia L(.'z;o'r‘.i’.'.:';rmgj()
Ny GERENT, NICIPAL
-H-.__‘_-"-‘—‘
e
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“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y

RIVERO”

DIRECTIVA:

“DIRECTIVA SOBRE ASIGNACION, USO DE VEHICULOS Y SERVICIO DE

ALCALDE:

Ing. Ronald Ibarnez Barreda.

PERIODO

2015 -2018

MUNICIPALIDAD DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

DIRECTIVA N°002-2017-MDJLBYR
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“SOBRE ASIGNACION, USO DE VEHICULOS Y SERVICIO DE

TRASLADO"

OBJETIVO
Establecer los pasos a seguir y los responsables de ejecucion para una adecuada gestion de

los vehiculos de la Municipalidad, generando los registros correspondientes, que permitan
un uso eficiente de los mismos.

BASE LEGAL

Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Pablico y
su modificatoria.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N° 30281 - Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el afio Fiscal 2015.
Ley N° 30282 — Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico
para el afio Fiscal 2016.

Ley N° 28716 — Ley de Control Interno de Entidades del Estado.

Ley N° 27815 — Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica, y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

Decreto Legislativo N© 276 — Ley de Bases de la Carrera Administrativa

Decreto Supremo N° 005-90-PCM — Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera
Administrativa,

Normas de Control Interno, aprobada por Resolucion de Contraloria N° 320-2006-
CG.

ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacion y cumplimicento obligatorio para todos’ los

funcionarios y empleados publicos, independientemente del vinculo laboral que tengan con
la Municipalidad Distrital de José Luis Bustamante y Rivero.

SERVICIOS COMPRENDIDOS

Los servicios que son regulados en la presente Directiva. son los siguientes:
a) Servicio de asignacion de vehiculos.
b) Servicios de traslado
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5.4.

5.6.

n

9.

.

La Oficina de Administracion Financiera a través de la Unidad de Abastecimientos y
Servicios Generales adoptard las medidas de seguridad y control para el buen uso y
mantenimiento de los vehiculos de propiedad de la Municipalidad, asi como el
control del uso del combustible.

Los vehiculos de la Municipalidad deben tener obligatoriamente el logo de la
Municipalidad inserto ¢n sus puertas delanteras.

Los vehiculos de la Municipalidad sélo pueden ser conducidos por personal
especialmente asignados para tal fin, o aquella, debidamente autorizada por la Alta
Direccion, en casos excepeionales.

Los vehiculos de la Municipalidad constituyen bienes de apoyo al estricto
cumplimiento de las actividades propias de la institucién, estando completamente
prohibido su uso para actividades de indole personal. Esta norma serd de estricto
cumplimiento para todos los funcionarios y servidores.

La Oficina de Administracion Financiera a través de la Unidad de Abastecimientos y
Servicios Generales controlara la operatividad de los vehiculos de la Municipalidad,
esto es que cuente con su respectivo Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
SOAT. revisiones técnicas, documentos de propiedad y cualquier requisito legal que
sea necesario para su circulacion, asi como que se encuentra en condiciones
mecanicas de operatividad.

La Oficina de Administracion Financiera dictara las disposiciones internas para el
control diario del ingreso y salida de los vehiculos.

También es obligacion de la Oficina de Administracion Financiera a través de la
Unidad de Gestion de Recursos Humanos y Seguridad Laboral por medio del
personal que asigne, verificar permanentemente que los conductores de los vehiculos
no hayan sido objeto de alguna papeleta de transito.

En caso de infracciones de transito, estas son asumidas directamente por el chofer del
vehiculo dentro de las 24 horas de impuesta esta, debiendo entregar a su superior una
copia del comprobante de pago, sin perjuicio del deslinde de responsabilidades
administrativas.

De producirse, cualquier percance o accidente de transito. el chofer debera realizar las
siguientes acciones:

a) Informar a su superior sobre el incidente o accidente de trdnsito, en forma
inmediata. mediante cualquier medio de comunicacion. ‘

P— - ——
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cuando el accidente se haya producido fuera del horario de trabajo.
¢) Someterse al dosaje etilico correspondiente, en el plazo de ley.
d) Presentar el peritaje técnico de constatacion de danos.

e) Impedir que se realicen reparaciones y/o cambios de piczas mientras las
compaiifas aseguradoras no lo autoricen.

f) Abstenerse de realizar reparaciones y/o cambios en forma personal, por ningan
motivo.

g) Concurrir a todas las citaciones oficiales policiales que sea requerido.

h) Remitir a la compaiifa aseguradora copia del parte o atestado policial respectivo,
asi como el resultado del dosaje etilico.

. Los choferes son responsables del vehiculo que conducen, debiendo realizarlo con
cautela, seguridad y observando las normas de transito vigentes. Ademas, debera
realizar una revision del nivel de gasolina, aceite, agua de radiador, agua destilada de
la bateria de ser el caso, liquido de frenos, embrague, presion y estado de llantas,
herramientas. accesorios, etc. y solicitar oportunamente ¢l mantenimiento o
reparacion correspondiente. También debera mantener el vehiculo en buenas
condiciones de limpicza.

5.11. En caso de pérdida, sustraccion o robo del vehiculo o sus autopartes (fuera o dentro
del local de la Municipalidad) al chofer debera dar cuenta a su inmediato superior
mediante un informe escrito, detallando los hechos materia de la ocurrencia y
circunstancias en la que se produjo la pérdida, sustraccion o robo, en el plazo maximo
de 24 horas, adjuntando copia de la respectiva denuncia policial que debe formular
previamente.

VI. NORMAS ESPECIFICAS

N

* SERVICIO DE ASIGNACION DE VEHICULOS

6.1. La asignacion de vehiculos solo se otorgardn a los puestos organizaciones de la Alta
Direccion. que por la relevancia de sus funciones en el cumplimiento de los fines
institucionales requieran de una traslado, y desenvolvimiento personal en condiciones
especiales, continuas, de seguridad y de répido uso para el cumplimiento de sus
funciones. ;

—— v Avenida Dolores s/n ® 430700 % 427195 www. munibustamante.gob.pe ™’
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6.4.

6.0.

6.7.

6.8.

0.9.

6.10.

La evaluacién de las asignaciones estd a cargo de la Oficina de Administracion
Financicra a través de Control Patrimenial, segin las condicionces establecidas en ¢l
numeral anterior.

El chofer asignado al vehiculo es responsable de recoger el vehiculo y ponerse a
disposicion del funcionario o servidor usuario,

Por ser un servicio de cardcter continuo, no se requiere de ninguna solicitud para
disponer del vehiculo.

Por necesidad del servicio, el chofer asignado puede ser cambiado cuando
discrecionalmente la Oficina de Administracion Financiera Jo vea por conveniente,
segun la disponibilidad de choferes y cuidando que siempre sea el mejor calificado.

El vehiculo asignado pernoctara en los ambientes destinados para dicho fin, y el
chofer es el responsable de hacer cumplir esta disposicién, informando cualquier
incidencia al respecto.

La custodia de las llaves del vehiculo esté a cargo del chofer y la custodia nocturna
por la Unidad de Abastecimientos y Servicios Generales.

El vehiculo asignado serd entregado al chofer, mediante un acta en el que debera
constar el estado de conservacion del mismo.

Es responsabilidad del chofer, llevar una bitacora actualizada de manera cotidiana,
con informacion relevante para la asignacion de los vales de combustible.

Es responsabilidad del chofer, mantener en muy buenas condiciones higiénicas y de
salud el vehiculo, asi como de observar estrictamente el régimen de su mantenimiento
segun las especificaciones tecnicas del vehiculo.

SERVICIO DE TRASLADO

6.12.

6.11.

El servidor de la Municipalidad que requiera del servicio de movilidad presentara el
Formato “Solicitud de Movilidad™ — Anexo [, para realizar una comisién de
servicios. Si la comision de servicios se realiza en dias y horarios laborables, el jefe
inmediato autorizara la comision y en caso de se trate de dias y horarios no
laborables, la autorizacion la efectuard el Jefe de la Oficina de Administracion
Financiera, J

La Unidad de Abastecimientos y Servicios Generales recibe la solicitud de movilidad
debidamente autorizada y realiza la programacion de movilidad para cumplir el
servicio, designando para el efecto una movilidad y un chofer.

3 e
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hora programada y no comunica ninguna prorroga, se dispondra el vehiculos para
otros serviclos.

6.14. La atencidn de las solicitudes de movilidad se realizard en estricto orden de prelacion,
sin dar lugar a reclamo alguno, salvo que la Alta Direccion disponga el uso de la
movilidad en forma inmediata en casos urgentes y de emergencia.

6.15. El chofer designado para la comisién de servicio, recibe 'a solicitud de traslado
debidamente autorizada, verifica el estado del vehiculo, que cuente con suficiente
combustible y reporta cualquier incidencia al respecto. Si el vehiculo presenta algin
inconveniente o impedimento, se realizard una nueva programacion para la comision
del servicio.,

o 6.16. Si la comision del servicio requiere algin tiempo de espera para el retorno, el chofer
deberd permanecer en custodia del vehiculo y luego trasladarse de retormno al local de
la Municipalidad y estacionar el vehiculo en el lugar designado para tal fin. Solo en
casos excepcionales, debidamente autorizados por la Alia Direccidn, los vehiculos
podran pernoctar en una cochera particular, con las respectivas medidas de seguridad.

6.17. Finalmente, el chofer deberd reportar cualquier incidencia producida durante la
comision del servicio.

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera.- El personal de seguridad de la Municipalidad, o quien hega el control del ingreso y
salida del local institucional debera registrar en su cuaderno de ocurrencias, el horario de salida y
de entrada del vehiculo, nombre del conductor, placa de rodaje, el kilometraje de salida y el
kilometraje de llegada, asi como cualquier observacion al respecto.

Segunda.- En todo lo no previsto por la presente Directiva, se aplicard lo dispuesto en la
normatividad vigente que regula la administracion, registro, control, cautela y fiscalizacion del
patrimonio mobiliario de la Municipalidad.

Tercera.- Los vehiculos que a la fecha se encuentren asignados se someteran a las disposiciones
de la presente Directiva.

Cuarta.- La presente Directiva serd colgada en la pagina web de la Municipalidad.

Municipalidad Distrital de Jos¢ Luis Bustamante y Rivero
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ANEXO 01

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO

SOLICITUD DE MOVILIDAD N°  ....cieennns

AT EYRIPS v @i sapummn wwae 208,

NOMBRES

APELLIDO PATERNO I APELLIDO MATERNO

|

CODIGO

7>/ CARGO O FUNCION

% MUNIDAD

JAREA

# DEPENDENCIA

COMISION

INICIO:

HORA:

TERMINO: HORA.:

Y 'ACCIONES A REALIZAR

FECHA

VEHICULO ASIGNADO

IESTADO DEL VEHECULO

SALIDA

RETORNO

T OBSERVACIONES

SOLICITANTE

JEFE INMEDIATO

v
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